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INTRODUCCION

La presente Guia de Ejecucién, de ahora en adelante Guia, estd orientada a la ejecucién de la Segunda
Etapa: Desarrollo de los Planes de Creacién de Oficinas de Transferencia Tecnolégica y de Resultados
de Investigacion (OTRI) que fueron adjudicados en el marco del “Componente I: Fomento a la
Investigacion Cientifica — Fomento a las Oficinas de Transferencia de Tecnologia y resultados de la
Investigacion” del Programa Paraguayo para el Desarrollo de la Ciencia y Tecnologia (PROCIENCIA),
financiado a través del Fondo para la Excelencia de la Educaciéon y la Investigacion (FEEI) asignado por
el Fondo Nacional de Inversién Publica y Desarrollo (FONACIDE) segun la Ley N2 4.758/12 del 21 de
septiembre de 2.012.

El objetivo de la convocatoria es Co-financiar la creacién y/o fortalecimiento de oficinas de
intermediacién que impulsen la utilizacidon de forma sostenible de los productos de conocimiento por
parte del sector productivo, las instituciones gestoras de politicas publicas y organizaciones de la

sociedad civil.

Los objetivos especificos de la presente Guia son:

e Establecer los requisitos para la gestion de los procesos técnicos y administrativos-financieros
que permitan la correcta aplicacién de los fondos publicos transferidos para la ejecucion de
los Planes y proyectos de transferencia tecnoldgica presentados por las Instituciones
Beneficiarias (IB).

e Establecer los procedimientos que las Instituciones Beneficiarias deberan cumplir durante las
diferentes fases de gestidén de cada Plan de creacién de OTRI y cada proyecto de transferencia

tecnoldgica.



Productos de cada etapa del instrumento

PRIMERA ETAPA:

POSTULACION

*Plan de Creacién o

Fortalecimiento de la OTRI

eFormulario de fortaleza
institucional y capacidad
de recursos humanos

*Modelo de negocios en
formato del Bussines
Model Canvas

ePerfiles de proyectos (al
menos 4)de transferencia
de resultados de

SEGUNDA ETAPA:

DESARROLLO

eFinanciamiento:

eDisefio de plan de
negocios con los
manuales de politicas y
procedimientos de
Propiedad Intelectual y
transferencia

eEstudio de mercado
(EM)

eDisefio en detalle de
hasta dos (2) proyectos

TERCERA ETAPA:

EJECUCION

¢ Debe pasar la 2da. Etapa
para obtener el
financiamiento:
eEjecucion del plan de
negocios
eEjecucion de los
proyectos adjudicados.

investigacion a ser de transferencia de : »

encarados por la OTRI. resultados de Ejecucion:
investigacion 390.000.000 Gs.
Disefo y EM: Proyectos:
80.000.000 Gs. 350.000.000 Gs. c/u

Primera Etapa- Postulacion: en esta etapa se realiza una evaluacion de la capacidad institucional y de
recursos humanos, asi como de la propuesta de plan de creacidn o fortalecimiento y la verificacion de
los actores y acciones para obtener los resultados propuestos.

El proponente entrega a través del formulario de postulacién, (1) Plan de creacidn o fortalecimiento
de la OTRI, (2) formulario de fortaleza institucional y de recursos humanos, (3) modelo de negocios en
formato pre-establecido, (4) al menos cuatro perfiles de proyectos de transferencia de resultados de
investigacion que pueden ser ejecutados por la OTRI.

Observacion: no serdn considerados aquellos proyectos en ejecucion y/o finalizados financiados por el
CONACYT.

La aprobacién de esta etapa permite desarrollar la segunda etapa, pero no contempla ningln tipo de
compromiso de aprobacidn de los resultados de la misma, para desarrollar la tercera etapa.

Sequnda Etapa — Desarrollo (objeto de la presente guia): |a institucion en esta etapa desarrollara el
disefo de un plan de negocios tecnolégico o estrategia de transferencia tecnolégica, que contenga, los
manuales de las politicas y procedimientos de propiedad intelectual, y capacidad de transferencia de
los servicios ofrecidos. El plan de negocios debera estar respaldado con un estudio de mercado que
revele la factibilidad y potencial favorable para su explotaciéon comercial. Ademas de ello, desarrollara
la propuesta en detalle de hasta dos de los perfiles de proyectos de transferencia tecnolégica
presentados en la primera etapa.

Para esta etapa se tendra un vinculo contractual de hasta seis (06) meses vy al finalizar la institucion
debe entregar: (1) plan de negocios que contemple el modelo de negocio de la primera etapa con sus



manuales de procedimientos y politicas de propiedad intelectual y transferencia (2) estudio de
mercado, y (3) disefio en detalle de dos proyectos de transferencia tecnoldgica.

El financiamiento disponible para la segunda etapa es de hasta 80.000.000 Gs. (guaranies ochenta
millones), luego de la evaluacidn de los insumos entregados y la aprobacidn de la primera etapa. La
contrapartida de esta etapa serd como minimo del 20% sobre el monto total solicitado al CONACYT,
sera considerada el aporte econdmico-financiero de la entidad proponente y corresponde a una
contrapartida en efectivo.

Esta etapa permitira contar con una institucién con politicas, procedimientos y capacidades para la
gestién de transferencia y propiedad intelectual.

Tercera Etapa - Ejecucion: la institucion beneficiaria, luego de la entrega de los insumos de la segunda
etapa y haya sido evaluada favorablemente, debe ejecutar el plan de negocios tecnoldgicos y los
proyectos presentados, evaluados y aprobados en la segunda etapa.

Los productos entregados en la segunda etapa seran evaluados y si cuentan con aprobacién, permitira
la ejecucidn de la tercera etapa con acceso al Co-financiamiento de:

- Hasta 390.000.000 Gs. (guaranies trescientos noventa millones) para la ejecucién del plan de
negocios. La contrapartida para esta tercera etapa debe ser el 20% en efectivo sobre el monto
total adjudicado.

- Hasta 350.000.000 Gs. (guaranies trescientos cincuenta millones) por cada proyecto de
transferencia de resultados de investigacién aprobado (maximo dos proyectos). Cada proyecto
de transferencia tecnolégica debe presentar una contrapartida de al menos 20% en efectivo
sobre el monto total solicitado al CONACYT y su periodo de ejecucion no podra superar el plazo
de ejecucion del Programa PROCIENCIA.

Se genera un compromiso contractual con el CONACYT vinculada al plan de negocios. El plazo
contractual de la tercera etapa no podra ser superior a quince (15) meses, desde la firma del mismo.

La ejecucidon y cierre de esta etapa permitird contar con una OTRI formalmente constituida, en
funcionamiento y con evidencias de ser auténoma y financieramente sustentable en el tiempo.



1. Normas aplicables

El Plan de creacion y/o fortalecimiento de Oficinas de transferencia de la Institucién Beneficiaria que
haya sido seleccionado para su Co-financiacion, recibe una transferencia de fondos provenientes del
Fondo Nacional de Inversiéon Publica y Desarrollo (FONACIDE), a través del Fondo para la Excelencia de
la Educacion y la Investigacion (FEEI), segun lo establece la Ley N2 4.758 del 21 de septiembre de 2012

y sus reglamentaciones.

Los recursos financieros transferidos son no reembolsables y provienen del Estado Paraguayo, por
tanto, se debera dar cumplimiento a las disposiciones legales establecidas en materia de rendicién de
cuentas a través de las instancias de control legalmente instituidas, para demostrar fehacientemente
que los beneficiarios han dado el uso adecuado a los fondos recibidos. La Instituciéon Beneficiaria
debera cumplir todos los requisitos establecidos en las leyes y reglamentaciones vigentes para el

desarrollo de la OTRI, los que se citan a continuacidn, en caracter enunciativo:

a) Ley del FONACIDE N° 4.758/12 del 21 de septiembre de 2.012, sus modificaciones vy
reglamentaciones.

b) LeyN°5.554/2016 que aprueba el Presupuesto General de Gastos de la Nacién para el ejercicio
fiscal, su Decreto Reglamentario N° 6.715/2017 y las subsiguientes reglamentaciones para
cada ejercicio fiscal.

c) Ley N°1.535/99 de Administracion Financiera del Estado.

d) Ley N° 5.282/14 de Libre Acceso Ciudadano a la Informacién Publica y Transparencia
Gubernamental.

e) Ley N°5.189/14 que establece la obligatoriedad de la provisién de informaciones en el uso de
los recursos publicos sobre remuneraciones y otras retribuciones asignadas al servidor publico
de la Republica del Paraguay.

f) Guia de Bases y Condiciones de la Convocatoria para “Fomento a las Oficinas de Transferencia
de Tecnologia y resultados de la Investigacién” (OTRI).

g) Guia de Ejecucion del “Componente I: Fomento a la Investigacién Cientifica - Fondos para la
creacion de oficinas de transferencia tecnoldgica y resultados de la investigacion)” y sus
anexos.

h) Contrato firmado con la Institucién Beneficiaria de la OTRI adjudicada y sus anexos.

i) Todas las normativas legales vigentes en el ambito de la Administracidn Publica del Estado, y

en especial aquellas que tengan relacién al desarrollo de la Oficina de Transferencia
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Tecnoldgicas y Resultados de la Investigacion y las modificaciones que pudieran surgir durante

la vigencia del Contrato.

La Institucidon Beneficiaria (IB) sera pasible de ser verificada por los Organismos de Control como:
Auditoria General del Poder Ejecutivo y/o por la Contraloria General de la Republica, asi como por la

Auditoria Externa, Auditoria Interna y Equipo Técnico del CONACYT.



2. Consideraciones generales

La Institucién Beneficiaria (IB) del Plan adjudicado se compromete a dedicar su mayor esfuerzo para el
logro de los objetivos establecidos en el mismo y de acuerdo a los términos del contrato firmado. En

ese sentido deberd tener en cuenta los siguientes aspectos:

a) Administrativos: Como administrador de fondos transferidos provenientes del Estado, se

compromete a seguir los procedimientos de las normativas vigentes para la administracion
publica, ademads de llenar los formularios y anexos correctamente.

b) Tributarios: En cuanto a la contabilidad del Proyecto, la Instituciéon Beneficiaria esta obligada
al estricto cumplimiento de todas las normativas que rigen en la materia (segln corresponda
a la actividad que realiza la entidad). Los gastos serdn respaldados con comprobantes exigidos
por la legislacién tributaria del pais.

c) Técnicos: En cuanto a los aspectos técnicos, la IB estd obligada a documentar el proceso de
ejecucién del Proyecto a través de los diferentes instrumentos e informes establecidos en los

anexos de la presente guia.

Todas las documentaciones (administrativas, tributarias y técnicas) deben ser conservadas y

resguardadas por la IB por un periodo de 10 anos.



3. Fases para la gestion del Plan en su segunda etapa

La gestion del plan en su segunda etapa, posterior a su adjudicacién, comprende las siguientes fases:

Inicio —>

Ejecucion

Monitoreo y

) —> Cierre
Evaluacion

3.1 Fase de inicio de la segunda etapa
En la fase de inicio de la segunda etapa la IB debera cargar en el Sistema de Postulacidn a Instrumentos
(SPI) el mdédulo presupuesto en un plazo no mayor a 30 dias desde la habilitacién de la tarea. Luego
una vez finalizada la primera carga, el equipo técnico multidisciplinario del CONACYT a través del SPI,
realizard las recomendaciones para ajustar:

e El Plan General de Trabajo (PGT) del Plan.

e El presupuesto del Plan.
Las recomendaciones deberan ser analizadas e incorporadas por la IB. Tanto la reestructuracién como
la verificacién de los documentos mencionados anteriormente, se realizaran a través del mddulo
presupuesto del SPI.
Si en 30 dias corridos desde la remisidn de las recomendaciones de ajustes por el Equipo de CONACYT,

la IB no presenta los cambios necesarios, se procederd a la cancelacién de la adjudicacién del plan.

3.1.1 Firma del contrato para la segunda etapa
Posterior al ajuste del PGT y Presupuesto, conforme a lo recomendado por el equipo técnico
multidisciplinario, la IB deberd presentar a través del SPlI una nota firmada y sellada por el
Representante Legal, dirigida al Presidente del CONACYT solicitando la firma del contrato, adjuntando
los siguientes documentos:
a) Nombramiento o designacién del Representante Legal, acompafiada de fotocopia de
cédula de identidad civil vigente.
b) Designacién del Director del Proyecto o Plan de la OTRI, acompafiada de fotocopia de
cédula de identidad civil vigente.

¢) Disposicidn legal de creacion de la Entidad.



d) Constancia escrita en caracter de declaracién jurada (Anexo 1B) refrendada por la maxima
autoridady el responsable de la Direccién General de Administracidn y Finanzas, indicando
que la IB se compromete a:

- Iniciar los trdmites para contar con los créditos presupuestarios suficientes para la
contrapartida y para la ejecucion de los fondos transferidos por él CONACYT.

-No recibir aportes de otra Instituciéon para las mismas actividades financiadas por el
CONACYT.

- Aplicar el dinero publico transferido conforme al PGT establecido para la ejecucion del
proyecto.

e) Presentacién de la ubicacion geografica (croquis) del domicilio fiscal de la IB (Anexo 2).

f) Certificado de antecedentes judiciales y policiales del Representante Legal.

Ademas de las documentaciones solicitadas, la IB debera completar el formulario de Actividades de
Ciencia y Tecnologia (ACT), Relevamiento Nacional de Laboratorios dedicados a la investigacién
cientifica y tecnoldgica del Paraguay y otras plataformas de informacién que el CONACYT considere
pertinentes.

En tanto no se cumplan todos estos requisitos y/o de constatarse la falta de veracidad en la

informacidn de los documentos presentados, el CONACYT no firmara el contrato.

Observacion:
En el SPI, por cada plan adjudicado deberdn ser adjuntados cada uno de los documentos

mencionados.

3.1.2 Transferencia de Fondos correspondiente a la segunda etapa

Para acceder a la transferencia correspondiente de la segunda etapa, la IB debera presentar a través
del SPI, una nota firmada y sellada por el Representante Legal, dirigida al Presidente del CONACYT
solicitando la transferencia de recursos. El equipo multidisciplinario del CONACYT verificara el

cumplimiento de los requerimientos establecidos en cada etapa.
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3.1.2.1 Transferencia

Para esta segunda etapa de financiamiento, serd del 100% del monto total adjudicado, previa firma

del contrato y presentacion en el SPI de las siguientes documentaciones de caracter administrativo y

técnico:

Aspectos Administrativos

Los siguientes documentos deberdn estar firmados por el Representante Legal de la IB o por la persona

a quien éste haya delegado, por el Director del Proyecto o Plan de la OTRI y Director General de

Administracion y Finanzas:

a)
b)

c)

B-01-01-B “Programacién de Ingresos”. El reporte es generado en el SPI.

B-01-01-C “Programacion de Gastos”. El reporte es generado en el SPI.

B-01-01-C Contrapartida "Programacién de Gastos Contrapartida". El reporte es generado en
el SPI.

Presupuesto General de Gastos del Proyecto. El reporte es generado en el SPI. Presupuesto
Detallado de Gastos del Proyecto. El reporte es generado en el SPI.

Plan de Adquisiciones y Contrataciones del Proyecto. El reporte es generado en el SPI.
Habilitacidn de una cuenta de ingresos y otra de gastos en una Entidad Bancaria de plaza
conforme a procedimientos establecidos por el Ministerio de Hacienda, a nombre de la IB,
para uso exclusivo de las transferencias recibidas del CONACYT. Se podra utilizar la misma para
todos los contratos de la IB con el CONACYT.

Registro de firmas de los titulares: Representante Legal, Director del Proyecto o Plan OTRI y
Director General de Administracién y Finanzas. (Anexo 3B)

Nombramiento o designacion del Director General de Administracion y Finanzas, acompafiada
de fotocopia de cédula de identidad civil vigente.

Certificado de antecedentes judiciales y policiales originales del Director General de
Administracion y Finanzas.

Factura legal o comprobante de ingreso institucional expedido por la IB. En el caso de que se
utilice la condicién de venta “Contado”, se podrd presentar en el momento de retirar el
cheque.

Certificado de cumplimiento tributario de la IB, vigente.

Aspectos Técnicos

Matriz de responsabilidades (Anexo 4B), firmada y sellada.

PGT ajustado, firmado y sellado.
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3.1.2.2 Observaciones

Para acceder a la transferencia, la IB deberd tener actualizado el formulario de
Actividades de Ciencia y Tecnologia, Relevamiento Nacional de laboratorios dedicados a
la investigacion cientifica y tecnolégica del Paraguay y otras plataformas de informacion
gue el CONACYT considere pertinentes.

La transferencia serd realizada segun la disponibilidad de créditos presupuestarios
dentro del Presupuesto General de Gastos de la Nacién asignados al CONACYT vy
supeditado a la transferencia de recursos por parte de la Agencia Financiera de Desarrollo
(AFD), segln la Ley del FONACIDE N2 4.758 del 21 de septiembre de 2.012 y sus
respectivas reglamentaciones, la Ley que aprueba el Presupuesto General de Gastos de
la Nacién para el Ejercicio Fiscal, su Decreto Reglamentario y las subsiguientes
reglamentaciones para cada ejercicio fiscal.

Los fondos no utilizados, deberan ser devueltos al CONACYT.

3.1.3 Firmas autorizadas de la Institucion Beneficiaria

a)

c)

El Representante Legal: es el responsable de la ejecucion del plan, quien debera suscribir el
Contrato con el CONACYT y debera firmar toda comunicacién requerida formalmente, asi
como los Informes de Avances Técnicos, Informe Final, Rendiciones de Cuentas.

Esta atribucion podra ser delegada segun lo estipule el estatuto y/o acto administrativo de la
IB. Esta delegacion debera ser formalmente comunicada al CONACYT.

El Director General de Administracion y Finanzas: es el responsable de la gestidon administrativa
y financiera; debera estar debidamente autorizado a través de acto administrativo o similar de
la IB. Estard encargado de la administraciéon de los recursos adjudicados al Plan, de los
procedimientos de ejecucidn de los ingresos y gastos, de los registros contables, financieros,
patrimoniales y de tener toda la documentacién respaldatoria de las operaciones
presupuestarias, financieras y contables, ademas de elaborar y firmar la rendicién de cuentas
en funcién al informe de avance técnico e informe final. En caso de requerimientos de las
instancias de control, debera proveer la documentacién original. El mismo deberd asistir a
todas las reuniones y capacitaciones a las que fuera convocado por el CONACYT.

Director del Proyecto o Plan OTRI: es el responsable de los compromisos ante el CONACYT;
deberd estar debidamente autorizado a través de acto administrativo o similar de la IB. Es el

nexo a través del cual se canalizard la comunicacién operativa entre el CONACYT vy la IB. El
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mismo debera elaborar y firmar los informes de técnicos y de rendiciones. Ademas, debera
participar necesariamente de todas las reuniones convocadas por el CONACYT. En caso de que
éste no pueda asistir por motivos de fuerza mayor, debera designar a un reemplazante que

esté involucrado de manera directa en la gestion del plan.

3.2 Fase de ejecucién de la segunda etapa

Esta fase comprendera el desarrollo del plan OTRI articulando las etapas establecidas en el PGT. Estas
etapas deberan estar claramente evidenciadas en los informes que deberdn ser completados y
presentados por la IB.

Durante esta fase la IB, deberd presentar al CONACYT, la propuesta de Gerente para la OTRI
considerando el rol establecido en el marco de referencia de la Guia de Bases y condiciones, ademas
de las recomendaciones establecidas durante las visitas de evaluacién de la primera etapa. Que el
CONACYT evaluara previa firma de contrato del mismo.

3.2.1 Informes de avance técnico

El informe de avance técnico debera ser entregado por la IB a los tres meses de la fecha de inicio del
PGT, contando con una tolerancia de 15 (quince) dias corridos. El informe debera contar con las firmas
del Representante Legal y el Director del Proyecto o Plan OTRI. Posterior a este tiempo, se considerara
que la IB se encuentra en mora y se notificard a los mismos y a través de las direcciones de correo
electrénico declaradas en la matriz de responsabilidades.

Si la IB en un periodo de 30 (treinta) dias corridos luego de ser notificada sigue en mora y no ha
justificado las causales del retraso, la misma incurrird en incumplimiento, lo cual sera motivo de
rescision unilateral del contrato por parte del CONACYT y sujeto a las medidas administrativas
conforme a lo establecido en el mismo.

Los informes de avance seran presentados a través del SPI en formatos preestablecidos por el
CONACYT. Ademas, deberan adjuntar los medios de verificacidon declarados en el PGT y otros anexos
que la IB considere pertinentes.

El CONACYT podra solicitar informes intermedios segin necesidad; estos pedidos se realizaran al
Representante legal o a una persona autorizada por el mismo a través de un documento formal de
designacion.

El equipo técnico del CONACYT podra realizar pedidos de cambio, observaciones y solicitud de
ampliacion de sus medios de verificacion u otras informaciones adicionales, segln se consideren

necesarios para la revision de los informes técnicos.
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Una vez verificado el informe técnico ajustado, la IB debera imprimir y adjuntar en el SPI el escaneado
de este documento, el cual deberd contar con el sello de la Institucidn y las firmas de los Representante
Legal, Director Administrativo y Director del Proyecto o Plan OTRI. Ademas, debera adjuntar los medios
de verificacidon correspondientes.

Junto al informe de avance técnico, se esperan documentos de avance de los productos solicitados
para esta etapa de financiamiento segun la Guia de Bases y Condiciones.

Los mismos son: Estudio de Mercado de la OTRI, Plan de Negocios de la OTRI, Manual de
Procedimientos de transferencia y Propiedad Intelectual y las propuestas de Proyectos de
Transferencia Tecnolégica.

La estructura minima del Estudio de Mercado, Plan de Negocios y Proyectos de Transferencia

Tecnoldgica para la OTRI, se encuentran establecidos en los anexos de la presente guia.

En relacidon a los procedimientos que son de formato libre, pero se esperan como minimo los
siguientes:

e Documentacién que avala la creacién institucional de la OTRI

e Guia de Propiedad Intelectual de la IB

e Reglamento de Propiedad Intelectual de la IB

e Procesos asociados a la Propiedad Intelectual de la IB

e Declaracion de invencidn (invention/ technology disclosure)

e Reglamento de Conflicto de Interés

e Uso de cuadernos de Laboratorio o documentacidn equivalente

e Procesos asociados a la promocién de la innovacidn y transferencia tecnoldgica

e Guia de servicios que ofrece la OTRI

Tanto el informe técnico como el avance de los productos deberan ser entregados a través del SPI.

Observacidn: Los cuatro productos de la segunda etapa de financiamiento, pasaran por una evaluacion

por pares internacionales para la aprobacion y adjudicacion de la tercera etapa de financiamiento.

3.2.2. Informes de Rendicidn de Cuentas
El informe de rendicion de cuentas debera ser presentado en forma semestral y/o al haber alcanzado

el 80% de ejecucién de los fondos correspondientes. El inicio del periodo serd considerado a partir de
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la fecha en que la IB recibid la transferencia, con una tolerancia de 15 (quince) dias corridos posteriores
a la finalizacién del semestre. Pasado este tiempo, se considerard que la IB se encuentra en moray se
notificara al Representante Legal y al Director General de Administracion y Finanzas, a través de las
direcciones de correo electrénico declaradas en la matriz de responsabilidades o a través de otros
medios que el CONACYT considere pertinentes.

Si la IB en un periodo de 30 (treinta) dias corridos luego de ser notificada sigue en mora y no ha
justificado las causales del retraso, la misma incurrird en incumplimiento, lo cual serd motivo de
rescision unilateral del contrato por parte del CONACYT y sujeto a las medidas administrativas
conforme a lo establecido en las cldusulas del mismo.

Los informes de rendicién de cuentas serdn entregados en formatos preestablecidos por el CONACYT
y disponibles a través del SPI. Los informes deberdn contar con las firmas del Representante Legal y
del Director General de Administracion y Finanzas.

La rendicion de cuentas debe ser presentada obligatoriamente por la IB (con o sin movimiento), para
el seguimiento de la gestion administrativa y financiera de las transferencias efectuadas. Cada
Rendicion de Cuentas debe tener como base de ejecucidn, el ultimo presupuesto verificado en el SPI.
La IB debera custodiar y tener a disposicién del CONACYT y los érganos de control como la Auditoria
General del Poder Ejecutivo y/o por la Contraloria General de la Republica, las auditorias interna y
externa contratadas por el CONACYT vy el Equipo técnico del CONACYT, los documentos originales
respaldatorios de los formularios de rendiciones de cuentas y de los registros contables de las
operaciones derivadas de los ingresos y gastos, con los fondos recibidos y de contrapartida. Los mismos
antes de ser escaneados deberan ser sellados con la denominacion “OTRI## - ### - PROCIENCIA —
FONDQOS CONACYT” y/u “OTRI## - ##t# - PROCIENCIA — FONDOS CONTRAPARTIDA”, segln corresponda.
Las Planillas de Rendicién de Cuentas presentadas por la IB tienen caracter de declaracién jurada, por
tanto, la misma sera responsable de la validez de las documentaciones legales respaldatorias y de la

veracidad de las informaciones proveidas al CONACYT.

3.2.2.1 Documentacion solicitada en cada informe de rendicidn de cuentas
e 1 (un) original de la Planilla B-01-01-A “Rendiciones de cuentas-Fondos CONACYT”.
e 1 (un) original de la Planilla B-01-01-A, Planilla de Rendicién de Cuentas-Fondos
Contrapartida.
Una vez verificadas las Rendiciones de Cuentas en el SPI, la IB debera imprimir, firmar y sellar las
mismas, luego adjuntarlas al sistema. Los documentos en formato fisico deberan ser presentados en

la fase de cierre.
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3.2.3 Dictamen de Auditoria Interna

Alos efectos del cierre del Plan en su segunda etapa, la IB debera presentar un dictamen de la Auditoria
Interna de la entidad, elaborado de conformidad con las normas de auditoria generalmente aceptadas,
resultantes del control de las operaciones declaradas en las Planillas de Rendicion de Cuentas
presentadas durante la ejecucion del Plan; verificando las obligaciones y el pago de las mismas con el
correspondiente cumplimiento de la entrega a satisfaccién de bienes, obras, trabajos y servicios, en
las condiciones, tiempo y calidad contratados.

En caso de que el dictamen resulte desfavorable, serd comunicado a la Auditoria General del Poder

Ejecutivo y a la Contraloria General de la Republica.

3.3. Fase de monitoreo y evaluacion de la segunda etapa

El monitoreo es un seguimiento que se da a lo largo del plan en su segunda etapa de financiamiento.
Tendrd como base el cumplimiento del PGT ajustado y en concordancia con el informe administrativo
de los gastos realizados, verificando el avance del desarrollo técnico, administrativo y financiero, en
base a lo reportado en los informes presentados por la IB y los resultados obtenidos de la verificacién
in situ del plan o de cualquier otra forma que el CONACYT considere pertinente.
El CONACYT acompafiara y verificard la ejecucién del plan a través del SPI, reuniones segun pertinencia,
intercambio de correos y en caso de detectar incumplimiento de los compromisos contractuales,
realizard las notificaciones correspondientes a la IB.
El equipo técnico del CONACYT cumplird la tarea de seguimiento de los informes, apoyados por
especialistas contratados, cuando fuere necesario.
En el caso de que la IB incumpla en tiempo y forma con las recomendaciones emanadas del equipo
técnico del CONACYT en respuesta a lo verificado en la fase de monitoreo y evaluacidn, serd pasible
de la aplicacién de la cldusula décimo novena del contrato.
Las recomendaciones del equipo técnico de CONACYT podran darse entorno a:

a) El cumplimiento del Plan General de Trabajo.

b) Laimplementacién en tiempo y forma de los ajustes introducidos al Plan General de Trabajo.

c) Las modificaciones de la propuesta y del equipo de Responsables.

d) Ladisponibilidad y utilizacién de la infraestructura adquirida con fondos del plan.

e) Otros identificados y notificados a la IB.
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3.3.1 Revisidn del informe de avance técnico y los productos de la segunda etapa

a)

b)

c)

Revision y validacién: EIl CONACYT, una vez recibido el informe de avance técnico y los avances
de los cuatro productos de la segunda etapa de la OTRI, realizara la verificacion de los mismos
y corroborara la correspondencia del avance del plan segun el PGT. Se coordinara el trabajo
con el Representante Legal o Director del Proyecto o Plan OTRI, o la persona que éste primero
haya designado para el efecto de manera a solicitar aclaraciones y poder realizar visitas in situ
en la medida que el CONACYT lo considere pertinente. Cada informe de avance técnico debe
tener como base de ejecucion, el dltimo PGT verificado en el SPI.

El equipo técnico de CONACYT deberd emitir un informe interno, el cual podria implicar una
solicitud de mejora del informe de avance técnico presentado por la IB.

Cuando el andlisis del contenido de los informes o la verificacidn de resultados lo requieran, el
equipo técnico podra solicitar a especialistas externos un “Dictamen técnico de evaluacién”

sobre el informe de avance en términos de desempefio del proyecto.

3.3.2 Otras formas de monitoreo

a)

Verificacién in situ del plan: podran realizarse visitas in situ por parte del equipo técnico
multidisciplinario del CONACYT segln sean necesarias. Para ello se establecera una muestra
con la fundamentacion correspondiente (la argumentacién puede estar basada en aspectos
positivos o negativos a mejorar de la ejecucidn del plan). Estas visitas podrdn efectuarse con
la participacion del especialista externo asignado al programa, con el propdsito de verificar la
informacidn suministrada en los informes de avances técnicos y financieros presentados, de
manera a dar continuidad al monitoreo y evaluacidn técnica. Dichas visitas se realizardn en
comunicacion con la IB y tendran como principal tarea la revision del avance de la ejecucion
del Plan y medios de verificacidon. Serd necesario que durante la visita in situ fijada por el
CONACYT, se cuente con la presencia del Director del Proyecto o Plan OTRI y los integrantes
del equipo que a criterio de la IB sean necesarios para una vision completa de la situacion del
plan.

Herramientas informaticas, que el CONACYT considere necesarias y en las cuales la IB deberd

proporcionar informacion del plan.
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3.4. Fase de cierre de la segunda etapa

La fase de cierre inicia una vez finalizado el plazo de ejecucidn del plan y se extiende hasta 90 dias
posteriores. Las actividades del plan deben estar finalizadas en el periodo de ejecucion del mismo.
Durante la fase de cierre, se realizara la verificacidn del Informe Final, de la Rendicidn de Cuentas y del
Dictamen de la Auditoria interna. En esta fase la IB deberd presentar los siguientes documentos
originales en formato fisico, correspondiente a las versiones presentadas en el SPI:

e 1 (un) original de la Planilla B-01-01-A “Rendiciones de cuentas-Fondos CONACYT”.

e 1 (un) original de la Planilla B-01-01-A, Planilla de Rendicién de Cuentas-Fondos

Contrapartida.

Una vez verificado el informe final, la Rendicidn de Cuentas por la totalidad de los fondos ejecutados
y el Dictamen de la Auditoria interna, la IB junto con el CONACYT deberan suscribir el acta de cierre del
plan.
Si la IB no da cumplimiento a la presentacidn de los recaudos establecidos para el cierre del Plan, se
comunicara a las instancias de control correspondiente (CGR, Fiscalia, entre otros.). Ademas, estara
sujeta a inhabilitacidn para adjudicacion de nuevos proyectos del Programa PROCIENCIA hasta tanto
dure el incumplimiento.
A los efectos del cierre, el Plan deberd registrar saldo a rendir O (cero) en la uUltima Rendicion de
Cuentas presentada. Si por alguna razoén la diferencia fuese de G. 1 (positiva o negativa), dicho ajuste
se podra realizar via SPl. Si se registrase una diferencia superior a dicho margen, el monto

correspondiente deberd ser devuelto al CONACYT.
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4. Otras consideraciones

4.1. Comunicacion

Las comunicaciones del equipo técnico del CONACYT con los referentes de la IB (Representante Legal,
Director del Proyecto o Plan OTRI y Director General de Administracién y Finanzas) podran ser
canalizadas a través de las direcciones de correo electronico establecidas en la matriz de
responsabilidades, excepto en los casos en los que el CONACYT considere pertinente utilizar otros
medios. La gestidon y comunicacién de las diversas etapas del proyecto serdn realizadas a través del
SPI, mediante el usuario establecido por la institucién y el CONACYT.

4.2. Aspectos relacionados al contrato y la ejecucion

Cualquier excepcién planteada acerca de los procedimientos de la presente guia, deberd ser solicitada
por la maxima autoridad o representante legal de la IB, dirigida a la Presidencia del CONACYT. No se
podrad realizar cambio o modificacidén alguna al plan adjudicado, sin previa autorizacion del CONACYT.
4.2.1. Modificacion del contrato

Para realizar cualquier modificacidn al contrato, la solicitud deberd ser planteada al CONACYT hasta 15
(quince) dias corridos antes de la finalizacidn del periodo de ejecucidn. De considerarse necesario, el
CONACYT podra programar una visita técnica para verificar el estado del plan y analizar el pedido de
modificacion. Se debe tener en cuenta que la simple solicitud de modificacién de contrato no es
suficiente para que ella se dé. La solicitud deberd ser analizada por el CONACYT y en caso de
considerarse viable se autorizard la misma. Las modificaciones al contrato podrian darse en el siguiente
caso:

4.2.1.1 Ampliacidn de los plazos contractuales

Si la IB por alguna razén fortuita o de fuerza mayor, que escape al control de la misma y afecte en
forma significativa el desarrollo del cronograma necesita ampliar los plazos contractuales, la misma
debera notificar la situacidon dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes al origen de los hechos y
solicitar por escrito la ampliacion de plazos justificando debidamente al ante el CONACYT.

4.2.2. Rescisién de contrato

4.2.2.1. Rescision del contrato por parte de la Institucién Beneficiaria

La IB podra rescindir contrato cuando se den los casos establecidos en las cldusulas que rigen a la
materia, referente a la Rescisidn del Contrato por parte de la IB.

El CONACYT no aceptara ninguna otra justificacion de rescisidon de contrato que aquellas establecidas

en las clausulas que rigen a la materia. Si a pesar de ello, la IB decide rescindir al contrato una vez
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recibida alguna transferencia, deberda devolver el 100% de lo transferido hasta la fecha,
independientemente a que haya incurrido en gastos.

El CONACYT se reserva el derecho de adoptar las medidas que considere oportunas para cada
situacion.

4.2.2.2 Rescisién de contrato por parte del CONACYT

El CONACYT podra rescindir contrato cuando se den los casos establecidos en la cldusula referente a
rescision del Contrato por parte del Ejecutor.

Una vez notificada la IB de |a rescisidn de contrato contard con un periodo no mayor a 15 (quince) dias
corridos del momento de haber recibido la notificacién para presentar todos los Informes técnicos de
avance, rendiciones de cuentas y otros documentos que el CONACYT requiera.

El CONACYT se reserva el derecho de adoptar las medidas que considere oportunas para cada

situacion.

4.3. Procedimientos para una Reprogramacion

Reprogramacion de PGT: Cualquier modificacion en la distribucion de las actividades aprobadas, por
Ej.: modificacion de fecha de inicio y fin o ambas de la actividad, incorporaciones de nuevas actividades,
entre otras, deberd estar debidamente justificada de manera a que no afecte el cumplimiento del
objetivo del plan.

Cualquier pedido de modificacidn del PGT debera ser realizado en el médulo de Reprogramacion de
Presupuesto habilitado en el SPI, el cual sera analizado técnicamente.

Reprogramacion de Presupuesto: implica modificacion del costo de los recursos asignados
inicialmente para el financiamiento de las actividades, mediante la transferencia interna de créditos
presupuestarios, sin alterar el monto total del presupuesto y el alcance del plan definido en el PGT.
Cualquier pedido de modificacion del PRESUPUESTO debera ser realizado en el mddulo de
Reprogramacion de Presupuesto habilitado en el SPI, el cual serda analizado técnicamente. Las
modificaciones realizadas al presupuesto deberan ser comunicadas al Ministerio de Hacienda

conforme a los procedimientos establecidos para el efecto en las normativas presupuestarias vigentes.

Verificacion Ex -post en el siguiente caso:

. Variacidn del monto asignado a una adquisicidn correspondiente a una actividad, siempre
y cuando no varien los montos totales del Plan (CONACYT y Contrapartida), no impacten
negativamente en los resultados esperados y se ajusten a los procedimientos establecidos

por el Ministerio de Hacienda.
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o Variacidn de fechas de inicio y fin de actividades previamente acordadas, que no impacten

en el periodo de ejecucién del plan establecido en el contrato.

Verificacidon Ex -ante en el siguiente caso:

o Creacién de nuevos objetos de gastos.
o Eliminacién de objetos de gastos aprobados, para aumento de otros.
o Creacién de nuevas actividades dentro del PGT.

Observacion:

(Ex —post): no requerira una revision previa y serd revisado posteriormente con

presentacion de rendicion de cuentas.

(Ex —ante): requerira una revisién previa antes de la ejecucién del gasto.

Los casos no establecidos seran analizados caso por caso.

Formas de presentacidn:

Los documentos resultantes de la reprogramacién realizada, sea la misma Ex-ante o Ex-post, deben ser

presentados de manera semestral a través del SPI, conjuntamente con las rendiciones de cuentas. Los

mismos deberan estar debidamente rubricados por las personas autorizadas para el efecto y remitidos

al CONACYT, segun el siguiente detalle:

o Presupuesto General y Presupuesto Detallado, emitidos por el SPI.
. B-01-01-C “Programacién de Gastos”- Fondos CONACYT.

. B-01-01-C “Programacion de Gastos” — Fondos Contrapartida.

. Plan de Adquisiciones actualizado.

J Plan General de Trabajo (PGT) actualizado.

4.4 Rubros Financiables

Se podrén financiar con los fondos del Programa los siguientes conceptos de gastos que deberdn ser

programados utilizando el Clasificador Presupuestario de Gastos de la Nacidn hasta el maximo del

costo asignado para cada actividad, rubros tales como:

Concepto Grupo / Sub Grupo
Insumos para el desarrollo de los proyectos de transferencia
tecnoldgica tales como reactivos, componentes y material de
laboratorio 350
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Concepto

Grupo / Sub Grupo

Insumos de oficina acorde a los requerimientos misionales del

proyecto (Papelerias, Utiles de oficina y escritorio) 340
Documentacién y bibliografia 330/530
Herramientas, aparatos e instrumentos en general 530
Software y equipos de informatica 540
Gastos de vinculacion a redes de informacion 260
Adquisicién, arrendamiento, mantenimiento y reparacion de

equipos de investigacion asociados al plan y debidamente

justificados hasta un maximo de 60% del presupuesto del proyecto 530/540/240/250
Medidas ambientales y laborales para el manejo de residuos y la

mitigacién de otros posibles impactos negativos N/A
Servicios técnicos y de mantenimiento asociados al proyecto 240 / 260
Contratacién de personal incremental para la realizacién del plan 140
Pago de bonificaciones a personal permanente de la IB por su

participacién en el Plan 130
Péliza de caucién 260
Capacitacién del equipo humano del Plan (en talleres, cursos,

seminarios y congresos) y organizacion de eventos vinculados al

mismo 290/ 840
Incentivo a investigadores para gastos en publicaciones cientificas 840
Visitas de campo para recoleccién de muestras; 230/ 360
Pasantias de los Recursos Humanos involucrados a la ejecucion del

plan 840
Gastos de adecuacién de locales que no impliquen mas del 20% del

presupuesto total del plan, destinado a gastos misionales, siempre

que esté relacionado a las actividades del proyecto adjudicado. 240 /520
Gastos de publicacion y de proteccidn de propiedad intelectual de

los resultados que se obtengan en el plan; 260 /910
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Concepto Grupo / Sub Grupo

Gastos relacionados a la incorporacién a los plan y participacién de

cientificos paraguayos residentes en el exterior preferentemente; 230

Gastos relacionados a la orientacién metodoldgica y conceptual pof

parte de cientificos extranjeros con especializacidon notable y como

agentes de transferencia de mejores practicas; 140/ 260
Remuneracién de los investigadores participantes. 144 / 145
Impuesto al Valor Agregado (IVA). N/A

Alquiler y uso de oficinas, vehiculos u otros medios de transporte
asociados al Plan sin perjuicio de lo expresado anteriormente, los
gastos citados precedentemente podran ser legibles como

contrapartida. 250/ 530

En caso de dudas con respecto a la imputacion de los O.G. se deberdn realizar consultas al CONACYT.

4.4.1 Criterios a considerar para los Rubros Financiables y Remuneraciones percibidas
Se reconoceran como elegibles los gastos operativos por administracién y seguimiento hasta el 10%
del valor adjudicado; siempre que no superen este porcentaje, también podran ser considerados
gastos elegibles los siguientes conceptos: agua, electricidad, teléfono, gastos bancarios,
mantenimiento, equipamiento de oficina.
Sin perjuicio de lo establecido en el parrafo anterior, los conceptos de gastos sefialados
precedentemente podran ser también considerados como gastos de contrapartida;
e Son considerados Gastos Misionales: aquellos recursos aplicados que guarden relacidn
directa con el objetivo principal.
e Son considerados Gastos Administrativos: aquellos recursos que no guarden relacion
directa con los objetivos pero que son necesarios para la gestion del plan.
Los gastos seran elegibles a partir de la fecha de firma del contrato y deberdn ser identificados en el
PGT y Presupuesto. Los gastos realizados con fecha anterior a la firma del contrato, seran analizados

previamente por el CONACYT.
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4.5 Rubros No Financiables
Los siguientes rubros no se financiaran con los fondos del Programa, pero podran ser reconocidos
como gastos de contrapartida. Los mismos también deberdn ser programados utilizando el Clasificador

Presupuestario de Gastos de la Nacién:

Concepto Objeto de Gasto

Mobiliarios de oficina para uso administrativo. 540

Gastos de servicios generales, administrativos y académicos propi
de la institucién (tanto para titulares como asociados), que fuerg
ajenos al desarrollo del plan, como pagos de impuestos, tasd

gastos judiciales y otros.
210/910

No se reconocera como contrapartida elegible ni seran financiados con los recursos del Plan los
siguientes rubros:

e Compra de vehiculos o bienes inmuebles.

e Deudas, dividendos o recuperaciones de capital.

e Compra de acciones, derechos de empresas u otros valores mobiliarios.

e Ajustes por variaciones del tipo de cambio.

4.6 Cambio de algun miembro del Equipo de la OTRI

En caso de que existan situaciones de fuerza mayor que ameriten cambio de responsables, la IB debera
presentar a través del SPI en un plazo no mayor de 15 dias de haber sucedido el hecho, una nueva
postulacion con igual o mejor perfil de la persona que sera reemplazada, adjuntando una nota de
renuncia o aceptacién de salida y el CV del responsable saliente, nota de postulacién de una nueva
candidatura firmada por el Representante Legal y CV de la persona propuesta y la grilla de comparacion
de perfiles (Anexo 11). El CONACYT, comunicard a través del SPI la aceptacién o rechazo de dicha
postulacion.

El responsable que el CONACYT acepte como sustituto asumira las obligaciones y atribuciones, a través
de los mismos mecanismos contractuales que su antecesor dentro de la IB, a partir del momento de
suincorporaciény hasta la obtencion de los resultados de plan. Cuando el sustituto propuesto no tenga
el aval del CONACYT, se implementaran los mecanismos de intervencidn que sean viables, se podra

suspender la ejecucion del proyecto, y/o se congelaran los fondos respectivos hasta por un periodo
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maximo de tres meses. Si transcurrido este tiempo no se hallare el candidato idoneo, el plan podra ser
cancelado y los fondos disponibles en ese momento, se revertiran al CONACYT para su re-asignacion.
Cuando el personal de la IB vinculado al Plan se ausente del pais por un periodo superior a 30 dias e
inferior a 90 dias, deberd informar al CONACYT el tiempo que durara su permanencia fuera del pais,
con 15 dias de antelacidn. Ausencias del pais superiores a 90 dias deberdn ser justificadas al CONACYT.
En todos los casos se deberd aclarar si la ausencia es con o sin goce de sueldo. El incumplimiento del
preaviso indicado sera considerado una falta grave, lo cual se registrard y comunicard a los érganos de
control aplicables.

En caso de fallecimiento o invalidez de algin personal responsable del plan de la IB, antes de la
siguiente rendicidn de cuentas relacionada a la aplicacion de los fondos, lo depositado en la cuenta
corriente del plan se revertira al CONACYT. Si la Institucién contase con personas idoneas que puedan
dar continuidad al proyecto, ésta podra realizar cualquier cambio en forma independiente, siempre y
cuando cuente con la aprobacién del CONACYT.

En caso de que exista cambio de cualquier miembro del equipo del Plan, la IB deberd comunicar a
través del SPI en la brevedad posible al CONACYT dicho cambio, presentando todas las

documentaciones requeridas.

4.7 Fraude y corrupcién

La IB debe observar los mds altos niveles éticos y denuncie todo acto sospechoso de fraude o
corrupcién del cual tenga conocimiento o sea informado durante el proceso de seleccién, negociacién
o la ejecucion plan

Asi mismo, el CONACYT en caso de denuncia o sospecha sobre fraude o corrupcién de la IB, informara

a las instancias correspondientes.

4.8 Glosario

e Contrapartida en especie: aporte de bienes existenciales de la IB.

e Contrapartida Incremental: aporte en efectivo de la IB.

e Ejecucidn: etapa donde se materializan los aspectos descriptos en el plan aprobado a la IB,
pero soportado en la estructura organizacional para la implementacion del plan en la
financiacion del mismo.

e Ejecutor: es el CONACYT.
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Equipo técnico multidisciplinario: conjunto de personas designadas por el CONACYT para
realizar el seguimiento y monitoreo de los planes.

IB: es la institucidn cuya propuesta ha sido adjudicada y a la cual el CONACYT transferira fondos
para la ejecucidn del plan.

Periodo de Ejecucion del plan: Abarca desde la firma del contrato hasta la entrega y
presentacion del informe final y Rendicidn de Cuentas del 100% de lo transferido, entiéndase
hasta 90 dias antes del fenecimiento del Periodo de Vigencia de contrato.

Periodo de Vigencia de contrato: esta dada desde la fecha de la firma del contrato hasta 90
dias posteriores al fenecimiento del plazo de ejecucion del plan.

Plan General de Trabajo (PGT): es una herramienta que permitira la planificacion, la ejecucion,
el monitoreo y la evaluacién del plan, por lo que es fundamental realizar los ajustes necesarios
antes de iniciar la fase de ejecucién del Plan.

Presupuesto: documento en el cual se encuentran los costos de los recursos para llevar a cabo
las actividades, cuyo formato debera ajustarse a la Guia de Ejecuciény a las Normativas Legales
vigentes.

Rendicion de Cuentas: es el conjunto de documentos presentados por la IB al CONACYT que
respaldan todos los gastos realizados en el marco del presente Contrato, conforme a los
requerimientos establecidos en Guia de Ejecucion de Planes de OTRI y normativas legales
vigentes establecidos para el efecto.

Sistema de Postulacion a Instrumentos (SPI): sistema informatico mediante el cual el CONACYT

realiza el seguimiento, monitoreo y evaluacién de los proyectos.
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