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INTRODUCCION

La presente Guia de Ejecucidon® estd orientada a la ejecucion de los Programas de
Posgrados que fueron adjudicados en el marco del Componente Il Fortalecimiento del
Capital Humano para [+D, del “Programa de Apoyo a la Formacion de Docentes
Investigadores”, de la convocatoria del “Programa Paraguayo para el Desarrollo de la
Ciencia y Tecnologia” (PROCIENCIA), financiado a través del Fondo para la Excelencia de
la Educaciény la Investigacion (FEEI) asignado por el Fondo Nacional de Inversion Publica
y Desarrollo (FONACIDE) segun la Ley N2 4758/12 del 21 de septiembre de 2012.

El objetivo de la convocatoria es “Apoyar a las Instituciones de Educacién Superior en la
formacién de capital humano dedicado a la obtencidon de nuevos conocimientos, al
desarrollo tecnoldgico y la innovacién, que conduzca a la formacién de docentes-
investigadores, financiando Programas de Posgrados a ser desarrollados en el pais”.

Los objetivos especificos de la presente Guia son:

- Establecer los requisitos para la gestion de los procesos técnicos vy
administrativos-financieros que permitan la correcta aplicacion de los fondos
publicos transferidos para la implementacion del Programa de posgrado de las
Instituciones Beneficiarias.

- Establecer los procedimientos que las Instituciones Beneficiarias deberan cumplir
durante las diferentes fases de gestion del PROGRAMA de posgrado.

1 De ahora en adelante Guia
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1. Normas aplicables

El Programa de Posgrado de la Institucion Beneficiaria que haya sido seleccionado para
su cofinanciacién, recibe una transferencia de fondos provenientes del Fondo Nacional
de Inversién Publica y Desarrollo (FONACIDE), especificamente del Fondo para la
Excelencia de la Educacién y la Investigacién (FEEI), segun lo establece la Ley N2 4758 del
21 de septiembre de 2012 y sus reglamentaciones.

Los recursos financieros transferidos no reembolsables, provienen del Presupuesto
General de Gastos de la Nacidn, por tanto se deberd dar cumplimiento a las disposiciones
legales establecidas en materia de rendicidon de cuentas y las relacionadas con la
Educacion Superior. La Institucién Beneficiaria deberd cumplir todos los requisitos
establecidos en las leyes y reglamentaciones vigentes para el desarrollo del PROGRAMA
de posgrado, los que se citan a continuacion:

a) Ley del FONACIDE N9 4758/12del 21 de septiembre de 2012 vy sus
reglamentaciones.

b) Ley que aprueba el Presupuesto General de la Nacion para el ejercicio fiscal, su
Decreto reglamentario y las subsiguientes reglamentaciones para cada ejercicio
fiscal.

c) Ley N°4995 de Educacion Superior y sus reglamentaciones.

d) Ley N2 2072/2003 de creacion de la Agencia Nacional de Evaluacién y
Acreditacién de la Educacién Superior.

e) Guia de Bases y Condiciones de la Convocatoria del “Programa de Apoyo para la
Formacion de Docentes-Investigadores”.

f) Guia de Ejecucion del “Programa de Apoyo para la Formacién de Docentes-
Investigadores”.

g) Contrato firmado con la Institucién Beneficiaria del PROGRAMA de posgrado
adjudicado y sus anexos.

h) Todas las normativas legales vigentes en el &mbito de la Administracion Publica
del Estado y las modificaciones que pudieran surgir durante la vigencia del
Contrato.

La INSTITUCION BENEFICIARIA sera pasible de ser verificada por Auditoria Externa, Auditoria
Interna del CONACYT, Equipo Técnico designado por el CONACYT, Auditoria General del
Poder Ejecutivo y/o por la Contraloria General de la Republica.
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2. Consideraciones generales

La Institucion Beneficiaria del Programa de Posgrado adjudicado se compromete a
dedicar su mayor esfuerzo para el logro de los objetivos establecidos en el Programa de
Posgrado de referencia y de acuerdo a los términos del contrato firmado. En ese sentido
debera tener en cuenta los siguientes aspectos:

1. Administrativos: Como administrador de fondos transferidos provenientes del
Estado, se compromete a seguir los procedimientos de las normativas vigentes
para la administracién publica, y llenar los formularios y anexos correctamente.

2. Tributarios: En cuanto a la contabilidad del Programa de posgrado, la Institucion
Beneficiaria estd obligada al estricto cumplimiento de todas las normativas que
rigen en la materia (segln corresponda a la actividad que realiza la entidad). Las
documentaciones deberan ser conservadas por 5 (cinco) afios para instituciones
de gestion privada y 10 (diez) afios para entidades publicas. Los gastos seran
respaldados con comprobantes exigidos por la legislacidn tributaria del pais.

3. Técnicos: En cuanto a los aspectos técnicos la Institucion Beneficiaria esta
obligada a documentar el proceso de ejecucion del Programa de posgrado a
través de los diferentes instrumentos e informes establecidos en los anexos de |a
presente guia.

Los Programas de Posgrados financiados por el CONACYT tendrdn los siguientes alcances:

2.1 Programas de posgrados nuevos: son aquellos inexistentes, que fueron creados
para esta convocatoria y que aun no hayan iniciado las actividades académicas.

La INSTITUCION BENEFICIARIA deberd velar porque el Programa de Posgrado,
independientemente a su alcance cumpla con las siguientes caracteristicas:

1. Estar claramente orientado a la formacidon de docentes-investigadores,
evidenciado en sus objetivos, su concepcion y organizacién curricular, el
contenido programatico y curricular, las estrategias instruccionales, el desarrollo
académico e investigativo, la conformacion de su cuerpo docente, con
infraestructura y equipamientos adecuados y recursos financieros propios.

2. Ser de caracter extensivo y con dedicacion completa por parte de los/as
estudiantes admitidos/as, segun los requisitos del programa nuevo.

3. Establecer alianzas y/o convenios con instituciones nacionales e internacionales.

4. La Institucion Beneficiaria, cuyo Programa de posgrado nuevo deberd realizar
llamados publicos en todo el territorio del Paraguay, para convocar a posibles
estudiantes interesados en cursar el Programa de Posgrado con amplia difusién
a cargo de la Institucidon Beneficiaria, indicando la gratuidad de los mismos asi
como todos sus requisitos, debiendo visibilizar en su Plan General de Trabajo (PGT)
los canales, frecuencias, medios, etc. que se utilizaran para la difusién, de manera
a garantizar la oportunidad para todos.

5. Explicitar claramente que apunta a resolver un problema o necesidad o generar
oportunidades que respondan a la realidad del pais y/o la regiéon a través de la
formacién de capital humano.
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6. Los programas nuevos deberdn ser gratuitos. Las instituciones que resultaren
adjudicadas no podran cobrar ningun tipo de arancel, cuota o matricula a los
estudiantes mientras dure el desarrollo del programa apoyado por el CONACYT.

2.2.  Los Programas de Posgrados Apoyados por el CONACYT con una nueva cohorte que
fueren adjudicados en esta convocatoria, podran postular a sus estudiantes para
gue sean seleccionados por el CONACYT en el marco de “Incentivos para la
formacién de investigadores en posgrados nacionales”, de modo a que los
estudiantes se dediquen en forma exclusiva al Programa de Posgrado.

La INSTITUCION BENEFICIARIA deberd velar porque el Programa de Posgrado,
independientemente a su alcance cumpla con las siguientes caracteristicas:

1. Estar claramente orientado a la formacién de docentes-investigadores,
evidenciado en sus objetivos, su concepcidn y organizacion curricular, el contenido
programatico y curricular, las estrategias instruccionales, el desarrollo académico e
investigativo, la conformacién de su cuerpo docente, con infraestructura
,equipamientos adecuados y recursos financieros propios.

2. Ser de caracter extensivo y con dedicacién completa por parte de los/as
estudiantes admitidos/as.

3. Establecer alianzas y/o convenios con instituciones nacionales e internacionales.
4. La Institucion Beneficiaria, cuyo Programa sea apoyado debera realizar llamados
publicos en todo el territorio del Paraguay, para convocar a posibles estudiantes
interesados en cursar el Programa de Posgrado con amplia difusién a cargo de la
Institucién Beneficiaria, indicando la gratuidad de los mismos asi como todos sus
requisitos, debiendo visibilizar en su Plan General de Trabajo (PGT) los canales,
frecuencias, medios, etc. que se utilizaran para la difusién, de manera a garantizar la
oportunidad para todos.

5. Explicitar claramente que apunta a resolver un problema o necesidad o generar
oportunidades que respondan a la realidad del pais y/o la region a través de la
formacién de capital humano.

6. Los programas apoyados deberdn ser gratuitos. Las instituciones que resultaren
adjudicadas no podran cobrar ningun tipo de arancel, cuota o matricula a los
estudiantes mientras dure el desarrollo del programa apoyado por el CONACYT.

2.3 Programas de posgrados existentes: son aquellos que habiendo sido creados ya estan
siendo desarrollados en el momento del llamado de la convocatoria,

La INSTITUCION BENEFICIARIA deberd velar porque el Programa de Posgrado,
independientemente a su alcance cumpla con las siguientes caracteristicas:

1. Estar claramente orientado a la formacién de docentes-investigadores,
evidenciado en sus objetivos, su concepcidon y organizacién curricular, el
contenido programatico y curricular, las estrategias instruccionales, el desarrollo
académico e investigativo, la conformacién de su cuerpo docente, con
infraestructura y equipamientos adecuados y recursos financieros propios.

2. Establecer alianzas y/o convenios con instituciones nacionales e internacionales.

3. Explicitar claramente que apunta a resolver un problema o necesidad o generar
oportunidades que respondan a la realidad del pais y/o la regidon a través de la
formacién de capital humano.
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4. Los Programas Posgrados existentes no podran cobrar ningun tipo de arancel,
financiamiento de tutorias, mesas examinadores o cualquier otro gasto a los
estudiantes mientras dure el desarrollo de la elaboracion, presentacion y defensa
de tesis del programa existente a partir de la transferencia de los fondos del
Ejecutor.

5. La Institucién Beneficiaria, debera financiar con los fondos transferidos por el
Ejecutor los insumos y/o equipamientos para el desarrollo del proceso de tesis del
Programa de Posgrado.

3 Fases para la gestion del Programa de posgrado

La gestion del PROGRAMA DE POSGRADO comprende las siguientes fases:

Inicio -
Planificacion

Ejecucion

Monitoreo y

L Cierre
Evaluacion

Una vez aprobada la propuesta para su financiamiento, el CONACYT formalizara a través
de un contrato con la INSTITUCION BENEFICIARIA, previa resoluciéon de adjudicacion que serd
publicada a través de la web institucional.

3.1 Fase de inicio - planificacién

En la fase de inicio-planificacién se prepara, ajusta, verifica y aprueba la documentacién
para la firma del contrato y transferencia de recursos.

3.1.1 Verificacién de la documentacién para la firma del contrato

En el Contrato a ser suscripto, se estableceran los derechos, las obligaciones vy
condiciones de las partes para la gestién del Programa de Posgrado.

Para la firma del Contrato se tendra en cuenta el cumplimiento de los siguientes
documentos? legales y técnicos:

1. Copia de la ley de creacion de la Institucion de Educacién Superior.

’Las documentaciones que hayan sido entregadas con la postulacién del Programa de Posgrado y
continlen vigentes no requieren nueva presentacion.
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2. Copia de documentos de eleccién de autoridades en ejercicio de la entidad
y/o némina de las actuales autoridades reconocidas, acompafiado de
fotocopia de sus correspondientes cédulas de identidad civil. (Actuales)

3. Copia del Acta de Constitucion de la entidad en caso de ser una institucion
de gestion privada.
4, Disposicion legal de reconocimiento de la entidad o escritura publica de

constitucién debidamente protocolizada, y/o copia de asamblea
fundacional, disposicion legal y/o constancia del reconocimiento de la
comisién u organizacion otorgada por los gobiernos departamentales,
gobiernos municipales o por las entidades pertinentes.

5. Fotocopia de cédula de identidad civil del Representante Legal de la
Institucidn Beneficiaria.

6. Certificado original de antecedentes policiales y judiciales del
representante legal y coordinador administrativo de la INSTITUCION
BENEFICIARIA.

7. Certificado de cumplimiento de las normas tributarias actualizado de la
Institucion Beneficiaria. (Actualizado)

8. Para las entidades sin fines de lucro - ONG's, copia de la inscripcion de la
Institucién en la Abogacia del Tesoro del Ministerio de Hacienda.

9. Constancia escrita en cardcter de declaracion jurada refrendada por la

maxima autoridad y el responsable de la Direccion General de
Administracion y Finanzas (solo para Organizaciones o Instituciones que
forman parte del Estado paraguayo) indicando que gestionard o contara
con los créditos presupuestarios suficientes para la contrapartida y para la
recepcién de los fondos transferidos en el ejercicio fiscal correspondiente
para la ejecucion del Programa de posgrado) (Anexo 06).

10. Copia autenticada del documento de Resolucién de habilitacién del
Programa de Posgrado por parte de la Institucién de Educacién Superior.
11. Constancia de registro y habilitacion vigente, en los casos que su

funcionamiento o tipo de actividad que realiza, requiere autorizacion de
algun odrgano de aplicacién, con el informe correspondiente de los
mismos:

- Copia de la nota (con el sello y mesa de entrada) de solicitud de
aprobacion del Programa de posgrado nuevo presentada al Consejo
Nacional de Educacion Superior (CONES) por la INSTITUCION BENEFICIARIA.

- Para el caso de Programa de posgrado que ya ha sido aprobado con
anterioridad a la vigencia de la Ley 4995/13, es suficiente la copia de la
documentacion (resolucion) del Consejo de Universidades.

12. Declaracion Jurada del representante legal de la Institucion Beneficiaria,
de no recibir aportes de otra Institucién Estatal. (Ver anexo 04)
13. Presentacion de la ubicacidon geografica (croquis) del domicilio fiscal de la

INSTITUCION BENEFICIARIA. (Ver anexo 05)

En tanto no se cumplan todos estos requisitos y constatarse falta de veracidad en la
informacion de los documentos requeridos para la firma del Contrato, el CONACYT, no
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firmard el Contrato. Asimismo, el CONACYT registrara e informara a las instancias
correspondientes, los casos de falsedad de informacién para lo que hubiere lugar.

3.1.2 Firmas autorizadas de la INSTITUCION BENEFICIARIA

a) El representante legal: es la persona que suscribe el Contrato con el CONACYT y
quien debera firmar toda comunicacién requerida formalmente, asi como los
informes de avance técnico, informe final y rendicién de cuentas.

Esta atribucion podrd ser delegada segun lo estipule el estatuto y/o acto
administrativo de la INSTITUCION BENEFICIARIA. La persona designada serd ante el
CONACYT, el representante de la INSTITUCION BENEFICIARIA y responsable a todos los
efectos de la ejecucion del Programa de posgrado, hasta tanto exista notificacion
por escrito en contrario.

b) El responsable académico del Programa de posgrado: Deberd estar debidamente
autorizado a través de un acto administrativo (resolucion) de la INSTITUCION
BENEFICIARIA, de tal manera a que su firma junto con la del representante legal
comprometa a la institucién en relacién al contrato firmado. Es el coordinador
principal del Programa, siendo responsable de la implementacion del Programa
de posgrado, de acuerdo a lo establecido en la propuesta evaluada. Sera el nexo
a través del cual se canalizara la comunicacién institucional con el CONACYT. El
mismo deberd asistir a todas las reuniones y debera elaborar y firmar los informes
de gestion.

c) Elresponsable de la gestion administrativa y financiera del Programa de posgrado:
Deberd estar debidamente autorizado a través de una resoluciéon de la INSTITUCION.
El/la Coordinador/a administrativo/a es el responsable de la administracion de los
recursos, de los procedimientos de ejecucion de los ingresos y gastos, de llevar
registros contables, financieros, patrimoniales y de tener toda la documentacién
respaldatoria de las operaciones presupuestarias, financieras y contables, ademas
de elaborar y firmar la rendicién de cuentas en funcion al informe de avance
técnico e informe final del Programa de posgrado. En caso de requerimientos de
las instancias de control, deberd proveer la documentacion original. El mismo
deberd asistir a todas las reuniones, capacitaciones y acompafiar al Coordinador/a
Académico/a, en caso de ser convocados.

En caso de existir un cambio del equipo coordinador se deberd tener en cuenta lo
establecido en el punto 4.5 de la presente Guia.

3.1.3 Documentos de planificacién
El equipo técnico de CONACYT realizara las recomendaciones para:

1. Elaborar el Plan de Mejora, teniendo en cuenta las recomendaciones de las
evaluaciones de la propuesta de posgrado en caso de que hubieren. (Ver anexo
1)
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° El Plan de Mejora integra las decisiones estratégicas sobre los cambios que
deben incorporarse a partir de las fortalezas y debilidades identificadas en la
evaluacion y recomendaciones realizadas por los pares evaluadores. Dicho
plan, permite tener de manera organizada, priorizada y planificada las
acciones de mejora, asi como correcciones ante posibles contingencias del
Programa de posgrado, que la INSTITUCION BENEFICIARIA se compromete a
realizar. Las acciones contempladas en el Plan de Mejora pueden ser de corto,
mediano y largo plazo, por lo que en caso de que corresponda sera necesario
programar las actividades con sus respectivos costos, responsables y fechas
en cada caso.

2. Ajustar el Plan Prospectivo, en este caso sélo para los Programas de Posgrado
nuevos.

. Plan Prospectivo sélo para el caso de los Programas de Posgrado nuevos,
precisando en forma concisa y fundamentada, la siguiente informacion:

“Estimacion de la demanda del Posgrado, que asegure un flujo minimo de
estudiantes”, especificando:

(i) Necesidades que satisfara el Posgrado

(i) Caracterizacion de el/los “segmento/s meta” al que va dirigido el
Programa de posgrado

(iii) Con las consideraciones anteriores, estimar cantidad de estudiantes
del Posgrado.

“Impacto que se espera del recurso humano formado por el Programa de

posgrado”

(i) Qué impacto tendra en el mercado laboral publico y/o privado, el
recurso humano formado por el Posgrado atendiendo a su
especialidad (biotecnologia, recursos hidricos, informatica, etc.)?

(ii) Qué impacto tendrd en el ambito académico investigativo el
recurso humano formado por el Posgrado?

(iii) Tratandose de los Posgrados a desarrollar en el interior del pais,
gué impacto tendrd el recurso humano formado por el mismo en
el zona/regién, (zona ganadera, agroindustria, etc.)?

En caso de que la Universidad tenga planes de vincular como docentes a
los egresados del Posgrado, indicar:

(i) qué porcentaje de egresados seran vinculados

(ii) a partir de qué periodo académico?

3. Elaborar el Plan General de Trabajo, a partir de recomendaciones emanadas del
equipo técnico de CONACYT, segun el formato incluido como anexo en esta guia.
(Ver anexo 2 v 3)

° Plan General de Trabajo (PGT), es una herramienta que permitira, la
planificacion, la ejecucién, el monitoreo y la evaluacién del Programa de
posgrado, teniendo en cuenta que es fundamental realizar los ajustes
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necesarios antes de iniciar la fase de ejecucion del programa. Para ello el
equipo técnico de CONACYT realizard las observaciones pertinentes. En el Plan
General de Trabajo deberdan estar claramente identificadas las fases: docente,
investigativa y de extensidn; esta ultima relacionada con espacios de
divulgacién del conocimiento cientifico. Para el caso de las actividades
incorporadas en el Plan de Mejora que estén vinculadas con el Plan General
de Trabajo, incluirlas en el mismo. Se debe tener presente que los cambios
y/o ajustes realizados al Plan General de Trabajo no deben afectar al Alcance
del PROGRAMA DE POSGRADO

4. Ajustar el presupuesto al formato, teniendo en cuenta las recomendaciones de la
evaluacién econdémica-financiera y las normativas vigentes. (Ver anexo 2 y 3)

° Presupuesto: documento en el cual se encuentran los costos de los recursos
para llevar a cabo las actividades, cuyo formato deberd ajustarse a la Guia de
Ejecucion y a las Normativas legales vigentes.

Estos documentos (Plan de Mejora, Plan General de Trabajo y Presupuesto), deberan ser
presentados segln recomendaciones, en un plazo maximo de 30 (treinta) dias corridos a
partir de la firma del Contrato, para su revision y aprobacion. La no presentacion en
tiempo y forma de estos documentos originard un retraso en la 1ra. Transferencia y por
ende en el inicio del programa. Dicho retraso serd Unica responsabilidad de la INSTITUCION
BENEFICIARIA.

Estos documentos seran instrumentos fundamentales a ser utilizados para el monitoreo,
alolargo de laimplementacion del programa por parte del equipo técnico-administrativo
del CONACYT. Los resultados y metas establecidos en el Plan General de Trabajo (PGT)
son de cumplimiento obligatorio. Asi también, las actividades que las Instituciones
Beneficiarias incluyan en el Plan de Mejora, deben vincularse al Plan General de Trabajo.
Especialmente si estas actividades quedan pendientes de ejecutar a lo largo del plazo de
ejecucion del Programa de posgrado, deberan visibilizarse dentro del Plan General de
Trabajo, aunque su realizaciéon no implique desembolso de dinero.

El Plan de Mejora, el Plan General de Trabajo, el Presupuesto y Plan Prospectivo (sélo
para Programas de Posgrado nuevo), deberdn ser puestos a consideracién y a la
aprobacion del CONACYT.

3.1.4 Transferencia

El CONACYT, transferird a la Institucion Beneficiaria, los fondos correspondientes al
“PROGRAMA DE POSGRADO”, una vez que ésta cumpla con todos los requisitos necesarios para
la misma. El monto serd transferido en etapas por el CONACYT, con cargo a la
disponibilidad de créditos presupuestarios dentro del Presupuesto General de la Nacidn
asignados al CONACYT, y supeditado a la transferencia de recursos por parte de la Agencia
Financiera de Desarrollo (AFD), segun la Ley del FONACIDE N2 4758 del 21 de septiembre
de 2012 y sus respectivas reglamentaciones, la Ley que aprueba el Presupuesto General
de la Nacion para el Ejercicio Fiscal, su Decreto Reglamentario y las subsiguientes
reglamentaciones para cada ejercicio fiscal.
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Las solicitudes de transferencias se realizaran a través de notas dirigidas a la maxima
autoridad del CONACYT, con firma y sello de la maxima autoridad de la INSTITUCION
BENEFICIARIA.

Las transferencias, serdan en tres etapas:

- la primera transferencia (anticipo) que podra ser hasta el 50% del monto total
adjudicado;

- la segunda transferencia, que sumada con la primera deberd representar el 45%
del monto total adjudicado.

- latercera transferencia (reembolso) serad del 5% del monto total adjudicado.

3.1.4.1 Primera etapa de la transferencia de recursos (anticipo)

La primera transferencia se realizard una vez cumplidos todos los requisitos solicitados
en 3.1.4.1.1 de la presente Guia y firmado el contrato.

El PROGRAMA DE POSGRADO sera ejecutado y administrado directamente por la INSTITUCION
BENEFICIARIA, de acuerdo a la programacion y objetos de gastos, con las restricciones que
establezcan las leyes de la Republica, la presente Guia, el contrato entre las partes y las
indicaciones a ser realizadas por el CONACYT.

3.1.4.1.1 Documentos requeridos a la INSTITUCION BENEFICIARIA para la transferencia de
recursos de la primera etapa (anticipo)

Plan de Mejora aprobado.

Plan prospectivo aprobado (sélo para Programas de Posgrado nuevo).

Plan General de Trabajo ajustado y aprobado.

Presupuesto ajustado y aprobado segln requerimientos de la evaluacion

econdmica — financiera y de la presente Guia.

5. Para las entidades educativas e instituciones privadas sin fines de lucro, la

presentacion de los formularios’

- B-01-03 “Informacién sobre la Entidad-Aportes a Entidades Educativas e
Instituciones sin Fines de Lucro” (Ver Anexo 10)

- B-01-01-B “Programacion de Ingresos” (ver Anexo 11)

- B-01-01-C “Programacion de Gastos” (Ver Anexo 12)y

- B-01-01-D “Planificacion de Bienes y/o Servicios Entregados y Asignacion
Financiera” (ver Anexo 13).

N e

6. Habilitacién de una cuenta en una Entidad Bancaria de plaza, a nombre de la
Institucion Beneficiaria sea ésta publica o privada.

7. Registro de firmas de los titulares: representante legal, coordinador
administrativo/a, coordinador académico/a. (Anexo 08)

8. Pdliza de seguro deberd ser de fiel cumplimiento, emitida por una compafiia

de seguro de plaza, autorizada a operar y emitir pdlizas de seguros de caucién
en la Republica del Paraguay y que al mismo tiempo, cuente con suficiente y
reconocido margen de solvencia o una Garantia Bancaria (para instituciones
de gestidn privada) exigible a la vista, a nombre del CONACYT, por el 50% del
monto total adjudicado y por un plazo de tres meses posterior a la vigencia
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del contrato. En caso de prorroga de la vigencia del contrato la Institucion
Beneficiaria deberd ampliar el plazo de vigencia de la pdliza de seguro o de la
garantia bancaria por dicho periodo o contratar una pdliza de seguro o
garantia bancaria por el tiempo de prorroga. El costo de la pdliza o garantia
bancaria contratada por la Institucion Beneficiaria sera considerada gasto
administrativo elegible hasta un 4% (cuatro por ciento)sobre el monto total
de la adjudicacién, financiado con Fondos del Programa PROCIENCIA —
CONACYT

9. Acta de inicio del programa firmado, se trata de un documento preparado
por el equipo técnico del CONACYT donde se establecera prioritariamente
una “matriz de responsabilidades” de los miembros del Equipo de la
Institucién Beneficiaria y del CONACYT (Anexo 07).

10. Un Plan de Adquisiciones y Contrataciones (PAC) del Programa de posgrado
Programa de posgrado segun el formato establecido por el CONACYT
ajustado y aprobado. (Ver anexo 09)

11. Factura, comprobante de ingreso o recibo de dinero legal expedido por la
Institucién Beneficiaria, por los fondos recibidos.
12. Copia de la resolucién de designacion del coordinador académico vy

administrativo del Programa de posgrado.

3.2 Fase de ejecucion

Esta fase comprendera el desarrollo del Programa de posgrado articulando las etapas:
docente, investigativa y de extensidén. Estas etapas deberdn estar claramente
evidenciadas en los informes que deberd completar y presentar la INSTITUCION BENEFICIARIA
al CONACYT.

El PROGRAMA DE POSGRADO tiene un periodo definido de ejecucion, que dependera del nivel
del mismo (maestria o doctorado), del alcance (nuevos, existentes o apoyados por el
CONACYT) y de las fases (docente, investigativa y extensidn). La INSTITUCION BENEFICIARIA se
ceflird estrictamente al cumplimiento de la Guia de Bases y Condiciones, a la presente
Guiay a las clausulas del Contrato.
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Etapa

eComprende el desarrollo InveStlgatlva e Comprende la divulgacién
de los espacios curriculares del conocimiento cientifico
que pretenden la producido en la etapa
armonizacion, actualizaciéon investigativa. La misma se
e intercambio del evidenciara a través de la

e Comprende la produccion
de conocimiento y de

conocimiento entre estado del arte 29l el organizacion de eventos en
docentes y estudiantes de de los estudiantes con la los que participan los
las diferentes tematicas tutoria de los docentes. estudiantes y docentes del
abordadas por el posgrado. posgrado,
Etapa Etapa de
docente extension

Toda documentacién generada y/o vinculada al Programa de posgrado deberd ser
entregada al CONACYT. Ademas cuando éste asi lo requiera, debera ser cargada por los
responsables de la INSTITUCION BENEFICIARIA, en un sistema en linea habilitado al efecto por
el CONACYT. Esto permitira tener toda la informacion en linea y facilitar el acceso a la
misma por parte de todos los actores involucrados en el programa.

3.2.1 Informes de gestidn

Comprende, dos tipos de informes: a) los técnicos y b) los administrativos
(presupuestarios y financieros, adquisiciones) y cualquier otro informe que sea requerido
por las instancias administrativas y/o técnicas del CONACYT. Ante el incumplimiento en
la presentacion de los citados informes por parte de la INSTITUCION BENEFICIARIA, el
CONACYT podra notificar formalmente a la misma exigiendo la presentacién de los
informes requeridos en un plazo estipulado por el mismo. En consecuencia, no gestionara
la transferencia de fondo alguno hasta tanto dure el incumplimiento.

Los Informes de gestion deberan ser entregados en formatos preestablecidos por el
CONACYT, impresos en una sola copia, sellados, rubricados por las firmas autorizadas y
con el sello de la INSTITUCION BENEFICIARIA y entregados con los documentos respaldatorios
gue correspondan, nota de por medio dirigida a la Presidencia. Ademas cuando el
CONACYT asi lo requiera, deberdn ser cargados por los responsables de la INSTITUCION
BENEFICIARIA, en un sistema en linea habilitado al efecto por el CONACYT.

Todos aquellos documentos remitidos o solicitudes realizadas via correo electrénico u
otro medio diferente al indicado, seran considerados provisorios.
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3.2.1 Informe de avance técnico

El CONACYT establecera el formato del informe (Anexo 14), el mismo debera demostrar
el desarrollo académico del Programa de posgrado, en relacion a la Malla Curricular, al
Plan General de Trabajo, Plan de Adquisiciones y Contrataciones (PAC) y al Plan de Mejora
del PROGRAMA DE POSGRADO. La INSTITUCION BENEFICIARIA informara sobre las actividades
realizadas y el avance de los resultados alcanzados en las fases: docente, investigativa y
de extension. Los informes de avances técnicos seran presentados semestralmente y
eventualmente en los casos que el CONACYT lo requiera.

El primer informe de avance de la INSTITUCION BENEFICIARIA cuyo Programa de
posgrado sea nuevo o apoyado por el CONACYT, deberd mostrar ademads evidencia
del llamado publico realizado en todo el territorio del Paraguay exponiendo las
caracteristicas, requisitos, fecha de inicio del Programa de posgrado adjudicado por
el CONACYT en el marco de PROCIENCIA. Dicha difusion deberd ser realizada a través
de los diferentes medios masivos de comunicacioén, indicando la gratuidad de los
mismos asi como todos sus requisitos.

El informe de avance debera contar cuando corresponda con los siguientes anexos:

= Respaldo de actividades académicas-curriculares realizadas como ser: fotos, notas de
beneficiarios, resoluciones de designacién de los docentes y tutores, actas de
reuniones, planillas de asistencia de todos los estudiantes, planilla de asistencia de
los docentes, y resoluciones de la aprobacion de la malla curricular

= QOtros documentos sobre las actividades realizadas por la Institucién Beneficiaria y las
asociadas etc.

3.2.2. Informe sobre la situacidn académica de estudiantes con incentivos del CONACYT

En el caso que la INSTITUCION BENEFICIARIA cuente con estudiantes que reciban incentivos
del CONACYT, la misma debera presentar informes reportando la situacion académica de
los mismos, con una frecuencia semestral el cual debe guardar relacién con el contrato
firmado entre el CONACYT y el Estudiante Beneficiario. Asi también —sin perjuicio de lo
anterior- las Instituciones Beneficiarias estan obligadas a informar al CONACYT con la
celeridad de cada caso cuando los estudiantes que reciben incentivos no estén
cumpliendo con alguno de los requisitos establecidos en el programa, la institucién y/o
el CONACYT.
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3.2.3. Informes administrativos financieros comprenden:
3.2.3.1. Rendicién de cuentas

Corresponde a la rendicion de gastos que deberd presentar obligatoriamente la
Institucién Beneficiaria (tenga o no movimiento), para el seguimiento de la gestidn
administrativa y financiera de las transferencias efectuadas. El mismo deberd ser
completado teniendo en cuenta el “Instructivo de llenado del formulario de rendicion de
cuentas” (Ver anexo 16)

En todos los casos, las mencionadas documentaciones presentadas, deberdn estar
completadas, firmadas, registradas, archivadas y debidamente “foliadas por fecha, en
forma correlativa y ascendente”.

a) La utilizaciéon de los fondos transferidos podran ser comprometidos hasta el 31 de
Diciembre de cada ejercicio fiscal. Con relaciéon a los saldos no utilizados, el
Conacyt definira los procedimientos pertinentes en relacion al mismo, la cual sera
comunicada oportunamente a los beneficiarios. Planilla de Rendicion de Cuentas
(Ver Anexo 15).

Segln lo establece el decreto reglamentario del Presupuesto General de la Republica, las
rendiciones de cuentas de los fondos de PROCIENCIA deberdn ser presentadas por las
Instituciones Beneficiarias en periodos bimestrales® dentro de los 15 (quince) dias
posteriores a la culminacién del bimestre inmediato, de acuerdo al formulario B-01-01-A
“Rendicién de cuentas”, debidamente completado y firmado por el Presidente o Titular,
Tesorero y Contador, con cardcter de declaracion jurada, en 5 (cinco) ejemplares
distribuidas para las siguientes instituciones:

1 (un) original de la Planilla B-01-01-A “Rendiciones de cuenta” para la
Institucién Beneficiaria, previa recepciéon de otra presentada a la
Contraloria General de la Republica (CGR) y constancia de presentacion.

1 (un) original de la Planilla B-01-01-A “Rendiciones de cuenta” para la
Contraloria General de la Republica (CGR) a los efectos de la verificacidon
dispuesta por el citado 6rgano de control.

1 (un) original de la Planilla B-01-01-A “Rendiciones de cuenta” para la Comision
Bicameral de Presupuesto del Congreso Nacional, previa recepcion de la
Contraloria General de la Republica (CGR) y constancia de presentacion.

2 (dos) originales de la Planilla B-01-01-A, “Rendiciones de cuenta” para el
CONACYT con sus respectivos comprobantes de gastos, cada planilla
deberad estar acompaifiada de 1 (una) fotocopia con sus respectivos
comprobantes (sellado, foliado, autenticado y archivado de manera
correlativa y ascendente), para los gastos financiados por el CONACYT y la
constancia de presentacion a la Contraloria General de la Republica (CGR).
Cada planillay sus anexos deberan ser presentadas en carpetas separadas.

3Se entiende bimestrales, febrero, abril, junio, agosto, etc. independiente a la fecha del desembolso.

Guia de ejecucidn
Programa de apoyo a la formacion de

Docentes - investigadores Pagina 16


file://///10.10.1.23/Componente%20II/Posgrados/006%20Ejecución/Guía%20y%20contrato/Anexos/Anexo%2016%20Instructivo.xlsx
file://///10.10.1.23/Componente%20II/Posgrados/006%20Ejecución/Guía%20y%20contrato/Anexos/ANEXO%2015%20Rendición%20de%20Cuentas%20B-01-01-A.xlsx

PRELCIENCIA

PROGRAMA PARAGUAYO PARA EL DESARROLLO DE LA CIENCIAY TECNOLOGIA

e}
@)
Z
>
@
=
R

La Institucion Beneficiaria debera volver a presentar la Planilla B-01-01-A “Rendiciones de
cuenta” a todas las instancias citadas precedentemente, en caso de que tengan
modificaciones en funcion a la evaluacion realizada por el CONACYT.

Asitambién la Institucidon Beneficiaria debera presentar la planilla B-01-01-A de Rendicion
de Cuentas para los Fondos Propios (contrapartida) sélo al CONACYT.

2 (dos) originales de la Planilla B-01-01-A, Planilla de Rendicién de Cuentas —
Fondos Propios con sus respectivos comprobantes de gastos, cada planilla
deberd estar acompafiada de 1 (una) fotocopia con sus respectivos
comprobantes (sellado, foliado, autenticado y archivado de manera
correlativa y ascendente), para los gastos financiados por FONDOS
PROPIOS o CONTRAPARTIDA. Cada planilla y sus anexos deberan ser
presentadas en carpetas separadas.

3.2.3.2 Planilla de ejecucién presupuestaria

Incluye detalle de la ejecucién del PROGRAMA DE POSGRADO segun Plan de Adquisiciones
segun formato adjunto con Fondos del Programa PROCIENCIA — CONACYT vy
Contrapartida. Debera ser entregado de forma bimestral al CONACYT 1 (un) original,
conjuntamente con cada Formulario de Rendicién de Cuentas (Ver anexo 09-A)

a) Extracto de cuenta (comprobante de la cuenta habilitada) para recibir los fondos
provenientes del financiamiento del Programa de posgrado que servird para ser
contrastada con la planilla de Rendicién de Cuentas, la cual deberd permitir
identificar univocamente el PROGRAMA DE POSGRADO al cual corresponden tanto los
ingresos como los gastos detallados en el mismo. El mismo serd presentado al
CONACYT en 2 (dos) copias.

b) Comprobantes de gastos realizados:
b.1 Gastos con financiamiento del CONACYT:

La Institucion Beneficiaria adjuntard a los originales de las 2 (dos)Planillas de
Rendicion de Cuentas B-01-01-A -Fondos del Programa PROCIENCIA — CONACYT
1 (una) fotocopia con sus respectivos comprobantes de gastos, sellados con la
leyenda “ PROGRAMA DE POSGRADO 14-POS-#t#t# — PROCIENCIA - CONACYT”,
foliados, autenticados y archivados de manera correlativa y ascendente por la
Institucién Beneficiaria). Ademas del anexo de la constancia de presentacion a la
Contraloria General de la Republica (CGR).

Los comprobantes que respalden los gastos financiados con Fondos del
Programa PROCIENCIA - CONACYT, deberan ser comprobantes legales segln la
legislacidn tributaria (factura contado, crédito, recibo legal, copias de contratos
de servicios, cuadros comparativos de presupuestos y presupuestos del mismo,
copias de constancia de certificados de capacitaciones o cursos realizados, etc.).
Los mismos, deberdn estar emitidos en todos los casos, a nombre de la
Institucion Beneficiaria, y que los conceptos de los gastos realizados concuerden
con la actividad del emisor del comprobante legal.
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En el caso de que el importe de la factura utilizado como comprobante de
respaldo legal presentado no sea en su totalidad aplicado al Fondo del
PROCIENCIA - CONACYT, la misma debera ser advertida con una observacién en
la copia del comprobante, indicando claramente cuanto corresponde y que el
mismo estara imputado en la Planilla de Rendicion de Cuentas al Fondo del
PROCIENCIA — CONACYT y/o de Recurso Propio y/o de Contrapartida seguin
corresponda.

Las facturas originales deberan llevar el sello estampado en el cuerpo, que luego
serd fotocopiado y posteriormente autenticado por el responsable de la
Institucion Beneficiaria y/o a quien este designe para el efecto, y posterior
presentacion al CONACYT segun lo exigido.

b.2 Gastos con financiamiento de recursos propios o contrapartida:

La Institucidn Beneficiaria adjuntara a los originales de las 2 (dos) Planillas de
Rendicion de Cuentas B-01-01-A - Fondos PROPIOS CONTRAPARTIDA 1 (una)
fotocopia con sus respectivos comprobantes de gastos, sellados con la leyenda
“PROGRAMA DE POSGRADO 14-POS-### — RECURSOS PROPIOS o
CONTRAPARTIDA”, foliados, autenticados y archivados de manera correlativa y
ascendente por la Institucién Beneficiaria.

Los comprobantes que respalden los gastos, deberdn ser comprobantes legales
segun la legislacion tributaria (factura contado, crédito, recibo legal, copias de
contratos de servicios, cuadros comparativos de presupuestos, copias de
constancia de certificados de capacitaciones o cursos realizados, etc.). Los
mismos, deberan estar emitidos en todos los casos, a nombre de la INSTITUCION
BENEFICIARIA, y que los conceptos de los gastos realizados estén en concordancia
a la actividad del emisor del comprobante legal.

Las facturas originales deberan llevar el sello estampado en el cuerpo, que luego
seran fotocopiadas y posteriormente autenticadas por el responsable de la
Institucién Beneficiaria asignada para el efecto, y posterior presentacion al
CONACYT segun lo exigido.

Cuando la contrapartida se pactare en especie y/o servicio, la misma, se
respaldara con la presentacion de planillas o informes, que permitan identificar
claramente la actividad realizada, los participantes, la cantidad de horas
invertidas, las fechas de las actividades, etc., siempre con la firma de todos los
participantes.

3.2.3.3. Procedimientos de contrataciones utilizados:

La INSTITUCION BENEFICIARIA deberd ajustarse en sus procesos de contratacién a las
documentaciones requeridas:

v" Para entidades publicas: se ajustardn a los procesos de la Ley de
Contrataciones Publicas 2051/03 y su decreto reglamentario.
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v Para entidades privadas y sin fines de lucro: para las compras de bienes
0 servicios que superen el monto de Gs. 5.000.000 (cinco millones de
guaranies) deberdn realizar un proceso competitivo de adquisicién con
por lo menos (3) tres notas de presupuesto, debiendo optar por la oferta
de mercado mds econdmica las que deberdn ser presentadas como
documento de respaldo de rendicién de cuentas.

v' Otros documentos respaldatorios para contratacién: La Institucidn
Beneficiaria deberd conservar toda la documentacion del proceso de
comparacién de ofertas o de contratacion de consultores, a disposicion
para eventuales verificaciones por parte del Fondo del Programa
PROCIENCIA — CONACYT y de la Contraloria General de la Repubilica.

v’ Pasajes, vidticos y combustible: para viajes al interior y exterior deberan
ajustarse a la escala de viaticos aprobada por el Decreto reglamentario
de la Ley de Presupuesto General de Gastos de la Nacidn vigente. Los
gastos relacionados al rubro “combustible” durante la ejecucion de
trabajos de campo del PROGRAMA DE POSGRADO, seran utilizados con
criterio de razonabilidad y justificados debidamente segun sea el caso.

v’ Los bienes y/o equipos adquiridos con recursos financiados con Fondos
del Programa PROCIENCIA — CONACYT seran de propiedad de la
INSTITUCION BENEFICIARIA del Programa de posgrados.

Se reconocerd como contrapartida elegible y no seran financiados con los recursos
transferidos por el CONACYT los siguientes rubros asociados con objetivos especificos del
programa:

e Compra o arrendamiento de vehiculos, bienes inmuebles.

e Software estandar (procesadores de textos, planilla de calculo, email,
presentaciones y otros de ofimatica convencional) y equipos de informatica para
usos de oficina (PC y otros periféricos).

e Gastos de servicios generales, administrativos y académicos propios de la
institucién (tanto para ejecutores como asociados), que fueren ajenos al
desarrollo del PROGRAMA DE POSGRADO (como lo son el equipo coordinador,
docentes y tutores)

e No se financiara el arriendo de vehiculos para el transporte de personal o
equipos.

e En ningln concepto el CONACYT financiard el Impuesto al Valor Agregado (IVA) o
ningln otro tipo de impuestos. Estos gastos podran ser elegibles como
contrapartida.

Segln disposiciones del Decreto reglamentario en el articulo 8 inciso “a”, se destinara
como maximo hasta el 10% (diez por ciento) de los fondos transferidos para gastos
administrativos y el saldo a gastos misionales y/o inversiones inherentes a los fines u
objetivos para los cuales fueron creados.
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Entiéndase que hasta el 10% de las transferencias podran ser destinadas a gastos
administrativos de las entidades beneficiarias con la aplicacion supletoria de los
gastos del Tipo 1 (Programas de administracién) del PGN vy los gastos imputables del
clasificador presupuestario tales como los detallados en los grupos de servicios
personales (sueldos y remuneraciones del personal con funciones administrativas),
servicios no personales, bienes de consumo e insumo, gastos de inversiones fisicas u
otros gastos corrientes o de capital de la entidad beneficiaria.

3.2.4 Segunda etapa de la transferencia

Para recibir la segunda etapa de la trasferencia la INSTITUCION BENEFICIARIA debera presentar
los informes de avance técnico y la rendicion de cuentas sobre un minimo del 80%
(ochenta) de lo gastado en la primera transferencia. Ademas presentar la contrapartida
ejecutada a la fecha de presentacion de la rendicion.

EL CONACYT analizara los informes técnicos y las rendiciones de cuenta de fondos del
Programa PROCIENCIA — CONACYT, asi como la correspondencia de los fondos de
contrapartida con el Plan General de Trabajo, con el Plan de Adquisiciones vy
Contrataciones) y que los mismos, se hayan efectuado de acuerdo a las normas y
procedimientos establecidos para dicho efecto en la presente Guia y en el Contrato.

La administracion de la transferencia para la cofinanciacion del Programa de posgrado
es pasible de verificacion por la Auditoria Interna, Auditoria Externa, el Equipo Técnico
designado por el Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia — CONACYT, la Contraloria
General de la Republica — CGRy las instancias que desde el Fondo se proponga.

3.3. Fase de monitoreo y evaluacion

El monitoreo es un seguimiento que se da a lo largo del PROGRAMA DE POSGRADO. Tendra
como base el cumplimiento del Plan General de Trabajo y del Plan de Mejora del
PROGRAMA DE POSGRADO aprobados y en concordancia con el informe administrativo de
los gastos realizados, verificando el avance de desarrollo académico y financiero, en
base a lo reportado en los informes presentados por la INSTITUCION BENEFICIARIA y los
resultados obtenidos de la verificacion in situ del PROGRAMA DE POSGRADO o de cualquier
otra forma que el CONACYT considere pertinente.

El CONACYT acompafiara y controlard la correcta ejecucion del PROGRAMA DE POSGRADO Y
en caso de detectar incumplimiento por parte de la INSTITUCION BENEFICIARIA de los
compromisos contractuales realizara las notificaciones correspondientes a la misma.

El equipo técnico del CONACYT cumplirda la tarea de seguimiento de los informes,
apoyados por especialistas contratados, cuando fuere necesario.

En el caso de que la INSTITUCION BENEFICIARIA incumpla con las recomendaciones emanadas
del equipo técnico del CONACYT, en tiempo y forma, surgidas en la fase del monitoreo y
evaluacidn, es pasible de la aplicacidon de la cladusula 18 del Contrato.
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Las recomendaciones del equipo técnico de CONACYT emanadas del monitoreo vy
evaluacion podran darse entorno a:

a) Elcumplimiento del Plan General de Trabajo.

b) El cumplimiento de la malla curricular.

c) Laimplementaciéon en tiempo y forma del Plan de Mejora.

d) Las modificaciones sin aprobacion de la propuesta, del plantel docente y del

equipo coordinador.

e) La no comunicacién al CONACYT del incumplimiento de un estudiante a los
reglamentos establecidos por el CONACYT y por la INSTITUCION BENEFICIARIA.

f) Otros estipulados por el CONACYT.

3.3.1 Revision del informe de avance técnico:

a) Revision y aprobacion: El CONACYT, una vez recibido el informe de avance
técnico, realizarda una verificacion del mismo, donde corroborara la
correspondencia del avance del Programa de posgrado segun: Plan General de
Trabajo, Plan de Mejora, cronograma de ejecucién y en concordancia con los
informes administrativos y la rendicién de cuenta de los gastos realizados. Se
coordinard el trabajo con evaluadores técnicos de manera a solicitar aclaraciones
y poder realizar visitas in situ en la medida que el CONACYT lo considere
pertinente.

b) El equipo técnico de CONACYT deberd emitir un informe interno de aprobacion,
solicitud de mejora o rechazo al Informe de Avance presentada por la INSTITUCION
BENEFICIARIA.

c) Cuando el andlisis del contenido de los informes o la verificacion de resultados lo
requieran, el equipo técnico podra solicitar a especialistas externos un “Dictamen
técnico de evaluacién” sobre el informe de avance en términos de desempefio
del PROGRAMA DE POSGRADO.

Una vez revisado y aprobado el informe de avance, serd remitido a la instancia
correspondiente del CONACYT para la prosecucion de los tramites respectivos.

3.3.2 Otras formas de monitoreo

a) Verificacidn in situ del Programa de posgrado: podran realizarse visitas in situ por
parte del equipo técnico del CONACYT. Estas visitas podran efectuarse con la
participacion del especialista externo asignado al programa, con el propdsito de
verificar la informacion suministrada en los informes de avance técnico
presentados, de manera a dar continuidad al monitoreo y evaluacién técnica.
Dichas visitas se realizaran en comunicacion con la Instituciéon Beneficiaria vy
tendran como principal tarea la revisién del avance del Plan de Mejora y del Plan
General de Trabajo, a través de los medios de verificacion establecidos en el
mismo. Serd necesario que durante la visita in situ fijada por el CONACYT, se
cuente con la presencia de los Coordinadores Académico y Administrativo del
Programa y/o Representante legal de la Institucion Beneficiaria, considerando que
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la ausencia de uno de los coordinadores podria aportar una vision incompleta de
la situacion del programa.

b) Encuestas de satisfaccion: Podran aplicarse encuestas de satisfaccion sobre el
desarrollo del Programa de posgrado a los estudiantes, coordinadores y docentes.

c) Otras herramientas, que desde el CONACYT se considere necesario, incluso luego
de finalizado el Contrato.

3.3.3 Revisidn de la rendicion de cuentas

El CONACYT analizara los siguientes aspectos de los informes de rendicién de cuentas:

a) Si los gastos se ajustan al presupuesto y cronograma de ejecucion
aprobados.
b) Que los comprobantes respaldatorios de gastos estén llenados a nombre

de la Institucion Beneficiaria, y cumplan con los siguientes requisitos:
e correspondan a los gastos de la Planilla de Rendicién de Cuentas,
e |os comprobantes sean de curso legal,

e estén correctamente llenados en todos los campos de datos no pre-
impresos,

e |a empresa proveedora sea del rubro comercial del bien o servicio
contratado,

e |afecha de facturacion corresponda al periodo rendido y

e las rubricas exigidas para cada caso de las documentaciones de
gastos a ser rendidos.

El no cumplimiento de algunos de estos requisitos, hard que no sea considerado como
valido el comprobante respaldatorio.

C) Otros documentos respaldatorios: la presentacién de la mayor cantidad
de documentos respaldatorios de las operaciones de la Institucion
Beneficiaria serd importante para las evaluaciones de avance del
Programa de posgrado y las autorizaciones de los desembolsos
correspondientes. (Ejemplo: copias de contratos de servicios, cuadros
comparativos de presupuestos, copias de constancia de certificados de
capacitaciones o cursos realizados, etc.).

La administracion de la transferencia para la cofinanciacion del Programa de posgrado
es pasible de verificacion por la Auditoria Interna, Auditoria Externa, el Equipo Técnico
designado por el Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia — CONACYT, la Contraloria
General de la Republica — CGR vy las instancias que desde el Fondo se proponga.
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3.3.4 Informe de Control y Evaluacion (B-01-04):

Es el informe sobre los resultados cualitativos y cuantitativos del Programa de posgrado
en ejecucion, especificando ademas las actividades desarrolladas y el monto de los
recursos desembolsados, tal como se presentaron en su Plan General de Trabajo
aprobado y vigente; cuya presentacion es de caracter obligatorio. (Ver anexo 17).

Se entregaran dos ejemplares originales debidamente firmados presentado para los
gastos financiados con Fondo del PROCIENCIA - CONACYT, y otro original debidamente
firmado para los gastos de contrapartida, financiados con fondos de la INSTITUCION
BENEFICIARIA (cuando corresponda).

Deberan ser presentadas en periodos semestrales, dentro de los 5 (cinco) dias
posteriores a la culminacion del semestre inmediato, con cardcter de declaracion jurada.
En caso de que la INSTITUCION BENEFICIARIA no de cumplimiento a la entrega de este
informe en las condiciones detalladas, el Tesoro Nacional no transferira recurso alguno
hasta tanto dure el incumplimiento.

3.4. Fase de cierre

La fase de cierre inicia una vez finalizado el plazo de ejecucion del Programa de
posgrado y se extiende hasta la fecha de cierre del contrato. En esta fase se realiza la
verificacién y aprobacién del informe final y analiza la razonabilidad y sustentabilidad de
la rendicién de cuentas por parte del CONACYT. Para ello la Institucién Beneficiaria
deberd haber culminado las etapas docente, investigativa y de extension.

3.4.1. Informe final del PROGRAMA DE POSGRADO

La Institucidon Beneficiaria deberd elaborar el informe final, segin el formato
preestablecido por el CONACYT (Anexo 18). El mismo deberd reportar los logros
alcanzados, lecciones aprendidas, recomendaciones, compromisos de la Institucién
Beneficiaria. Este informe debera reportar ademas:

e el cumplimiento del total de la carga horaria prevista en la fase docente.
e |a designacién de tutores y aprobacion del Programa de tesis.

e ¢l registro de la pre-defensa ante un tribunal (mesa examinadora) donde se
evidencie que el Programa de tesis reldne suficiencia investigativa. (Programas
nuevos)

e el registro del desarrollo, la pre-defensa ante un tribunal (mesa examinadora),
la defensa de tesis, donde se evidencie que el Programa de tesis relne
suficiencia investigativa. (Programas existentes)

e reportes de participacion (ponencias, posters, informes, etc.) en eventos
nacionales o internacionales de los estudiantes bajo la tutoria de los docentes.
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e

e articulos enviados y/o aceptados en areas afines a la tematica del posgrado y/o
linea de investigacidn en revistas indexadas nacionales y/o internacionales.

e documentos que evidencien la organizacion de espacios de divulgacion del
conocimiento cientifico por parte de la Institucion Beneficiaria

e documentacion que evidencie acciones y/o actividades realizadas en el marco
de las asociaciones o convenios con otras instituciones nacionales e
internacionales.

La revisidn y aprobacién del Informe Final estard a cargo del equipo técnico del CONACYT
y de especialistas cuando asi lo requiera.

Una vez aprobado el Informe Final junto con la evaluacion favorable del Informe de
Rendicion de Cuentas, se elevard a las instancias correspondientes del CONACYT para
verificar si existen o no objeciones a los procesos ejecutados en el marco del programay
posterior a ello, ejecutar el Ultimo desembolso.

3.4.2 Tercera etapa de la transferencia (reembolso)

Para recibir la tercera trasferencia la INSTITUCION BENEFICIARIA deberd contar con la
aprobacién del informe final y la verificacion y evaluacién favorable de la rendicion de
cuentas del 100% del monto total adjudicado y de la contrapartida comprometida.

4 Otras consideraciones

4.1. Comunicacidn

Las comunicaciones del equipo técnico del CONACYT con los referentes de la Institucion
Beneficiaria (representante legal y equipo coordinador del Programa de posgrado)
podran ser canalizados a través de los medios establecidos en el acta de inicio y/o por los
medios que el sistema informatico de CONACYT establezca.
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4.2. Aspectos relacionados al contrato y la ejecucion

Cualquier excepcidn planteada acerca de los procedimientos de la presente guia, deberd
ser solicitada por escrito por la maxima autoridad de la INSTITUCION BENEFICIARIA, dirigida a
la Presidencia del CONACYT. La respuesta sera comunicada por escrito a la INSTITUCION
BENEFICIARIA. No se podra realizar cambio o modificacion alguna al PROGRAMA DE POSGRADO
adjudicado, sin previa autorizacién del CONACYT.

4.2.1. Modificacion del contrato

Para realizar cualquier modificacién al contrato, la solicitud debe ser planteada al
CONACYT hasta 40 (cuarenta dias habiles) antes de la finalizacion del plazo de la ejecucion
del Programa de posgrado. De considerarse necesario el CONACYT podrd programar una
visita técnica para verificar el estado del programa y analizar el pedido de modificacidn.
Se debe tener en cuenta que la simple solicitud de modificaciéon de contrato no es
suficiente para que ella se dé. La solicitud debe ser analizada por el CONACYT y en caso
de considerarse viable se autorizard. Las modificaciones al contrato podrian darse en los
siguientes casos:

4.2.1.1. Ampliacién de los plazos contractuales

e Si la INSTITUCION BENEFICIARIA por alguna razon inherente a la ejecucién del
PROGRAMA DE POSGRADO necesita ampliar los plazos contractuales, la misma deberd
solicitar por escrito y justificar debidamente al CONACYT.

e Sj la INSTITUCION BENEFICIARIA por alguna razon fortuita o de fuerza mayor, que
escape al control de la misma y afecte en forma significativa el desarrollo del
cronograma necesita ampliar los plazos contractuales, la misma deberd notificar
la situacion por escrito dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes al origen de
los hechos y solicitar por escrito la ampliacidon de plazos justificando debidamente
al CONACYT.

La solicitud debe ser analizada por el CONACYT y en caso de considerarse viable se
autorizard. Se debe tener en cuenta que la simple solicitud de modificacion de contrato
no es suficiente para que ella se dé. La solicitud debe ser analizada por el CONACYT y en
caso de considerarse viable se autorizard. Una extension en el plazo contractual no
conlleva a una ampliaciéon en el presupuesto.

El procedimiento para realizar algun tipo de cambio sera:

1.  La INSTITUCION BENEFICIARIA presentara por nota al CONACYT el pedido de
cambio, las fundamentaciones respectivas y los documentos respaldatorios.

2. El CONACYT realizard el analisis correspondiente (puede solicitar mas
justificaciones o documentos que respaldan a la misma).
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3.  En todos los casos a cualquier solicitud de cambio el CONACYT tiene la
potestad de aceptar o rechazar dicha solicitud sin mayores explicaciones.
4. EI CONACYT emitira la aprobacion o rechazo a la solicitud presentada.
5.  Encaso de aprobacion de la solicitud de modificacién, las partes firmaran una

adenda de modificacidn al contrato.

4.2.2. Rescision por incumplimiento de contrato

4.2.2.1. Rescisién del contrato por parte de la INSTITUCION BENEFICIARIA

La INSTITUCION BENEFICIARIA podrd rescindir contrato cuando se den los casos establecidos
en la clausula décima novena del contrato.

El CONACYT no aceptara ninguna otra justificacion de rescision de contrato que aquellos
establecidos en las cldusulas Rescision del Contrato por parte de la Institucion
Beneficiaria y Consecuencias de la Rescision del Contrato. Si a pesar de ello, la INSTITUCION
BENEFICIARIA decida rescindir al contrato una vez recibido alguna transferencia, debera
devolver el 100% de lo transferido hasta la fecha, independientemente a que haya
incurrido en gastos.

El CONACYT se reserva el derecho de adoptar las medidas que considere oportunas para
cada situacion.

4.2.2.2 Rescisidon de contrato por parte del CONACYT

El CONACYT podra rescindir contrato cuando se den los casos establecidos en la cldusula
Rescision del Contrato por parte del EJECUTOR.

Una vez notificada la INSTITUCION BENEFICIARIA de la rescision de contrato contara con un
periodo no mayor a 15 (quince) dias corridos del momento de haber recibido la
notificacion para presentar todos los Informes técnicos de avance, académicos,
rendiciones de cuentas y otros documentos que el CONACYT requiera.

El CONACYT se reserva el derecho de adoptar las medidas que considere oportunas para
cada situacion.

4.3. Ejecucion de la pdliza o garantia bancaria

La pdliza de fiel cumplimiento del contrato o garantia bancaria podra ser ejecutada como
consecuencia del incumplimiento del contrato por parte de la Institucion Beneficiaria.
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4.4, Reprogramacion presupuestaria

En caso de requerirse una modificacion (reprogramacion presupuestaria) del programa
la INSTITUCION BENEFICIARIA debera elaborar un anexo (planilla) del nuevo presupuesto
avalado con la firma de los responsables de la INSTITUCION BENEFICIARIA el cual serd elevado
via nota, con la debida justificacién a la Presidencia del CONACYT. Este podra aprobar o
rechazar total o parcialmente el pedido de reprogramacion.

4.5. Cambio de coordinadores o plantel académico

En caso de que existan situaciones de fuerza mayor que ameriten cambio de uno de los
coordinadores o algin miembro del plantel académico, la INSTITUCION BENEFICIARIA debera
presentar una nueva postulacion con igual o mejor perfil de la persona que serd
reemplazada.

La INSTITUCION BENEFICIARIA debera justificar |a solicitud de cambio (el CONACYT se reserva
el derecho de contactar con los profesionales involucrados) y proponer por escrito a la
Presidencia del CONACYT la nueva candidatura en un plazo no mayor a 15 dias habiles de
haberse dado la situacion que amerite el cambio, para la evaluacién (presentando el cv
firmado en cada hoja en el formato CV-py). La Presidencia del CONACYT comunicara por
escrito la aceptacién o rechazo de dicha postulacion.

El(los) coordinador(es), docente(s) o tutor(es) que el CONACYT acepte como sustituto(s)
asumird(n) las obligaciones y atribuciones, a través de los mismos mecanismos
contractuales que su(s) antecesor(es) dentro de una INSTITUCION BENEFICIARIA, actual
o sustituta, a partir del momento de su incorporacion y hasta la obtencion de los
resultados del Programa de posgrado. Cuando El(los) coordinador(es), docente(s) o
tutor(es) propuesto(s) como sustituto(s) no tenga(n) el aval del CONACYT, se
implementaran los mecanismos de intervencidn que sean viables, se podra suspender la
ejecucion del Programa de posgrado, y/o se suspenderan la trasferencia de los fondos
respectivos hasta por un periodo maximo de tres meses. Si transcurrido este tiempo no
se hallare el(los) candidato(s) idéneo(s), el Programa de posgrado podra ser canceladoy
los fondos disponibles en ese momento, revertirdn al CONACYT para su re-asignacion.

Cuando el coordinador académico y/o administrativo de la Institucion Beneficiaria se
ausente del pais por un periodo superior a treinta dias e inferior a tres meses, debera
informar al CONACYT el tiempo que durard su permanencia fuera del pais, con 30 dias de
antelacion. El incumplimiento del preaviso indicado sera considerado una falta grave, lo
cual se registrara y comunicara a los érganos de control aplicables.

4.6. Fraude y corrupcién
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=
EL CONACYT, exige a la Institucion Beneficiaria, que observe los mas altos niveles éticos
y denuncie todo acto sospechoso de fraude o corrupcion del cual tenga conocimiento o
sea informado durante el proceso de seleccion, negociacion o la ejecucion del PROGRAMA
DE POSGRADO.
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F

Ejecutor: es el CONACYT.

Institucién Beneficiaria: es la Institucion de Educacidon Superior cuya propuesta ha sido
adjudicada y a la cual el CONACYT transferird fondos para la ejecucion del
Programa de posgrado.

Plazo de Ejecucion del Programa de Postgrado: es el periodo definido de tiempo durante
el cual se desarrollara la ejecucion del mismo, que dependera del nivel
(maestria o doctorado), del alcance (nuevos, existentes o apoyados por el
CONACYT) y de las etapas (docente, investigativa y extension).

Ejecucion: etapa docentes, investigativa y de extension donde se materializan los
aspectos descriptos en el Programa de Postgrado aprobado a la Institucién
Beneficiaria pero soportado en la estructura organizacional para la
implementacion del programay en la financiacion del mismo.

Periodo de Ejecucion: abarca desde la firma del contrato hasta la entrega y presentacion
del informe final y Rendicién de Cuentas del 100% de lo transferido,
entiéndase hasta 90 dias antes del fenecimiento del Periodo de Vigencia.

Periodo de Vigencia: esta dada desde la fecha de la firma del contrato hasta 90 dias
posteriores al fenecimiento del plazo del periodo de ejecucion del Programa
de Postgrado.

Vigencia del contrato: estd dada desde la fecha de la firma del contrato hasta 90 dias
posteriores al fenecimiento del plazo del plazo de ejecucién del Programa
de Postgrado.

Rendicidon de Cuentas: es el conjunto de documentos presentados por la institucién
beneficiaria al CONACYT que respaldan todos los gastos realizados en el
marco del presente Contrato, conforme a los requerimientos establecidos
en el Decreto Reglamentario del Ejercicio Fiscal vigente y por la Contraloria
General de la Republica.

Programa de tesis: es un documento previo a la tesis, es la referencia, planificacién y
orientacion para realizar la tesis. Incluye el titulo, el tema, los objetivos, la
justificacién y el marco tedrico, la metodologia, los capitulos y la referencia.

Tesis: es la conclusion, defensa y aprobacion del trabajo de investigacion.
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EL DESARROLLO DE LACIENCIAY

Etapa donde se
ANEXO empieza a
utilizar

Requisito
para:

Frecuencia FINALIDAD

Es una herramienta que
permitira, la planificacion,
la ejecucion, el monitoreoy
la evaluacién del Programa
de posgrado, teniendo en
cuenta que es fundamental

e lra. ; .
Plan General Planificacion- realizar los ajustes
2 ; o Transfer 1vez . S
de Trabajo inicio encia necesarios antes de iniciar

la fase de ejecucion del
programa. Para ello el
equipo técnico de
CONACYT realizard las
observaciones pertinentes.
En el Plan General de
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PROGRAMA PARAGUAYO PARA EL DESARROLLO DE LA CIENCIAY TECNOLOGIA

Trabajo deberan estar
claramente identificadas las
fases: docente,
investigativa y de
extension; esta ultima
relacionada con espacios de
divulgacion del
conocimiento cientifico.
Para el caso de las
actividades incorporadas en
el Plan de Mejora que estén
vinculadas con el Plan
General de Trabajo,
incluirlas en el mismo.

ANEXO

Etapa donde
se empieza a
utilizar

Requisito
para:

Frecuencia

FINALIDAD

3 Presupuesto

Planificacion-
inicio

1ra.
Transfer
encia

1vez

Ajustado segun
requerimientos de la
evaluacion econdmica —
financiera

Declaracién
jurada de no
recibir aportes

de otra
institucion del
estado

Planificacion-
inicio

Firma de
Contrato

1vez

Croquis de
ubicacién

Planificacion-
inicio

Firma de
Contrato

1 vez puede
actualizarse

Presentacion de la
ubicacién geografica
(croquis) del domicilio fiscal
de la INSTITUCION BENEFICIARIA

Declaracién
jurada que
contara con
créditos
presupuestario
s

Planificacion-
inicio

Firma de
Contrato

1vez

Constancia escrita en
caracter de declaracion
jurada (solo para los
ejecutores de
Organizaciones o
Instituciones que forman
parte del Estado

paraguayo) indicando que
contard con los créditos

presupuestarios suficientes
en el ejercicio fiscal
correspondiente para la
ejecucion del Programa de
posgrado).

Acta de inicio
del programa

Planificacion-
inicio

1ra.
Transfer
encia

1 vez (puede
actualizarse si hay
cambios)

Documento preparado por
el equipo técnico del
CONACYT donde se
establecerd
prioritariamente una
“matriz de
responsabilidades” de los
miembros del Equipo de la
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(*()NA(‘YT PROGRAMA PARAGUAYO PARA EL DESARROLLO DE LA CIENCIA Y TECNOLOGIA
INSTITUCION BENEFICIARIA y del
CONACYT
. e lra. 1 vez (puede
Registro de Planificacion- . P .
8 > . Transfer | actualizarse si hay
firmas inicio) ) )
encia cambios)
e 1ra. Planificacion de
Plan de Planificacion- .. L .
9 o o Transfer 1 Unica vez adquisiciones del bimestre
Adquisiciones inicio) ; .
encia correspondiente
Refleja lo que
Ejecucién Plan efectivamente se ejecuto,
9-a de Ejecucion Bimestral vinculante con lo que se
Adquisiciones planifico en el Plan de
Adquisiciones
.B-01-03
“Informacion
sobre la
Entidad- , )
e lra. Sélo para las entidades
Aportes a Planificacion- . o
10 ; o Transfer 1vez educativas e instituciones
Entidades inicio ; . .
. encia privadas sin fines de lucro
Educativas e
Instituciones
sin Fines de
Lucro”,
Etapa donde se .
. Requisito .
ANEXO empieza a ara: Frecuencia FINALIDAD
utilizar para:
B-01-01-B
“Programacio , )
< e lra. Sélo para las entidades
n de Ingresos, Planificacion- . L
11 . ; . Transfer 1 vez educativas e instituciones
Entidades sin inicio . . .
) encia privadas sin fines de lucro
fines de
lucro”
B-01-01-C
“Programacié , )
8 ” — 1ra. Sélo para las entidades
n de Gastos Planificacion- i L
12 . ) . Transfer 1vez educativas e instituciones
Entidades sin inicio . ) e
. encia privadas sin fines de lucro
Fines de
Lucro
B-01-01-D
“Planificacion
de Bienes y/o . 1ra. Sélo para las entidades
. Planificacion- ) o
13 Servicios . Transfer 1vez educativas e instituciones
inicio ; ) L
Entregados y encia privadas sin fines de lucro
Asignacion
Financiera”.
Informando sobre
Semestralmente y Desarrollo de Malla
Informe de eventualmente en Curricu.lar, Plan Gener.al de
14 avance Fjecucion los casos que el Trabajo y Plan de Mejora
téenico CONACYT lo del PROGRAMA DE POSGRADO,
requiera las actividades realizadas y
los resultados alcanzados
en las fases: docente,
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investigativa y de extension
y Anexos cuando
corresponda.
El primer informe de
avance debera mostrar
ademas evidencia del
llamado publico
Corresponde a la rendicion
) de gastos que debera
Ellmasidel” i resengtar obl? atoriamente
Planilla de de los 15 (quince) P o g .
) , ; la Institucién Beneficiaria
Rendicion de : ., dias posteriores a .
15 Ejecucion L (tenga o0 no movimiento),
Cuentas (B- la culminacién del ara ol seauimiento de Ia
01-01-A) bimestre 2 ) 2 . .
) ; gestion administrativa y
inmediato ) .
financiera de las
transferencias efectuadas
Instructivo de
llenado del Definido en Decreto
16 formulario de Ejecucion reglamentario de Ley PGN
rendicion de vigente.
cuentas
Etapa donde se .
. Requisito .
ANEXO empieza a ara: Frecuencia FINALIDAD
utilizar para:
periodos
semestrales,
Informe de dentro de los 5 -
) , Definido en Decreto
Control y : ., (cinco) dias )
17 - Ejecucion ) reglamentario de Ley PGN
Evaluacion (B- posteriores a la vivente
01-04) culminacién del &
semestre
inmediato
Informe final Ultima .
. L, Informe final de la
18 del PROGRAMA Ejecucion transfere 1vez o N
) Institucion Beneficiaria
DE POSGRADO ncia

4Se entiende bimestrales, febrero, abril, junio, agosto, etc. independiente a la fecha del desembolso.
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