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INTRODUCCION

El presente documento estd dirigido a proporcionar las indicaciones de
utilizacién del Sistema de Postulacién a Instrumentos — SPI y el Sistema Curriculum Vitae
on-line - CVPy, especificamente para la Convocatoria 2016 correspondiente al Programa
de Vinculacién de Cientificos y Tecndlogos

El Sistema de Postulaciéon a Instrumentos, de aqui en adelante SPI, es una
herramienta a través de la cual se puede acceder a la postulacidn via electrénica de los
diferentes instrumentos lanzados por el Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia -
CONACYT.

Uno de los requisitos para la postulacion al programa a través del SPI, es
completar el Curriculum Vitae del postulante en el portal CVPy, un software para el
ingreso de los CVs de investigadores que es administrado por el CONACYT, y constituye
un instrumento de todo el Sistema Nacional de Investigadores del Paraguay - SNIP, y
como tal su uso es compartido mediante acuerdos de cooperacién con las instituciones
gue manejen fondos competitivos para financiamiento de actividades de Ciencia,
Tecnologia e Innovacién; motivo por el cual se realiza una breve descripcion de los
pasos para registrar sus datos en el mencionado portal.

Es de vital importancia iniciar sesion primeramente en el portal del CVPy, vy
posterior a ellos acceder a la plataforma SPI.



1. Conceptos importantes
1.1 Acceso al CVPy
El portal CVPy es una aplicacién web que puede ser accedida desde cualquier
navegador de internet. Recomendamos el uso de Google Chrome o Mozzilla Firefox.

El usuario debe ingresar a un navegador web y escribir en la barra de direccion la URL
del portal: http://cv.conacyt.gov.py/user para acceder al CVPy. Una vez cargada la
pagina se visualiza una pantalla en donde se le solicita al usuario ingresar los datos de
autenticacion.

¥ - Sistemz X

CVPY & Google 3E Conacyt

Buscador de CVs . . »
Inicio de Sesion

Avanzado | |

iQué es el CVpy? | |

El y &5 un software para el ingrese de los CVs de investigadaores

£0hidd su contrasefia?

Imagen 1. Ingreso al Sistema CVPy.

El postulante que cuente con una cuenta debe ingresar y verificar que la informacion
contenida en su perfil sea la correcta y esté actualizada. En caso de no contar con una
cuenta debe proceder a registrarse, completando con la informacidon requerida. Para
proceder al Registro se deben completar los campos requeridos y presionar el botdn
"Registrarse".

Cabe destacar que este registro puede realizarse una Unica vez, y considerando que el
portal CVPy estd vinculado al portal del SPI, el ingreso a ambos portales se realiza con
un MISMO USUARIO y una MISMA CONTRASENA; se recomienda utilizar siempre Ia
misma cuenta para acceder a diferentes instrumentos que sean publicados en el portal
del SPI


http://cv.conacyt.gov.py/user

ze baza en el CV- Lac (Curriculum Witze Latincamericzno y el Caribe ) 0

parkiculzrmentz en Lz bzoncloglz vy metodologiz desarrollada por 2l ReQIStro

CMPg/Brasil [Comselho Macional de Desenvolvimento  Cientifico e

Tecnolégico). Si aln no posee un Usuaric y Conkrasefa, complete

- . - . B el siguiente formulario con sus datos
Se constituye asi un Siskemz de Informacign que atenderz los

requerimisntes nacionales en relacion 2 L2 generacion de indicacores pars
identificar impactos de diversas Ffuentes de Financizmisnto sobre la
productividad cientifica del Sistemz Nacionzl de Investigadores del | |

Paraguay - SMIF, lz productividad por drea de conocimiento, investigader e

institucien, asi come otra informacion relevante para la evaluacion de

Proyectes y Pregramas, generzcion de politicas e intercambic de |-.---: |
informacian entre las instituciones.

:Qué posibilitara el CVpy? | contrasei |

® Administrar una Unicz base de datos del personal cientifico y | Famits e raca®a |

tecnologico, proyectos, grupos e instituciones de investigacion v

dezarrolle exiztentes en el paiz.
@ Estandarizar las curriculas individuzles, permitienda la produccidn de
informacidn normalizada y confiable 2 nivel nacienal

® Conocer qué actividacdes ha desarrollado y desarrollz cada investigacor, ntroduzea las pa a5/ NMUMETCS G armta
donde lo hace, cual es su formacien academica, cudles han sido y son sus CARPTCHA:  Actusbzar  Audic Imagen  Ayudz
lineas de investigacian, sus publicaciones cientificas, su produccian
técnics, et Registrarse

Imagen 2. Registro de Usuario en el Sistema CVPy.

El portal CVPy, envia un link al correo registrado para habilitar la cuenta; una vez
habilitada la cuenta en el CVPy, el postulante de ingresar sus datos al curriculum vitae.
La Guia de Bases y Condiciones del Programa de Vinculacion de Cientificos y Tecnélogos
(http://www.conacyt.gov.py/sites/default/files/GBC-Vinculacion-2016.pdf) en su item
10. REQUISITOS PARA LA POSTULACION detalla los campos y sub campos obligatorios
gue deben ser llenados en el CVPy.

CONACYT

N — Curriculum
— py \Cf’itaf Llr ausuarin@coracytgov.r
n-line
= = < (2] & '
 —
= —
= —

Curriculum Imprimir/Exportar Publicar Ayuda Diccionarios Referencias
Juan Perez
Lic. C.L: 000000
Masculino
Macido &l 01-01-2016 en Asuncidn , Paraguay . De nacionalidad Paraguaya.

R e

Datos Relevantes Produccion v

Informacion Adicional ¥

Imagen 3. Vista de inicio del Portal CVPy



http://www.conacyt.gov.py/sites/default/files/GBC-Vinculacion-2016.pdf

Primeramente el postulante debe ingresar los datos personales, los cuales son campos
obligatorios y en la imagen 4 estan delimitados en rojo. Se le recuerda al postulante que
debe ingresar una foto actualizada.

Datos Generales X

Cadula™: | | Pasaporte:

Nombres*: | | Apellidos™:

Saludo*: | | Sexo™: Masculing v

Citacion bibliografica: Citacidn alternativa:

Fecha de nacimiento®: | |E Pais™: Paraguay v

Ciudad*: | | Nacionalidad™: |

Datos Adicionales Q&

Tipo Walor Publicado

Agregar una direccion x
Tipo: v
Pais™: 7
Institucidn: gl +
Ciudad:

Seccidn:

Codigo postal:
Codigo area:
Teléfono:
Interno:

Fax:

Pagina web:

Imagen 4. Vista del CVPy para el ingreso de datos personales

Seleccionado el boton + Agregar Seccidn, delimitado por una linea de puntos en color
rojo en la imagen 3, se despliegan todos los campos que deben ser llenado antes de
finalizar con la carga del curriculum, ilustrada en la imagen 5. Los campos y sub-campos
obligatorios que deberan ser llenados son:

e Datos basicos, e Docencia,

e Areas de actuacion, e Produccién técnica,

e Formacion académica-titulacion, e Produccion bibliografica,

e Formacién complementaria, e Evaluaciones,

¢ |diomas, » Tutorias/orientaciones/supervisiones,
e Actuacién profesional, e QOtras referencias.



Produccién Téonic:

Produccion Bibliog Tutonas/ Orientacio

Imagen 5. Campos a ser llenado en el CVPy.

1.2 Acceso al SPI
El portal SPI es una aplicaciéon web que puede ser accedida desde cualquier navegador
de internet. Recomendamos el uso de Google Chrome o Mozzilla Firefox.

El usuario debe ingresar a un navegador web y escribir en la barra de direccién la URL
del portal: http://spi.conacyt.gov.py/user para acceder al SPI. Una vez cargada la pagina
se visualiza una pantalla en donde se le solicita al usuario ingresar los datos de
autenticacién. En caso de no contar con una cuenta debe proceder a registrarse.

Cabe destacar que este registro puede realizarse una Unica vez y utilizar siempre la
misma cuenta para acceder a diferentes instrumentos que sean publicados en el portal
del SPI.


http://spi.conacyt.gov.py/user

. Conacyt- SPI - Sistema de.. X =+

>

= a X
€ (O spiconacytgov.py/user El1| ¢  Q Buscar * B8 9 34 4O =
[ Més visitados @ Comenzar a usar Firefox . Conacyt - SP! - Sistem...
consultas (© 021506223 /506 331/ 506 369
@) spi@conacyt.govpy
Inicio de Sesién
ceder
[ ——
Registro
Siair
capmcan:
v
I
» Fox

Imagen 6. Ingreso al Sistema SPI.

Para proceder al Registro se deben completar los campos requeridos y presionar
botdn "Registrarse”

. Conacyt-SPI- Sistema de.. X 4

= a X
€ 0 spiconacytgov.py/user El| e Q Buscar *B 9 ¥ A O =
[B) Més visitados @ Comenzar a usar Firefox . Conacyt - SPI - Sistem...

venian utilizando con el anterior sistema CVPy. 7S

Si desea obtener mayor informacién de una Convocatoria puede registrarse

en P, luego, si lo desea, podré Postularse por el llamado que desee.

Ssel 0 &rwemm Registro
Si aln no posee un Usuario y Contrasefia, complete
el siguiente formulario con sus datos
Juan
Pérez
posgrados2016@conacyt.gov.py
sesessscescsess
esccsccceccceee
-
Captura de la pantalla inicial del SPL
| 10505
CAPTCHA: | Actualizar | Audio Imagen Ayuda
F’fgéf'a‘ se
v
[
B3 Fox

Imagen 7. Registro de cuenta de usuario

Posterior a este paso recibird un mensaje en la cuenta de correo utilizada al momento
de registrarse conteniendo un link de activacién de la cuenta de SPI. Debe realizar dicha
activacion dentro de las 72 horas de haber iniciado el proceso de registro.



— C' @& https:;//mail.google.com/mail/?pli=1#inbox/14c4702e152ba7a2 4

Google EN =

Gmail ~ - a 0 n - - Mis = < > Es ~

Codigo de activacion ' meswidos & B
|  Recibidos (3) . o
- < i . -
Destacados CONA;YT CVPY <simgiabot@simgi 10:22 (hace 4 horas) -
Enviados para mi =
Borradores Tiene 72 horas para activar la cuenta, luego de ese tiempo se dara de baja
Mas~ automaticamente. Para activar su cuenta al 5|stema CONACYT - CVPY, haga
click al siguiente enlace hitp.//cv.conacyt gov.py/segundad/aprobar?codigo=
: Donald ~ Q, bAbTSufqu&c—|sa3bCURLCzI5Tfrﬂ|?e}(‘u“ 1%2BX%
2ByLf3uuY %2FtAZbNaNc%3ID&sistema=spi

Imagen 8. Recepcion del mail para activar la cuenta SPI

Para comenzar a utilizar el SPI, el usuario debe ingresar su direccién de correo
electrénico registrada seguida de su contrasefia y presionar el botdn "Acceder”.

2 Conacyt-SPI-Sistemade.. X | = = X
€ % ) spiconacytgov.py/user E1| ¢  Q Buscar * 8 + A O =
Mas visitados @ Comenzar a usar Firefox . Conacyt - SPI - Sistem...
~
Sistema de @ >
Sstermade 1t 021506 223 / 506 331 / 506 369
- 3 consultas
Instrumentos .
comert O spi@conacyt.gov.py
2 . e "
iQué es el SPI? Inicio de Sesién
El Sistema de Postulacion a Instrumentos del Conacyt, es una herramienta
investigador01@concacyt.gov.py
que le permite a los interesados en postularse a los diferantes llamados que
realiza ésta institucién, desde la web.
..........
Este sistema Funciona en combinacién con el nuevo sistema CVPy y maneja
un Gnico usuario y contrasefia. Acceder
Los usuaries del CVPy, ya sea de la versién anterior o la actual no necesitan 0lvidé su contrasefia?
registrarse, pueden acceder a varios sistemas con sus credenciales que
venian utilizando can el anterior sistema CVPy.
Si desea obtener mayor informacién de una Convocatoria puede registrarse
en SPI, luego, si lo desea, podra Postularse por el llamado que desee.
Registro
Si atin no posee un Usuario y Contrasefia, complete
el siguiente Formulario con sus datos
Nembres
v
‘)) +F ox

Imagen 9. Autenticacion del Usuario

Si los datos ingresados no son correctos el sistema visualiza un mensaje de error:
"Acceso denegado - Verifique sus credenciales y vuelva a intentarlo."



2 Conacyt-SPI-Sistemade.. X | = = X

€ (i spiconacytgov.py/user E1| &  Q Buscar * B8 + & O =
[B) Masvisitados @ Comenzar a usar Firefox . Conacyt - SPI - Sistem...
~
Sistema de @ >
Postulacion a 1t 021506 223 /506 331 / 506 369
consultas
= Instrumentos .
CORACYT O spi@conacyt.gov.py
2 P ”
iQué es el sPI? Inicio de Sesién
El Sistema de Postulacion 2 Instrumentos del Conacyt, es una herramienta Acceso denegado - Verifigue sus credenciales y
que le permite 3 los interesados en postularse 2 los diferentas llzmados que EE T
realiza &sta institucién, desde la web.
Mail
Este sistema Funciona en combinacién con el nuevo sistema CVPy y maneja
un dnico usuario y contrasefia. ,
Contrasena
Los usuaries del CVPy, ya sea de la versién anterior o la actual no necesitan
registrarse, pueden acceder a varios sistemas con sus credenciales que Sarailer
venian utilizando con el anterior sistema CVPy. #0lvid6 su contrasefia?
Si desea obtener mayor informacién de una Convocatoria puede registrarse
en SPI, luego, silo desea, podra Postularse por el llamado que desee.
Registro
Si aln no posee un Usuario y Contrasefia, complete
el siguiente formulario con sus datos .
‘)) +F ox

Imagen 10. Autenticacion incorrecta

Si el nombre de usuario y la contrasefia corresponden entonces se inicia la sesion con la
pagina de inicio del SPI.

A Zimbra: Bandeja de entr=. % ) % Conacyt - SPI - Sistema ¢ X \g Programa de Vinculacién X | [} GBC Vinculacion 2016 X lEJ = | &

€ - C' | [J spiconacytgov.py/user Q¥ =

i Aplicaciones Correo Institucional . SPI [} CVPY G Google X Conacyt X Programa de Vincula

ENZNQ 0 & o

apda rganzaciones

Programa de Vinculacion de
Cientificos y Tecnélogos

. Convo 201

Convocatoria 2016

Estancias Cortas Programa de Vinculacion de Cientificos y Tecnslogos

Imagen 10. Pantalla principal del SPI al iniciar sesién de usuario

1.3 Acceso a programas vigentes
Dentro de la pantalla principal "Inicio" del SPI se encuentran todos los accesos a los
programas vigentes. En este caso procederemos a postular al Programa de Vinculacion
de Cientificos y Tecnélogos — Convocatoria 2016 haciendo clic sobre su icono.



Programa de Vinculacion de
Cientificos y Tecnologos
Convocatoria 2016

Periods para presantarse: 07-04-2015 0000 - 31-03-2016 0000

‘Seotion 5. Campanenie | - Famento a k= Invesiigackn Clenitiica

War maa

Convocatoria 2016

CONATYT

‘Convocatoria 2016 “Programa de Apoyo
para la Formacicn de Docentes-l...

03-05-2016 15:00 - D1-08-2016 1500

Estancias Cortas Programa de Vinculacion de Cientificos y Tecndlogos

Programa de Vinculacion de Cientificos y
Tecndlogos Convocatoria 201...
07-04-2015 00200 - 31-D8-2018 DD:D0

Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia (CONACYT)

Direccion: Dr. Jusio Prietn N° 2232 entre Tedfile del Puerio y Nicolas Billf, Villa Aurelia.
Telefao: +{505-21) 506 223 /506 331 /506 260
Asuncion - Paraguay

Imagen 11. Seleccion del programa al cual postular.

2. Guia de uso

2.1 Iniciar una nueva postulacién
Luego de seleccionar la convocatoria PVCT16 procederemos al llenado del formulario.
Como primera pantalla, el SPI despliega la portada del programa con una breve
informacion, incluyendo fecha de inicio y cierre y la Guia de bases y condiciones. Hacer
clic en el boton "Postular".

La aplicacion permite una sola presentacion de postulacion por parte de una misma
cuenta por lo que el postulante no podra presentar mas de una propuesta si asi lo
desease, se asigna un codigo de postulacion a la propuesta.
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(PVCT16) Programa de Vinculacion de Cientificos y [:]

Tecndlogos Convocatoria 2016
Desde: 07-04-2015 00:00
PROGRAMA DE VINCULACION DE CIENTIFICOS Y TECNOLOGOS Hasta: 31-D8-2016 00:00

- GBC-Vinculacion-2016 pdf
El Programa de Vinculacion de Cientfficos y Tecndlogos, tiene como objetive fortalecer

Ias capatidades da capital Numana en [+D), & ravés de [a vinculacion de cientificos y
tecnblogos, en los sectores priorizados por &l CONACYT.

EI CONACYT financiara estancias on vio
transferencia tecnologica a los efectos de que \054‘35 DDS(U|3NES puedan tener una
participacian relevants en: dictado de cursos de posgrados yia |a realizacion yio
participacion en eventos de divulgacion cientifica yio tecnolgica, congresos, simposios,
fallres docenies  do investigacion, reuniones para el fnrla\emm\emn de las Imaas de

laboratorios, mdusmas plantas fabriles u U‘rusuer\enememesal efecto,

Este programa esta del Gapital
Humana para 1+D" del Prugrama EROCIENGIA del CONACYT

Este programa tiene una convocatoria de tipo ventanilla abierta, donde se evaluaran y
financiaran las postulaciones por orden de fecha de cierre de postulacion en el SPI
considerando siempre el Glima cierre de postulacion (en caso de que haya vuelto a
presentar la conlas delos

Imagen 12. Inicio de la postulacion a la convocatoria PVCT16

Una vez iniciada la postulacion se debe seleccionar la modalidad, y para ello se debe
indicar el destino de la estancia y el tipo de postulacion. Una vez finalizada la tarea de
modalidad, a los efectos de actualizar la plataforma, se debe seleccionar el botén de
inicio localizado en el menu tarea.

[ Zimbra: Bandeja de entr=. X / % Conacyt- SPL- Sistema - X \ B Programa de Vinculacién X | [ GBC Vinculacion 2016 X 5=
€« C' | [} spi.conacytgov.py/user QAP %=

i Aplicaciones Correo Institucional . SPI [} CVPY G Google XE Conacyt X Programa de Vincula

ENENQ 0 & wetew

Mis Postulaciones Tareas Organizaciones

Convocatorias Disponibles

Programa de Vinculacion de
Cientificos y Tecnélogos
Convocatoria 2016

Periodo para presentarse: 07-04-2015 00:00 - 31-08-2016 00:00

Seccién B. Componente | - Fomento a la Investigacion Cientifica

Ver mas

Convocatoria 2016

CONACYT

Imagen 13. Seleccién para actualizar seleccién en la plataforma SPI

Una vez actualizado el SPI, se debe seleccionar el botdn tarea localizado en la barra de
menu, lo que direccionaria hasta la vista ilustrada en la Imagen 14.



Q 0 SEENe-o

Inicio Mis Postulaciones Organizaciones

Tareas
Mis Tareas Continuar Estado: -
Tarea Postulacion Datos de postulacion Convocatoria Fecha Estado
FPostulacion_... PWVCT16-37 Programa de Vinculacion de Ci...  26-05-201... abierto
Modalidad PVCT16-37 Programa de Vinculacion de Ci...  26-05-201... finalizado

Pagina 1 de 1 C' Buscar convocatorias o postulaciones Mostrando 1- 2 de 3

Imagen 14. Vista de mis tareas

Una vez que se tenga activa la vista de Mis Tareas (Imagen 14), se debe dar inicio ala
tarea de postulacion propiamente dicha con doble click, y posterior a ello se debe
iniciar la misma.

A medida que es postulante va completando los campos, éstos se guardan
automaticamente por lo que no existe inconveniente de que en caso de que necesite
interrumpir el llenado del formulario. Debe cerrar sesion y luego volver a iniciarla para
continuar.

€ - C [ spiconacyt.gov.py/user Qe =
PHP: mysql_connect... [ Otros marcadores

Mis Postulaciones

Imagen 15. Cierre de sesién

2.2 Retomar una Postulacién iniciada
Una vez iniciada la sesion, en la pantalla de inicio, en la cinta de elementos ubicar el
icono con imagen de carpeta llamado "Mis Postulaciones" y hacer clic para poder ver las
postulaciones hechas con su usuario.

10
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Inicio Mis Postulaciones Tareas Organizaciones

Mis Postulaciones

=S8 Seguimientc [ Continuar @, Ver Convocatoria #Ticket
Postulacion Convocatoria Fecha Estado Responsable
PVCT16-37 Programa de Vinculacién de Cientificos y Tecnélogos Convocatoria 2016 26-05-2016 Fostulacio.. Yo
Pagina | 1 de 1 C' | Buscar postulaciones Mostrando 1- 1 de 1

Imagenl6. Mis postulaciones.

3. Finalizar la tarea "Postulacion”
Cuando todos los campos requeridos del formulario sean completados se debe
proceder a finalizar la tarea de Postulacion presionando el botdn "Finalizar".

Inicia M Foshulaciones cas Organizaciones

< Atras | Programa de Vinculacion de Cientificos y Tecnologos Convocatoria 2016
(PVCT16-37) (publicado)

Postulacion_Persanal

o T DATOS_GENERALES

¥ MNENDE DATOE GENERNLEE

T e [atos del postulante

e AT ey el o modaliad serd Siada pam sias Puesigadoces o WEnSioges que pestdan en temion pamgua
rridee Bl Tom desaan Dostuiar pasa realzar una astanda an el e

3 DATDE DE LA INSTITUCHIN_DI

¥ DATOR DE REBFONEAELEE LA I 0 LS
¥ IDENTIFICACION DE LA EBTAN

Apsiiido
3 AREEAS DE LA ESTANCIA Faderna 2
. o Apsida
3 AREA_DE._LA_ESTANCIAZ Apvmda
3 AREA_DE._LA_ESTANCIAG

CiMo

3 DUATOR DIE LA INSTITUCKIN DE

3 EBFECIFICACION DE LAEETA [k
3 EBFECIFICACHKN DE LA EETA [T i
3 EBFECIFICACHIN DE LA ESTAY
3 ESTRUCTURA_DEL_FREBUFU

¥ DOCUNENTOE FNAA_DIEBCAR
¥ DOCUNENTOE REBFNLDATOR
¥ DIECLARACION JURADA

Winculacian con & CONACYT
Ha chdo

beneficlado

oo akgon

programa del

COMACYTT *:

DISSCOION FERMANENTS LOTAL)
Catle *:

Cludad

Tebstono +:

Imagen 17. Finalizar tarea Postulacién.
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4. Descargar el formulario

Esta accién puede ser realizada en cualquier punto del llenado del formulario. Al
presionar el botdn "Descargar" aparece la ventana propia de Windows "Guardar como"
y luego de especificar el destino de la descarga se genera un archivo conteniendo el
formulario en formato PDF con sus anexos correspondientes; de lo contrario hace una

descarga directa del documento.

Inicka

< Atras | Programa de Vinculacion de Cientificos y Tecnologos Convocatoria 2016

M Poshuladones

(PVCT16-37) (publicada)

Postulacion_Persanal

¥ DATDE GENERMLER
¥ MNENDE DATOE GENERNLEE
¥ DVATOR DIE LA INETITUCION DE
¥ DATOR: D LA INETTTUCION_
¥ DUATOR DIE LA INETITUCION_DI
¥ DATOE DE REBPONEAELEE LA
¥ IDENTIFICACION DE LA EBTAN
¥ MREAE DIE LA EBTANCIA
¥ MREA,_DE_LA, EBTANCIAZ
¥ MREA,_DE_LA, EBTANCIAS
¥ DVATOR DIE LA INETITUCION DE
¥ EBFECIFICACION DE LA EETA

¥ EBFECIFICACION DE LA EETA
¥ EBFECIFICACION DE LA EETA
¥ EETRUCTURA_DEL_FREBUPU
¥ DOCUNENTOE FNAA_DIEBCAR
¥ DOCUNENTOE REBFNLDATOR
¥ DIECLARACION JURADA

DATOS_GENERALES

Datos del postulants

Esta modaidad sera siizada para os'as vestigadonts wo becndiogos que restan an hembordo paragsayo,

o desesern poshoiar pars pealrar o estancs e of extranien.

Winculacian con & CONACYT
Ha chdo

beneficlado

oo akgon

programa del

COMACYTT *:

DISSCOION FERMANENTS LOTAL)
Calle *:

Cludad

Tebstono +:

Imagen 18. Descarga del formulario de Postulacion
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