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“CONACYT, desarrollando cultura de ciencia, tecnologia, innovacion y calidad”

RESOLUCION Ne ﬁ /2021

POR LA CUAL SE APRUEBA LA GUIA DE EJECUCION DEL INSTRUMENTO “CREACION Y ARRANQUE DE
EMPRESAS DE BASE TECNOLOGICA”, DESARROLLADO EN EL MARCO DEL PROYECTO DE INNOVACION
EN EMPRESAS PARAGUAYAS (PROINNOVA) DEL CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA Y TECNOLOGIA.

Asuncién, 45) de marzo de 2021

4

VISTO Y CONSIDERANDO:

La Ley N2 2279/03, que en su articulo N2 7 inciso q) establece: “fomentar el desarrollo de la ciencia,
tecnologia, innovacién y calidad por medio de mecanismos de incentivos a instituciones, empresas y
personas”.

Ley N° 5880/2017 de fecha 21 de setiembre de 2017 “Que aprueba el Contrato de Préstamo N°
3602/0C-PR, por un monto de hasta USS 10.000.000 {Délares de los Estados Unidos de América Diez
Millones), suscripto con el Banco Interamericano de Desarrollo (BID), para el financiamiento del proyecto
«INNOVACION EN EMPRESAS PARAGUAYAS», que estard a cargo del Consejo Nacional de Ciencia y
Tecnologia (CONACYT), dependiente de la Presidencia de |la Republica; y amplia el presupuesto general
de la nacidn, aprobado por la ley n° 5554 del 5 de enero de 2016, vigente para el ejercicio fiscal 2017".

La Nota CPR/C/2018/482 de fecha 23 de marzo de 2018 por la cual el Banco Interamericano de
Desarrollo da por vigente el Reglamento Operativo del Proyecto de Innovacidon en Empresas Paraguayas
(PROINNOVA).

La Resolucion N° 406/2020 de fecha 26 de octubre del 2020 “Por la cual se aprueban, la reapertura de
la ventanilla y las mejoras a la Guia de Bases y Condiciones del instrumento “Creacién y Arranque de
Empresas de Base Tecnoldgica”, desarrollado en el marco del Proyecto de Innovaciéon en Empresas
Paraguayas (PROINNOVA) del CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA Y TECNOLOGIA.

El Acta de Sesién N2 595 de fecha 16 de febrero de 2021, en la cual los miembros del Consejo de
CONACYT aprueban la Guia de Ejecucién del instrumento “Creacién y Arranque de Empresas de Base
Tecnolégica”, desarrollado en el marco del Proyecto de Innovacién en Empresas Paraguayas
(PROINNOVA) del CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA Y TECNOLOGIA

La nota CPR/C/2019/1799 de fecha 25 de noviembre de 2019 por la cual el Banco Interamericano de
Desarrollo (BID) otorga la No Objecién a la Guia de Ejecucidon del instrumento “Creacién y Arranque de
Empresas de Base Tecnoldgica”, desarrollado en el marco del Proyecto de Innovacién en Empresas
Paraguayas (PROINNOVA) del CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA'Y TECNOLOGIA.

Las notas CPR/C/2021/484 09 de marzo y CPR/C/2021/500 de fecha 10 de marzo del 2021 por la cual
el Banco Interamericano de Desarrollo (BID) otorga la No Objecién a las mejoras de la Guia de Ejecucidn
del instrumento de “Creacidn y Arranque de Empresas de Base Tecnolégica”.

El Decreto del Poder Ejecutivo
SE NOMBRA AL SENOR BERNABF
CIENCIA Y TECNOLOGIA (CONA

omulgado el 20 de diciembre de 2019 “POR EL CUAL
COMO PRESIDENTE DEL CONSEJO NACIONAL DE
PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA”.
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“CONACYT, desarrollando cultura de ciencia, tecnologia, innovacion y calidad”

RESOLUCION N® é‘? /2021

POR LA CUAL SE APRUEBA LA GUIA DE EJECUCION DEL INSTRUM NTO “CREACION Y ARRANQUE DE
EMPRESAS DE BASE TECNOLOGICA”, DESARROLLADO EN EL MARCO DEL PROYECTO DE INNOVACION
EN EMPRESAS PARAGUAYAS (PROINNOVA) DEL CONSEJO NACIONAL L £ CIENCIA Y TECNOLOGIA.

POR TANTO, en uso de sus atribuciones;
EL MINISTRO PRESIDENTE DEL CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA Y TECNOLOGIA
RESUELVE:
Art. 12.- APROBAR la Guia de Ejecucién del instrumento Creacién y Arranque de Empresas de Base
Tecnoldgica en el marco del Proyecto de Innovacién en Empresas Paraguayas (PROINNOVA) del

Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia.

Art. 22,- COMUNICAR a quienes corresponda y cumplida, archivar.

presidencia.conacyt@conacyt.gov.py WWwWw.conacyt.gov.py
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GLOSARIO

Actividades misionales:

Aquellas de caracter no rutinaria relacionadas |
exclusiva y directamente con el cumplimiento
de los objetivos del PROYECTO.

ANR

Aporte no reembolsable financiado por el
CONACYT

Beneficiario:

Persona Fisica o Juridica cuyo proyecto resulta
adjudicado.

Caracter administrativo:

Aspecto relacionado a actividades
administrativas rutinarias.

Consultoria de Firma

Servicio de asesoria especializada e
independiente prestada por una persona
Juridica a la que recurren los beneficiarios para
cubrir necesidades que exceden al equipo
emprendedor.

Consultoria Individual

Servicio de asesoria especializada e
independiente prestada por un individuo al
que recurren los beneficiarios para cubrir
necesidades que exceden al equipo
emprendedor,

Contrapartida:

Aporte incremental del BENEFICIARIO como
contraparte a la financiacion del CONACYT.

Empresas de Base Tecnoldgica

Empresas cuya actividad requiere Ia
generacion o un uso intensivo de tecnologias,
para la generacién de nuevos productos,
procesos o servicios, derivados de la
investigacion, el desarrollo y la innovacién.

Equipo Emprendedor

Grupo de postulantes conformado por al
menos dos personas con perfil técnico y
comercial.

Equipo técnico:

Conjunto de personas designadas por el
CONACYT para realizar el seguimiento y
monitoreo de los proyectos.

Modulo presupuesto:

Espacio digital destinado a la planificacién
administrativa y rendicién de cuentas alojado
en el SPL

Objeto de gasto:

Ordenacion sistematica y homogénea de los
bienes y servicios, las transferencias y las
variaciones de activos y pasivos que el sector
publico aplica en el desarrollo de su proceso
productivo.

Patrocinantes

A los efectos de esta GBYC se refiere a las
instituciones especializadas de apoyo a
emprendedores o empresas consultoras de
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negocios que brinden soporte en la etapa
elaboracién de la propuesta durante la
postulacién y en la ejecucion para llegar a los
objetivos establecidos; en caso que el proyecto
sea adjudicado, abarca funciones combinadas
de seguimiento y de monitoreo del proyecto.

Periodo de ejecucidn:

Es el periodo definido para el desarrollo de la
PROPUESTA.

Proyectos de Base Tecnolégica

Proyectos basados en un desarrollo de
hardware, software o servicio consecuencia de
una investigacién cientifica, uso intensivo de la
tecnologia o transferencia tecnolégica de
caracter innovador. A los efectos de esta Guia
los proyectos que son solo una aplicacién de
base digital no seran considerados.

Presupuesto:

Documento generado automaticamente por el
SPL, en el cual se encuentran los costos de los
recursos requeridos para llevar a cabo las
actividades.

PROYECTO EBT

Propuesta adjudicada que recibe
financiamiento del CONACYT para su
ejecucion.

Rendicién de cuentas:

Es el conjunto de documentos presentados
por BENEFICIARIO al CONACYT que respaldan
todos los gastos realizados en el marco del
Contrato, conforme a los requerimientos
establecidos.

Representante del Equipo Emprendedor

Persona autorizada para firmar el contrato en
caracter de Beneficiario con el CONACYT,
asumiendo la responsabilidad de recibir y
administrar los recursos en el marco del
instrumento “Creacién y Arranque de
Empresas de Base Tecnoldgica del Proyecto en
Innovacion en Empresas Paraguayas
(PROINNOVA).
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2.  INTRODUCCION

La presente Guia de Ejecucién, de ahora en adelante Guia, estad orientada definir
procedimientos para la ejecucién de las Propuestas adjudicadas en el marco del
Proyecto Innovacién en Empresas Paraguayas (PROINNOVA), financiado por el
Banco Interamericano de Desarrollo (BID), Contrato de Préstamo N2 3602/0C-PR.

Los objetivos especificos de la presente Guia, son las siguientes:

e Establecer requisitos que cumplan con criterios técnicos y administrativo-
financieros para la correcta aplicacién de los fondos publicos transferidos para
ejecucion de las propuestas adjudicadas.

® Establecer los procedimientos para la ejecucion en los aspectos de adquisiciones,
monitoreo, administracidn de recursos y rendicion de cuentas bajo la modalidad
de transferencias al Sector Privado.

El objetivo de linea “Creacién y Arranque de Empresas de Base Tecnologica” es
apoyar proyectos cuya finalidad sea la creacion o puesta en marcha de una
Empresa de Base Tecnoldgica (EBT), es decir basados en un desarrollo propio de
productos o servicio consecuencia de un desarrollo tecnolégico. En ningun
caso los proyectos podran centrarse en la adquisiciéon de tecnologia llave en
mano.

Podran ser elegibles Personas Fisicas y Personas Juridicas que cumplan con los
siguientes requisitos:

® Personas fisicas, paraguayos residentes en el pais o extranjeros con residencia
permanente, mayores de dieciocho afios de edad y que no sean funcionarios
publicos, que presenten propuestas cuyo objetivo final sea la explotacién de
resultados de proyectos de base tecnoldgica.

® Personas juridicas, deberan ademas ser con fines de lucro, estar constituidas en
Paraguay y ser de reciente creacién, menos de 18 (dieciocho) meses desde su
primera facturacion (deberan presentar la copia de la primera factura).
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3.

NORMAS APLICABLES

Las propuestas que hayan sido adjudicadas, recibiran una transferencia de fondos
del CONACYT que provienen de un Contrato de Préstamo 3602/0C-PR entre la
Republica del Paraguay y el Banco Interamericano de Desarrollo (BID), aprobado por
Ley N2 5880/2017.

Los recursos financieros transferidos no reembolsables, provienen del Estado

Paraguayo, por tanto, se deberd dar cumplimiento a las disposiciones legales
establecidas en materia de rendicién de cuentas a través de las instancias de control
legalmente instituidas, para demostrar fehacientemente que los BENEFICIARIOS han
dado el uso adecuado a los fondos recibidos. El BENEFICIARIO deberd cumplir todos
los requisitos establecidos en el instrumento contractual, la guia de bases y
condiciones de la modalidad de postulacién y la presente guia.

Podran ademas aplicarse las normas de presupuesto, contabilidad y administracion
financiera y de adquisiciones y contrataciones del Sector Privado en lo que
corresponda, en la medida que su aplicacién no contravenga a los procedimientos
establecidos en esta guia.

Cabe sefialar que, si bien los recursos financieros son otorgados bajo la modalidad
de financiamiento no reembolsable, la administracién del PROYECTO EBT serda
pasible de verificaciones por la Auditoria Externa, Auditoria Interna del CONACYT,
Visitas Técnicas, o Vistas de Monitoreo determinadas por el Equipo Técnico de Ia
UEP de PROINNOVA o del Banco Interamericano de Desarrollo (BID), para
demostrar fehacientemente que los BENEFICIARIOS les han dado el uso acordado a
los fondos recibidos.

Los fondos de financiamiento del Banco Interamericano de Desarrollo (BID) pueden
ser usados sélo para el pago de obras, bienes y servicios contratados con firmas o
individuos de paises miembros del Banco.

Para todos los efectos, los aspectos no especificados en este procedimiento deben
remitirse por analogia a las Politicas a) GN 2349/9 para adquisicién de Bienes y
Obras, b) GN 2350/9 para la seleccién y contratacidon de Consultores; financiados
por el Banco Interamericano de Desarrollo.
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4. CONSIDERACIONES GENERALES

EI BENEFICIARIO del PROYECTO EBT, se compromete a dedicar su mayor esfuerzo
para el logro de los objetivos establecidos en el mismo y de acuerdo a los términos
del contrato firmado. En ese sentido debera tener en cuenta los siguientes
aspectos:

* Legales: Se refiere a las normas establecidas en el Contrato de Préstamos y las
regulaciones en materia de utilizacién de recursos provenientes de fondos
publicos.

* Administrativos y Tributario: Se refiere a los procedimientos y lineamientos
que deberan seguir los BENEFICIARIOS durante la ejecucion del PROYECTO EBT,
segun establecen las normativas vigentes para la administracién publica, y los
requisitos administrativos del CONACYT como el llenado correcto de los
formularios y anexos. En cuanto a la contabilidad del PROYECTO EBT
adjudicado, los representantes estan obligados al estricto cumplimiento de
todas las normativas que rigen en la materia (segun corresponda a la actividad
que realiza la entidad). Los gastos seran respaldados con comprobantes
exigidos por la legislacidn tributaria del pas.

* Técnicos: En cuanto a los aspectos técnicos, los representantes del PROYECTO
EBT adjudicado estdn obligados a documentar el proceso de ejecucion del a
través de los diferentes instrumentos e informes técnicos establecidos en la
presente guia.

Las documentaciones deberan ser conservadas por 10 (diez) afios.
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5. FIRMAS AUTORIZADAS

i. Representante legal: es el responsable de la ejecucion del PROYECTO EBT, quien
debera suscribir el Contrato con el CONACYT y firmar toda la comunicacién
requerida formalmente, asi como los Informes de Avances Técnicos, Informe Final y
Rendiciones de Cuentas. Esta atribucién podréd ser delegada mediante acto
administrativo y debera ser formalmente comunicada al CONACYT.

ii. Coordinador del PROYECTO EBT': Es responsable de la gestién técnica del
proyecto y de elaborar y firmar los informes técnicos presentados al CONACYT en
conjunto con el Representante legal o Representante del Equipo Emprendedor. Este
Coordinador debera estar debidamente autorizado a través de acto administrativo
o similar.

Ilii. Responsable Administrativo-Financiero?: Es el encargado de la administracién de
los recursos, de los procedimientos de ejecucion de los ingresos y gastos, de los
registros contables, financieros, patrimoniales y de tener toda la documentacién
que respalde las operaciones presupuestarias, financieras y contables. Ademis,
tiene la funcién de elaborar y firmar la rendicién de cuentas junto con el
Representante Legal®, en funcién al informe de avance técnico e informe final que
deberd ser presentado al CONACYT.

En ningun caso, un miembro del equipo emprendedor que asuma el rol de
Coordinador del PROYECTO EBT podra asumir al mismo tiempo el rol del
Responsable Administrativo-Financiero.

6. FASEDEINICIO

Luego de la notificacion de la adjudicacion, el BENEFICIARIO prepara y ajusta la
documentacidn, el patrocinante verifica y el CONACYT aprueba la documentacién
para la firma del contrato y transferencia de recursos.

El equipo técnico de CONACYT podria realizar recomendaciones a través del Sistema
de Postulacidn a Instrumentos (SPI) para:

- Ajustar el Plan General de Trabajo (PGT)

- Ajustar el Presupuesto

' £l rol del Coordinador podra ser asumido por el Representante Legal o algin miembro del
equipo emprendedor .

?, Este rol podra ser asumido por algin miembro del equipo emprendedor.

* En caso que el Representante Legal emprendedor asuma el rol de Representante
Administrativo financiero, solo se requerira una sola fir
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Las recomendaciones deberan ser analizadas e incorporadas a la propuesta por el
equipo del Proyecto EBT seglin se establece en el apartado “Firma de Contrato”. A
continuacién, la verificacién y aprobacién de los documentos mencionados
anteriormente, se realizara través del Sistema de Postulacién a Instrumentos (SPI).

Si en 15 dfas corridos desde la remision de las recomendaciones de ajustes, el
BENEFICIARIO no presentan los cambios necesarios, originara un retraso en la firma
de contrato y, por ende, en la transferencia de los fondos. Dicho retraso sera Gnica
responsabilidad del BENEFICIARIO. El CONACYT podra cancelar la adjudicacién en
aquellos casos en que el BENEFICIARIO no fundamente el retraso.

6.1 Firma del Contrato

Una vez recibida la notificacidn de adjudicacion, el BENEFICIARIO prepara las
documentaciones requeridas para la firma del contrato segun se especifica en la
Guia de Bases y Condiciones vigente, el CONACYT verifica y aprueba, o en su
defecto, solicita aclaraciones.

Observacién:

En el caso de los documentos solicitados para la firma del contrato que fueron
presentados para la postulacién, no serd necesaria una nueva presentacion, a
excepcion de los documentos que tienen fecha de expiracion y al momento de la
firma del contrato se encuentre vencida.

En tanto no se cumplan todos estos requisitos y/o, de constatarse la falta de
veracidad en la informacién o en los documentos presentados, no se procederd ala
firma del contrato.

6.2 Transferencia de Recursos

Previamente a la solicitud de transferencia de recursos, el BENEFICIARIO procedera a
la habilitacién de una cuenta corriente o de ahorro en una Entidad Bancaria de
plaza, a nombre del receptor de recursos para uso exclusivo con el CONACYT, dado
que todas las transferencias se realizaran a través de la red bancaria.

En caso optar por la utilizacién de una cuenta corriente, se podra utilizar una misma
cuenta para todos los contratos del receptor de los recursos con el CONACYT,
presentando una conciliacién bancaria por cada contrato. En el caso de que se opte
por la utilizacion de caja de ahorro, se debera habilitar una por cada contrato.

EI PROYECTO EBT sera ejecutado y administrado directamente por el BENEFICIARIO,
de acuerdo a la programacidn y objetos de gastos, con las restricciones que
establezcan las leyes de Ia Republica, la presente Guia de Ejecucidén, la Guia de
Bases y Condiciones, el contrato entre las partes y las indicaciones a ser realizadas
por el CONACYT.

e
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Las solicitudes de transferencias se realizaran por medio de notas dirigidas a la
maxima autoridad del CONACYT, con firma del Representante legal y acompafiado
por los documentos especificados en la Guia de Bases y Condiciones, los cuales
deberan presentarse via SPI. Adicionalmente los siguientes documentos deberdn
ser presentados también en forma fisica via mesa de entrada:

Documentos a ser presentados a través del SPI y en forma fisica via mesa de entrada |
| Persona Personas
Etapa Caédigo Documentos r:c. .n s | ‘.
Juridicas | Fisicas
Acta de constitucion de la |
EBTS_DT 01 ) NO Sl
- - sociedad ‘
EBTS DT 02 Nota de soI{CItud de S| S|
- - transferencia de recursos }
EBTS DT 03 Poliza de fiel cumplimiento de 5| S|
- - contrato
Documentos -
ara Constancia de la cuenta
P . bancaria con los datos del
(ignSiCEERcia titular, RUC y N° de cuenta en |
itular, y e cuen
de recursos BTS DT O ! S|
EBTS-DT_04 formato SIPAP (Cuenta Bancaria >
de uso exclusivo con el ‘
CONACYT). '
Factura legal por el monto a ser |
EBTS_DT_05 | transferido (Factura Crédito) en Sl Sl
exenta.
EBTS_DT_07 | Acta de inicio del proyecto SI | Sl
Declaracion jurada de: De dar |:
ilizacion al
EBTS_DT 09 u.na corrt'ectfal utlllzaaon. a S| S|
= dinero publico transferido para ‘
| la ejecucién del proyecto

.
Observacion:

En el caso de postulaciones realizadas por el equipo emprendedor, como condicién
previa para el primer desembolso, se debera presentar el Acta de constitucién de la
sociedad protocolizada por escribania y copia de mesa de entrada a la Direccidn
General de los Registro Publicos como evidencia de avance en el proceso de
constitucién de la empresa.

Para acceder al segundo desembolso, deberin presentar los documentos que
respaldan la formalizacién de la empresa constituida y registrarse en el mddulo ROCTI
(Registro de Organizaciones de Ciencia, Tecnologia e Investigacion), disponible en:
https://ayudaspi.conacyt.gov.py/?pagina=rocti-postularse. En este mddulo se cargan
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los documentos que proporcionan informacién sobre |a empresa.

Las transferencias de recursos se realizaran en tres etapas:

Primera Transferencia: se desembolsara el 50% de los recursos previstos en
la PROYECTO EBT, bajo la modalidad de adelanto financiero. Esta modalidad
esta sujeta a la presentacién de una péliza de fiel cumplimiento de contrato
que cubra el 50% del monto adjudicado y con una duracién de hasta 30 dias
después de finalizar la vigencia del contrato entre las partes.

Segunda Transferencia: se podra solicitar hasta 30% de los recursos una vez
se hayan presentado los informes técnicos y evidenciado el avance para el
cumplimento de los entregables segiun el plan de trabajo, y verificada la
rendicion de cuentas de al menos el 80% de la transferencia anterior.

Reembolso (Transferencia Final): el 20% restante, se transferird contra la
aprobacién del informe técnico final y la verificacién de la rendicién de
cuenta administrativa del 100% de los recursos adjudicados y de
contrapartida.

FASE DE EJECUCION

Esta fase comprendera el desarrollo del PROYECTO EBT articulando las etapas
establecidas en el plan general de trabajo. Estas etapas deberan estar claramente
evidenciadas en los informes que deberan ser completados y presentados por el
BENEFICIARIO conforme se establece en la cldusula octava del contrato. El
CONACYT se reserva el derecho de solicitar informes adicionales.

7.1 Informes de Avance Técnico

Los informes presentados por el BENEFICIARIO deberdn contar con la verificacion del
PATROCINANTE antes de su presentacién al CONACYT.

7.1.1 Primer Informe de Avance

El primer informe de avance debera presentarse transcurrido el periodo de 6 meses
a partir de la fecha de recepcién de la primera transferencia o al ejecutar al menos
el 80% de esta ultima.

7.1.2 Segundo Informe de Avance

El segundo Informe de Avance debera ser presentado trascurrido el periodo de 12
meses a partir de la fecha de recepcién de la primera transferencia o al ejecutar al
menos el 80% de la segunda transferencia.




explicados més abajo.

7.1.3 Informe Final

El plazo para la presentacién del Informe Final, vencera trascurrido los 30 dias
posteriores al plazo de ejecucién establecido en el contrato.

7.1.4 Consideraciones para la presentacién del Informes Técnicos
(Informes de Avance e Informe Final)

Si el BENEFICIARIO no presenta los informes en los plazos mencionados, se

considerard que el mismo entra en mora y seran notificados el Representante Legal
y el Coordinador del PROYECTO EBT, a través de la direccién de correo electrénico
declarada en la Matriz de Responsabilidades.

En caso de que el BENEFICIARIO en un periodo de 15 (quince) dias corridos luego de
ser notificado siguiera en mora y sin presentar la justificacion correspondiente, sera
motivo de rescision de contrato y sujeto a las medidas administrativas establecidas
en el contrato.

Los informes técnicos, seran presentados en formatos preestablecidos por el
CONACYT y disponibles a través del SPI. Ademaés, deberan contar con el visto bueno
del patrocinante y estar acompafiados de los medios de verificacion declarados en
el PGT, Presupuesto y otros anexos que el BENEFICIARIO considere pertinente.

El equipo técnico del CONACYT, podrd realizar pedidos de cambio, observaciones y
ampliacién del informe o de sus medios de verificacién, segin se consideren
necesarios para el control de los mismos, para lo cual el BENEFICIARIO dispondra de
15 dias corridos para presentar el informe ajustado.

El' CONACYT podré solicitar otros informes intermedios segun necesidad; estos
pedidos se realizaran al BENEFICIARIO a través de Sistema de Postulacién a
Instrumento (SPI) o de la direccién de correo electrénico del Coordinador del
PROYECTO EBT, declarada en la Matriz de Responsabilidades.

7.1.5 Revision y validacién del Informe Técnico

El CONACYT, una vez recibido el informe técnico, realizard una verificacién del
documento y corroborara la correspondencia del avance del PROYECTO EBT segun el
Plan General de Trabajo, en concordancia con las rendiciones de cuentas.

En caso de que sea necesario, se coordinara el trabajo con el Coordinador del
PROYECTO EBT, de manera a solicitar aclaraciones y poder realizar visitas in situ en la
medida que el CONACYT lo considere pertinen
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Cada informe de avance técnico debe tener como base de ejecucion, el dltimo PGT
verificado en el SPI.

El equipo técnico de CONACYT, deberad emitir un informe interno de aprobacién,
solicitud de mejora o rechazo al Informe Técnico presentado. En caso que el informe
no sea aprobado, el BENEFICIARIO debera presentar el informe ajustado en un plazo
no mayor a 15 dias.

Cuando el analisis del contenido de los informes o la verificacién de resultados lo
requieran, el equipo técnico podra solicitar a especialistas externos un “Dictamen
técnico de evaluacién” sobre el informe de avance en términos de desempefio del
proyecto.

7.2 Rendicién de Cuentas
EI BENEFICIARIO deberé presentar rendiciones de cuentas de los gastos realizados de

acuerdo a lo previsto en este apartado. La rendicién de cuentas tendrd los
siguientes contenidos:

¢ Planilla de rendicion de cuentas (incluye ejecucién de fondos del ANR y fondos
del BENEFICIARIO o contrapartida).

¢ Informacidn relativa al proceso de adquisicion realizado en cada caso.
e Comprobantes de los pagos realizados segun lo especificado a continuacién:

Los comprobantes originales deberdn ser escaneados y anexados como soporte
documentario de las rendiciones de cuentas en el SPl, médulo de rendicién de
cuentas. Los mismos antes de ser escaneados deberdan ser sellados con la
denominacién: “Proyecto 3602/0C-PR- EBT20-XX -PROINNOVA - CONACYT”,
reemplazando “XX” por el cédigo asignado a la propuesta. Los comprobantes que
no sean legibles e impidan la verificacién del mismo, seran rechazados.

Los comprobantes que respaldan los gastos financiados con fondos del PROYECTO
EBT, deberan cumplir los siguientes criterios:

Ser comprobantes legales segun la legislacion tributaria: factura contado, crédito,
recibo legal y otros documentos de curso legal.

La actividad del emisor del comprobante debe estar en concordancia con el bien o
servicio pagado.

Los comprobantes legales de los pagos realizados deben tener fechas que
correspondan al periodo de ejecucién del PROYECTO EBT.
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d) Los gastos realizados deberan estar en concordancia con el presupuesto aprobado.

e) En el caso de que el importe de la factura utilizada como comprobante de respaldo
legal no sea en su totalidad aplicado a los Fondos del PROINNOVA - CONACYT,
deberd ser mencionado en la linea de rendicién, y verse reflejado en las Planillas de
Rendicién de Cuentas de los Fondos PROINNOVA — CONACYT y de Recursos Propios
o de Contrapartida, segun corresponda.

f) Adjuntar los medios de verificacién relativa al proceso de adquisicién, tales como:
Invitacién al Oferente, copia de acta de evaluacién, copias de contratos de servicios
u orden de servicio, etc. Este punto no se aplica para la modalidad de contratacién
directa.

No se financiaran gastos que hayan sido realizados en fechas anteriores a la firma
del contrato, excepto lo establecido expresamente en la Guia de Bases vy
Condiciones vigente.

7.2.1 Presentacién de Rendicion de Cuentas.

Los informes de rendicidon de cuentas serén entregados en formatos preestablecidos
por el CONACYT y disponibles a través del SPI. Ademds, deberdn estar acompafiados
de los medios de verificacién correspondientes establecidos en esta Guia de
Ejecucion.

El BENEFICIARIO deberd preparar, custodiar y tener a disposicion de las auditorias
internas y externas designadas por el CONACYT, o por el BID u otros entes de
Control los documentos originales respaldatorios de los formularios de rendicidn de
cuentas y de los registros contables de las operaciones derivadas de los ingresos y
gastos, con los fondos recibidos y de contrapartida.

7.2.2 Etapas de Presentacion de Rendicién de Cuentas

Las rendiciones de cuentas deberan ser presentadas por el BENEFICIARIO de forma
semestral o al ejecutar los porcentajes establecidos en los puntos 7.1.1y 7.1.2.

7.2.3 Plazo para la presentacion de Rendicién de Cuentas.

Las Rendiciones de Cuentas deberan presentarse en un plazo maximo de 15 dias
corridos desde la fecha de vencimiento. Transcurrido este, se considerara que el
BENEFICIARIO entra en mora y seran notificados el Representante, el Coordinador y
el Responsable Administrativo-Financiero del PROYECTO EBT, a través de la
direccién de correo electrénico declarada en la matriz de responsabilidades.

En caso de que el BENEFICIARIO, en un periodo de 30 (treinta) dias corridos luego de
ser notificado, siguiera en mora y sin presentar la justificacién correspondiente,
podra ser motivo de rescision de contrato y sujeto a las medidas administrativas
establecidas en el contrato.
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7.2.4 Documentacién solicitada en cada informe de rendicién de
cuentas

J 1 (un) original de la Planilla B-01-01-A “Rendiciones de cuentas-ANR”.
] 1 (un) original de la Planilla B-01-01-A, Planilla de Rendicién de Cuentas-Aporte
Contrapartida.

Una vez verificada las Rendiciones de Cuentas en el SPI, el BENEFICIARIO debera
imprimir, firmar y sellar las mismas, luego escanearlas y adjuntarlas al sistema. Las
planillas: “B-01-01-A Rendiciones de cuentas-del ANR” y “B-01-01-A Rendicién de
Cuentas-Fondos Contrapartida” deberan presentarse en formato fisico en un
periodo maximo de 15 dias corridos a partir de la notificacién de verificacidn.

7.3 Reprogramaciones

7.3.1 Modificacién de Plan General de Trabajo y Presupuesto.

Reprogramacién de Plan General de Trabajo (PGT): Cualquier modificacién en la
distribucién de las actividades aprobadas, por ej.: modificacién de fecha de inicio y
fin o ambas de la actividad, incorporaciones de nuevas actividades, entre otras,
debera estar debidamente justificada de manera a que no afecte el cumplimiento
del objetivo de la Propuesta. El CONACYT dispondré de al menos 15 dias corridos
para la verificacién de la solicitud de reprogramacion del plan de trabajo.

Reprogramaciéon de Presupuesto: implica la modificacién del costo asignado
inicialmente para el financiamiento de las actividades, mediante la transferencia
interna de créditos presupuestarios, sin alterar el monto total del presupuesto y el
alcance del Propuesta definido en el PGT. EI CONACYT dispondra de al menos 15
dias corridos para la verificacion de la solicitud de reprogramacién del presupuesto.

7.3.2 Procedimiento para Modificacién de Plan General de Trabajo y
Presupuesto

1. El BENEFICIARIO presentara, a través del SPI, el pedido de modificacién, con las
justificaciones respectivas.

2. Los oficiales del CONACYT realizaran el analisis técnico y financiero correspondiente,
pudiendo solicitar modificaciones o ampliaciones de justificaciones realizadas.

4. El oficial técnico remitira para el visto bueno final al Coordinador de la UEP.

5. El Coordinador de la UEP emitir4 Ia aprobacioén o rechazo a la solicitud presentada.

7.3.3 Tipos de reprogramacion

* Variacién del monto asignado a una adquisicién correspondiente a una
actividad, siempre y cuando no varien los montos totales del Proyecto
(CONACYT vy Contrapartida), y impacte negativamente en los
resultados esperados. R
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* Variacion de fechas de inicio y fin de actividades previamente acordadas,
que no impacten en el periodo de ejecucién del proyecto establecido en el
contrato.

* Creacidén de nuevos objetos de gastos.
* Eliminacién de objetos de gastos aprobados, para aumento de otros.

* Creacion de nuevas actividades dentro del PGT.

8.  ASPECTOS ADMINISTRATIVOS-FINANCIEROS

8.1 Adquisicion de Bienes y Servicios
Para la adquisicién de bienes y servicios en el marco de Ia ejecuciéon del PROYECTO

EBT, el BENEFICIARIO debera cefiirse a los procedimientos” de contratacion establecida
en el presente guia.

8.2 Tipos de Adquisicién

a) Adquisicion de Servicios de Consultoria Individual

b) Adquisicion de Bienes y Servicios diferentes de consultoria de firma; y Servicios
de Consultoria de Firma

8.3 Método de Adquisicion
Adquisicién de Servicios de Consultoria Individual:
a) Seleccién Directa
b) Curriculum Vitae — 3CV

Adquisicion de Bienes y Servicios diferentes de consultoria; y de Consultoria de
Firma:

a) Contratacion Directa
b) Comparacién de Precios

8.4 Adquisicion de Servicios de Consultoria Individual

8.4.1 Seleccion Directa para Consultoria Individual

Este método de seleccion se lleva a cabo sin competencia (una sola fuente). Sélo se
utilizard en casos excepcionales.

* Extraido de: GN-2350-9. Politicas para la Seleccion y Contratacién de Consultores Financiados
por el Banco Interamericano de Desarrollo.
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La justificacion de este método de seleccion se examinara en el contexto de los
intereses generales del BENEFICIARIO y del proyecto, de la obligacion del
CONACYT de velar por la economia, de la eficiencia y de ofrecer oportunidades
equitativas a todos los consultores calificados.

La seleccién directa puede resultar apropiada sélo si se presenta una clara ventaja
sobre el proceso competitivo:

a)

b)

d)

e)

Si el

en el caso de servicios que constituyen una continuacién natural de servicios
realizados anteriormente por la firma;

si se trata de operaciones de emergencia en respuesta a desastres y de
servicios de consultoria necesarios por el plazo de tiempo inmediato después
de la emergencia;

para servicios muy pequefios (contrataciones menores a Gs. 5.000.000 durante
todo el proyecto);

o cuando solamente un consultor individual esta calificado o tiene experiencia
de valor excepcional para los servicios.

Observacién: Si la seleccidn de la consultaria se realiza a través del método de
seleccion directa, la duracion del contrato de servicios no podria en ninglin caso
exceder los 6 meses.

BENEFICIARIO opta por esta modalidad de contratacion, debera

justificar al CONACYT el motivo de la seleccién directa mediante una nota
dirigida al Ministro Presidente. Para esta modalidad de contratacién el
BENEFICIARIO del proyecto procedera a:

a)
b)
c)
d)
e)

Elaborar los Términos de Referencia (TDR)

Elaborar el Calendario de Pago

Elaborar el Contrato segin el modelo establecido

Suscribir el Contrato

Proceder al pago previo cumplimiento de las condiciones establecidas y de
acuerdo al cronograma establecido.

8.4.2 Curriculum Vitae — 3CV para seleccién de Consultoria Individual

Este método de contratacién se basa en la obtencién de diversos Curriculum
Vitae de Consultores, con un minimo de tres, con el objeto de contratar el
servicio del mejor calificado.

Pasos para adquisicion por 3CV para seleccién de Consultoria Individual:

a)

b)

Elaborar los Términos de referencia (TDR) para contratacién de servicios de
consultoria individual, segtin modelo establecido
Elaborar la Matriz de evaluaciéon con indi




c)

d)

referencia

Remitir invitaciones a postulantes y documentar la recepcién de la misma, por
parte de los participantes. La remisién podra ser por correo electrénico, fax o
en propias manos, etc. Dicha invitacién debe incluir: Términos de referencia.
Matriz de evaluacién. Modelo de curriculum para consultores.

Evaluar los Curriculum vy recomendar Ia contratacion del profesional
seleccionado que cumpla con los criterios de evaluacién y obtenga el puntaje
mas alto.

Elaborar informe sobre el proceso de seleccion

Informar resultado del concurso

Suscribir el Contrato.

Proceder al pago previo cumplimiento de las condiciones establecidas y de
acuerdo al cronograma establecido.

8.5 Adquisicién de Bienes Yy Servicios diferentes de consultorias; y de
Consultoria de Firma

8.5.1 Contrataciéon Directa para Bienes y servicios diferentes de
Consultorias; y Consultoria de Firma

La contratacion directa se lleva a cabo sin competencia (una sola fuente) y puede

ser un método adecuado en las siguientes circunstancias:

a)

b)

un contrato existente para el suministro de bienes, adjudicado de conformidad
con procedimientos mencionados, puede ampliarse para incluir bienes de
caracter similar. En tales casos se debe justificar al equipo administrativo de
PROINNOVA que no se puede obtener ventaja alguna con un nuevo proceso
competitivo y que los precios del contrato ampliado son razonables. Cuando se
prevea la posibilidad de una ampliacién, se deben incluir estipulaciones al
respecto en el contrato original;

la estandarizacion de equipo o de repuestos, con fines de compatibilidad con el
equipo existente, puede justificar compras adicionales al proveedor original.
Para que se justifiquen tales compras, el equipo original debe ser apropiado, el
numero de elementos nuevos por lo general debe ser menor que el nimero de
elementos en existencia, el precio debe ser razonable y deben haberse
considerado y rechazado las ventajas de instalar equipo de otra marca o fuente
con fundamentos aceptables para el CONACYT;

el equipo requerido es patentado o de marca registrada y puede obtenerse de
una sola fuente;

para servicios muy pequefios (contrataciones menores a Gs. 5.000.000 durante

todo el proyecto);

el contratista responsable del disefio de un proceso exige la compra de
elementos criticos de un proveedor determinado como condicién de mantener
su garantia de cumplimiento;




f) yen casos excepcionales, tales como en respuesta a desastres naturales.

8.5.2 Comparacién de Precios

La comparacién de precios es un método de contratacidn que se basa en la

obtencién de cotizaciones de precios de diversos proveedores con un minimo de tres,
con el objeto de obtener precios competitivos. La solicitud de cotizacion de precios
debe incluir una descripcién y la cantidad de los bienes, asi como el plazo (o fecha de
terminacion) y lugar de entrega requerido. Las cotizaciones pueden presentarse por
carta, fax o medios electrénicos.

a)

b)

d)

e)

f)

g)

h)

8.5.3 Pasos para adquisicién por Comparacién de Precios

Elaborar especificaciones técnicas (ET) para adquisicién de bienes o contratacidn
de servicios de no consultoria.

Incorporar ET en documentos del concurso.

Remitir invitaciones a oferentes por correo electrénico, fax, en propias manos,
correo tradicional, entre otros, y documentar la recepcién de la invitacion.

Abrir las ofertas y elaborar el acta de apertura y evaluacion.

Elaborar el Contrato o la orden de compra segun la proforma establecida en el
presente anexo.

Suscribir el Contrato para operaciones con montos superiores a 10.000 USS; o
emitir la orden de compra/servicio para operaciones con montos inferiores a
10.000 USS.

Documentar la recepcion de los bienes adquiridos.
Proceder al pago previo cumplimiento de las condiciones establecidas.

Los bienes y/o equipos adquiridos con recursos del Proyecto, financiados por el
CONACYT, seran de propiedad del BENEFICIARIO y los comprobantes deberan
estar a nombre del mismo.

8.5.4 Viaticos:

El otorgamiento de viaticos debera ajustarse a la escala de vidticos aprobada por el
Decreto Reglamentario de la Ley de Presupuesto General de Gastos de la Nacién
vigente para el afio en curso, segun tabla de valores viiticos interior y tabla de valores
vidticos para el exterior del pais. La tabla se encuentra disponible en la pagina web del
CONACYT de acuerdo al decreto reglamentario vigente para el afio en curso.

Para viajes al interior y exterior se deberin justificar mediante los siguientes
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documentos:

Formularios de Solicitud de Viaticos.

Resolucién o Nota de otorgamiento de viaticos.

Formulario de Rendicién de Viaticos.

Presentacién del Informe Técnico de Actividades.

8.5.5 Rubros Financiables

Los rubros financiables se clasificaran en:

Gastos Misionales: aquellos recursos aplicados que guarden relacién directa con el
objetivo principal del proyecto.

Gastos Administrativos: aquellos recursos que no guarden relacién directa con los
objetivos pero que son necesarios para la gestién del PROYECTO EBT.

Rubros Misionales financiables

Se podran financiar con los fondos del Proyecto los siguientes conceptos de gastos que
deberan ser programados utilizando el Clasificador Presupuestario de Gastos de la
Nacion hasta el maximo del costo asignado para cada actividad, son rubros misionales
financiables:

Recursos Humanos: Asistencia técnica, contratacién de consultorias, gastos
relacionados a contratacién de expertos nacionales e internacionales, servicios
de capacitaciéon o entrenamiento de personal de la empresa vinculados al
proyecto, cursos en el exterior de duracién maxima de 2 (dos) meses
relacionados con los objetivos del proyecto propuesto, personal técnico parala
ejecucion del proyecto (para ejecucién de procesos especificos, no en caracter
de contratacién funcional). En caso de asignar remuneracion para el equipo
emprendedor, no podra superar el 35% del monto total adjudicado.

Bienes de Capital: Equipamiento liviano, equipos de pruebas, ensayos de
laboratorio, equipos de proteccién individual, material bibliografico, software
relacionado con el logro de los objetivos del proyecto, costos de proteccion de
propiedad intelectual.

Insumos y servicios: Materiales de referencia, servicios de calibraciones
directamente asociados al proyecto, costos de licencias, elementos de
laboratorio, materiales para la mejora de prototipos, fungibles y todo tipo de
bienes materiales no inventariables que estén directamente relacionados con

el logro de los objetivos del proyecto. /”——-—‘T-‘Q\\
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Observacion: No se financiard con recursos del CONACYT ningun tipo de impuestos.
Es decir, el Impuesto al Valor Agregado — IVA y cualquier otro impuesto deberdn
estar excluidos del presupuesto presentado para los rubros financiables con recursos
del CONACYT.

El detalle de los objetos del gasto a continuacion, es indicativo y no limitativo, se podra
admitir otros objetos del gasto siempre y cuando esté dentro de los rubros financiables
mencionado en la Guia de Bases y Condiciones.

[ RUBROS FINANCIABLES CON RECURSOS CONACYT _‘

Observacién: en caso de no identificarse el objeto de gasto que corresponda a una adquisicién o
contratacidn, favor realizar la consulta al CONACYT para analizar dicha situacidn.

RECURSOS HUMANOS

Asistencia técnica 0.G.
Consultorias, Asesorias e Investigaciones ] 266
Honorarios Profesionales 145
Contratacién de consultorias 0.G
Consultorias, Asesorias e Investigaciones 266
Contratacién de Expertos Internacionales 0.G
Consultorias, Asesorias e Investigaciones | 266
Contratacion de expertos nacionales 0.G
Honorarios Profesionales | 145
Servicios de capacitacién o entrenamiento de personal de la empresa vinculados al proyecto ll 0.G
Capacitacion Especializada | 293
Cursos en el exterior de duracién maxima de 2 (dos) meses relacionados con los objetivos del ‘ 0.G
proyecto propuesto |
Capacitacion Especializada ‘ 293
Personal técnico para la ejecucién del proyecto. (para ejecucién de procesos especfficé)s, no ‘ 0.G
en caracter de contratacién funcional). .
Honorarios Profesionales 145
Jornales - 144
_Contratacic'm de Personal Técnico 141
En caso de asignar remuneracién para el equipo emprendedor , no podra superar el 35% del 0.6
monto total adjudicado.
Honorarios Profesionales 145
Jornales 144
BIENES DE CAPITAL
Equipamiento liviano | 0.G
Herramientas, Aparatos e Instalaciones en genera‘I/ — ‘ 538 |
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Equipos de pruebas 0.G

Equipos de Salud y Laboratorio 535
Ensayos de laboratorio 0.G
Servicios Técnicos y Profesionales Varios 269
Equipos de proteccién individual 0.G
Equipos de proteccién individual (prendas de vestir ) 322
Equipos de proteccién individual (Calzados) 324
"Material bibliografico. 0.G
Activos Intangibles 579
Software relacionado con el logro de los objetivos del proyecto 0.G
Adquisicién de Equipos de Computacién 543
Costos de proteccién de propiedad intelectual 0.G
Tasas y Contribuciones 913
INSUMOS Y SERVICIOS

Materiales de referencia 0.G
Imprenta Publicaciones y Reproducciones 262
Libros, Revistas Periddicos ' 335
Servicios de calibraciones _ 0.G
Tasas y Contribuciones 913
Servicios Técnicos y Profesionales Varios 269

Costos de licencias 0.G
Adquisicion de Equipos de Computacidn 543
Elementos de laboratorio B 0.G
Insumos Quimicos y de Laboratorio Industrial. 492
Elementos y dtiles diversos 347
Bienes de Consumo Varios 349 |
Materiales para la mejora de prototipos, fungibles y todo tipo de bienes materiales no
inventariables que estén directamente relacionados con el logro de los objetivos del | 0.G
proyecto.

Equipos de Computacion 543
Equipos de Imprenta 544
Herramientas, aparatos e instrumentos. en general 535

8.5.6 Rubros de Contrapartida Elegible

Se reconocerd como contrapartida elegible, los aportes incrementales de los
emprendedores en los siguientes rubro cuando estos estén
cto:
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Gastos de viaticos, pasajes, honorarios de consultores y técnicos
asignados al proyecto.

Gastos de adecuacién edilicia y equipamientos.

Compra de insumos: tales como, elementos de laboratorio, materiales
para la mejora de prototipos, fungibles y todo tipo de bienes materiales
no inventariables que estén directamente relacionados con el logro de
los objetivos del proyecto.

Costos de la contratacion de polizas por cumplimiento de contrato.
Costos de constitucion de la empresa

Asignacién de un rubro de “imprevistos”, hasta un maximo del 5% del
monto del presupuesto total del proyecto reconocible por CONACYT.

Costos de mitigacion de impactos ambientales negativos de las
actividades directamente relacionadas con el proyecto, conforme la
normativa vigente. En caso de ser necesario el CONACYT solicitara una
evaluacion de impacto ambiental.

Costos asociados a la constitucién de la empresa, seran reconocidos en
caso de que la misma no esté constituida al momento de la postulacién
de proyecto.

Impuestos, tasas portuarias, aranceles y equivalentes directamente
relacionados con el proyecto.

El detalle de los objetos del gasto a continuacién, es indicativo y no limitativo, se podrd
admitir otros objetos del gasto siempre y cuando esté dentro de los rubros
financiables como contrapartida mencionado en la Guia de Bases y Condiciones

RUBROS FINANCIABLES CON RECURSOS DE CONTRAPARTIDA

Gastos de viaticos, pasajes, honorarios de consultores 0.G
Pasajes 231
Vidticos ) 232
Honorarios Profesionales R 145
Técnicos asignados al proyecto. ) 0.G
Honorarios Profesionales - 145
Jornales 144
Contratacion del Personal Técnico ) 141
Gastos de adecuacién edilicia y equipamientos 0.G
Mantenimientos y Reparaciones Menores (cuando el costo de reparacion no supere el 40% 249

del valor original del bien)

Construcciones nuevas o Mantenimientos y Reparaciones Mayores (cuando _ef costo de 524
reparacion supere el 40% del valor original del bien)
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Equipamientos 0.G

Equipos de Computacion 543
Equipos de Imprenta 544
Herramientas, aparatos e instrumentos en general 535
COMPRA DE INSUMOS:
Elementos de laboratorio 0.G
Insumos Quimicos y de Laboratorio, Industrial. 492
Elementos y utiles diversos 347
Bienes de Consumo Varios 349

Materiales para la mejora de prototipos, fungibles y todo tipo de bienes materiales no
inventariables que estén directamente relacionados | 0.G
con el logro de los objetivos del proyecto.

Equipos de Computacion 543
Equipos de Imprenta 544
Herramientas, aparatos e instrumentos en general 535
Elementos y utiles diversos 347
Costos de la contratacién de pélizas por cumplimiento de contrato. 0.G
Primas y Gastos de Seguro 264
Costos de mitigacion de impactos ambientales negativos de las actividades directamente 0.G
relacionadas con el proyecto, conforme la normativa vigente.
Construcciones Varias 529
Costos asociados a la constitucién de la empresa.

._Honorarios Profesionales .145
Servicios Técnicos y Profesionales 266
Impuestos, tasas portuarias, aranceles y equivalentes directamente relacionados con el 0.G

proyecto.
Tasas y Contribuciones 913
Impuestos, tasas y gastos judiciales varios 919

En caso de dudas con respecto a la imputacién de los objetos de gastos (OG) se
deberan realizar consultas al CONACYT.

8.5.7 Rubros No Financiables

No se reconocera como contrapartida elegible ni seran financiados con los recursos del
CONACYT los siguientes rubros:

e Compra de Inmuebles.
*  Vehiculos.
* Terrenos.

* Arrendamiento de locales.
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9.

* Adquisicidn y amortizacion de bienes de capital usados.
* Inversion en capital de trabajo.

* QGastos financieros, inclusive refinanciamiento de deudas y compra de bonos o
acciones, ajustes cambiarios.

* Pago de multas, moras, sanciones financieras y gastos en procedimientoslegales.
* Gastos corrientes como: agua, electricidad, teléfono, papeleria.
* Seguros de mantenimiento y equipos de oficinas, entre otros.

* Gastos que no se puedan comprobar como resultantes de la ejecucion del proyecto.

FASE DE MONITOREO Y EVALUACION

El monitoreo y evaluacién son actividades que realiza CONACYT desde el inicio de la
ejecucion del proyecto, con el objetivo de verificar el cumplimiento del Plan General
de Trabajo y la ejecucién el Presupuesto.

El equipo técnico del CONACYT cumplira la tarea de seguimiento de los informes,
apoyados por especialistas contratados, cuando fuere necesario.

En caso de detectar incumplimiento de los compromisos contractuales por parte del

BENEFICIARIO, el CONACYT realizara las notificaciones correspondientes la misma a
través de la direccion de correo electrénico del Representante Legal, Responsable
Administrativo- Financiero y Coordinador del PROYECTO EBT, declaradas en la
Matriz de Responsabilidades.

9.1 Esquema a implementar
El monitoreo, podra ser implementado a través de los siguientes mecanismos:

a) Seguimiento via SPI.
b) Intercambio de correos.
¢) Reuniones presenciales y/o virtuales segun pertinencia.

d) Verificacion in situ: Podran realizarse visitas in situ por parte del equipo técnico
del CONACYT seglin sean necesarias, con el propésito de verificar la ejecucion
del PROYECTO EBT vy la informacién suministrada en los informes técnicos y
Rendiciones de Cuentas presentados. Dichas visitas se realizardan en
comunicacién con el Coordinador del PROYECTO EBT y tendran como principal
tarea la revisién del avance del Plan General de Trabajo, a través de los medios
de verificacion establecidos en el mismo. Sera necesario que durante la visita in
situ fijada por el CONACYT, se cuente con la presencia de los integrantes del
equipo emprendedor que sean necesarj




situacion del PROYECTO EBT.

e) Otras herramientas, que desde el CONACYT se considere necesario, incluso
luego de finalizado el Contrato.

De las actividades de seguimiento y monitoreo podran resultar recomendaciones del
equipo técnico entorno a:

a) El cumplimiento del Plan General de Trabajo.

b) La implementacién en tiempo y forma de los ajustes introducidos al Plan
General de Trabajo.

c) Ejecucién del presupuesto y rendicién de cuentas.
d) Otros identificados y notificados al BENEFICIARIO.

Las comunicaciones seran realizadas a través del SP| y/o a los correos electrénicos
declarados en la Matriz de responsabilidades.

De no cumplirse con las recomendaciones emanadas del equipo técnico del
CONACYT, es pasible de la aplicacion de la cldusula referente 3 RESCISION DEL
CONTRATO POR PARTE DEL CONACYT.

10.  FASE DE CIERRE

Inicia una vez finalizado el plazo de ejecucién del PROYECTO EBT y se extiende hasta la
fecha de vigencia del contrato. En esta fase, el CONACYT realizars la aprobacidn del
Informe Final y verificacién del Rendicion de Cuenta Final del PROYECTO EBT. Para ello,
el BENEFICIARIO debe demostrar Ia realizacion de las actividades y la generacidn de
indicadores de medicién establecida en el Plan General de Trabajo aprobado.

11. OTRAS CONSIDERACIONES

11.1 Comunicacidén

Las comunicaciones del equipo técnico del CONACYT con los referentes del PROYECTO
EBT: podrdn ser canalizadas a través de las direcciones de correo electrénico
establecidas en la matriz de responsabilidades; excepto en los casos en los que el
CONACYT considere pertinente utilizar otros medios.

11.2  Aspectos relacionados al contrato y la ejecucién

Cualquier excepcién planteada acerca de los procedimientos de la presente guia,
debera ser solicitada por escrito, dirigida a la Presj




sera comunicada por escrito. No se podra realizar cambio o modificacion alguna al
PROYECTO EBT, sin previa autorizacion del CONACYT.

EI BENEFICIARIO es el Gnico responsable por la informacién proveida al CONACYT en
este proceso, en caso de detectarse a través de una auditoria u otro procedimiento
de control, alguna de la practicas prohibidas mencionadas en el punto 11.4 de la
presente guia se procederd a la aplicacién de las sanciones establecidas en el
contrato o a remitir las denuncias a las autoridades competentes.

11.3 Difusién y visibilidad de los proyectos

La Direccion de Comunicacion y Divulgacién del CONACYT (DCD) establecié
procedimientos necesarios para coordinar de manera eficiente los procesos de
difusion y visibilidad de las actividades realizadas por las instituciones beneficiaras,
en el marco del Proyecto PROINNOVA.

En ese contexto, se solicita que los proyectos adjudicados realicen las siguientes
acciones:

e Contar con una pagina web, o en su defecto con redes sociales (Facebook y
twitter) donde seran publicados periddicamente los avances del proyecto.

* Realizar al menos 3 actividades de difusién durante la ejecucion del proyecto.

e Designar a un representante del proyecto para dar entrevistas y proporcionar
informacidn relevante a los medios de comunicacion, o para elaborar materiales
del CONACYT.

* Realizar reportes periddicos a la Direccion de Comunicacion y Divulgacion-DCD
del CONACYT, sobre los avances del proyecto y obligatoriamente de los
resultados finales del PROYECTO EBT se encuentre en la etapa de cierre.

* Realizar registro fotografico y audiovisual de todas las etapas de proyecto,
especialmente del trabajo de campo y proporcionar el material a la Direccién de
Comunicacion y Divulgacién del CONACYT.

* Contar con banners o resimenes del proyecto en formato pdster (impreso y/o
digital) adecuado segun la Guia de Visibilidad.

e Contar con una ficha de contacto del equipo de trabajo, con sus respectivos
datos (nimero de teléfono y correo).

11.4 Practicas Prohibidas.
El Grupo del BID prohibe estas seis practicas:




Una “Practica Corrupta” consiste en ofrecer, dar, recibir o solicitar, directa o
indirectamente, cualquier cosa de valor para influenciar indebidamente las acciones
de otra parte;

Una “Practica Fraudulenta” es cualquier acto u omisién, incluida la tergiversacion de
hechos y circunstancias, que deliberada o imprudentemente engafien, o intenten
engafiar, a alguna parte para obtener un beneficio financiero o de otra indole, o
para evadir una obligacién;

Una “Practica Coercitiva” consiste en perjudicar o causar dafio, 0 amenazar con
perjudicar o causar dafio, directa o indirectamente, a cualquier parte o a sus bienes
para influenciar indebidamente las acciones de una parte;

Una “Practica Colusoria” es un acuerdo entre dos o mas partes realizado con la
intencién de alcanzar un propdsito inapropiado, incluido influenciar en forma
inapropiada las acciones de otra parte;

Una “Practica Obstructiva” consiste en (i) destruir, falsificar, alterar u ocultar
evidencia significativa para una investigacion del Grupo BID, o realizar declaraciones
falsas ante los investigadores con la intencién de impedir una investigacién del
Grupo BID; (ii) amenazar, hostigar o intimidar a cualquier parte para impedir que
divulgue su conocimiento de asuntos relevantes para la investigacién del Grupo BID
0 que prosiga con la investigacion; o (iii) actos realizados con la intencion de impedir
el ejercicio de los derechos contractuales de auditoria e inspeccién del Grupo BID o
sus derechos de acceso a la informacién;

La “Apropiacidn Indebida” consiste en el uso de fondos o recursos del Grupo BID
para un proposito indebido o para un propésito no autorizado, cometido de forma
intencional o por negligencia grave.

12.  DEVOLUCIONES DE FONDOS

12.1 Devolucién ordinaria (por proyectos finalizados)

Los fondos no utilizados, deberan ser devueltos al CONACYT en un plazo no mayor a
60 dias a partir de la finalizacién de la fecha de ejecucion.

12.2 Devolucién extraordinaria (en caso de rescisién unilateral de contrato
por motivo imputable al BENEFICIARIO)

En aquellos casos en los que se proceda a la rescisién unilateral del contrato por
parte del CONACYT, la Institucién Beneficiaria deberd devolver los saldos
transferidos y no rendidos (para que se consideren rendidos, los mismos deben
estar en estado “verificado” en el SPI) en un plazo no mayor a 60 dias a partir de la
notificacién de rescisién, periodo en el cual ya no se podran reconocer gastos
nuevos. De no cumplirse con esta devolyei ~mtecedentes del caso serdn




remitidos a los organismos de control.

12.2.1 Devolucién extraordinaria (en caso de rescisién unilateral de
contrato por parte del BENEFICIARIO)

En caso de que el BENEFICIARIO proceda a la rescision unilateral del contrato,
deberd devolver los saldos transferidos y no rendidos (para que se consideren
rendidos, los mismos deben estar en estado “verificado” en el SPI) en un plazo no
mayor a 60 dias a partir de la notificacion de rescision, periodo en el cual ya no se
podran reconocer gastos nuevos. De no cumplirse con esta devolucién los
antecedentes del caso seran remitidos a los organismos de control.
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Anexo N° 1. Registro de firma de titulares

REGISTRO DE FIRMAS DE TITULARES

Nombre del PROYECTO EBT:

Cadigo:
Fecha:
Nombre(s) y Apellidos (s) del Nombre(s) y Apellidos (s) del Nombre(s) y Apellidos (s) del
Representante Legal Coordinador del PROYECTO EBT Responsable Administrativo-
Financiero
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Anexo N°2, Acta de Inicio

ACTA DE INICIO

Asuncioén,__de de 2021

Por la presente, se da inicio oficial ala PROYECTO EBT adjudicado por el CONACYT mediante Resoluci
ND

/21, alos efectos de dejar constancia y declarar la siguiente informacion:

]lDatos Generales

HNombre de la PROPUESTA:
iRepresentante del Equipo
Emprendedor:

Cédigo:

IN° de Contrato: f Fecha de firma del Contrato: |
N'Condiciones de desarrollo

Fecha de Inicio: J Fecha de Fin: [
Representante Legal o
Representante del Equipo

Emprendedor: |

Responsable Administrativo

Financiero: -
Coordinador del Proyecto

EBT:

El dia de la fecha se tendra por fecha cierta, a partir de la cual se computaran los plazos para la ejecucié
del PROYECTO EBT.

En prueba de conformidad, suscriben la presente ACTA:

......
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Financiero

Anexo N° 3. Matriz de responsabilidades

Informacidn general

INombre del PROYECTO EBT: |‘ Cédigo:
BENEFICIARIO
Ejecutor: CONACYT -

| Linea de apoyo Fecha:

Las responsabilidades de cada involucrado en la ejecucion del PROYECTO EBT estan indicadas en la GU
DE EJECUCION.

El cuadro siguiente corresponde a una matriz de responsabilidades que indica el compromiso de cac
involucrado para responder como interlocutor en forma adecuada y oportuna a las comunicacion
formales. Para personas fisicas, el cargo de responsable de Administracién y finanzas sera asumido por
Representante del Equipo Emprendedor.

Rol - Responsabilidad del proyecto E-mail Teléfono linea| Teléfono

Cargo Nombre S : At
J Comunicacién en el marco del contrato baja movil

Es el responsable de la ejecucién del PROYECTO
EBT, quien deberd suscribir el Contrato con el
CONACYT vy firmar toda la comunicacion
requerida formalmente, asi como los Informes de
Avances Técnicos, Informe Final y Rendiciones de
Cuentas. Esta atribucién podra ser delegada
mediante acto administrativo y deberd ser!
formalmente comunicada al CONACYT.

Representante Legal

Pagina 34 de 5



Coordinador del
PROYECTO EBT

Es responsable de la gestion técnica del proyecto
y de elaborar y firmar los informes técnicos
presentados al CONACYT en conjunto con el
Representante legal o Representante del Equipo
Emprendedor. Este Coordinador deberd estar
debidamente autorizado a través de acto
administrativo o similar.

Responsable
IAdministrativo-
Financiero

Es el encargado de la administracién de los
recursos, de los procedimientos de ejecucién de
los ingresos y gastos, de los registros contables,
financieros, patrimoniales y de tener toda la
documentacidon que respalde las operaciones
presupuestarias, financieras y contables. Ademds,
tiene la funcion de elaborar y firmar la rendicién
de cuentas junto con el Representante Legal, en
funcién al informe de avance técnico e informe
final que deberd ser presentado al CONACYT.

Profesional Técnico

Responsable del monitoreo y seguimiento técnico
de la ejecucion del proyecto.
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Anexo N° 4. Modelo de Contrato de Consultoria Individual

CONSULTORIA INDIVIDUAL

CONTRATO N2 ...

Contrato de Servicio de Consultoria entre [Denominacién del BENEFICIARIO] BENEFICIARIO del Proyec
linsertar denominacién del Proyecto] ejecutado a través de la Unidad Ejecutora del Préstamo BID (
3602/0C-PR)“Proyecto de Innovacion en Empresas Paraguayas, dependiente del CONACYT, representa
en este acto por el [insertar nombre y puesto del representante legal del BENEFICIARIO], fijane
domicilio en , de laciudad de___, en adelante denominado “EL CONTRATANTE”, y el/la Sr/
[insertar nombre del Consultor individual] con C.l. N@ -, de nacionalidad___, de profesion:_
___ que fija domicilio particular en___  delaciudad de , Teléfono particular N2 021-___ y
(09_)_, en adelante denominado “EL CONSULTOR”, convienen en celebrar el presente contrato ¢
servicios de consultoria, que se regira por las siguientes clausulas:

CLAUSULA PRIMERA - OBJETO

El presente contrato tiene por objeto establecer los derechos y obligaciones que asumen las part
contratantes, y a cuyo fiel cumplimiento se obligan para planificar, coordinar y desarrollar los trabajc
previstos en los Términos de Referencia que se adjuntan como Anexo |.

Los honorarios a ser abonados a EL CONSULTOR seran pagados por EL CONTRATANTE, con fondos di
Contrato Préstamo BID (N° 3602/0C-PR)“Proyecto de Innovacién en Empresas Paraguayas”, suscrit

entre el Gobierno del Paraguay/...... y el Banco Interamericano de Desarrollo (BID) en fecha El IVA ser
pagados con fondos de la Contrapartida del .

CLAUSULA SEGUNDA — DERECHO VIGENTE

Este Contrato estara sujeto a las leyes vigentes de la Republica del Paraguay. EL CONSULTOR est4 obligad
a cumplir con todas las obligaciones y disposiciones oficiales vigentes.

CLAUSULA TERCERA — MODIFICACIONES Y ENMIENDAS
En caso de que surjan circunstancias que requieran modificaciones o enmiendas al presente contrato, la
mismas se hardn de mutuo acuerdo y con aprobacién previa de EL CONTRATANTE/......... , manifestad

por escrito, siempre que no se aparten de los procedimientos y las normas que regulan est
contratacion,

CLAUSULA CUARTA - DOCUMENTOS DEL CONTRATO
Los siguientes documentos forman parte integrante del presente contrato:

Anexo I: Términos de Referencia de [insertar denominacién de Consultoria individual]
Anexo Il: Calendario de Pagos.

Anexo lil: Certificacién de Elegibilidad.
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Anexo IV: Declaracion Jurada de Integridad.

En caso de ambigiiedad, duda o desacuerdo sobre la interpretacion del Contrato y sus document
anexos y apéndices, prevalecera la redaccidn del contrato.

CLAUSULA QUINTA: OBLIGACIONES DEL CONSULTOR

EL CONSULTOR actuara en todos los aspectos profesionales [insertar denominacion de consultoria], a cu
efecto empleara toda su habilidad, esmero, y diligencia a efectos del cumplimiento de sus obligacion
derivadas del presente contrato y a las normas vigentes y actualizadas.

EL CONSULTOR conviene en prestar sus servicios en la forma mas eficiente y practica posible. Se d
expresa constancia que, de acuerdo a las condiciones generales establecidas, EL CONSULTOR asume to
responsabilidad por las recomendaciones y principios técnicos que aplique en el ejercicio de sus funcion
con el fin de alcanzar las metas establecidas en este Contrato.

EL CONSULTOR procurara que sus relaciones con los integrantes del EL CONTRATANTE, sean lo m
estrechas posibles con el propésito de llevar a feliz culminacidn los trabajos que son objeto de es
Contrato, y al mismo tiempo, facilitar la transferencia de conocimientos y experiencias.

EL CONSULTOR se obliga a tomar los medios necesarios para transferir los resultados, tecnologias
conocimientos de EL CONTRATANTE.

CLAUSULA SEXTA: ALCANCE DE LOS SERVICIOS

EL CONSULTOR proveera los servicios de acuerdo de conformidad con los Términos de Referencia que ¢
adjuntan como Anexo | el cual forma parte integrante del presente Contrato.

Sujeto al acuerdo entre las partes, las clausulas de este Contrato, incluidos los Términos de Referenci
podran ser modificados, si asi se requiere, en beneficio del Proyecto.

CLAUSULA SEPTIMA — PLAZO CONTRACTUAL.

El presente Contrato tendra un plazo de ejecucion operativa de___dias conforme a los términos d
referencia a partir del dia del mes__del afio hasta el dia del mes del afio .-

Las actividades previstas se cumpliran en conformidad con el Contrato y los Términos de Referencia. Dad
su naturaleza, este Contrato de Servicios no implica promesa alguna de extensién o renovacién.

Durante la vigencia del presente contrato el Proyecto podréd realizar evaluaciones periddicas de
desempefio de EL CONSULTOR, para lo cual el mismo se obliga a prestar todo tipo de colaboracion
aportar los datos y documentos que el Proyecto considere necesario a dicho efecto.

CLAUSULA OCTAVA — INFORMES
EL CONSULTOR debera preparar informes sobre los requ
presentados al CONTRATANTE segtin el contenido indicad




Independientemente de los informes indicados en el item. 8.1, EL CONSULTOR informara a
CONTRATANTE/ sobre cualquier circunstancia extraordinaria que surja durante la ejecucién de
prestacion de los servicios. Asimismo, EL CONTRATANTE se reserva el derecho de solicitar a
CONSULTOR informes especiales con respecto a los servicios prestados sin que ello implique incremel
de costos.

CLAUSULA NOVENA — OBLIGACIONES IMPOSITIVAS

En virtud de este Contrato, EL CONSULTOR no est3 exento del pago de impuestos y él es el Un
responsable de los impuestos que haya que pagar por las sumas percibidas bajo este Contrato.

Los derechos y obligaciones del CONSULTOR estan estrictamente limitados a las clausulas y condicior
del presente Contrato. En consecuencia, EL CONSULTOR no tendra derecho a recibir ningun benefic
pago, subsidio, compensacién, indemnizacién o jubilacién por parte del Proyecto PROINNOVA ni del B
excepto lo expresamente estipulado en este Contrato

El contratar un seguro de salud y otros que sean necesarios es de la responsabilidad exclusiva c
CONSULTOR, quien confirma tener dichos seguros para si y para sus dependientes inmediatos, al men
por el tiempo de la duracién de este contrato.

CLAUSULA DECIMA — LUGAR Y HORARIO DE TRABAJO

EL CONSULTOR debera concurrir a la institucién los dias y horas que fuesen necesarios para desempefi
sus tareas cifiéndose al plan de trabajo y cronograma acordado con EL CONTRANTE. Quedando entendic
que, si ocasionalmente las necesidades de Consultoria excedieran al cronograma mencionado, no tend
derecho a remuneracién adicional alguna en este concepto.

CLAUSULA DECIMO PRIMERA- RESPONSABILIDAD Y CONFIDENCIALIDAD

Todos los datos, informes y recomendaciones producidos bajo este Contrato, deberan ser consideradc
confidenciales por lo que EL CONSULTOR, se obliga a no entregar informacion alguna a terceros si
previa autorizacion escrita del CONTRATANTE.

Las informaciones obtenidas, catalogadas y analizadas, que surgieran como resultado de la Consultoria, a
como los documentos y materiales que se elaboren, seran puestos a disposicion del CONTRATANTE par
ser utilizados seglin lo determine.

EL CONSULTOR declara que no existe ninguna condicién o circunstancia que haga incompatible s
contratacion, de conformidad al Certificado de Elegibilidad que se adjunta como Anexo I, el cual form
parte integrante del presente Contrato.

Queda absolutamente prohibido a EL CONSULTOR efectuar pagos ni aceptar pagos indirectos, en relacién co
la obtencién de servicios que sean objetos de contratos o con pa de éstos deriven.
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Los derechos de autor, propiedad intelectual y todo otro derecho, cualquiera fuese su naturaleza, y
material producido bajo las provisiones de este contrato, perteneceran en forma exclusiva al Proyec
EL CONSULTOR no podra hacer uso de tal documentacion e informes, salvo para referirse a ello:
citarlos como antecedente de su actividad técnica y profesional. EL CONTRATANTE acepta reconoce
mencionar la participacién de EL CONSULTOR en cualquier publicacién que se hiciese con respecto a
resultados de los trabajos previstos en el presente Contrato.

CLAUSULA DECIMO TERCERA — RESPONSABILIDAD TECNICA Y SUPERVISION
La coordinacion y supervision técnica del trabajo EL CONSULTOR estaran a cargo del CONTRATANTE.

EL CONTRATANTE establecera conjuntamente con EL CONSULTOR el calendario de reuniones periddicas
fin de evaluar la marcha del trabajo. En estas reuniones, EL CONSULTOR presentara los avances parcials
asi como las observaciones y sugerencias que vayan emergiendo de su trabajo. Cualquier sugerencia

modificacién al plan de trabajo deberd ser presentada al CONTRATANTE por escrito con la debi
justificacidn para serevaluada.

CLAUSULA DECIMO CUARTA — NOTIFICACIONES

Todas las comunicaciones, solicitudes, avisos o notificaciones entre las partes deberan ser presentadas p
escrito al domicilio de EL CONTRATANTE y se considerardn realizadas desde el momento en el q
documento correspondiente se entregue al destinatario en las respectivas direcciones que se describer
continuacion:

e EL CONTRATANTE
Nombre:

Direccién:
Teléfono (particular — celular) Telefax N/A
Correo electrénico: Asuncién— Paraguay

o EL CONSULTOR
Nombre:

Direccion:

Teléfono (particular — celular) Telefax N/A
Correo electronico:

Asuncion— Paraguay

CLAUSULA DECIMO QUINTA - REMUNERACION
EL CONTRATANTE abonara al CONSULTOR los honorarios por un total de Gs._ (guaranies:
_) incluidos impuestos conforme a lo establecido en el Anexo Il Ca iQ de Pagos. La suma del Contrat




es fija y no estard sujeta a ningiin tipo de reajustes.

EL CONTRATANTE no asume gastos adicionales que impliquen el pago de beneficios sociales e impues
de cualquier indole.

CLAUSULA DECIMO SEXTA — CONDICIONES DE PAGO

Todas las solicitudes de pago seran presentadas a EL CONTRATANTE junto con los document
sefalados en los Términos de Referencia. EL CONTRATANTE abonara el dltimo desembolso una v
que el Informe Final del CONSULTOR haya sido aprobado por la UEP/........ Todo informe debera s
entregado a la UEP/......en forma electrénica en un solo archivo, en formato PDF, que incluya
portada, el documento principal y los anexos.

EL CONSULTOR para el cobro de sus honorarios debers presentar factura de curso legal por cada pago.

CLAUSULA DECIMO SEPTIMA - SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Cualquier controversia que pudiera suscitarse entre las partes con motivo del presente contrato sera resuelta p
un Tribunal Arbitral constituido al efecto en Ccuyo caso quedard integrado por un representante de cada una
las partes y ambos designaran conjuntamente al tercer miembro que debera ser un profesional abogado.

El procedimiento arbitral seré realizado de acuerdo a las normas legales vigentes en la LEYN® 1.879/02. C
Arbitraje y Mediacién. El recurso de nulidad contra un laudo arbitral sélo podra recurrirse ante el Tribunal C
Apelaciones en lo Civil y Comercial con competencia territorial sobre el lugar donde se hubiera dictado el laudo

CLAUSULA DECIMO OCTAVA — FUERZA MAYOR
EL CONSULTOR no sera responsable por las consecuencias que resulten de un estado de fuerza mayo
siempre que no exista negligencia de su parte y notifique por escrito al CONTRATANTE dentro de los die
(10) dias siguientes al origen de los hechos. Investigados éstos, el CONTRATANTE podra conceder un
prorroga para la terminacién de los trabajos cuando, a su juicio, haya razones que la justifique, sin qu
éstas impliquen un derecho de EL CONSULTOR a pedir modificaciones en los precios, ni indemnizaciones,
compensaciones.

CLAUSULA DECIMO NOVENA — RESCISION DEL CONTRATO POR PARTE DEL CONTRATANTE
EL CONTRATANTE podra terminar este Contrato en cualquier momento mediante una notificacién escrita ques
enviara con un minimo de Treinta (30) dias de anticipacion.

Una vez notificado EL CONSULTOR presentara los informes de servicios prestados terminados en forma oportun
y adecuada y suministrara a EL CONTRATANTE todos los informes, propuestas y otros documentos elaborado
hasta la fecha, en forma electrénica en un solo archivo en formato PDF.

CLAUSULA VIGESIMA — RESCISION DEL CONTRATO POR PARTE DE EL CONSULTOR

EL CONSULTOR podra terminar este Contrato mediante notificacién escrita que se enviara como minimo co
Treinta (30) dias de anticipacion.
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En caso de que un importe vencido y pagadero a EL CONSULTOR en virtud de este Contrato no haya s
abonado sin ningun tipo de justificacién, en un plazo de sesenta (60) dias a partir del recibo de la factura,
CONSULTOR, si lo desea, podra terminar este Contrato mediante notificacidn escrita.

CLAUSULA VIGESIMO PRIMERA — CONSECUENCIAS DE LA RESCISION DEL CONTRATO
En caso de terminacion por causas imputables a EL CONTRATANTE, EL CONSULTOR tendra derecho a recibir
remuneracion pagadera hasta la fecha de rescision del Contrato y el reembolso de los gastos que hubis

incurrido antes de dicha fecha. Ninguna indemnizacién sera pagada con recursos del financiamiento
imputable al BID.

Cualquier indemnizacién que EL CONTRATANTE deba pagar a EL CONSULTOR por terminacion anticipada de
Contrato debido a causas imputables a ésta, no podra cargarse a los fondos de financiamiento del Préstamo E
(N° 3602/0C-PR)PR “Proyecto de Innovacién en empresasparaguayas”.

En caso de una rescision por causas imputables a EL CONSULTOR, debidamente demostradas con document
probatorios, EL CONTRATANTE tendra derecho a exigir una indemnizacién por dafios y perjuicios.

CLAUSULA VIGESIMO SEGUNDA — DESIGNACION DE BENEFICIARIO

En caso de fallecimiento de EL CONSULTOR, éste ha designado a:___, con documento de identidad N
domiciliado en como BENEFICIARIO de las cantidades que se le adeuden bajo los términos

este Contrato.

CLAUSULA VIGESIMO TERCERA - DECLARACION DE INCOMPATIBILIDAD O ELEGIBILIDAD

EL CONSULTOR acepta en toda su extensién lo expresado en el Anexo Il — Certificacién de Elegibilida
el cual forma parte integrante del presente contrato.

EL CONSULTOR declara que no es empleado del Gobierno, bajo ninguna modalidad de contrato.

CLAUSULA VIGESIMO CUARTA - CATEGORIA DEL SUSCRITO

El CONSULTOR ser4 considerado como contratista independiente y en ningun caso como funcionario d
gobierno o del BID. No estara regido por las reglas y reglamentos del personal del organismo de ejecucidn,
por el convenio sobre privilegios e inmunidades del BID.

CLAUSULA VIGESIMO QUINTA ~ LEY APLICABLE — INTERPRETACION

El presente Contrato se rige por sus términos y las leyes de la Republica vigentes en materia de contratc
civiles.

Las partes convienen que, en caso de nulidad o enmienda de alguna de las cldusulas, la nulidad
enmienda se suscriba a esa Unica clausula, quedando por tanto vigentes las demas estipulaciones nacidas d
este Contrato y sus Anexos.

En prueba de conformidad y aceptacion de todas y cada una de sus clausulas de este Contrato, las parte
suscriben dos ejemplares de un mismo tenor y a un solo efecto, en la ciudad de Asuncién, el dia del mes

_delafio____, con vigenciadel ___de__ delado.-

[Insertar nombre del consultor]
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EL CONSULTOR BENEFICIARIO .....

[Insertar aqui términos de referencia]
Adjuntar al contrato en pdf los términos de referencia que cuenta con la no objecion del ban

interamericano de desarrollo

CALENDARIO DE PAGOS (*)

CONSULTOR: [insertar nombre del consultor] Proyecto : [insertar nombre del PROYECTO],

DETALLE DE PAGOS PARA CONTRATOS A SER ABONADOS EN FORMA MENSUAL

FECHA CONCEPTO Porcentaje | MONTO | MONEDA |
A___dias deinicio de Informe N2 1: | ’
consultoria | Guaranies

A__dias de inicio de Informe N2 2:

consultoria Guaranies
|
A__dias de inicio de la Informe final |
consultoria ‘ Guaranies
L 4 1T |

Total |

El dltimo pago sera abonado luego de la aprobacién del informe final por parte de la UEP/..........

TOTAL GENERAL Gs. [insertar monto en numeros].- IVA incluido, - [insertar monto en letras] (*) Lo
montos correspondientes al IVA seran cubiertos por la contraparte local.

OBSERVACIONES:

(a)  Los contratos y pagos a consultores nacionales se efectuaran en guaranies.
(b) Los contratos y pagos a consultores internacionales se podran efectuar en divisas o guaranies.
() La forma de pago debe estar directamente relaci




consultor demuestre que va a realizar gastos antes de entregar su primer producto o resultado a

remunerado y el cual debe estar detallado en el correspondiente plan de trabajo que el consultor de
entregar en funcidn de las tareas a realizar y de los productos a entregar.
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Anexo N°5. Términos de Referencia (TDR)

Antecedentes del Programa de Apoyo

(DESARROLLAR)
La Republica del Paraguay ha recibido un préstamo del Banco Interamericano de Desarrollo para financ
el Proyecto de Innovacion en Empresas Paraguayas (PROINNOVA) mediante el Contrato de préstamo
3602/0C-PR. El Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia (CONACYT) es el responsable de la ejecucién.

El proyecto [nombre del proyecto] ha resultado adjudicado via resolucion N°[xx], en el marco de la lin
de apoyo Creacién y Arranque de Empresas de Base Tecnolégica.

Para tal efecto, el [Beneficiario], requiere contratar un Consultor Individual para realizar el trabaz
descrito en estos Términos de Referencia.

Antecedentes del Proyecto
DESARROLLAR

Objetivos de la Consultoria

- Objetivo General

[Describir el objetivo general de manera clara y concreta] [Ej.: Desarrollo de un sistema de informacic
gerencial que contenga informacién de gestion referida a ...]

Objetivos Especificos
[Si se considera necesario pueden incluirse dos o maximo tres objetivos especificos del trabajo].

Descripcidn de las actividades del Consultor
(Las actividades especificas que desarrollard el Consultor Individual, serdn las siquientes:

[Las actividades deberdn detallarse siguiendo la Iégica secuencial del trabajo, y empezando con un verbc
Ej.: Revisar el convenio y la documentacion relevante referida a ...; Analizar el contenido del documento ..
Sostener reuniones ..., procesar el levantamiento de informacién, desarrollar talleres de capacitacion, etc.]

Resultados o productos esperados de la Consultoria
Se esperan los siguientes resultados/productos finales de la consultoria, los mismos que deberdn se
recibidos a satisfaccion por el Beneficiario:

[Detallar los resultados / productos de la consultoria que deberdn ser concretos, cuantificables y verificable
objetivamente]

Ejemplos para consultorias por Producto e Un docume ual que contenga a, b y
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caracteristicas, terminado, aprobado y/o implementado;  Una presentacién del documento, durante
taller; » 100 funcionarios capacitados en atencidn y servicio al cliente; » Un sistema gerencial aprobad
implementado; e Etc.]

Perfil del Consultor

Formaciéon Académica:
Titulo Universitario de las carreras de.....

Experiencia profesional minima:
Experiencia profesional minima de XX afios.

Experiencia Directa Especifica:
Experiencia en...

Experiencia Indirecta:
Experiencia en....

Otros requisitos:
(a modo de ejemplo)
Conocimiento del idioma inglés

Excelente manejo de estadisticas y de herramientas informaticas asociadas Servicio a organisme
internacionales.

Experiencias en el manejo de grupos interdisciplinarias Disponibilidad inmediata

Plazo y Tipo de Contratacién
La consultoria serd por producto entregado, tendrd una duracién de XXXX meses desde la firma d
contrato.

Coordinacidn, Supervision e Informes
El Consultor coordinara sus actividades con la INSTITUCION BENEFICIARIA y/oel.....

El Consultor debera presentar a BENEFICIARIO, cuando sea solicitado informes parciales conforme :
avance de su consultoria y a los logros de los resultados previstos.

Al concluir el plazo de sus servicios, debera presentar a la un Informe Final que contenga en detalle todo
los productos esperados de la presente consultoria.

El responsable de la aprobacion del informe es el BENEFICIARIO.
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Organizacidn y presentacion del Informe Final

El informe final del consultor debera reflejar explicitamente la correspondencia de su contenido con
componentes, actividades y productos, requeridos en los Términos de Referencia para lo cual
Consultor elaborard un indice que permita reconocer en forma univoca el cumplimiento de todas y cz
una de las Actividades. El informe final deberj presentarse en original y dos copias impresas con sopo
digital. Ademads, el informe podra tener las siguientes caracteristicas minimas: Encuadernado con espi
y tapa anterior transparente, Cantidad de ejemplares: 3 (1 original y 2 copias). Debera rubricar ca
pagina del informe. Debera constar en la caratula del Informe Final los datos del Estudio (titulo y cédig
Periodo de Contratacién y mes de Presentacion de los Informes.

En la seccion ANEXOS: Se presentaran aquellos cuadros, gréficos, otro tipo de informacién que da sopot
al trabajo realizado, entre ellos lo referente a la “metodologia” empleada.

Presupuesto, Fuente de Financiamiento y Cronograma de Pago
El Monto del Contrato es de XXXXXXXXX (nimero vy letras, especificar moneda de pago), incluyen

impuestos, gastos de envios de documentos (envio de contratos firmados, informes etc.), retencione
costos de transferencias y/o tasas por emisién de facturas.

Los honorarios seran pagados con cargo a los recursos del Programa_ cofinanciado por el CONACYT y
IVA con contrapartida de los BENEFICIARIOs; por lo cual en la factura se debe especificar en el concep
“cofinanciado por el Proyecto de Innovacién en EmpresasParaguayas.

Los costos de traslados, alojamientos y estadia para el cumplimiento de sus Términos de Referencia, est:
incluidos en el presupuesto total.
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Anexo N°6. Matriz de Evaluacién

MODELO DE CUADRO COMPARATIVO PARA EVALUACION DE CURRICULA DE CONSULTORES INDIVIDUALES {por producto)

SE DEBE MODIFICAR LOS CRITERIOS DE EVALUATION v EL PUNTAJE PARS CAG3 CONSULTORIA DE ACUERDG A Lo RED) s Ty
=3 Espetisroia Prafésional ]
| Nora (2} TOTAL E
Hota (1} N TOTALF, Nota {3} . TOTAL DTROS Nota {5}
- Haslg 22 {scapetnca (PROFESIONALEL. FACTORES
# | = # #mhs | amas | sme ! # |
Nombre def Consultor . s | [ %oz | Expa. L I
fansi 24i-graas o - aicmas: | A
Eatuoot Hasta# [Zerotn e | ingrpen | 0 Hasta 70 Compa |- | Hasta # puntos GRAH TOTAL
[ puntos rissid € | g a3 puntos oeh i 100 puntos
Suspctaa | srovesize i b :
Nombre 1 0,00 0,00 | o 0,00
Marribre 2 0,00 0,00 | | 0 0,00
1 —— T
Hambre 3 I 0,00 0,00 | | ] 0| 0,00

Formacién Académica

Nota {1): El requenmiento de Maesfla Doctorado o FHI es opcibral v deberd ser ysticado

En casgs de requenr Maestria. Doclorads o PHD recomendamas aplicar el 50% del puntaje exgido si el misma no esta directamente ralay
e asistantas lcmoos en las gue no se reduere tulo universilano. se debe considerar o calficar @ aquellos candidalos que poseen fitulg unlversit,

Nota (2} Sdl6 se deben considerar cursas de o minma de 40 horas de duracién certificados Guanda lengan relacidn ditecta con los requerimisntos da los TORS se

JR$ Encasos de consuflorias

xx

puntas par curse hasta un maxima de o puntos. s tenen relacion indirecta, se asidnard x puntos por cada curso hasta un mdxime de xx pum
clalamenle ellas drea‘dreas de interes de los curses Para Que seanconsiderados direcios o indiractasi

nanilios casus especihicar

Experiencia Profesional:

Nota (3): (1) Experiencia Directa relacisrada a provectas {establacer un puntaje minimp de evperiencia ditects gue detie tensr ef cun
MM feguenda) se aplica para la seleccion de consultores cuanda harl tratyajeclo para olios provectas de desarralio, can abjetvos a risu
esta oportunidad Se calificard xx puntos por proyecto (i} Experisncia Indirecea r=idcionada a rovecies se aplica para ia seleccidn de con

proyectos de desarrollo pero e con objetivos o resultados simiiares @ [os requerdos-en bsta apontunidad. Se calificara xx PUMTGS DOr pry i1 ExperienciaGeneral no refaciongda
Lan privedios se aplica para la seleccion de consultores cuando han Wabafada fuera dal dmbito de proyectos can Témiinas e Referencig of 1458 las reguefidas en esta
oportunidad  Se calificaré xx puntos par proyecto (Definit claramente que gxperiencias seran consideradas Ditectas v cudles Indirectas) (2.5 cunidfe minime de- Experioncia no podrd |

sermenora 50 punios selre una escala de 70 puntos.

w2t oty (5] para puntaje total
can dsmilares a los requerdos en
lan tratrajado en &l dmbito de

Otros Factores:

Nota (4): Los factores idiomas computacion publicaciones, docencia servicios a oiganismos internacionales, metodologias ¥ entrevistas pata ser incluidos como puntuables deben

estar ustificaddos v sspeciiicados en el peril requands del Consuttor

Puntaje Total:

Nota (5). El puntaje total minimo de calificacion of todas las sreas no podra ser menor de 70 s sobre una escala de 100 puntos
Nota (6) En caso de empate fa definicion s= hard de acuerdo al mayor puntaje obtenido en el siguiente orden: 1)Experinecia [iracta 23 Expenencia Indirecla

Nota (7): E! consullor deberd acompariar a st CV el Cuadro proveido por el Ejecutar donde se declaran las fechas Y cantidad de horas de cursos realizados, asi como el mes y afio

inicial y final de cada experiencia laboral,
Nota # Indicar ef puntaje # asignar a cada factor
Nota Generat: Los raquisites minimos exg1dos en los TORs para Formacion Académica v Esperiencia Profesional General no son puntuables

Miembros det Panel:

Presidente

Feche:

Resisién Marzo 2007
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Anexo N°7. Especificaciones Técnicas

ESPECIFICACIONES TECNICAS

ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS SOLICITADAS
(DESARROLLAR)

ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES (ofrecidas por el oferente)
(DESARROLLAR)

NOoMbreammimn@iusesmem e eesnen. En calidad de.............coeenn........

L T R

Debidamente autorizado para firmar la oferta por
L AN

Lo It del mes........... de 202.

en nombr
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Anexo N°8. Invitacién para oferentes
Ciudad, dia, mes, afio

Sefior

[Reemplazar este texto por los datos del destinatario de la invitacién (Nombre, direccidn, corr

teléfono, etc.) — Se puede invitar a tantos oferentes como se desee; sin embargo, para la seleccion se de
contar con al menos tres oferentes elegibles]

Asunto: Invitacién a presentar ofertas — Material institucional

El/la_, BENEFICIARIO del Proyecto “Innovacion en Empresas Paraguayas” del Consejo Nacional de Cienc
y Tecnologia (CONACYT), invita a Oferentes que estén interesados, a presentar ofertas en sobr
cerrados para el servicio denominado [“Denominacién del servicio a contratar’], en el marco d

Programa arriba mencionado, que cuenta con el financiamiento del Banco Interamericano de Desarrol
(BID), a través del Contrato de Préstamo BID (N°3602/0C-PR)

Las ofertas podran ser entregadas en sobre cerrado en las oficinas del BENEFICIARIO sito en:__, hasta |
horas del dia __de_  de 20 _-.

Las ofertas serdn abiertas en presencia de los representantes de los oferentes que deseen asistir, en |
direccion antes citada el dia de de 20__, alas_horas.

[La hora de apertura de sobres debe ser realizada al menos media hora después de la fecha y hor
tope establecida para recibir las ofertas]

Atentamente.

Pagina 49 de 5




[Firma, puesto y otros datos del BENEFICIARIO del Programa: direccién, teléfono, correo electrénico, et

INSTRUCCIONES A LOS OFERENTES ACLARACIONES DE LOS DOCUMENTOS DEL CONCURSO
Las consultas podran ser remitidas por nota, por correo electrénico o por fax a las oficinas .
BENEFICIARIO del Programa a mas tardar 02 (dos) dias (calendario) anteriores a la fecha de presentaci
de ofertas.

PREPARACION DE LA OFERTA
Las ofertas permanecerén validas por un periodo de treinta (30) dias calendario posterior a la fecha
apertura de ofertas. El Oferente presentara su oferta en guaranies.

DOCUMENTOS INTEGRANTES DE LA OFERTA
La oferta deberad incluir los documentos siguientes:

A Formularios. Todas las hojas deberan estar rubricadas (media firma) Carta de Presentacic
de Oferta~ Formulario N° 1 Especificaciones técnicas — Formulario 2
B. Documentos que acrediten su capacidad legal

Poder del firmante para representar a la empresa
Cedula de Identidad del firmante de la oferta
RUC del oferente

Certificado de Cumplimiento tributario

C. Documentos que acrediten su capacidad de suministro.
Documentos que demuestren la provisién de servicios iguales o similares a la presente contratacién.

PRESENTACION DE OFERTAS
Cada oferente deberd presentar su oferta en 1 (un) SOBRE CERRADO, con el siguiente rétulo:

Sefiores (Denominacion del BENEFICIARIO del Programa)
REF: (Denominacion del servicio a contratar)
NO ABRIR ANTES DE LAS___HORAS DEL DiA
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Nombre o razén social del Oferente .RUC — Direccién — Teléfono — Correo electrénico

PLAZO PARA LA PRESENTACION DE OEERTAS
Toda oferta presentada con posterioridad a la fecha y hora de entrega fijada oficialmente no ser3 recib
por el Contratante.

APERTURA Y EVALUACION DE OFERTAS.
El Contratante abrira las ofertas a la hora y fecha indicada en la direccién especificada en la nota
invitacién Posteriormente se elaborara un acta de la apertura y evaluacion de ofertas.

Durante el propio Acto de Apertura de Ofertas el Contratante podra evaluar las ofertas que se ajustar
los documentos de la convocatoria, aplicando el criterio: “Cumple” o “No cumple”. Las ofertas que
cumplan en algunos de los puntos solicitados seran descalificadas.

FACTOR ~ ELEGIBILIDAD PONDERACION

Carta de Presentacion — FormularioN°1 Cumple No Cumple
- Especificaciones técnicas - Formulario N2 Cumple | No Cumple
| |
FACTOR: CAPACIDAD LEGAL l PONDERACION

|
Cumple No Cumple

Poder del firmante para representar a la empresa

_Ced_ulad_e Id—entﬁdd—el ﬁnan—te cgla o_fert:
Cumple No Cumple

RUC del oferente CLERlE No Cumple
- N | ——
Certificado de Cumplimiento tributario Cumple No Cumple
FACTOR: CAPACIDAD DE SUMINISTRO PONDERACION

Documentos que demuestren la provision de servicios iguales o

. -, Cumple No Cumple
similares a la presente contratacién

Luego de analizar las ofertas conforme a los criterios de calificacién, detallados en el cuadro anterior, |
convocante (BENEFICIARIO del Programa) adjudicara a la oferta que, cumpliendo con todos los requisito
y documentos requeridos, represente la oferta econdmica mas baja.

ADJUDICACION
La adjudicacién se recaera en el oferente que haya presentado la oferta sa@jcamente més baja y qu
cumpla con los requisitos del concurso y de las especificaciones técn




FIRMA DEL CONTRATO

El Oferente seleccionado tendra (3) tres dias calendario, contados a partir de la fecha en que este rec
la notificacién de su adjudicacion, para firmar, fechar y devolverlo al Contrat

garantia de cumplimiento de contrato en el formato de declaracidn jurada, que s
IV — Formularios.

ante, y adjuntara
e adjunta en la Secc

FORMA DE PAGO

Los pagos se realizardn por los bienes efectivamente entregados con la conformidad expedidas por
receptor del servicio y las Facturas conformadas. El pago se realizard en guaranies dentro de los
) dias calendario, de la presentacién de los documentos exigidos para el pag
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Anexo N°9. Acta de apertura e informe de evaluacién de ofertas

ACTA DE APERTURA Y EVALUACION DE OFERTAS
[Insertar Denominacién del servicio a contratar]

En la ciudad de Asuncién, capital de la Reptblica del Paraguay, a los

___dias del mes de del afio ¢
mil_, siendo las_horas, se rednen en el local de [insertar denominacion del BENEFICIARIO] sito

en

_ delaciudad de_ , las personas que se detallan mas abajo, para proceder a la Apertura y Evaluacion
sobres conteniendo los recaudos legales y oferta econémica, referentes al llamado a concurso ps
linsertar denominacién del servicio]

en el marco del Proyecto “Innovacién en Empresas Paraguay
Préstamo N° 3602/0C-PR.

Funcionario encargado de presidir el acto de apertura de sobres:

[Nombre, puesto, datos del BENEFICIARIO]

Otro/s funcionario/s responsable/s que se encuentra/n presente/s en caracter de observadc
[Nombre, puesto, datos del

Las empresas que presentan su oferta son las siguientes:

F OFERENTE Teléfonos |

|

Los montos ofertados en Guaranies (IVA Incluido) son los siguientes:

Correo electronico

[ RUC | Precio unitario en Cantidad ‘ Precio tot:
‘Guaram’es IVA ’] ‘en Guaranies

| OFERENTE | Incluido | | IVAIncluido

L | . |

CUADRO COMPARATIVO ANEXO A LA EVALUACION DE OFERTAS
“Servicios de ”

De las ofertas econdmicas a precios unitarios y totales
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| Precio Total

Precio unitario

Oferente1 |Oferente2 |Oferente n Cant. /;ferente 1 Oferente2 [Oferente
Eervicio | | _|
Servicio 1 { |
Servicio 2 .| ]
Servicio n , J 4/
Totales ‘

De las especificaciones técnicas ofertadas bajo el criterio Cumple/No Cumple; a continuacién se expone
detalle del mismo:

_l Oferente
Servicio Oferente 1 Oferente 2 ] Oferente n
Servicio 1 [
L Servicio 2 ||
L Servicio n - ||

En atencién a las consideraciones expuestas en los documentos del Concurso de Precios para el event
denominado [insertar denominacién del servicio] se propone adjudicar al oferente [insertar denominacic
del oferente adjudicado] por un valor total de [insertar monto de adjudicacion en nimeros] [insertar mont
de adjudicacion en letras).-IVA Incluido; por cumplir sustancialmente con los requisitos del concurso
presentar la oferta econémicamente mas baja.

L Nombre, Cargo, Institucién/Empresa
" [Nombre, puesto, datos del BENEFICIARIO] |

[Nombre, puesto, datos del ‘

L (Nombre, puesto, datos] | o
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Anexo N° 10 Modelo de Orden de Compra.

Orden de Compra o Servicios

Nombre del PROYECTO EBT:

N° de Contrato:

Datos del Proveedor

Nombre:

Direccion:

Teléfono:

Fecha de Pedido:

Fecha de Entrega:

ftem Descripcidn

Unidad de
Medida

Cantidad

Precio
Total

Precio
Unitario

Total

| Firma del Encardo Administrativo

Pagina 55 de 59



Anexo N° 11. Modelo de Contrato para compra de Bienes y Servicios

CONTRATO N°
El presente contrato, celebrado el (dia, mes y ano) entre el/la

BENEFICIARIO del Proyecto “Innovacién en Empresas Paraguayas™ del Conscjo Nacional de Ciencia y

Tecnologia (CONACYT) representado en este acto por ........... con Cedula de Identidad Policial N° en lo
sucesivo llamado “el comprador™, poruna parte. y ................... » Tepresentado en este acto por ...........
con Cédula de Identidad Policial N° con domicilio en (indicar direccién completa

Proveedor), en los sucesivo llamado “el proveedor™, por la otra.

Por cuanto el Comprador ha invitado a presentar ofertas para la “Denominacion del servicio a contratar” c
cargo al “BENEFICIARIO del Proyecto “Innovacioén en Empresas Paraguayas™ en el marco del Contrato de
Préstamo N° 3602/0OC-PR y ha aceptado la oferta del Proveedor indicado en ¢l Formulario 1.

Las partes acuerdan lo siguiente:

Alcance de los servicios: comprenden el suministro de los servicios que se han cspecilicado en el Formulari
N° 1 “Carta Oferta” que forma parte de este contrato.

Duracién: Una vez firmado por las partes interesadas, el presente contrato entrard cn vigencia a partir de est
fecha y continuard vigente hasta la fecha de la recepeion final definido en el punto 5 de este contrato, cuand
el Comprador haya dado por aceptadas todas y cada una de las entregas que debera recibir del Proveedor.
Cualquier prérroga de este plazo deberd ser concedida y aprobada por el Comprador,

Precio del contrato: El precio de este contrato es hasta un monto maximo de Gs/ (indicar precio)

Los precios Unitarios, totales y el detalle de los bienes a ser suministrados constan en cl siguiente cuadro:

Ciaee e s B S S iPreciale IVAL [ precio | Freciatotal
ITEM | Descripcién del item | Cantidad | unitario | Unitario | IVA Incluido
T Bl [ |sinlVA | conlva | SRR

1 Denominacion del servicio | |

Forma de Pago: Los pagos se realizaran por los servicios efectivamente recibidos.

Los pagos se realizaran con la presentacion de las Constancias de Conformidad de Recepeion, expedidas por
el receptor del servicio y las Facturas conformadas.

Fecha de entrega: La fecha de entrega de los servicios objeto de este contrato serdn los establecidos en las
especificaciones técnicas.

Desempefio: Si en cualquier momento de la vigencia del contrato el Comprador considera que el desempefio
del Proveedor es insatisfactorio. aquél notificard e indicard al Proveedor la naturaleza del problema y éste
tendra un plazo de cinco (5) dias habiles para tomar las medidas correctivas correspondientes. Este plazo de
cinco dias habiles se contaran a partir del momento en que el Proveedor reciba |1 notificacion del Comprador
Terminacion: El Comprador se reserva el derecho de terminar el presente contrito en cualquier momento
mediante aviso escrito, si considera que el Proveedor no esta cumpliendo, o no ha cumplido, con sus
obligaciones establecidas en el presente contrato. En este caso el Comprador pagard al Proveedor los
compromisos que éste hubiere cumplido satisfactoriamente de manera total o parcial.

Seguros: NO APLICA.

Multas: Si el proveedor no diere cumplimiento a las fechas de entrega establecidas en ¢l punto 5 del presente
contrato, se hard pasible de una multa equivalente al 0.1 % del valor de los biencs a adquirirse, en demora,
por cada dia de atraso. Esta multa sera notificada por escrito al proveedor, el monto total de la multa estar
limitado hasta un méximo de 5% del valor de los bienes a adquirirse, en caso de fuerza mayor debidamente
comprobada y a satisfaccion del Comprador, no se aplicara esta sancion.
Garantia.

Relacion entre las partes: Por tratarse de un contrato civil entre el Comprad 4 P fedBe, Np existird
ninguna relacion ni obligacién de tipo empleador-empleado. "
Legislacién y Jurisdiccion: El presente contrato esta sujeto a la legislacior
Paraguay y las partes acuerdan que todo tipo de litigio, discrepancia o inte
serd resuelto definitivamente mediante los Tribunales de la ciudad de Asur e - =
Integracion: El contrato y la oferta del Proveedor resultante de la invitacion, Wi algfer otro




documento que haya resultado del proceso de la invitacion, son las partes constituyentes de este document
contractual que se firma entre las dos partes.

En el caso de que se produzca cualquier ambigiiedad o contradiccién entre el texto de este contrato y
cualquier otro documento, prevalecer el texto de este contrato.

Se deja constancia de que no se efecttian promesas ni se establecen otros términos , condiciones u
obligaciones distintos de los convenidos en este contrato, el cual reemplaza cualquier comunicacion.
representacion, entendimiento o acuerdo, verbal o escrito, que las partes pudieran haber convenido antes d
la celebracion del contrato.

Firmado por: - (Nombre del Comprador)
Fecha: -

Firmado por: _(Nombre del Proveedor)
Fecha:
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Anexo N° 12. Formulario de Solicitud de Viatico

[ FORMULARIO DE SOLICITUD DE VIATICOS
Datos del Solicitante

Nombres y Apellido:
N° de Documento de Identidad:
Funcién dentro del Proyecto

Detalle de la Soli itud

Pl

"
.

Firma del Solicitante
Firma del Responsable de Administracién
f Firma del Representante Legal

Obs: Los montos otorgados deben adecuarse a la escala de viaticos del Ministerio de Hacienda y€
ningdn caso podran ser superiores a los establecidos en la misma.

Pagina 58 de 59



Anexo N° 13 Formulario de Rendicidn de Cuentas de Viaticos

FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS
Nombre del PROYECTO EBT:
Cadigo:
1 | BENEFICIARIO: ]C.I. - RUC: [
2 Funcién que desempeiia
en el Proyecto
3 | Monto del Vistico asignado:
4 | Destino de la misién
5 | Motivo de la misién:
6 | Periodo de la misién (desde -
hasta)
7 | Medio de traslado | Institucional: | Particular:
8 | Detalles de Gastos Incurridos:
-
» neid -?% : Db
() v '@I L
-
Yt |
it Ll
| &
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
1 Total Gastos
1 Incurridos
12| Monto sin Rendicién
Monto devuelto,
13| segtin
Comprobante de
Ingreso N°
. E
"' = * 'a'.
g;g&;& =g .l
=T "l
ririal |
I .
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Anexo N° 14 Informe de Actividades (Viaticos Exterior)

INFORME DE ACTIVIDADES

Nombre del PROYECTO EBT:
Codigo:

INombre del BENEFICIARIO de Viatico:
N" de Documento de Identidad del BENEFICIARIO de Viatico:

Lugar:

Fecha:

Funcionario:

Area:

Cargo:

Funcion especifica:

Breve reseiia de Breve Resefia
la actividad y
conclusiones Conclusién:

Aprendizaje y
aporte a la funcién
especifica

Mecanismo de
divulgacién y
multiplicacién de

lo
aprendido.

Evaluacién de
| la actividad
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