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“CONACYT, desarrollando cultura de ciencia, tecnologia, innovacion y calidad”

RESOLUCION NQUX /2021

POR LA CUAL SE APRUEBA LA GUIA DE EJECUCION UNIFICADA CORRESPONDIENTE A LOS
INSTRUMENTOS DE APOYO A PROYECTOS DE “FORTALECIMIENTO DE SERVICIOS DE INCUBACION,
FORTALECIMIENTO DE SERVICIOS TECNOLOGICOS, INNOVACION Y DESARROLLO TECNOLOGICO
(INDIVIDUAL Y ASOCIATIVA), INCORPORACION DE GESTORES DE INNOVACION EN EMPRESAS”,
FINANCIADOS EN EL MARCO DEL PROYECTO DE INNOVACION EN EMPRESAS PARAGUAYAS

(PROINNOVA) DEL CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA Y TECNOLOGIA.
—

Asunciénbf)\) de junio de 2021
VISTO Y CONSIDERANDO:

La Ley N© 2279/03, que en su articulo N2 7 inciso q) establece: “fomentar el desarrollo de la ciencia,
tecnologia, innovacién y calidad por medio de mecanismos de incentivos a instituciones, empresas y
personas”.

Ley N° 5880/2017 de fecha 21 de setiembre de 2017 “Que aprueba el Contrato de Préstamo N°
3602/0C-PR, por un monto de hasta USS 10.000.000 (Ddlares de los Estados Unidos de América Diez
Millones), suscripto con el Banco Interamericano de Desarrollo (BID), para el financiamiento del proyecto
«INNOVACION EN EMPRESAS PARAGUAYAS» (PROINNOVA), que estard a cargo del Consejo Nacional de
Ciencia y Tecnologia (CONACYT), dependiente de la Presidencia de la Republica”.

La nota CPR/C/2018/482 de fecha 23 de marzo de 2018 por la cual el Banco Interamericano de
Desarrollo da por vigente el Reglamento Operativo del Programa de Innovacién en Empresas Paraguayas
(PROINNOVA).

La necesidad de contar con una guia que establezca los criterios y procedimientos de caracter técnico
y administrativo- financiero, para la correcta aplicacién de los fondos publicos transferidos para
ejecucidn de los proyectos financiados con cargo al presupuesto del Proyecto de Innovacién en Empresas
Paraguayas (PROINNOVA).

El Acta de Reunidn de Consejo del CONACYT N° 603 del 08 de junio de 2021, donde se aprueba la Guia
de Ejecucién unificada que permitird dar agilidad durante la ejecucién de proyectos de: tnnovacién
Empresarial (Individual y Asociativa), Incorporacion de Gestores de Innovacién, Fortalecimiento de
Servicios Tecnolégicos y Fortalecimiento de Servicios de Incubacién.

La nota CPR/C/2021/1252 del 17 de junio de 2021 por la cual el Banco Interamericano de Desarrollo
(BID) otorga la No Objecién a la Guia de Ejecucién correspondiente a los instrumentos de apoyo a
“Proyectos de Fortalecimiento de Servicios de Incubacion”, “Proyectos de Fortalecimiento de Servicios
Tecnolégicos”, “Proyectos Individuales de Innovacién y Desarrollo Tecnolédgico”, “Proyectos Asociativos
de Innovacién y Desarrollo Tecnolégico” y “Proyectos de Incorporagi€ - de Gestores de |pnovacion en
Empresas”, realizado en el marco de las actividades del Programa 'jia}r_e’?é.r'eﬁc'|'a;.,"'r"_~_\_

presidencia.conacyt@conacyt.gov.py




— A i m GOBIERNO NACIONAL 4&(5;..1&

“CONACYT, desarrollando cultura de ciencia, tecnologia, innovacién y calidad”

RESOLUCION Ne%g /2021

POR LA CUAL SE APRUEBA LA GUIA DE EJECUCION UNIFICADA CORRESPONDIENTE A LOS
INSTRUMENTOS DE APOYO A PROYECTOS DE “FORTALECIMIENTO DE SERVICIOS DE INCUBACION,
FORTALECIMIENTO DE SERVICIOS TECNOLOGICOS, INNOVACION Y DESARROLLO TECNOLOGICO
(INDIVIDUAL Y ASOCIATIVA), INCORPORACION DE GESTORES DE INNOVACION EN EMPRESAS”,
FINANCIADOS EN EL MARCO DEL PROYECTO DE INNOVACION EN EMPRESAS PARAGUAYAS
(PROINNOVA) DEL CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA Y TECNOLOGIA.

El Decreto del Poder Ejecutivo N° 3124/2019 promulgado el 20 de diciembre de 2019 “Por el cual se
nombra al Sefior Bernabé Eduardo Felippo como Presidente del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia
(CONACYT), dependiente de la Presidencia de Ia Republica”.

POR TANTO, en uso de sus atribuciones;

EL MINISTRO PRESIDENTE DEL CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA Y TECNOLOGIA
RESUELVE:

Art. 12.- APROBAR la Guia de Ejecucién Unificada correspondiente a los instrumentos de apoyo a
proyectos de “Fortalecimiento de Servicios de Incubacidn, Fortalecimiento de Servicios Tecnoldgicos,
Innovacién y Desarrollo Tecnoldgico (Individual y Asociativa), Incorporacién de Gestores de Innovacién
en Empresas”, financiados en el marco del Proyecto de Innovacién en Empresas Paraguayas
(PROINNOVA) del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologfa.

Art. 22,- COMUNICAR a quienes corresponda y cumplida, archivar.

- .\__-'5,-- B’.‘I‘:ﬂgardo Felippofing. Ind.
0 ¢ 2\ Ministro
ente del CONACYT
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1.

GLOSARIO

l

Actividades misionales:

Aquellas de caracter no rutinaria relacionadas
exclusiva y directamente con el cumplimiento de
los objetivos del PROYECTO.

Aporte no reembolsable financiado por el

Al CONACYT
Persona juridica que fue adjudicado a un ANR
para el cofinanciamiento de un proyecto, y
. asume la responsabilidad por su ejecucién segin
Beneficiario:

los términos del contrato suscrito con el
CONACYT. Cada proyecto debera tener un solo
beneficiario.

Caracter administrativo:

Aspecto relacionado a actividades
administrativas rutinarias.

Consultoria de Firma

Servicio de asesoria especializada e
independiente prestada por una persona
juridica.

Consultoria Individual

Servicio de asesoria especializada e
independiente prestada por un individuo o

| persona fisica.

Contrapartida:

Aporte incremental del BENEFICIARIO como
contraparte a la financiacion del CONACYT.

Empresas de Base Tecnologica

Empresas cuya actividad requiere la generacion
0 un uso intensivo de tecnologias, para la
generacion de nuevos productos (bienes o
servicios) o procesos derivados de la
investigacion, el desarrollo y la innovacion. No
seran consideradas aquellas empresas de base
digital cuya tecnologia pueda ser considerada un
commodity.

Equipo técnico:

Conjunto de personas designadas por el
CONACYT para realizar el seguimiento y
monitoreo de los proyectos.

Modulo presupuesto:

Espacio digital destinado a la planificacion
administrativa y rendicién de cuentas alojado en
el SPI.

Objeto de gasto:

Ordenacion sistematica y homogénea de los
bienes y servicios, las transferencias y las
variaciones de activos y pasivos que el sector
publico aplica en el desarrollo de su proceso
productivo.

Periodo de ejecucidn:

Es el periodo definido para el desarrollo de la
PROPUESTA. =~ 0E oo

l

Plan General de Trabajo:

Un conjuntsg /@qﬁh&nﬂg’;ﬂ\mwdades gque se

lleva a cab, g“ﬁ?afm1\g}arﬂe evacto
presentadip | CM@‘Q oo al:

o sy Off
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Documento generado automaticamente por el
SPI, en el cual se encuentran los costos de los
recursos requeridos para llevar a cabo las
actividades.

Presupuesto:

Es el conjunto de documentos presentados por
BENEFICIARIO al CONACYT que respaldan todos
los gastos realizados en el marco del Contrato,
conforme a los requerimientos establecidos.

Rendicion de cuentas:
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2.

3.

INTRODUCCION

La presente Guia de Ejecucion, de ahora en adelante Guia, estd orientada definir
procedimientos para la ejecuciéon de proyectos adjudicados en el marco del Proyecto de
Innovacién en Empresas Paraguayas (PROINNOVA), financiado por el Banco Interamericano de
Desarrollo (BID), Contrato de Préstamo N2 3602/0C-PR, a través de las convocatorias a
Proyectos de Fortalecimiento de Servicios de Incubacién, Proyectos de Fortalecimiento de
Servicios Tecnoldgicos, y proyectos Asociativos de Innovacion y Desarrollo Tecnoldgico, asi
como los proyectos adjudicados en el marco de las ventanillas abiertas para Proyectos
Individuales de Innovacion y Desarrollo Tecnolégico y Proyectos de Incorporacion de Gestores
de Innovacion en Empresas.

Los objetivos especificos de la presente Guia son los siguientes:

Establecer requisitos que cumplan con criterios técnicos y administrativo- financieros para la
correcta aplicaciéon de los fondos publicos transferidos para ejecucion de las propuestas
adjudicadas.

Establecer los procedimientos para la ejecucién en los aspectos de adquisiciones, monitoreo,
administracion de recursos y rendicién de cuentas bajo la modalidad de transferencias al
Sector Privado.

NORMAS APLICABLES

Las propuestas que hayan sido adjudicadas, recibirdn una transferencia de fondos del
CONACYT que provienen de un Contrato de Préstamo 3602/0C-PR entre la Republica del
Paraguay y el Banco Interamericano de Desarrollo (BID), aprobado por Ley N2 5880/2017.

Los recursos financieros no reembolsables a ser transferidos, provienen del Estado Paraguayo,
por tanto, se debera dar cumplimiento a las disposiciones legales establecidas en materia de
rendicion de cuentas a través de las instancias de control legalmente instituidas, para
demostrar fehacientemente que los BENEFICIARIOS han dado el uso adecuado a los fondos
recibidos. El BENEFICIARIO debera cumplir todos los requisitos establecidos en el instrumento
contractual, la guia de bases y condiciones de la modalidad de postulacidn y la presente guia.

Podran ademas aplicarse las normas de presupuesto, contabilidad y administracién financiera
y de adquisiciones y contrataciones del Sector Privado en lo que corresponda, en la medida
que su aplicacién no contravenga a los procedimientos establecidos en esta guia.

Cabe sefalar que, si bien los recursos financieros son otorgados bajo la modalidad de
financiamiento no reembolsable, la administracion del PROYECTO serd pasible de
verificaciones por la Auditoria Externa, Auditoria } T | CONACYT, Visitas Técnicas, o
Visitas de Monitoreo determinadas por el Equigt n‘i’é“tz;mocrﬁ@flg
(UEP) de PROINNOVA o del Banco Interau;(e,(r'o;a »de\;mesa’
fehacientemente que el BENEFICIARIO ha dadn:el u$t§ #‘gﬂjaﬂ

'-.!
W *'a;,# )4

nidad ejecutora de proyecto
llo (BID), para demostrar
ndos recibidos.
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Los fondos de financiamiento del BID pueden ser usados sé6lo para el pago de obras, bienes y
servicios contratados con firmas o individuos de paises miembros del Banco.

Para todos los efectos, los aspectos no especificados en esta guia deben remitirse por analogia
a las Politicas a) GN 2349/9 para adquisicion de Bienes y Obras, b) GN 2350/9 para la seleccién
y contratacion de Consultores; financiados por el Banco Interamericano de Desarrollo.
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4. CONSIDERACIONES GENERALES

El BENEFICIARIO, se compromete a dedicar su mayor esfuerzo para el logro de los objetivos
establecidos en el mismo y de acuerdo a los términos del contrato firmado. En ese sentido
deberd tener en cuenta los siguientes aspectos:

e Legales: Se refiere a las normas establecidas en el Contrato de Préstamos y las regulaciones
en materia de utilizacién de recursos provenientes de fondos publicos.

e Administrativos y Tributario: Se refiere a los procedimientos y lineamientos que deberan
seguir los BENEFICIARIOS durante la ejecucidon del proyecto, segun establecen las
normativas vigentes para la administracion publica, y los requisitos administrativos del
CONACYT como el llenado correcto de los formularios y anexos. En cuanto a la contabilidad
del proyecto adjudicado, los representantes estan obligados al estricto cumplimiento de
todas las normativas que rigen en la materia (segun corresponda a la actividad que realiza la
entidad). Los gastos seran respaldados con comprobantes exigidos por la legislacion
tributaria del pais.

e Técnicos: En cuanto a los aspectos técnicos, los representantes del proyecto adjudicado
estan obligados a documentar el proceso de ejecucién del a través de los diferentes
instrumentos e informes técnicos establecidos en la presente guia.

e Resguardo de las documentaciones: Por tratarse de fondos provenientes del Estado
Paraguayo, las documentaciones de caracter administrativo — tributario relacionadas al
proyecto adjudicado, deberan ser conservadas minimamente por 10 (diez) afios conforme lo
estipula el Art. 55 de la Ley 1535/99.

Los procedimientos de adquisiciones deberdn ajustarse a lo establecido en esta Guia y los
documentos de respaldo deberan ser resguardados por el mismo periodo.

e Ejecucion de contrapartida: Al finalizar el proyecto, la ejecucién de la contrapartida debera
corresponder al porcentaje establecido en la Guia de Bases y Condiciones de la
convocatoria, es decir los gastos rendidos deberan representar al menos el 20% del total del
presupuesto del proyecto.
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5. FIRMAS AUTORIZADAS

Una vez adjudicado el proyecto, se deberd proceder a firmar la matriz de responsabilidades, en
donde se indicard el compromiso de cada involucrado, asi mismo se requerird un registro de firmas,
de las siguientes personas:

Representante Legal: Es el responsable de la ejecucion del PROYECTO, quien debera suscribir el
Contrato con el CONACYT vy firmar toda la comunicacion requerida formalmente, asi como los
Informes de Avances Técnicos, Informe Final y Rendiciones de Cuentas junto con el Director del
Proyecto y el Responsable Administrativo Financiero.

Director del Proyecto o Responsable Técnico: Es responsable de la gestién del proyecto y de firmar
los informes técnicos del CONACYT. Debera estar debidamente autorizado a través de acto
administrativo o similar, de tal manera a que su firma, junto con la del Representante Legal,
comprometa al BENEFICIARIO.

Responsable Administrativo-Financiero: Es el encargado de la administracion de los recursos, de
los procedimientos de ejecucion de los ingresos y gastos, de los registros contables, financieros,
patrimoniales y de tener toda la documentacién que respalde las operaciones presupuestarias,
financieras y contables, ademas de elaborar y firmar la rendicién de cuentas en funcién al informe
de avance técnico e informe final que deberd ser presentado al CONACYT. Deberd estar
debidamente autorizado a través de acto administrativo o similar, de tal manera a que su firma
junto con el del Representante Legal, comprometa al BENEFICIARIO.

6. FASEDEINICIO

Luego de la notificacion de la adjudicacion, el BENEFICIARIO prepara toda la documentacion
requerida para la firma del contrato y la transferencia de recursos. Toda la documentacion deberd
ser verificada por el CONACYT.

6.1 Solicitud de ajustes

Posterior a la notificacion de adjudicacion, el equipo técnico de CONACYT podrd realizar
solicitudes de ajustes a través del Sistema de Postulacién a Instrumentos (SPI) para:

e Ajustar el Plan General de Trabajo (PGT)
e Ajustar el Presupuesto

Las solicitudes de ajustes deberan ser incorporadas a la propuesta por el equipo del proyecto
adjudicado. EI CONACYT realizara la verificacion y aprobacién de los ajustes a través del
Sistema de Postulacién a Instrumentos (SPI).

Si en 15 dias corridos desde la remision de las solicitudes de ajustes, el BENEFICIARIO no
presenta los cambios necesarios, originard un retraso en la firma de contrato y, por ende, en
la transferencia de los fondos. Dicho retraso sera unica responsabilidad del BENEFICIARIO. El
CONACYT podrd cancelar la adjudicacién en aqu _651

/.

fundamente el retraso.




6.2 Firma del Contrato

Una vez recibida la notificacion de adjudicaciéon y luego de la aplicacién de los ajustes
solicitados, el BENEFICIARIO prepara las documentaciones requeridas para la firma del
contrato segun se especifica en la Guia de Bases y Condiciones de la convocatoria, el
CONACYT verifica y aprueba, o en su defecto, solicita aclaraciones.

Observacion: Los documentos solicitados para la firma del contrato que fueron presentados
para la postulacién, no requerirdn una nueva presentacién, a excepcién de los documentos
que tienen fecha de expiracién y al momento de la firma del contrato se encuentren vencidos.

En tanto no se cumplan todos estos requisitos y/o, de constatarse la falta de veracidad en la
informacién o en los documentos presentados, no se procederd a la firma del contrato.

6.3 Transferencia de Recursos

Previo a la solicitud de transferencia de recursos, el BENEFICIARIO procedera a la habilitacién
de una cuenta corriente o de caja de ahorro en una Entidad Bancaria de plaza, a nombre del
receptor de recursos para uso exclusivo del proyecto con el CONACYT, dado que todas las
transferencias se realizaran por red bancaria.

En caso de que se opte por la utilizacién de cuenta corriente, se podra utilizar una misma
cuenta para todos los contratos del receptor de los recursos con el CONACYT, presentando
una conciliacion bancaria por cada contrato. En el caso de que se opte por la utilizacién de
caja de ahorro, se debera habilitar una por cada contrato.

El PROYECTO sera ejecutado y administrado directamente por el BENEFICIARIO, de acuerdo a
la programacién y objetos de gastos, con las restricciones que establezcan las leyes de la
Republica, la presente Guia de Ejecucidn, la Guia de Bases y Condiciones, el contrato entre las
partes y las indicaciones a ser realizadas por el CONACYT.

Las solicitudes de transferencias se realizardn por medio de notas dirigidas a la maxima
autoridad del CONACYT, con firma del Representante legal y acompafiado por los documentos
especificados en la Guia de Bases y Condiciones, los cuales deberan presentarse via SPI.
Adicionalmente los siguientes documentos deberan ser presentados también en forma fisica
via mesa de entrada:

Etapa: Transferencia de Recursos

Organizaciones Instituciones

Cédigo Documentos - — puiblicas

DT 01 Poliza de Fiel Cumplimiento de Contrato no

si
Constancia de la cuenta bancaria con los datos del

bT.02 titular, RUC y N2 de cuenta bancaria en formato SIPAP

DT_03 Solicitud de transferencia de recursos

= - e =
DT_06  Factura legal (crédito) o comprobante de ingreso por  \\"%, N s
\"‘\fj'i:?f )
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el monto a ser transferido

Las transferencias de recursos se realizardn en tres etapas, de acuerdo a lo establecido en la
Guia de Bases y Condiciones de cada convocatoria o ventanilla segun corresponda.

Ademds se debera tener en cuenta las condiciones especiales de cada convocatoria o
ventanilla, segun lo estipulado en el Anexo 2) Consideraciones Especiales segun convocatoria
o ventanilla.

7. FASE DE EJECUCION

Esta fase comprenderd el desarrollo del proyecto articulando las etapas establecidas en el
plan general de trabajo. El avance en la ejecucién del proyecto debera estar claramente
evidenciado en los informes, tanto de caracter técnico como de caracter administrativo —
financiero, que deberan ser presentados por el BENEFICIARIO conforme a los formatos
establecidos en el SPI.

7.1 Informes Técnicos
El beneficiario debera presentar informes técnicos de avance y final de acuerdo a lo que se
indica a continuacién.

7.1.1 Informes de Avance

El beneficiario debera presentar informes de avance del estado de ejecucion del proyecto en
los siguientes plazos:

a. El plazo para la presentacién del primer informe de avance vencerd transcurrido el periodo
de 6 meses contabilizados a partir de la fecha de inicio del periodo de ejecucién segun
contrato, o al ejecutar al menos el 80% de la primera transferencia.

b. El plazo para la presentacién de los siguientes Informes de Avance, venceran
semestralmente tomandose como base la fecha de inicio del periodo de ejecucidn segin
contrato.

El nimero de informes de avance dependerd del plazo de ejecuciéon del proyecto definido en
el contrato.

Estos informes deben contener los siguientes elementos:

a. Descripcién de las actividades realizadas dentro de cada uno de los objetivos propuestos en

D
el proyecto. ~OE LJEJ‘J::‘:}\.
=t A

b. Actualizacion de las fechas de realizacién de hﬁtﬁs *prersto& cbn’ﬂfa\gustlflcaaon del (de los)
retraso(s), o cambios, existente(s) en el cronoir(a_,ma {pl'_ y en la programacién

")
de gastos establecidos para la etapa correspon 1e,gqte N\ ’:“‘/
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7.1.2

o

7.1.3

Resultados obtenidos hasta el momento con sus respectivos medios de verificacién.

Ademds, en los casos que el CONACYT solicite, los informes presentados deberan contener,
una descripcién de los aspectos concernientes con el manejo administrativo del proyecto,
siguiendo el modelo y recomendaciones elaboradas a este fin por CONACYT.

Informe final

El Beneficiario presentara un informe final una vez cumplido el plazo de ejecucién del
proyecto.

El plazo para la presentacidn del Informe Final, vencera trascurrido los 30 dias posteriores al
plazo de ejecucién establecido en el contrato.

El informe final debe contener los siguientes elementos:
Descripcion de cada uno de los objetivos propuestos y el alcance logrado en su consecucién.
Breve descripcidn de la metodologia utilizada.

Resultados obtenidos, su analisis y una descripcion de la importancia y aplicabilidad de los
mismos y los correspondientes medios de verificacion.

Beneficios generados para la organizacién y su entorno (externalidades).
Dificultades e inconvenientes presentados durante el desarrollo del proyecto.
Conclusiones y recomendaciones.

El informe debe contener una descripcion completa de los aspectos concernientes con el
manejo administrativo del proyecto, siguiendo el modelo y recomendaciones elaboradas a
este fin por CONACYT.

Consideraciones para la presentacion de Informes

Si el BENEFICIARIO no presenta los informes en los plazos mencionados, se considerara que el
mismo entra en mora y seran realizadas las notificaciones correspondientes al Representante
Legal y al Director del Proyecto o Responsable técnico, a través de las direcciones de correo
electronico declaradas en la Matriz de Responsabilidades.

Una vez notificado, el BENEFICIARIO dispondra de 15 (quince) dias corridos para la

presentacion de los informes requeridos o la debida justificacién del retraso, caso contrario, el

CONACYT podra proceder a la rescisiéon del Wplicar las medidas administrativas
2\ A

. O CIENA
establecidas en el contrato. ’;\“?\D € :-/\




Los informes técnicos, seran presentados en formatos preestablecidos por el CONACYT y
disponibles a través del SPI. Los mismos deberdn estar acompafiados de los medios de
verificacion declarados en el PGT, Presupuesto y otros anexos que el BENEFICIARIO considere
pertinente.

El equipo técnico del CONACYT, podra realizar pedidos de cambio, observaciones y solicitar
ampliacién del informe o de sus medios de verificacidn, segun se consideren necesarios para
el control de los mismos, para lo cual el BENEFICIARIO dispondra de 15 dias corridos para
presentar el informe ajustado. Si el BENEFICIARIO no presenta el informe ajustado en el plazo
indicado, se considerard que el mismo entra en mora y seran realizadas las notificaciones
correspondientes al Representante Legal y al Director del Proyecto o Responsable técnico, a
través de las direcciones de correo electronico declaradas en la Matriz de Responsabilidades.

Una vez notificado, el BENEFICIARIO dispondra de 5 (cinco) dias corridos para la presentacion
de los informes requeridos o la debida justificacién del retraso, caso contrario, el CONACYT
podra proceder a la rescision del contrato y aplicar las medidas administrativas establecidas
en el contrato.

El CONACYT podra solicitar otros informes intermedios segun necesidad; estos pedidos se
realizaran al BENEFICIARIO a través de Sistema de Postulacion a Instrumento (SPI) o de la
direccién de correo electrénico del Director del Proyecto o responsable técnico, declarada en
la Matriz de Responsabilidades.

7.1.4 Revision y validacion del Informe Técnico

El CONACYT, una vez recibido el informe técnico, realizard una verificacion del documento y
corroborara la correspondencia del avance del PROYECTO segun el Plan General de Trabajo,
en concordancia con las rendiciones de cuentas. En caso de que sea necesario, se coordinard
el trabajo con el Director del Proyecto o responsable técnico, de manera a solicitar
aclaraciones y poder realizar visitas in situ en la medida que el CONACYT lo considere
pertinente.

Cada informe de avance técnico debe tener como base de ejecucién, el ultimo PGT verificado
en el SPI.

El equipo técnico de CONACYT, emitird un informe interno de aprobacion, solicitud de mejora
o rechazo al Informe Técnico presentado. En caso que el informe no sea aprobado, el
BENEFICIARIO deberd presentar el informe ajustado en un plazo no mayor a 15 dias.

Si el BENEFICIARIO no presenta el informe ajustado en,’eljogzg indicado, se considerara que el
mismo entra en mora y seran realizadas las notifjg J:dr%p\ondlentes al Representante
té?mf:pbm\fesﬂe las direcciones de correo

Legal y al Director del Proyecto o Responsabl
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Una vez notificado, el BENEFICIARIO dispondra de 5 (cinco) dias corridos para la presentacion
de los informes requeridos o la debida justificacion del retraso, caso contrario, el CONACYT
podra proceder a la rescisién del contrato y aplicar las medidas administrativas establecidas
en el contrato.

Cuando el analisis del contenido de los informes o la verificacion de resultados lo requieran, el
equipo técnico podra solicitar a especialistas externos un “Dictamen técnico de evaluacién”
sobre el informe de avance en términos de desempefio del proyecto.

El BID podra realizar revisiones ex post para el control de los informes técnicos.

7.2 Rendiciéon de Cuentas

El BENEFICIARIO debera presentar planillas de Rendicién de Cuentas de los gastos realizados,
en caracter de Declaracién Jurada, ya sea con fondos CONACYT o con fondos de contrapartida.

Planillas a presentar en cada rendicion de cuentas:
e 1 (un) original de la Planilla B-01-01-A “Rendiciones de cuentas-ANR”.
e 1 (un)original de la Planilla B-01-01-A, “Rendicién de Cuentas-Aporte Contrapartida”.

¢ Dictamen de la Auditoria Interna del BENEFICIARIO (Solo para Instituciones Publicas para la
Rendicion de Cuentas final).

Las planillas de rendicién de cuentas seran entregados en formatos preestablecidos por el
CONACYT y disponibles a través del SPI.

Cada gasto rendido debera estar acompafado de la documentacion de pago correspondiente
(factura a crédito con recibo, factura contado, o comprobante de venta o comprobante
ingreso), que deberdn ser digitalizados y levantados en el SPl. Los mismos antes de ser
digitalizados deberan ser sellados con la denominacion: “Proyecto 3602/0OC-PR- xx -
PROINNOVA — CONACYT”, reemplazando “XX” por el cédigo asignado a la propuesta. Los
comprobantes que no sean legibles e impidan la verificacion del mismo, seran rechazados.

El CONACYT realizara una verificacion de las planillas y corroborara la correspondencia con el
presupuesto y plan de adquisiciones del proyecto, en concordancia con el avance técnico del
mismo.

El equipo técnico del CONACYT, emitird una notificacion de verificacion indicando la
aceptacién, rechazo o requerimiento de ajustes.

En caso de aceptacion, el BENEFICIARIO deb rgﬂ'@n%ﬁﬁnf\ﬂrmar y sellar las planillas de
rendicion de cuentas, luego escanearlas y/fcﬁgﬁfadaﬁ Qﬁv él\RPI asi también, las mismas
deberan presentarse en formato fisico en u mrloﬁgf m ) 5 dias corridos a partir de la

notificacion de la verificacion. 112! '-!-“_{( A )
\ \'ff Nt /
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En caso de rechazo o requerimientos de ajustes, el BENEFICIARIO deberd presentar la
rendicion ajustada en un plazo no mayor a 15 dias. Transcurrido este plazo, se considerara
que el BENEFICIARIO entra en mora y seran notificados el Director del Proyecto o Responsable
Técnico y el Responsable Administrativo-Financiero del PROYECTO, a través de las direcciones
de correo electrénico declaradas en la matriz de responsabilidades.

Una vez notificado, el BENEFICIARIO dispondrd de 5 (cinco) dias corridos para la presentacion
de los informes requeridos o la debida justificacion del retraso, caso contrario, el CONACYT
podra proceder a la rescision del contrato y/o aplicar las medidas administrativas establecidas
en el contrato.

7.2.1 Dictamen de Auditoria Interna (Instituciones Publicas).

A los efectos del cierre del Proyecto, el BENEFICIARIO debera presentar un dictamen de la
Auditoria Interna de la entidad, elaborado de conformidad con las normas de auditoria
generalmente aceptadas, resultantes del control de las operaciones declaradas en las Planillas
de Rendicién de Cuentas presentadas durante la ejecucién del Proyecto; verificando las
obligaciones y el pago de las mismas con el correspondiente cumplimiento de la entrega a
satisfaccién de bienes, obras, trabajos y servicios, en las condiciones, tiempo y calidad
contratados.

El dictamen de Auditoria Interna debera contar con el periodo de Rendiciones de Cuentas
verificada en el Sistema de Postulacion de Instrumentos (SPI), y sera aceptada por el CONACYT
cuando la misma no cuente con salvedades y observaciones pendientes de correccién.

En caso de que el dictamen resulte desfavorable, el CONACYT podra comunicar a los
organismos de control, como la Auditoria General del Poder Ejecutivo (AGPE) y la Contraloria
General de la Republica (CGR).

7.2.2 Presentacion de Rendiciéon de Cuentas.

Las rendiciones de cuentas deberan ser presentadas de manera semestral.

La primera de rendicién de cuentas vencera transcurrido el periodo de 6 (seis) meses,
contados a partir de la fecha de inicio del plazo de ejecucién del proyecto, sin embargo, la
rendiciéon de cuentas podra ser presentada cuando se ejecute el 80% de la primera

transferencia si esto ocurre primero.




7.2.3 Plazo para la presentacion de Rendicion de Cuentas.

Las Rendiciones de Cuentas deberdn presentarse en un plazo maximo de 15 dias corridos
desde la fecha de vencimiento.

En el caso de la rendicion de cuentas final, esta deberd ser presentada en un periodo maximo
de 30 (treinta) dias posteriores a la fecha de finalizacion del periodo de ejecucién del
proyecto.

Transcurrido los plazos establecidos, se considerard que el BENEFICIARIO entra en mora y
seran notificados el Director del Proyecto o Responsable Técnico y el Responsable
Administrativo-Financiero del PROYECTO, a través de las direcciones de correo electrénico
declaradas en la matriz de responsabilidades.

Una vez notificado, el BENEFICIARIO dispondra de 5 (cinco) dias corridos para la presentacién
de los informes requeridos o la debida justificacion del retraso, caso contrario el CONACYT
procedera a la rescision del contrato y se aplicara las medidas administrativas establecidas en
el mismo.

Posterior a la fecha de finalizacién del plazo de ejecucién del proyecto, ya no se podran
reconocer gastos nuevos.

7.3 Reprogramaciones

Las reprogramaciones podran darse con relacion al Plan General de Trabajo y al Presupuesto.

Reprogramacion de Plan General de Trabajo (PGT): Cualquier modificacion en la distribucién
de las actividades aprobadas, por ej.: modificacién de fechas de inicio o fin o ambas de la
actividad, incorporaciones de nuevas actividades, entre otras, deberd estar debidamente
justificada de manera a que no afecte el cumplimiento del objetivo del Proyecto. El CONACYT
dispondra de al menos 15 dias corridos para la verificacion de la solicitud de reprogramacion
del PGT.

Reprogramacion de Presupuesto: implica modificacidon de costos asignados inicialmente para
el financiamiento de las diferentes actividades, mediante la transferencia interna de créditos
presupuestarios, sin alterar el monto total del presupuesto y el alcance del Proyecto definido
en el PGT. El CONACYT dispondra de al menos 15 dias corridos para la verificacion de la
solicitud de reprogramacion del presupuesto.

7.3.1 Procedimiento para Modificacion de Plan General de Trabajo y Presupuesto

a. El BENEFICIARIO presentara, a través del SP @”é@;{p modiﬁcacién, con las
justificaciones respectivas. / e NDENC

b. El CONACYT realizara el andlisis técnico y fina ﬁ@r@ corres'p,sndlme pudiendo solicitar
modificaciones o ampliaciones de justificacio s real
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c. EI CONACYT emitira la aprobacion o rechazo a a:sohci% t)g
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7.3.2 Tipos de reprogramacion

a.

Variacion del monto asignado a una adquisicion correspondiente a una actividad,
siempre y cuando no varien los montos totales del Proyecto (CONACYT y Contrapartida)
y no impacten negativamente en los resultados esperados.

Variacién de fechas de inicio y fin de actividades previamente acordadas, que no
impacten en el periodo de ejecucion del proyecto establecido en el contrato.

Introducir un nuevo gasto, en consecuencia de algun imprevisto.

Disminucion o eliminacion de monto de gasto aprobado para aumento de otros gastos,
siempre que el objetivo del proyecto no se vea afectado.

Incorporacion de nuevas actividades dentro del PGT.
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8.

ASPECTOS ADMINISTRATIVOS-FINANCIEROS

Para la adquisicion de bienes, servicios y obras en el marco de la ejecucién del PROYECTO, las
organizaciones privadas deberéan ceifiirse a los procedimientos' de contratacién establecidos
en este apartado. El CONACYT facilitard los modelos de los documentos, listados en el Anexo
1), a ser utilizados en los procesos de adquisiciones.

Las instituciones publicas, para la adquisicién de bienes, servicios y obras en el marco de la
ejecucién del PROYECTO, se rigen de acuerdo con las normas establecidas para los
procedimientos de la administracidn financiera del Estado.

8.1 Tipos de Adquisicién

a) Adquisicién de Servicios de Consultoria Individual

b)  Adquisicion de Bienes y Servicios diferentes de consultoria
c) Adquisicion de Servicios de Consultoria de Firma

d) Contratacién de Obras

8.2 Método de Adquisicion

Adquisicion de Servicios de Consultoria Individual

Seleccién Directa
Curriculum Vitae — 3CV

Adquisicién de Bienes y Servicios diferentes de Contratacidn Directa
consultoria; y Adquisicion de Consultoria de Firma: Comparacién de Precios
Contratacién de Obras Comparacién de Precios

8.3 Adquisicion de Servicios de Consultoria Individual

8.3.1 Seleccién Directa para Consultoria Individual

Este método de seleccién se lleva a cabo sin competencia (una sola fuente). Sélo se utilizara
en casos excepcionales.

La justificacion de este método de seleccion se examinara en el contexto de los intereses
generales del BENEFICIARIO y del proyecto, de la obligaciéon del CONACYT de velar por la
economia, de la eficiencia y de ofrecer oportunidades equitativas a todos los consultores
calificados.

proceso competitivo:

= '|||:«, 2

- 2 :

oSl g -(,r’-.
! Extraido de: GN-2350-9. Politicas para la Seleccién y\f' trat&ﬁ?&ﬁ'ﬁﬁ;ﬁ/CO feés Financiados por el Banco

Interamericano de Desarrollo.

\\/‘.\

.“\\:. 0 E
Pagina 18 d}éé’:_gi _;/




a) en el caso de servicios que constituyen una continuaciéon natural de servicios
realizados anteriormente por la firma;

b) si se trata de operaciones de emergencia en respuesta a desastres y de servicios de
consultoria necesarios por el plazo de tiempo inmediato después de la emergencia;

c) para servicios muy pequefios (contrataciones menores a Gs. 5.000.000 durante todo el
proyecto);

d) cuando solamente un consultor individual estd calificado o tiene experiencia de valor
excepcional para los servicios.

e) Observacion: Si la seleccién de la consultaria se realiza a través del método de
seleccion directa, la duracion del contrato de servicios no podria en ningun caso
exceder los 6 meses.

f) Si el BENEFICIARIO opta por esta modalidad de contratacién, deberd justificar al
CONACYT el motivo de la seleccién directa mediante una nota dirigida al Ministro
Presidente. Para esta modalidad de contratacién el BENEFICIARIO del proyecto
procedera a:

g) Elaborar los Términos de Referencia (TDR)

h) Elaborar el Calendario de Pago

i) Elaborar el Contrato segin el modelo establecido
j) Suscribir el Contrato

k) Proceder al pago previo cumplimiento de las condiciones establecidas y de acuerdo al
cronograma establecido.

8.3.2 Curriculum Vitae — 3CV para seleccion de Consultoria Individual

Este método de contratacién se basa en la obtencién de diversos Curriculum Vitae de
Consultores, con un minimo de tres, con el objeto de contratar el servicio del mejor calificado.

Pasos para adquisicion por 3CV para seleccidon de Consultoria Individual:

a) Elaborar los Términos de referencia (TDR) para contratacion de servicios de consultoria
individual, segun modelo establecido

o
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b) Elaborar la Matriz de evaluacién co;x‘/'\tﬂfhcalfdr‘esqsb citados en los términos de
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c) Remitir invitaciones a postulantes y documentar la recepcién de la misma, por parte
de los participantes. La remisién podra ser por correo electrénico, fax o en propias
manos, etc. Dicha invitacion debe incluir: Términos de referencia. Matriz de
evaluacién. Modelo de curriculum para consultores.

d) Evaluar los Curriculum y recomendar la contratacion del profesional seleccionado que
cumpla con los criterios de evaluacidn y obtenga el puntaje mas alto.

e) Elaborar informe sobre el proceso de seleccién
f) Informar resultado del concurso
g) Suscribir el Contrato.

h) Proceder al pago previo cumplimiento de las condiciones establecidas y de acuerdo al
cronograma establecido.

8.4 Adquisicidn de Bienes y Servicios diferentes de consultorias; y de Consultoria de Firma.

Los bienes y/o equipos adquiridos con recursos del Proyecto, financiados por el CONACYT,

seran de propiedad del BENEFICIARIO y los comprobantes deberan estar a nombre del mismo.

La adquisicién de bienes y servicios diferentes de consultoria y de consultoria de firmas

pueden realizarse a través de las siguientes modalidades de contratacion.

8.4.1 Contratacion Directa

La contratacién directa se lleva a cabo sin competencia (una sola fuente) y puede ser un

método adecuado en las siguientes circunstancias:

a)

b)

d)

un contrato existente para el suministro de bienes, adjudicado de conformidad con
procedimientos mencionados, puede ampliarse para incluir bienes de caracter similar. En
tales casos se debe justificar al equipo administrativo de PROINNOVA, que no se puede
obtener ventaja alguna con un nuevo proceso competitivo y que los precios del contrato
ampliado son razonables. Cuando se prevea la posibilidad de una ampliacién, se deben
incluir estipulaciones al respecto en el contrato original;

estandarizacion de equipo o de repuestos, con fines de compatibilidad con el equipo
existente, puede justificar compras adicionales al proveedor original. Para que se justifiquen
tales compras, el equipo original debe ser apropiado, el nimero de elementos nuevos por lo
general debe ser menor que el niumero de elementos en existencia, el precio debe ser

razonable y deben haberse considerado y rech Z yentajas de instalar equipo de otra
marca o fuente con fundamentos aceptabl 5 p%;aﬁ* CQN'I' “' ;
el equipo requerido es patentado o de /narca/ﬁegisgﬁada 55 uede obtenerse de una sola
fuente; 5 a 2 < o
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8.4.2

proyecto);

el contratista responsable del disefio de un proceso exige la compra de elementos criticos
de un proveedor determinado como condicién de mantener su garantia de cumplimiento;

y en casos excepcionales, tales como en respuesta a desastres naturales.

Comparacion de Precios

La comparacion de precios es un método de contratacién que se basa en la obtencién de
cotizaciones de precios de diversos proveedores, con un minimo de tres, con el objeto de
obtener precios competitivos. La solicitud de cotizacion de precios debe incluir una
descripcion y la cantidad de los bienes, asi como el plazo (o fecha de terminacion) y lugar de
entrega requerido. Las cotizaciones pueden presentarse por carta, fax o medios electroénicos.

Pasos para adquisicion por Comparacién de Precios

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

Elaborar especificaciones técnicas (ET) para adquisicion de bienes o contratacion de servicios
de no consultoria.

Incorporar ET en documentos del concurso.

Remitir invitaciones a oferentes por correo electrénico, fax, en propias manos, correo
tradicional, entre otros, y documentar la recepcién de la invitacion.

Abrir las ofertas y elaborar el acta de apertura y evaluacion.

Elaborar el Contrato o la orden de compra segun la proforma establecida en el presente
anexo.

Suscribir el Contrato para operaciones con montos superiores a 10.000 USS; o emitir la orden
de compra/servicio para operaciones con montos inferiores a 10.000 USS.

Documentar la recepcién de los bienes adquiridos.

Proceder al pago previo cumplimiento de las condiciones establecidas.

8.5 Contratacion de Obras

la contratacién de Obras unicamente podra realizarse a través del mecanismo de
comparacién de precios, segin lo establecido en el 8.4.2 Comparacién de Precios.

Y05
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El BENEFICIARIO que desee invertir recursos del proyecto para financiar instalaciones y obras
edilicias, sera el Unico responsable de obtener las habilitaciones necesarias segun se establece
en las leyes nacionales vigentes y normativas municipales. Asi mismo, serd el unico
responsable por la ejecucidn del contrato y de la supervisién de la obra y de asegurar que el
contratista cumpla con todas las medidas de orden y seguridad convenientes para evitar
accidentes, tanto en lo que hace al personal como en relacién con terceros. Estara obligado a
observar todos los reglamentos e instrucciones de las autoridades competentes. Todas obras
a realizar, deben estar relacionadas directamente con los objetivos del proyecto.

8.6 Viaticos

El otorgamiento de vidticos debera ajustarse a la escala de viaticos aprobada por el Decreto
Reglamentario de la Ley de Presupuesto General de Gastos de la Nacién vigente para el afio
en curso, segun tabla de valores vidticos interior y tabla de valores viaticos para el exterior del
pais. La tabla se encuentra disponible en la pagina web del CONACYT.

Tantos los viajes al interior como al exterior deberan ser justificados mediante los siguientes
documentos:

e Formularios de Solicitud de Viaticos con su respectiva aprobacion.
e Rendicién de Viaticos.

e Presentacion del Informe Técnico de Actividades.

8.7 Aspectos Administrativos.

El beneficiario deberd realizar sus procedimientos de adquisicidon de acuerdo a lo establecido
en la presente Guia, resguardar y disponibilizar cuando el CONACYT lo requiera, las siguientes
documentaciones:

e Los medios de verificacion relativa al proceso de adquisicion.
e Los comprobantes de pagos realizados.

Los comprobantes que respaldan los gastos financiados con fondos del PROYECTO, deberan
cumplir los siguientes criterios:

a) Estar a nombre del BENEFICIARIO.

b) Ser comprobantes legales segln la legislacién tributaria: factura contado, crédito, recibo

legal y otros documentos de curso legal. ———==__
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d) Los comprobantes legales de los pagos realizados, no deberdn tener fechas anteriores a
la fecha de firma del contrato ni posteriores a la fecha de finalizacién del periodo de
ejecucion del PROYECTO.

e) Los gastos realizados deberan estar en concordancia con el presupuesto aprobado.

f) En el caso de que el importe de la factura utilizada como comprobante de respaldo legal
no sea en su totalidad aplicado a los Fondos del PROINNOVA - CONACYT, deberd ser
mencionado en la linea de rendicién, y verse reflejado en las Planillas de Rendicién de
Cuentas de los Fondos PROINNOVA — CONACYT y de Recursos Propios o de
Contrapartida, segun corresponda.

8.7.1 Compra de equipos.

Los equipos adquiridos para el proyecto deben cumplir con los siguientes requisitos:

e Estar debidamente etiquetados con el logotipo del Proyecto PROINNOVA segun la guia
de visibilidad del CONACYT.

e Ser utilizado de acuerdo a los fines establecidos en el plan de trabajo.
e Estar debidamente inventariado en el registro de bienes del BENEFICIARIO.
e Contar con un plan de mantenimiento preventivo.

e Contar con un plan de calibracion (si corresponde).

8.7.2 Contratacion de Equipo Técnico.

La vinculacién del equipo técnico declarado en la postulacién del proyecto debera ser
formalizado mediante un contrato de prestacion de servicios y comunicar al CONACYT dentro
de los 15 (quince) dias posteriores a la firma del mismo.

8.8 Rubros Financiables

Los rubros financiables se clasificaran en:

e Gastos Misionales: aquellos recursos aplicados que guarden relacién directa con el
objetivo principal del proyecto.

e Gastos Administrativos: aquellos recurses_qug,no=guarden relacién directa con los
objetivos pero que son necesarios pay @gejﬁlbhide?? YECTO.
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Con los recursos provenientes del CONACYT y de la contrapartida, se podran financiar las
actividades que estén directamente relacionadas con la ejecucion del proyecto y segutn los
rubros elegibles detallados en la Guia de Bases y Condiciones de cada convocatoria o
ventanilla.

Observacion: No se financiara con recursos del CONACYT ningun tipo de impuestos. Es decir,
el Impuesto al Valor Agregado — IVA y cualquier otro impuesto deberan estar excluidos del
presupuesto presentado para los rubros financiables con recursos del CONACYT.

El CONACYT habilitara en el SPI el listado de los objetos de gastos relacionados a los rubros
financiables para cada linea de financiamiento y segun lo establecido en su respectiva Guia de
Bases y Condiciones. Este listado, sera indicativo y no limitativo, se podra incluir otros objetos
del gasto siempre y cuando estén dentro de los rubros financiables mencionado en cada Guia
de Bases y Condiciones.
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9.

FASE DE MONITOREO Y EVALUACION

El monitoreo y evaluacién comprende actividades que realiza CONACYT desde el inicio de la
ejecucion del proyecto, con el objetivo de verificar el cumplimiento del Plan General de
Trabajo y la ejecucion el Presupuesto e identificar desvios en la ejecucién del proyecto.

El equipo técnico del CONACYT cumplira la tarea de seguimiento de los informes, apoyados
por especialistas contratados, cuando fuere necesario.

El beneficiario debera brindar informacion y permitir visitas in situ, de miembros del equipo
técnico del CONACYT y/o representantes del BID asi como de los auditores externos, siempre
que se les solicite, a los efectos de realizar el seguimiento técnico y financiero del proyecto,
las evaluaciones de efecto y posterior impacto del mismo, y asi mismo brindar aquellas
informaciones que se solicite con el fin de elaborar y/o actualizar indicadores de C&T. Con
base a lo establecido en el régimen contractual de proteccién de la propiedad intelectual, el
beneficiario debera estar dispuesto a compartir informacién y visibilidad para la promocién de
las actividades y objetivos del CONACYT y de PROINNOVA.

En caso de detectar incumplimiento de los compromisos contractuales por parte del
BENEFICIARIO, el CONACYT realizard las notificaciones correspondientes la misma a través de
la direccion de correo electronico del Representante Legal, Responsable Administrativo-
Financiero y Coordinador del PROYECTO, declaradas en la Matriz de Responsabilidades.

9.1 Mecanismos de monitoreo

El monitoreo, podra ser implementado a través de los siguientes mecanismos:
e Seguimiento via SPI.
e Intercambio de correos.
e Reuniones presenciales y/o virtuales segtn pertinencia.

e Verificacidn in situ: Podran realizarse visitas in situ por parte del equipo técnico del
CONACYT, o quien este designe o contrate, seglin sean necesarias, con el propésito de
verificar la ejecucion del PROYECTO vy la informacién suministrada en los informes
técnicos y Rendiciones de Cuentas presentados. Dichas visitas se realizaran en
comunicacion con el Director del PROYECTO y tendran como principal tarea la revision
del avance del Plan General de Trabajo, a través de los medios de verificacién
establecidos en el mismo. Serd necesario que durante la visita in situ fijada por el

e QOtras herramientas, que desde el CONA ¥
finalizado el Contrato.




9.2 Monitoreo de la ejecucion del presupuesto y plan de adquisiciones.

9.2.1 Monitoreo por el Equipo Técnico del CONACYT

Durante el desarrollo del Proyecto el CONACYT requerird aleatoriamente documentaciones
relacionadas a los siguientes aspectos:

* Documentaciones relacionadas al procedimiento de adquisicidn.

* Documentaciones relacionadas a pagos realizados (facturas, recibos, comprobantes de
ventas, entre otros)

El beneficiario dispondrd 5 (cinco) dias habiles para remitir lo solicitado por el CONACYT. Si el
BENEFICIARIO no remite lo solicitado dentro del plazo indicado, se considerara que el mismo
entra en mora y seran realizadas las notificaciones correspondientes al Representante Legal y
al Director del Proyecto o Responsable técnico, a través de las direcciones de correo
electrénico declaradas en la Matriz de Responsabilidades.

Una vez notificado, el BENEFICIARIO dispondra de 5 (cinco) dias corridos para la presentacion
de las documentaciones requeridas, caso contrario, el CONACYT podra proceder a la rescision
del contrato y aplicar las medidas administrativas establecidas en el contrato.

9.2.2 Monitoreo por Auditores designados por el CONACYT

Durante la ejecucion del proyecto el CONACYT podra asignar auditores para la realizacién de
auditorias en el drea administrativa del proyecto.

El BENEFICIARIO debera proveer a las auditorias internas y externas designadas por el
CONACYT, o por el BID u otros entes de Control, los documentos originales que respaldan los
formularios de rendicién de cuentas y de los registros contables de las operaciones derivadas
de los ingresos y gastos, con los fondos recibidos y de contrapartida

9.3 Recomendaciones durante el monitoreo

De las actividades de seguimiento y monitoreo podran resultar solicitudes de medidas
correctivas entorno a:

a) El cumplimiento del Plan General de Trabajo.

b) La implementacion en tiempo y forma de los ajug@ﬁi—@g&
v ~eNClg
Trabajo. /‘,M “' .
Se

c) Ejecucion del presupuesto y rendicion de cuent E"; b |

d) Otros identificados y notificados al BENEFICIARIO.\'\.\ g
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10.

11.

111

11.2

11.3

Las comunicaciones seran realizadas a través del SP1 y/o a los correos electrénicos declarados
en la Matriz de responsabilidades.

De no cumplirse con las acciones correctivas solicitadas por el equipo técnico del CONACYT, es
pasible la aplicacién de la cldusula referente a RESCISION DEL CONTRATO POR PARTE DEL
CONACYT.

FASE DE CIERRE

Inicia una vez finalizado el plazo de ejecucién del PROYECTO y se extiende hasta la fecha de
vigencia del contrato. En esta fase, el CONACYT realizara la revisién del Informe Final para su
aprobacién o rechazo y la verificacién de la Rendicién de Cuenta Final del PROYECTO. Para
ello, el BENEFICIARIO debe demostrar la realizacion de las actividades y presentar los medios
de verificacion establecidos en el Plan General de Trabajo aprobado.

OTRAS CONSIDERACIONES

Comunicacion

Las comunicaciones del equipo técnico del CONACYT con los referentes del PROYECTO:
podran ser canalizadas a través de las direcciones de correo electrénico establecidas en la
matriz de responsabilidades; excepto en los casos en los que el CONACYT considere
pertinente utilizar otros medios.

Aspectos relacionados al contrato y la ejecucidn.

Cualquier excepcién planteada acerca de los procedimientos de la presente guia, debera ser
solicitada por escrito, dirigida a la Presidencia del CONACYT. La respuesta serd comunicada
por escrito. No se podra realizar cambio o modificacion alguna al PROYECTO, sin previa
autorizaciéon del CONACYT.

El BENEFICIARIO es el Gnico responsable por la informacién proveida al CONACYT en este
proceso, en caso de detectarse a través de una auditoria u otro procedimiento de control,
alguna de la practicas prohibidas mencionadas en el punto 11.4 de la presente guia se
procedera a la aplicacidn de las sanciones establecidas en el contrato o a remitir las denuncias
a las autoridades competentes.

La informacién y documentacion entregada, a través del SPI, en forma fisica o en las visitas in
situ, tienen caracter de declaracion jurada.

Difusion y visibilidad de los proyectos

Para la difusién y visibilidad de las actividades realizad =
PROINNOVA, se solicita que el BENEFICIARIO realice las sigufent
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Contar con una pagina web, o en su defecto con redes sociales (Facebook y twitter)
donde serdn publicados periddicamente los avances del proyecto.

Realizar al menos 3 actividades de difusién durante la ejecucién del proyecto.

Cuando el CONACYT lo requiera, poner a disposicion un representante del proyecto
para dar entrevistas, proporcionar informacion relevante a los medios de
comunicacion, y/o para elaborar materiales de difusion.

Realizar registro fotografico y audiovisual de todas las etapas de proyecto,
especialmente del trabajo de campo y proporcionar el material al CONACYT.

Los materiales a ser publicados por el Beneficiarios deberan contar con el visto bueno
del CONACYT previo a la publicacidn.

11.4 Practicas Prohibidas.

Cumplir con las normas y politicas del BID referente a las siguientes practicas prohibidas:

a)

b)

d)

e)

una “Practica Corrupta” consiste en ofrecer, dar, recibir o solicitar, directa o
indirectamente, cualquier cosa de valor para influenciar indebidamente las acciones de
otra parte;

una “Practica Fraudulenta” es cualquier acto u omision, incluida la tergiversacion de
hechos y circunstancias, que deliberada o imprudentemente engafien, o intenten
engafar, a alguna parte para obtener un beneficio financiero o de otra indole, o para
evadir una obligacion;

una “Practica Coercitiva” consiste en perjudicar o causar dafio, o amenazar con
perjudicar o causar dafio, directa o indirectamente, a cualquier parte o a sus bienes
para influenciar indebidamente las acciones de una parte;

a “Practica Colusoria” es un acuerdo entre dos o mas partes realizado con la
intencion de alcanzar un propdsito inapropiado, incluido influenciar en forma
inapropiada las acciones de otra parte;

una “Practica Obstructiva” consiste en (i) destruir, falsificar, alterar u ocultar evidencia
significativa para una investigacion del Grupo BID, o realizar declaraciones falsas ante
los investigadores con la intencién de impedir una investigacién del Grupo BID; (ii)

amenazar, hostigar o intimidar a cualquier parte para impedir que divulgue su

conocimiento de asuntos relevantes para la- ion del Grupo BID o que prosiga
p /ﬁgg@”‘@g@\ up que prosig
S

con la investigacion; o (iii) actos reallz

de impedir el ejercicio de
po BID o sus derechos de




12.

12.1

12.2

123

12.4

f) yla “Apropiacién Indebida” consiste en el uso de fondos o recursos del Grupo BID para
un propdsito indebido o para un propdsito no autorizado, cometido de forma
intencional o por negligencia grave.

DEVOLUCIONES DE FONDOS

Devolucién ordinaria (por proyectos finalizados)

Los fondos no utilizados, deberdn ser devueltos al CONACYT en un plazo no mayor a 10 dias a
partir de la verificacion de la rendicién de cuentas final, caso contrario, el CONACYT podra
proceder a la rescisién del contrato y aplicar las medidas administrativas establecidas en el
mismo, ademas, si el BENEFICIARIO es una institucidn publica, los antecedentes del caso seran
remitidos a los organismos de control.

Devolucién extra ordinaria (en caso de rescision unilateral de contrato por motivo
imputable al BENEFICIARIO)

En aquellos casos en los que se proceda a la rescision unilateral del contrato por parte del
CONACYT, la Institucidn Beneficiaria debera devolver los saldos transferidos y no rendidos, en
un plazo no mayor a 30 (treinta) dias a partir de la notificacién de rescisién, periodo en el cual
ya no se podran reconocer gastos nuevos. Para que se consideren rendidos los gastos, los
mismos deben estar en estado “verificado” en el SPI, caso contrario, el CONACYT podra
proceder a la rescision del contrato y aplicar las medidas administrativas establecidas en el
mismo, ademas, si el BENEFICIARIO es una institucion publica, los antecedentes del caso seran
remitidos a los organismos de control.

Devoluciéon extra ordinaria (en caso de rescision unilateral de contrato por parte del
BENEFICIARIO)

En caso de que el BENEFICIARIO proceda a la rescision unilateral del contrato, deberd devolver
los saldos transferidos y no rendidos, en un plazo no mayor a 30 (treinta) dias a partir de la
notificacion de rescision, periodo en el cual ya no se podran reconocer gastos nuevos. Para
que se consideren rendidos los gastos, los mismos deben estar en estado “verificado” en el
SPI, caso contrario, el CONACYT podra proceder a la rescisiéon del contrato y aplicar las
medidas administrativas establecidas en el mismo, ademads, si el BENEFICIARIO es una
institucion publica, los antecedentes del caso seran remitidos a los organismos de control.

Devolucidn de fondos por la no ejecucion del porcentaje minimo de contrapartida

proyecto.
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Al final del proyecto el aporte del CONACYT no podra exceder el 80% del costo final. En caso
de constatarse que el aporte CONACYT ha excedido dicho porcentaje, debera ser devuelto en
un plazo no mayor a 30 dias, periodo en el cual ya no se podran reconocer gastos nuevos,
caso contrario, el CONACYT podrd proceder a la rescision del contrato y aplicar las medidas
administrativas establecidas en el mismo, ademas, si el BENEFICIARIO es una institucidon
publica, los antecedentes del caso seran remitidos a los organismos de control.
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Anexo 1) LISTADO DE DOCUMENTOS PROFORMAS A UTILIZAR DURANTE LA EJECUCION DEL PROYECTO

Este anexo contiene el listado de documentos proformas a ser utilizados en los procesos de
adquisiciones segun corresponda en cada caso. Los modelos seran facilitados por el CONACYT
en su pagina web.

Cédigo Documentos
DA_01 Modelo de Contrato de Consultoria Individual
DA_02 Modelo de Términos de Referencia (TDR)
DA_03 Modelo de Matriz de Evaluacién
DA_04 Modelo de Especificaciones Técnicas
DA_05 Modelo de Invitacién para oferentes
DA_06 Modelo de Acta de apertura e informe de evaluacidn de ofertas
DA_07 Modelo de Orden de Compra.
DA_08 Modelo de Contrato para compra de Bienes y Servicios
DA_09 Formulario de Solicitud de Viatico
DA_10 Formulario de Rendicion de Cuentas de Viaticos
DA_11 Informe de Actividades (Viaticos Exterior)
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Anexo 2) CONSIDERACIONES ESPECIALES SEGUN CONVOCATORIA O VENTANILLA.

En esta seccidn se describen las condiciones especiales que se deberan tener en cuenta al
momento de la ejecucion del proyecto seguin la convocatoria o ventanilla abierta por la que
haya sido adjudicada.

Proyectos Individuales de Innovacion y desarrollo tecnolégico.

Los proyectos individuales que se adjudiquen con la participacién de un angel inversor o
fondos de inversion deberan, ademas de lo establecido en la Guia de Bases y Condiciones, y
en la presente Guia de Ejecucidn considerar lo siguiente:

e Para solicitar la primera transferencia:

o Presentar el comprobante del aporte realizado por el angel inversor o fondo de
inversion para el desarrollo del proyecto, el aporte debera ser de al menos la
misma proporcion de lo solicitado al CONACYT.

e Segunda transferencia.

o Presentar un informe de las actividades de seguimiento y mentoria realizadas
por el Angel Inversor o Fondo de Inversién al proyecto adjudicado durante el
periodo informado.

o Presentar el comprobante del aporte realizado por el angel inversor o fondo de
inversion para el desarrollo del proyecto, el aporte debera ser de al menos la
misma proporcién de lo solicitado al CONACYT.

e [nforme final y solicitud de reembolso.

o Presentar un informe de las actividades de seguimiento y mentoria realizadas
por el Angel Inversor o Fondo de Inversién al proyecto adjudicado durante el
periodo informado.

o Presentar los comprobantes de aporte del 100% (cien por ciento) de
contrapartida comprometida.

Proyectos Asociativos de Innovacién y desarrollo tecnolégico.

Tanto en los informes técnicos como en las rendiciones de cuentas se debera especificar eI




Proyectos de Fortalecimiento de Servicios de Incubacion.

Para validar los emprendimientos como Emprendimientos de Base Tecnoldgica, deberan ser
presentados con los datos del formulario de postulacion correspondiente a la ventanilla
abierta de la linea de financiamiento Proyectos de Creacién y Arranque de Emprendimientos
de Base Tecnoldgica de PROINNOVA. El equipo técnico del CONACYT sometera el formulario
de postulacién para su evaluacién. El emprendimiento evaluado deberd alcanzar un puntaje
minimo de 70 puntos para ser considerado valido como emprendimiento de base tecnoldgica.
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