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INTRODUCCION

La presente Guia de Ejecucién, de ahora en adelante Guia, esta orientada a la ejecucion
de los Proyectos de Investigacion adjudicados de la convocatoria 2020 B de proyectos de
investigacion y desarrollo para el apoyo a sectores sociales, econdmicos e institucionales,
post pandemia de la COVID 19, en el marco del “Componente |: Fomento a la
Investigacidon Cientifica, I.1. Fondos concursables de proyectos de Investigacién y
Desarrollo (I+D)”, de la convocatoria del Programa Paraguayo para el Desarrollo de la
Ciencia y Tecnologia (PROCIENCIA), financiado a través del Fondo para la Excelencia de la
Educacién y la Investigacion (FEEI) asignado por el Fondo Nacional de Inversidn Publica y
Desarrollo (FONACIDE) segun la Ley N24758/12 del 21 de septiembre de2012.

El objetivo de los fondos concursables es fortalecer la capacidad de investigacién y la
generacién de conocimientos mediante el cofinanciamiento no reembolsable de
Proyectos de Investigacion cuyo propdsito principal sea el avance del conocimiento en
diferentes campos de la ciencia y tecnologia.

Los objetivos especificos de la presente Guia son:

° Establecer los requisitos para la gestion de los procesos técnicos y
administrativos- financieros que permitan la correcta aplicacién de los fondos
publicos transferidos para la ejecucidén de los Proyectos de Investigacién de
las Instituciones Beneficiarias.

o Establecer los procedimientos que las Instituciones Beneficiarias deberan
cumplir durante las diferentes fases de gestion de cada Proyecto de
Investigacion.
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1. Normas aplicables

Proyecto de Investigacion de la Institucidn Beneficiaria que haya sido seleccionado para
su cofinanciacion, recibe una transferencia de fondos provenientes del FONACIDE,
especificamente del Fondo para la Excelencia de la Educacidon y la Investigacion (FEEI),
segln lo establece la Ley N°4758 del 21 de septiembre de 2012 y sus reglamentaciones.

Los recursos financieros transferidos no reembolsables provienen del Estado Paraguayo,
por tanto, se debera dar cumplimiento a las disposiciones legales establecidas en materia
de rendicién de cuentas a través de las instancias de control legalmente instituidas, para
demostrar fehacientemente que los beneficiarios han dado el uso adecuado a los fondos
recibidos. La Institucion Beneficiaria debera cumplir todos los requisitos establecidos en
las leyes y reglamentaciones vigentes para el desarrollo del Proyecto de Investigacion, los
gue se citan a continuacidn, en cardcter enunciativo:

a) Ley del FONACIDE N° 4758/12 del 21 de septiembre de 2012, sus modificaciones
y reglamentaciones.

b) Ley N° 6469/2020 que aprueba el Presupuesto General de Gastos de la Nacién
para el ejercicio fiscal, su Decreto Reglamentario N° 3264/2020y las subsiguientes
reglamentaciones para cada ejercicio fiscal en los que la convocatoria se
encuentre con proyectos vigentes.

c) Ley N°1535/99 de Administracion Financiera del Estado.

d) Ley N° 5282/14 de Libre Acceso Ciudadano a la Informacion Publica vy
Transparencia Gubernamental.

e) Ley N°5189/14 que establece la obligatoriedad de la provisidon de informaciones
en el uso de los recursos publicos sobre remuneraciones y otras retribuciones
asignadas al servidor publico de la Republica del Paraguay.

f) Contrato firmado con la Institucién Beneficiaria del Proyecto de Investigacién
adjudicado y sus anexos.

g) Guia de Ejecucion del “Componente |I: Fomento a la Investigacion Cientifica-
Fondos concursables de proyectos de Investigacion y Desarrollo (I+D)” y sus
anexos.

h) Todas las normativas legales vigentes en el ambito de la Administracion Publica
del Estado que tengan relacidn al desarrollo del proyecto y las modificaciones que
pudieran surgir durante la vigencia del Contrato.

La Institucion Beneficiaria (IB) serd pasible de ser verificada por: Auditoria General del

Poder Ejecutivo y/o por la Contraloria General de la Republica, Auditoria Externa,
Auditoria Interna y Equipo Técnico del CONACYT por un periodo de 10 afios.
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2. Consideraciones generales

La Institucion beneficiaria (IB) del Proyecto de Investigacidon adjudicado se compromete a
dedicar su mayor esfuerzo para el logro de los objetivos establecidos en el mismo y de acuerdo
a los términos del contrato firmado. En ese sentido deberd tener en cuenta los siguientes
aspectos:

a. Administrativos: Como administrador de fondos transferidos provenientes del Estado,
se compromete a seguir los procedimientos de las normativas vigentes para la
administracion publica, ademas de llenar los formularios y anexos correctamente.

b. Tributarios: En cuanto a la contabilidad del Proyecto de Investigacion, la Institucién
Beneficiaria esta obligada al estricto cumplimiento de todas las normativas que rigen
en la materia (segun corresponda a la actividad que realiza la entidad). Los gastos serdn
respaldados con comprobantes exigidos por la legislacidn tributaria del pais.

c. Técnicos: En cuanto a los aspectos técnicos, la INSTITUCION BENEFICIARIA estd
obligada a documentar el proceso de ejecucidn del Proyecto de Investigacion a través
de los diferentes instrumentos e informes establecidos en los anexos de la presente
guia.

Todas las documentaciones (administrativas, tributarias y técnicas) deben ser conservadas y
resguardadas por la IB por un periodo de 10 afios.
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3. Fases para la gestion del Proyecto de Investigacion

La gestion del proyecto, posterior a su adjudicacion, comprende las siguientes fases:

Ejecuciony

Planificacion .
monitoreo

Evaluacion Cierre

3.1 Fase de inicio

En la fase de inicio, el equipo técnico multidisciplinario del CONACYT a través del Sistema
de Postulacion a Instrumentos (SPI), realizard las recomendaciones para ajustar:

e El Plan General de Trabajo (PGT).
e El presupuesto.
e Otras que considere necesarias.

Las recomendaciones deberan ser analizadas e incorporadas por la IB. Tanto Ia
reestructuracion como la verificacion de los documentos mencionados anteriormente, se
realizaran a través del médulo presupuesto del SPI.

Si en 20 (veinte) dias corridos desde la remisién de la tarea de adjudicacion a través del
SPI por parte del CONACYT, los ajustes de los mencionados documentos, incluyendo
rectificaciones, no se encuentran en estado “verificado” en el SPI, se procedera a la
cancelacion de la adjudicacién del proyecto.

3.2 Firma del contrato

Posterior al ajuste del PGT y Presupuesto conforme a lo recomendado por el equipo
técnico multidisciplinario, la IB deberd presentar a través del SPI una nota firmada y
sellada por el Representante Legal, dirigida al Presidente del CONACYT solicitando la firma
del contrato, adjuntando el siguiente documento:

a. Constancia escrita en caracter de declaracion jurada (Anexo 1) refrendada por la
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maxima autoridad y el responsable Administrativo - Financiero, indicando que la IB
se compromete a:

e Contar con los recursos para la contrapartida

e No recibir aportes de otra Institucidn para las mismas actividades financiadas
por el CONACYT.

e Usufructuar el dinero publico transferido conforme al PGT establecido para la
ejecucién del proyecto.

Otros documentos seran revisados en el Registro de Organizaciones de Ciencia, Tecnologia e
Innovacion (ROCTI), que deben estar en estado “verificado” para proceder con el contrato, los
mismos son:

a. Documento de elecciéon de autoridades en ejercicio de la entidad y/o ndmina
de las actuales autoridades reconocidas, acompafiada de fotocopia de sus
correspondientes cédulas de identidad civil, vigentes.

b. Acta de Constitucion de la entidad.

Disposicion legal de reconocimiento de la entidad o escritura publica de
constitucién debidamente protocolizada, y/o copia de asamblea fundacional,
disposicion legal y/o constancia del reconocimiento de la comisidon u
organizacién otorgada por los gobiernos departamentales, gobiernos
municipales o por las entidades pertinentes.

Cédula de identidad civil vigente del Representante Legal de la IB.

Certificado de Antecedentes judiciales y policiales originales del Representante
Legal.

f. Para los Organismos sin fines de lucro, documento de la inscripcidén de la
Institucion en la Abogacia del Tesoro del Ministerio de Hacienda.

g. Presentacién de la ubicacidon geografica (croquis) del domicilio fiscal de la
Institucion Beneficiaria (Anexo 2)

Ademas de las documentaciones solicitadas, la IB deberd completar el formulario de
Actividades de Ciencia y Tecnologia actual al momento de la firma o en su defecto el dltimo
formulario registrado, Relevamiento Nacional de Laboratorios dedicados a la investigacidon
cientifica y tecnoldgica del Paraguay y otras plataformas de informacidn que el CONACYT
considere pertinentes.

En tanto no se cumplan todos estos requisitos, el CONACYT puede cancelar la adjudicacion. El
contrato debe firmarse en un plazo no mayor a 20 (veinte) dias corridos posterior a la
aprobacion de la planificacion (apartado 3.1)

Observacién: En el SPI por cada proyecto adjudicado deberdn ser cargados y revisados cada
uno de los documentos mencionados.
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3.3 Transferencia de Fondos

Para acceder a las transferencias, la IB debera presentar a través del SPI una nota firmada y
sellada por el Representante Legal, detallando el monto y el porcentaje a ser transferido,
dirigida al Presidente del CONACYT solicitando la transferencia de recursos. El equipo
multidisciplinario verificard el cumplimiento de los requerimientos establecidos en cada

etapa.

3.3.1 Primera Transferencia

Sera del 90% del monto total adjudicado, previa firma del contrato y presentacién digital en
el SPI de las siguientes documentaciones de cardcter administrativo y técnico:

Aspectos Administrativos

Escaneado de los siguientes documentos que deberdn estar firmados por el Representante
Legal de la IB, Director del Proyecto y Responsable Administrativo-Financiero:

NoukwneE

B-01-01-B “Programacion de Ingresos”.

B-01-01-C “Programacion de Gastos”.

B-01-01-C Contrapartida "Programacion de Gastos Contrapartida".

Presupuesto General de Gastos del Proyecto.

Presupuesto Detallado de Gastos del Proyecto.

Plan de Adquisiciones y Contrataciones del Proyecto.

Habilitacién de una cuenta corriente o de ahorro en una Entidad Bancaria de
plaza, conforme a procedimientos establecidos por el Ministerio de Hacienda, a
nombre de la IB para uso exclusivo con el CONACYT.

Observacion: En el caso de que se opte por la utilizaciéon de cuenta corriente se podrd
utilizar una misma cuenta para todos los contratos de la IB con el CONACYT presentando
una conciliacidn bancaria por cada contrato. En el caso de que se opte por la utilizacidn
de caja de ahorro se deberd habilitar una por cada contrato.

10.

11.

12.

Registro de firmas de los titulares: Representante Legal, Director del proyecto,
Responsable Administrativo-Financiero, el cual debe actualizarse posterior a
cada cambio de los firmantes. (Anexo 3).

Documento de designacién del Responsable Administrativo - Financiero
designado para el evento, en caso de no ser la misma persona declarada en el
ROCTI, firmado por el Representante Legal.

Certificado de antecedentes judiciales y policiales originales de Responsable
Administrativo-Financiero.

Factura legal por los fondos recibidos. En el caso de que se utilice la condicidn de
venta “Contado”, se podra presentar en el momento de retirar el cheque.
Documento de delegacidn de firma del Representante Legal (en caso de que
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corresponda)

13. Pdliza de seguro de caucion emitida por una compania de seguro de plaza,
autorizada a operar y emitir pélizas de seguros en la Republica del Paraguay y
que, al mismo tiempo, cuente con suficiente y reconocido margen de solvencia,
a nombre del CONACYT, por el 90% del monto total adjudicado y por un plazo de
tres meses posteriores a la vigencia del contrato. En caso de prérroga de la
vigencia del contrato, la IB debera ampliar el plazo de vigencia de la pdliza de
seguro por dicho periodo o contratar una pdliza de seguro por el tiempo de
prérroga.

El costo de la podliza contratada por la Institucidon Beneficiaria sera considerado como un
gasto administrativo elegible hasta un 4% (cuatro por ciento) sobre el monto total de la

adjudicacion por el CONACYT.

En el ROCTI se verificardn los siguientes documentos:
14. Certificado de cumplimiento tributario de la IB, vigente.

Aspectos Técnicos

15. Matriz de responsabilidades (Anexo 4), firmada y sellada.
16. PGT ajustado, firmado y sellado.
17. Documento del acto administrativo de designacién del Director del

Proyecto, firmado por el Representante Legal.
3.1.2. Segunda Transferencia (Reembolso)

Podra ser de hasta el 10% del monto total adjudicado; previa verificacion del informe final
y de la rendicién de cuentas del 100% de los montos ejecutados y de la contrapartida
comprometida.

Observaciones

* Todas las solicitudes de transferencias se realizaran a través del SPI, sistema en el cual
deberd ser adjuntada la nota de solicitud, asi como todas las documentaciones solicitadas
para el efecto.

¢ Los porcentajes establecidos, asi como la cantidad de transferencias, en cada etapa
podran sufrir variaciones seguln solicitud de cada IB, previa verificacion del equipo
multidisciplinario del CONACYT.

e Para las autorizaciones de las transferencias correspondientes, serd necesario el
cumplimiento en tiempo y forma de las rendiciones de cuenta e informes técnicos.

e Para acceder a las transferencias, la IB deberd tener actualizado el formulario de
Actividades de Ciencia y Tecnologia del Ultimo afo, Relevamiento Nacional de laboratorios
dedicados a la investigacién cientifica y tecnoldgica del Paraguay y otras plataformas de
informacién que el CONACYT considere pertinente.

¢ Las transferencia sera realizada segln la disponibilidad de créditos presupuestarios
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dentro del Presupuesto General de Gastos de la Nacién asignados al CONACYT, vy
supeditado a la transferencia de recursos por parte de la Agencia Financiera de Desarrollo
(AFD), segun la Ley del FONACIDE N2 4758 del 21 de septiembre de 2012 y sus respectivas
reglamentaciones, la Ley que aprueba el Presupuesto General de Gastos de la Nacién para
el Ejercicio Fiscal, su Decreto Reglamentario y las subsiguientes reglamentaciones para
cada ejercicio fiscal.

¢ Los fondos transferidos y no utilizados, deberan ser devueltos al CONACYT.

4. Devoluciones de fondos
4.1 Devolucion ordinaria (por proyectos finalizados)

Los fondos no utilizados, deberadn ser devueltos al CONACYT en un plazo no mayor a 60
dias a partir de la finalizacion de la fecha de ejecucion.

4.2 Devoluciéon extra ordinaria (en caso de rescision unilateral de contrato por motivo
imputable a la IB)

En aquellos casos en los que se proceda a la rescisidn unilateral del contrato por parte del
CONACYT, la Institucion Beneficiaria debera devolver los saldos transferidos y no rendidos
(para que se consideren rendidos, los mismos deben estar en estado “verificado” en el SPI)
en un plazo no mayor a 60 dias a partir de la notificacidn de rescisidn, periodo en el cual ya
no se podran reconocer gastos nuevos. De no cumplirse con esta devolucién los
antecedentes del caso seran remitidos a los organismos de control.

4.3. Devolucidn extra ordinaria (en caso de rescisidn unilateral de contrato por parte de la
IB)

En caso de que la IB proceda a la rescisiéon unilateral del contrato, debera realizar la
devolucién del 100% de los fondos transferidos, en un plazo no mayor a 60 dias después
de recibida la resolucidon de rescision.

5. Firmas autorizadas de la Institucion Beneficiaria

a) El Representante Legal: es el responsable de la ejecucion del proyecto, quien
deberd suscribir el Contrato con el CONACYT y debera firmar toda
comunicacion requerida formalmente, asi como los Informes de Avances
Técnicos, Informe Final, Rendiciones de Cuentas. Esta atribucion podra ser
delegada segun lo estipule el estatuto y/o acto administrativo de la IB. Esta
delegacion deberd ser formalmente comunicada al CONACYT via correo
electrdnico al oficial de su proyecto.

b) El Director del Proyecto: es el responsable de la ejecucidn técnica y gestion del
proyecto; deberd estar debidamente autorizado a través de acto
administrativo similar de la IB. Es el nexo a través del cual se canalizard la
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comunicacién operativa entre el CONACYT y la IB. El mismo debera elaborar y
firmar los informes de técnicos y de rendiciones. Ademads, deberd participar
necesariamente de todas las reuniones convocadas por el CONACYT. En caso
de que éste no pueda asistir por motivos de fuerza mayor, debera designar a
un reemplazante que esté involucrado de manera directa en la gestion del
proyecto.

c) Responsable Administrativo-Financiero: es el responsable de la gestion
administrativa y financiera; deberd estar debidamente autorizado a través de
acto administrativo o similar de la IB. Estara encargado de la administracion
de los recursos adjudicados al Proyecto de Investigacion, de los
procedimientos de ejecuciéon de los ingresos y gastos, de los registros
contables, financieros, patrimoniales y de tener toda la documentacién
respaldatoria de las operaciones presupuestarias, financieras y contables,
ademads de elaborar y firmar la rendicién de cuentas en funcién al informe de
avance técnico e informe final. En caso de requerimientos de las instancias de
control, debera proveer la documentacion original. El mismo deberd asistir a
todas las reuniones y capacitaciones a las que fuera convocado por el
CONACYT.

Observacion: Cuando se produzcan cambios en los integrantes establecidos como
responsables de firma, debera actualizarse los datos en el ROCTI y presentar en el SPI, la
actualizacion del Registro de Firmas.

6. Fase de ejecucion

Esta fase comprendera el desarrollo del proyecto articulando las etapas establecidas en el
PGT. Estas etapas deberan estar claramente evidenciadas en el informe que debera ser
completado y presentado por la IB.

El CONACYT se reserva el derecho a analizar aquellos proyectos que presenten escaso o
nulo avance en los informes tanto técnicos como de rendicidon de cuentas, para la
aplicacion de medidas que considere pertinentes.

6.1 Informes de avance técnico

El informe de avance técnico debera ser entregado por la IB a los tres meses con una
tolerancia de 15 (quince) dias corridos, contados a partir de haber recibido la primera
transferencia. En el caso de que el proyecto haya previsto culminar las actividades en
menos de 6 (seis) meses, el informe técnico debe realizarse a la mitad del periodo de
ejecuciéon del mismo.

El informe de avance serd presentado Unicamente a través del SPl en el formato
preestablecido por el CONACYT. Ademas, deberdn adjuntar los medios de verificacion
declarados en el PGT y otros anexos que la IB considere pertinentes.
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El CONACYT podra solicitar informes intermedios, pedidos de cambio, observaciones y/ o
solicitud de ampliaciéon de sus medios de verificacidon u otras informaciones adicionales,
seglin se consideren necesarias para la revisién de los informes técnicos y administrativos,
estos pedidos se realizaran al Director del Proyecto.

Una vez verificado el informe técnico ajustado, la IB debera imprimir y adjuntar en el SPI el
escaneado de este documento, el cual debera contar con el sello de la Institucion y la firma
del Representante Legal y del Director del Proyecto.

De manera complementaria a la entrega del informe de avance técnico, se debera
presentar en el SPI un pdster del proyecto, el cual deberd cefiirse a la “Guia Bdsica de
Visibilidad para el Programa PROCIENCIA”, disponible en la pagina web del CONACYT. Este
documento podra ser difundido mediante los mecanismos que el CONACYT considere
pertinentes.

Se aclara que las rectificaciones de los informes de avance se establecen en un periodo
maximo de 5 dias corridos, pasado ese tiempo se podra notificar a la IB para cumplimiento
de la presentacidn. En caso que luego de la notificaciéon formal o por correo, siga en mora,
pasado 10 dias corridos, se procedera con la rescision unilateral del contrato.

6.2 El informe final

Este informe deberd ser entregado al término del periodo de ejecucién establecido en el
contrato con una tolerancia de 15 (quince) dias corridos contados desde el cierre del
periodo de ejecucidn del proyecto.

El informe final debera ser presentado en el SPI en formatos preestablecidos por el
CONACYT. Ademas, deberan estar acompaifiados de los siguientes documentos:

i. Informe final consolidado: este documento deberd contener toda la informacion
técnica-cientifica generada en la etapa de planificacion, ejecucién vy finalizacion del
proyecto. El formato-guia estard disponible a través del SPI. Asi también, debera incluir
todos los medios de verificacion finales presentados como avance, que la IB considere
relevante para remitir a evaluacién. El informe final consolidado serd un insumo
indispensable para la evaluacién final externa, por lo que la IB debera asegurarse de
presentar toda la informacion obtenida en el marco del proyecto.

ii. Nota anexa al informe final consolidado firmada por todo el equipo de investigacién
declarado en la plataforma SPI.

iii. Poster final a ser difundido a través de diferentes redes, cuyo formato se encuentra
disponible en el SPI.
iv. Otros anexos que la IB considere pertinente.

El equipo técnico del CONACYT, podra realizar pedidos de cambio, observaciones y solicitud
de ampliacién de sus medios de verificacién u otras informaciones adicionales, segun se
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consideren necesarios para la revision.

El informe final serd evaluado por un par investigador evaluador, en caso que el informe
final no haya sido aprobado por el par evaluador, se analizardn los motivos y se solicitard a
la IB realizar un descargo y/o remisidon de mayor informacion para poner a disposicion del
evaluador. Si con dicha rectificacion el informe sigue sin ser aprobado y las causales son
atribuibles a acontecimientos propios de un proyecto de investigacién, se procedera a
realizar el cierre dejando constancia en el acta sobre el resultado final. En caso que las
causales sean atribuibles a falta de cumplimiento de lo estipulado en el proyecto, en
tiempo y forma, el CONACYT podra sancionar al equipo de investigacion y/o a la institucion
beneficiaria con la inhabilitacién para la postulacion a cualquier instrumento o
convocatoria del CONACYT hasta 5 afios.

Una vez verificado el informe técnico final, la IB debera imprimir y adjuntar en el SPI el
escaneado de este documento junto los anexos correspondientes (los anexos no deben ser
firmados ni sellados). El informe final deberd contar con el sello de la Institucién y la firma
del Representante Legal, del Director del Proyecto y de todos los investigadores
involucrados en la ejecucion del proyecto, declarados en el informe de equipo del SPI.

Posteriormente, se firmara el acta de cierre del proyecto. Este documento contiene un
resumen de las rendiciones de cuenta y de la evaluacion técnica final, el mismo debera ser
firmado por los responsables del proyecto, mencionados en el punto 5 de la presente Guia
y por responsables de drea del CONACYT.

6.3 Informes de Rendicion de Cuentas

Considerando el Art. N° 3 de la Ley 1535/99, que establece "Las disposiciones de esta ley se
aplicaran en forma supletoria a las municipalidades y, en materia de rendicién de cuentas, a
toda fundacién, organismo no gubernamental, persona fisica o juridica, mixta o privada que
reciba o administre fondos, servicios o bienes publicos o que cuente con la garantia del Tesoro
para sus operaciones de crédito”, la IB deberd realizar la presentacion de las Rendiciones de
Cuentas por los fondos recibidos para la ejecucion del proyecto.

El informe de rendicién de cuentas deberd ser presentado a los 3 meses de la ejecucidn del
contrato o al haber alcanzado el 80% de ejecucion de los fondos correspondientes a la primera
transferencia y posteriormente hasta alcanzar el monto total adjudicado o al cierre de la
ejecucion del proyecto. El inicio del periodo sera considerado a partir de haber sido recibida
la primera transferencia y el mismo deberd contar con las firmas del Representante Legal, del
Director del Proyecto y del Responsable Administrativo-Financiero, con una tolerancia de 15
(quince) dias corridos posteriores a la finalizacién del semestre. Pasado este tiempo, se
considerard que la Institucion Beneficiaria se encuentra en mora y se notificara al
Representante Legal y al Responsable Administrativo-Financiero, a través de las direcciones
de correo electrénico declaradas en la matriz de responsabilidades o a través de otros medios
gue el CONACYT considere pertinentes.
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Los informes de rendicién de cuentas serdn entregados en formatos preestablecidos por el
CONACYT y disponibles a través del SPl. Ademas, deberan estar acompafiados de los medios
de verificacién correspondientes establecidos en esta guia y el decreto reglamentario (segun
el objeto de gasto correspondiente a cada adquisicidn).

La rendicién de ingresos y gastos debe ser presentada obligatoriamente por la IB (con o sin
movimiento), para el seguimiento de la gestién administrativa y financiera de las
transferencias efectuadas. Cada Rendicion de Cuentas debe tener como base de ejecucidn, el
ultimo presupuesto verificado en el SPI.

El equipo de Rendicion de Cuentas elaborara una verificacidon de la Rendicion de cuentas, lo
que podria implicar una solicitud de mejora del informe presentado por la Institucién
Beneficiaria.

La IB debera preparar, custodiar y tener a disposicién de los érganos de control, las auditorias
interna y externa contratadas por el CONACYT, los documentos originales respaldatorios de
los formularios de rendiciones de cuentas y de los registros contables de las operaciones
derivadas de los ingresos y gastos, con los fondos recibidos del CONACYT y de contrapartida
Institucional comprometida, por un periodo de 10 afios.

Los comprobantes originales deberdn ser escaneados y anexados en el mddulo “rendicion de
cuentas” del SPI, como soporte documentario de las rendiciones de cuentas. Los mismos antes
de ser archivados deberan ser sellados con la denominacién “BPIN20 - ### - PROCIENCIA —
FONDOS CONACYT” y/o “BPIN20 - ### - PROCIENCIA — FONDOS CONTRAPARTIDA”, segln
corresponda.

Los comprobantes que respalden los gastos, deberan ser comprobantes legales segun la
legislacién tributaria (factura contado, factura crédito, recibo legal, comprobantes de ingreso
cuando el proveedor corresponda a una Institucion Publica). También se deberan adjuntar
otros medios de verificacién, tales como: copias de contratos de servicios, notas de
presupuestos y cuadros comparativos de los mismos, copias de constancia de certificados de
capacitaciones o cursos realizados, etc. Los mismos, deberan estar emitidos en todos los casos
a nombre de la IB (a excepcién de los comprobantes correspondientes a viaticos), y los
conceptos de los gastos realizados deberan estar en concordancia con la actividad del emisor
del comprobante legal y la actividad realizada.

En el caso de que el importe de la factura utilizada como comprobante de respaldo legal no
sea en su totalidad aplicado a los Fondos del PROCIENCIA - CONACYT, deberd ser advertido
con una observacién en el comprobante, indicando claramente qué montos corresponden a
Fondos CONACYT y qué montos a los Fondos CONTRAPARTIDA, lo que deberd verse reflejado
en las Planillas de Rendicidn de Cuentas de los Fondos PROCIENCIA — CONACYT y de Recursos
Propios o de Contrapartida, segin corresponda.
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Se aclara que las rectificaciones de los informes de rendiciones de cuenta se establecen en
un periodo maximo de 5 dias corridos, pasado ese tiempo se podra notificar a la IB para
cumplimiento de la presentacién. En caso que luego de la notificaciéon formal o por correo,
siga en mora, pasado 10 dias corridos, se procedera con la rescision unilateral del contrato.

6.3.1 Revision de la rendicion de cuentas

El CONACYT analizara los siguientes aspectos de los informes de rendicion de cuentas:

a) Presentacién de las rendiciones de cuenta en el SPI.

b) Que los gastos se ajusten al presupuesto verificado.

c) Que los comprobantes respaldatorios de gastos estén llenados a nombre de la IB
proponente, asociada o vinculada (en el caso de gastos financiados con fondos de
Contrapartida) y cumplan con los siguientes requisitos:

e Que los comprobantes de gastos correspondan a lo detallado en la Planilla de
Rendicién de Cuentas.

e Que los comprobantes sean de curso legal, con timbrado vigente.

e Que estén correctamente llenados en todos los campos de datos no pre-impresos,
sin enmiendas.

e Que la empresa proveedora sea del rubro comercial del bien o servicio contratado.

e Que lafecha de facturacién corresponda al periodo rendido y;

e Que los comprobantes originales estén sellados con la leyenda mencionada mas
arriba.

d) Otros documentos respaldatorios adicionales que requiera el CONACYT.

Observacion:

e Los comprobantes de vidticos podran estar emitidos a nombre de la persona
fisica que lo usufructda o innominados, segun el lugar de destino.

e Las Planillas de Rendicién de Cuentas presentadas por la IB tienen caracter de
declaracion jurada, por tanto, la misma sera responsable de la validez de las
documentaciones legales presentadas y de la veracidad de las informaciones
proveidas al CONACYT.

6.3.2 Documentacion solicitada en cada informe de rendicion de cuentas

e 1 (un)original de la Planilla B-01-01-A “Rendiciones de cuentas-Fondos CONACYT”.
e 1 (un) original de la Planilla B-01-01-A, Planilla de Rendicién de Cuentas-Fondos
Contrapartida.

Una vez verificadas las Rendiciones de Cuentas en el SPI, la IB deberd imprimir, firmar y sellar

las mismas, luego adjuntarlas al sistema. Los documentos en formato fisico deberan ser
presentados en la fase de cierre.
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6.3.3 Gastos con financiamiento de recursos propios o contrapartida

Los comprobantes que respalden los gastos, deberdn ser comprobantes legales segun la
legislacidn tributaria (factura contado, factura crédito, recibo legal, comprobantes de ingreso
cuando el proveedor corresponda a una Institucién Publica). También se deberan adjuntar
otros medios de verificacién, tales como: copias de contratos de servicios, Notas de
presupuestos y cuadros comparativos de los mismos, copias de constancia de certificados de
capacitaciones o cursos realizados, etc. Los mismos deberdn estar emitidos a nombre de la IB
o de las Instituciones asociadas o vinculadas al Proyecto segun lo establecido en la propuesta.
Los conceptos de los gastos realizados deberdn estar en concordancia con la actividad del
emisor del comprobante legal y la actividad realizada.

Cuando la contrapartida sea existencial, la misma se respaldarda mediante las planillas de
inventarios oficiales de la Institucidn, firmadas por los responsables de la misma y/o
comprobantes legales que permitan identificar la existencia del bien a nombre del beneficiario
y/o documento que respalde suficientemente la sesion de uso del bien (en el caso de
vehiculos) y valor del mismo para beneficio del proyecto.

En el caso de que el importe de la factura utilizada como comprobante de respaldo legal no
sea en su totalidad aplicado a los Fondos-Contrapartida, esto debera ser advertido con una
observacion en el comprobante, indicando claramente qué montos corresponden a Fondos
CONACYT y Fondos CONTRAPARTIDA, lo que debera verse reflejado en las Planillas de
Rendicién de Cuentas de los Fondos Propios o de Contrapartida.

En todos los casos, el monto de un mismo bien o servicio rendido en varios proyectos debera
ser prorrateado, de manera a no superar el valor total del bien o servicio en la sumatoria
resultante de todas las rendiciones de cuentas en donde han sido considerado el monto.

A los efectos del cierre financiero del proyecto, la IB deberd rendir el 100% del monto
comprometido en contrato de la Contrapartida.

No podran ser reconocidos gastos que se realicen con fecha posterior a la presentacién del
informe final del proyecto, salvo los relacionados a la publicacidon de los resultados de la
investigacidn, en los casos debidamente justificados. La justificacion debera realizarse por
nota y la misma deberd acompafar el informe de rendicién de cuentas del periodo
correspondiente.

6.3.4 Procedimientos de contrataciones utilizados

La IB deberd ajustarse en sus procesos de contratacidn a las documentaciones requeridas,
tanto para pagos financiados con fondos CONACYT, como con fondos CONTRAPARTIDA:

i. Procesos de compras: Para las compras de bienes o servicios que sean iguales o

superiores a Gs. 5.000.000 (cinco millones de guaranies) deberan realizar un

proceso competitivo de adquisicion de por lo menos (3) tres notas de presupuestos
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firmadas por el proveedor, cuadro comparativo de precios firmados por el
responsable administrativo y técnico, debiendo optar por la oferta que cumpla con
las especificaciones técnicas y resulte la oferta mas baja del mercado, las que
deberan ser presentadas como documento de respaldo de rendicion de cuentas,
con excepcidn de los gastos realizados en el Grupo 100- Servicios Personales.

ii.  Otros documentos respaldatorios para contratacion: La IB deberd conservar toda
la documentacién del proceso de comparacién de ofertas o de contratacion de
consultores, a disposicién para eventuales verificaciones por parte del CONACYT y
por todos los drganos de control pertinentes.

iii.  Viaticos: deberan ajustarse a la escala de vidticos aprobada por el Decreto
Reglamentario de la Ley de Presupuesto General de Gastos de la Nacidn vigente.

iv.  Para viajes al interior y exterior se deberan justificar mediante los siguientes
documentos:

v’ Formularios de Solicitud de Viaticos (individual) Anexo 5.

v’ Resolucién o Nota de otorgamiento de viaticos.

v' Formulario de Rendicidn de Viéticos (individual) Anexo 6.

v’ Presentacion del Informe de Actividades (individual) Anexo 7.

v. Los gastos relacionados al rubro “combustible” durante la ejecucién de trabajos
de campo del Proyecto de Investigacion, deberan:

v’ Utilizarse con criterios de razonabilidad y debidamente justificado en cada
caso; para el efecto se deberd llenar la planilla de uso del rubro combustible.
(Anexo 8).

v' En caso de asignar combustible para vehiculos que no hayan sido declarados
como contrapartida, igualmente deberan incluirse a la lista de los vehiculos
vinculados al proyecto a responsabilidad de la IB. Para todos los vehiculos
vinculados al Proyecto (sean o no declarados como Contrapartida) debera
presentarse documentacion que acredite las caracteristicas de los mismos (N°
de matricula, chasis, modelo, tipo de combustible, otros que el CONACYT
solicite) (Anexo 9)

Los bienes y/o equipos adquiridos con recursos del Proyecto, financiados por el CONACYT,
serdn de propiedad de la IB y los comprobantes deberan estar a nombre de la misma. La
Institucion debe presentar como declaracion jurada la ubicacion de los equipos en el informe
técnico como de rendicion de cuentas. Los equipos deberan contar con la adecuada
identificacion; conforme a los lineamientos establecidos en la Guia de Visibilidad del Programa
PROCIENCIA o las mejoras indicadas por el CONACYT.
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7. Incumplimiento de plazos
7.1 Informes técnicos o de rendiciones de cuentas de avance

Los informes de avance técnicos deben presentarse a los 3 (tres) meses, contados a partir de
la fecha en que la IB recibid la primera transferencia, con una tolerancia de 15 (quince) dias
corridos. En los casos de las rendiciones de cuentas finales que abarquen periodos de menos
de tres meses, también se tendra una tolerancia de 15 (quince) dias corridos posteriores a la
finalizacion del periodo. Posterior a este tiempo, se considerard que la IB se encuentra en
mora y se notificard via correo electréonico al Representante Legal, Responsable
Administrativo - Financiero y al Director del Proyecto, a través de las direcciones de correo
electronico declaradas en la matriz de responsabilidades, otorgando un plazo de 15 dias
corridos de forma adicional.

En caso de que la IB no haya entregado el informe solicitado, se procederd a la remisién de
una notificacion formal, estableciendo un nuevo plazo méximo de 15 (quince) dias corridos
adicionales, contados desde la recepcidn de la nota. Los informes pendientes deberan estar
verificados dentro de este plazo otorgado.

En el caso de que la IB continle en mora luego de ser notificada, la misma incurrird en
incumplimiento contractual, lo cual serd motivo de rescisidn unilateral del contrato por parte
del CONACYT y estara sujeto a las medidas administrativas conforme a lo establecido en el
mismo y otras acciones que el CONACYT puede incurrir.

7.2 Informe técnico final

En el caso del informe final, el proyecto cuenta con un plazo de 15 dias corridos a partir de
la finalizacion del plazo de ejecucidn del contrato. Posterior a este tiempo, se considerara
gue la IB se encuentra en mora y se notificara al Representante Legal y al Director del
Proyecto a través de las direcciones de correo electrénico declaradas en la Matriz de
Responsabilidades.

Se aclara que luego de la aprobacién del 100% de las actividades del informe de avance ya
no se aceptan gastos, independientemente que provengan de gastos a realizar por el
informe final, esto es porque ya no se cuenta con plazo de ejecucion.

Aclaracidon: La mora en la entrega de informes técnicos de avance, informes finales,
rendiciones de cuenta y rectificaciones solicitadas via SPI (cuyo plazo exceda los 15 dias
corridos), asi como la falta de gestion por parte del beneficiario de solicitudes de adendas
a contratos vencidos, seran considerados como “incumplimiento contractual” por parte de
la IB, lo cual conlleva a la imposibilidad de postulacidon y /o adjudicacion a cualquier
instrumento del CONACYT en tanto la IB no se ponga al dia con los compromisos
contractuales pendientes.
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8. Fase de monitoreo y evaluacion

El monitoreo es el seguimiento realizado desde el inicio del proyecto hasta un periodo de 18
meses o los que sean otorgados por el CONACYT. Esta etapa tiene la finalidad de acompafiar
la ejecucion correcta de los proyectos, de manera a garantizar la culminacién exitosa de los
mismos. De igual manera se realiza el monitoreo posterior a la finalizacién de la vigencia del
proyecto para sistematizar los resultados y productos que se generen una vez que el proyecto
se considere cerrado.

El CONACYT acompaiiara y verificard la ejecucién del proyecto a través del SPI, visitas in situ,
reuniones presenciales o virtuales segun pertinencia, intercambio de correos y en caso de
detectar incumplimiento de los compromisos contractuales, realizard las notificaciones
correspondientes a la IB.

Para llevar a cabo esta etapa se tendra como base el cumplimiento del PGT ajustado y en
concordancia con el informe administrativo de los gastos realizados, se verificara el avance
del desarrollo técnico, administrativo y financiero, con base en lo reportado en los informes
presentados por la IB y los resultados obtenidos de la verificacidn in situ del proyecto o de
cualquier otra forma que el CONACYT considere pertinente.

En el caso de que la IB incumpla en tiempo y forma con las recomendaciones emanadas del
equipo técnico del CONACYT en respuesta a lo verificado en la fase de monitoreo y evaluacién,
serd pasible de la aplicacién de la clausula décimo novena del contrato.

Las recomendaciones del equipo técnico de CONACYT podran darse entorno a:

a) El cumplimiento del Plan General de Trabajo.

b) La implementacién en tiempo y forma de los ajustes introducidos al Plan General de
Trabajo.

c) Las modificaciones de la propuesta, del plantel de investigadores y del equipo de
Responsables.

d) La disponibilidad y utilizacion de la infraestructura adquirida con fondos del proyecto.

e) Otros identificados y notificados a la IB.

El equipo técnico del CONACYT cumplira la tarea de seguimiento de los informes, apoyados
por especialistas contratados, cuando fuere necesario.

8.1 Revision del informe de avance técnico

i. Revisidén y validacidon: EIl CONACYT, una vez recibido el informe de avance técnico,
realizard la verificacion del mismo y corroborara la correspondencia del avance del
proyecto segin PGT, en concordancia con los informes administrativos-financieros de
los gastos realizados. Se coordinara el trabajo con el Director del Proyecto de manera a
solicitar aclaraciones y poder realizar visitas in situ en la medida que el CONACYT lo
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considere pertinente. Cada informe de avance técnico debe tener como base de
ejecucion, el ultimo PGT verificado en el SPI.

ii. El equipo técnico de CONACYT deberd emitir un informe interno, el cual podria implicar
una solicitud de mejora del informe de avance técnico presentado por la IB.

iii. Cuando el andlisis del contenido de los informes o la verificacién de resultados lo
requieran, el equipo técnico podra solicitar a especialistas externos un “Dictamen
técnico de evaluacion” sobre el informe de avance en términos de desempefio del
proyecto.

Del mismo modo, anualmente el CONACYT realizara el monitoreo in situ, el cual consistira
en visitas por parte del equipo técnico multidisciplinario del CONACYT. Para ello se
establecera una muestra aleatoria de la totalidad de los proyectos, siendo esta muestra
establecida en base a pardmetros como, por ejemplo, aspectos positivos o negativos a
mejorar de la ejecucién de un proyecto.

Estas visitas podran efectuarse con la participacién del especialista externo asignado al
programa, con el propésito de verificar la informacion suministrada en los informes de
avances técnicos y financieros presentados, de manera a dar continuidad al monitoreo y
evaluacién técnica.

Dichas visitas se realizardn en comunicacidn con la IB y tendran como principal tarea la
revision del avance de la ejecucidn del Proyecto y medios de verificacién. Serd necesario
gue durante la visita in situ fijada por el CONACYT, se cuente con la presencia del Director
del Proyecto, Responsable Administrativo-Financiero, Investigador Principal y otros
integrantes del equipo de investigacién que a criterio de la IB sean necesarios para una
vision completa de la situacion del proyecto.

8.2 Monitoreo expost

Asi también, se realizard un monitoreo semestral expost posterior a la finalizacién de la
vigencia del proyecto. La finalidad de lo mencionado, es sistematizar y lograr mayor
visibilidad de los productos generados posteriores a la finalizacion del proyecto con el
CONACYT.

El Monitoreo semestral sera asignado por el oficial técnico del CONACYT a través del SPI.
La tarea ser remitird en tres periodos:

e El primer monitoreo semestral sera remitido a los 6 (seis) meses de haber finalizado la
fecha de vigencia del proyecto,

e El segundo monitoreo semestral serd remitido a los 12 (doce) meses de haber
finalizado la fecha de vigencia del proyecto,

e E| tercer monitoreo semestral sera remitido a los 18 (dieciocho) meses de haber
finalizado la fecha de vigencia del proyecto

En dichas tareas, se habilitard una seccion del modulo presupuesto, donde la institucidon
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deberd reportar en caso que corresponda, los siguientes elementos:

e Nuevas publicaciones, eventos, capacitaciones o cualquier otro documento o
actividad, que se genere posterior a la finalizacién de la vigencia de los proyectos.

e Documentos (articulos, papers etc.) que no hayan podido ser publicados durante la
vigencia del proyecto, debido al proceso de evaluacidon de una determinada revista u
otro motivo.

9. Difusion y visibilidad de los proyectos de I+D

La Direccion de Comunicacién y Divulgacion del CONACYT (DCD) establecié procedimientos
necesarios para coordinar de manera eficiente los procesos de difusién y visibilidad de las
actividades realizadas por las instituciones beneficiaras, en el marco del Programa
PROCIENCIA.

En ese contexto, se solicita que los proyectos adjudicados realicen las siguientes acciones:

e Contar con una pagina web, o en su defecto con redes sociales (Facebook y twitter)
donde seran publicados periédicamente los avances del proyecto.

e Realizar al menos 3 actividades de difusién durante la ejecucion del proyecto.

e Designar a un representante del proyecto para dar entrevistas y proporcionar
informacidn relevante a los medios de comunicacién, o para elaborar materiales del
CONACYT.

e Realizar reportes periddicos a la Direccion de Comunicacién y Divulgacién-DCD del
CONACYT, sobre los avances del proyecto y obligatoriamente de los resultados finales
cuando la investigacién se encuentre en la etapa de cierre.

e Realizar registro fotografico y audiovisual de todas las etapas de proyecto,
especialmente del trabajo de campo y proporcionar el material a la Direccion de
Comunicacidn y Divulgacion del CONACYT.

e Contar con banners o resumenes del proyecto en formato péster (impreso y digital)
adecuado segun la Guia de Visibilidad.

e Realizar materiales de difusidon como tripticos, dipticos, afiches, libros, invitaciones,
para los eventos de presentacién de resultados.

e Contar con una ficha de contacto del equipo de trabajo, con sus respectivos datos
(ndmero de teléfono y correo).

e Utilizar obligatoriamente la Guia de Visibilidad: https://www.conacyt.gov.py/guia-de-
visibilidad-prociencia, donde se especifica la forma correcta de aplicar los logos en
todos los materiales generados.

Pagina 22 | 36



Guia de Ejecucion para Proyectos I+D — Sector Privado (BPIN20)

9.1 Observaciones

e Elcanal de contacto directo con el equipo de comunicacién sera a través de los correos:
comunicacion@conacyt.gov.py y de los teléfonos: +(595-21) 506 223 / 506 331 / 506
369.

e Para contar con el apoyo de la DCD, los beneficiarios deberan comunicar la realizacién
de la actividad, con al menos una semana de anticipacién.

e Encasode que la solicitud de apoyo sea para pos difusién en los medios del CONACYT,
pueden enviar los datos con al menos 3 fotografias al correo de contacto.

10. Fase de cierre

La fase de cierre inicia una vez finalizado el plazo de ejecucién del proyecto y se extiende hasta
60 dias posteriores. Las actividades del proyecto deben estar finalizadas en el periodo de
ejecuciéon del mismo.

Durante la fase de cierre, se realizard la verificacién del Informe Final y de la Rendicién de
Cuentas. En esta fase la IB debera presentar los siguientes documentos originales en formato
fisico, correspondiente a las versiones presentadas en el SPI:

e 1 (un)original de la Planilla B-01-01-A “Rendiciones de cuentas-Fondos CONACYT”.
e 1 (un) original de la Planilla B-01-01-A, Planilla de Rendicién de Cuentas-Fondos
Contrapartida.

Una vez verificado el informe final, la Rendicién de Cuentas por la totalidad de los fondos
ejecutados, la IB junto con el CONACYT deberdn suscribir el acta de cierre del proyecto.

Si la IB no da cumplimiento a la presentacién de los recaudos establecidos para el cierre
del Proyecto, se comunicard a las instancias de control correspondiente. Ademas, la
institucion beneficiaria estard sujeta a inhabilitacion para adjudicacién de nuevos
proyectos hasta tanto dure el incumplimiento.

A los efectos del cierre, el Proyecto debera registrar saldo a rendir O (cero) en la ultima
Rendicién de Cuentas presentada. Si por alguna razén la diferencia fuese de G. 1 (positiva
o negativa), dicho ajuste se podra realizar via SPI. Si se registrase una diferencia superior a
dicho margen, el monto correspondiente debera ser devuelto al CONACYT.

El plazo de fase de cierre, estipulado de 60 (sesenta) dias podra ser modificado por medio
de actos administrativos u otro en caso que el CONACYT considere necesario.
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11. Otras consideraciones
11.1 Comunicacion

Las comunicaciones del equipo técnico del CONACYT con los referentes de la IB
(Representante Legal, Director del Proyecto, Investigador Principal, Responsable
Administrativo - Financiero) podran ser canalizadas a través de las direcciones de correo
electronico establecidas en la matriz de responsabilidades, excepto en los casos en los
gue el CONACYT considere pertinente utilizar otros medios.

11.2 Aspectos relacionados al contrato y la ejecucién

Cualquier excepcién planteada acerca de los procedimientos de la presente guia, debera
ser solicitada por la mdaxima autoridad o representante legal de la IB, dirigida a la
Presidencia del CONACYT. No se podra realizar cambio o modificacién alguna al proyecto
adjudicado, sin previa autorizacion del CONACYT.

12. Modificacion del contrato

Para realizar cualquier modificacién al contrato, la solicitud deberd ser planteada al
CONACYT hasta 15 (quince) dias corridos antes de la finalizacién del periodo de ejecucién.
De considerarse necesario, el CONACYT podrd programar una visita técnica para verificar
el estado del proyecto y analizar el pedido de modificacion. Se debe tener en cuenta que
la simple solicitud de modificacién de contrato no es suficiente para que ella se dé. La
solicitud debera ser analizada por el CONACYT y en caso de considerarse viable se
autorizara la misma. Las modificaciones al contrato podrian darse en los siguientes casos:

12.1 Ampliacion de los plazos contractuales

Si la IB por alguna razén fortuita o de fuerza mayor, que escape al control de la misma y
afecte en forma significativa el desarrollo del cronograma necesita ampliar los plazos
contractuales, la misma debera notificar la situacidon dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes al origen de los hechos y solicitar por escrito la ampliacidn de plazos justificando
debidamente al ante el CONACYT.

12.1.1 Ampliacién de plazo de ejecucion

La solicitud de extensidn del plazo de ejecucién deberd ser planteada al CONACYT hasta 15
(quince) dias corridos antes de la finalizacion del periodo de ejecucidn. La solicitud de esta
prérroga es responsabilidad de la institucién beneficiaria, quien debe remitir la nota formal
a través del SPI, justificando la necesidad de extensidn del plazo, asi como el cronograma
de actividades ajustado al pedido realizado.
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12.1.2 Ampliacién del plazo de vigencia

La ampliacion del plazo de vigencia podra ser solicitada por la IB en los casos en que el
informe final ya se encuentre aprobado y existan rendiciones administrativas pendientes
de cierre. Se aclara que en el periodo de vigencia no se aceptaran reprogramaciones
correspondientes a gastos, asi como facturas de nuevos gastos misionales ni
administrativos.

La solicitud de extensidn del plazo de vigencia debera ser planteada al CONACYT hasta 15
(quince) dias corridos antes de la finalizacién del periodo de vigencia, a través del SPI. El
plazo maximo de solicitud de ampliacion sera de hasta 60 (sesenta) dias corridos, por Unica
vez.

Se reitera el plazo estipulado de 60 (sesenta) dias podra ser modificado por medio de actos
administrativos u otro en caso que el CONACYT considere necesario

OBSERVACION: Atendiendo a lo dispuesto en la Ley n? 6524 que declara el estado de
emergencia en todo el territorio de la Republica del Paraguay a causa de la pandemia del
COVID-19 y la necesidad de brindar a la ciudadania en general los resultados de los
proyectos de investigacién en la brevedad posible, los proyectos financiados en marco de
la convocatoria COVID-19 disponen de un periodo maximo de ejecucion de hasta 6 (seis
meses), contados desde la firma del contrato.

Cualquier pedido de extension de este plazo establecido sera elevado a la Presidencia y/o
Consejo del CONACYT, quienes podrdn aceptar o rechazar la solicitud.

12.1.3 Adendas de oficio

El CONACYT, en los casos que considere pertinente podra ampliar unilateralmente el plazo
de ejecucidén y/o de vigencia de un proyecto, asi como también podra ampliar o reducir la
cantidad de meses de prorroga solicitados por la institucién beneficiaria.

12.2 Rescision de contrato

12.2.1 Rescision del contrato por parte de la Institucion Beneficiaria

La IB podra solicitar la rescision del contrato ante motivos de fuerza mayor, previamente
justificados ante el CONACYT.

Si la IB solicita rescindir el contrato una vez recibida alguna transferencia, deberd devolver
el 100% de lo transferido hasta la fecha, independientemente a que haya incurrido en
gastos.

El CONACYT se reserva el derecho de adoptar las medidas que considere oportunas para
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cada situacion.
12.2.2 Rescision de contrato por parte del CONACYT

El CONACYT podra rescindir el contrato cuando no se cumpla con cualquiera de las
obligaciones establecidas en esta guia y hayan fenecidos los plazos otorgados para la
regularizacion de los mismos.

Una vez notificada la IB de la rescisién de contrato contara con un periodo no mayor a 15
(quince) dias corridos del momento de haber recibido la notificacién para presentar todos
los Informes técnicos de avance, rendiciones de cuentas y otros documentos que el
CONACYT requiera. En caso de que la IB no presente la documentacidn solicitada, el
CONACYT comunicara la situacién a los organismos de control correspondientes.

Los fondos transferidos a la IB deberan ser devueltos al CONACYT segun lo establecido en
el contrato, en un plazo mayor 30 dias. El CONACYT se reserva el derecho de adoptar las
medidas que considere oportunas para cada situacion.

13. Reprogramaciones
13.1 Reprogramacion de PGT

Cualquier modificacién en la distribucién de las actividades aprobadas, por Ej.:
modificacion de fecha de inicio y fin o ambas de la actividad, incorporaciones de nuevas
actividades, entre otras, deberd estar debidamente justificada de manera a que no afecte
el cumplimiento del objetivo del proyecto.

Cualquier pedido de modificacién del PGT deberd ser realizado en el médulo de
Reprogramacion de Presupuesto habilitado en el SPI, el cual serd analizado técnica-
administrativamente.

13.2 Reprogramacion de Presupuesto

Implica modificacion del costo de los recursos asignados inicialmente para el
financiamiento de las actividades, mediante la transferencia interna de créditos
presupuestarios, sin alterar el monto total del presupuesto y el alcance del proyecto
definido en el PGT.

Cualquier pedido de modificacién del PRESUPUESTO deber3d ser realizado en el modulo
de Reprogramacién de Presupuesto habilitado en el SPI, el cual sera analizado técnica-
administrativamente. Las modificaciones realizadas al presupuesto deberan ser
comunicadas al Ministerio de Hacienda conforme a los procedimientos establecidos para
el efecto en las normativas presupuestarias vigentes. Se aclara que cuando una actividad
del PGT se encuentre ejecutada al 100%, no se aceptaran reprogramaciones que destinen

Pagina 26 | 36



Guia de Ejecucion para Proyectos I+D — Sector Privado (BPIN20)

fondos a las lineas presupuestarias de esa actividad, ya que la misma ha sido concluida.
13.3 Tipos de reprogramacion

Verificacion Ex -post en el siguiente caso:

. Variacion del monto asignado a una adquisiciéon correspondiente a una
actividad, siempre y cuando no varien los montos totales del Proyecto
(CONACYT y Contrapartida), no impacten negativamente en los resultados
esperados y se ajusten a los procedimientos establecidos por el Ministerio de
Hacienda.

. Variacion de fechas de inicio y fin de actividades previamente acordadas, que
no impacten en el periodo de ejecucion del proyecto establecido en el
contrato.

Verificacion Ex -ante en el siguiente caso:

. Creacion de nuevos objetos de gastos.
. Eliminacidén de objetos de gastos aprobados, para aumento de otros.
. Creacidén de nuevas actividades dentro del PGT.

Observacion:

(Ex —post): no requerird una revisidn previa y serd revisado posteriormente con la
presentacion de rendicién de cuentas.
(Ex —ante): requerira una revisidn previa antes de la ejecucion del

gasto. Los casos no establecidos seran analizados caso por caso.

13.4 Criterios a consideracion al realizar una reprogramacion

. Las lineas de presupuesto del grupo 100 solo podran ser modificadas si el
aumento de una, proviene de la disminucion de otra del mismo grupo. Es decir,
para aumentar una linea del grupo 100, indefectiblemente se debe disminuir otra
del mismo grupo. Esto implica que, no se podrdn disminuir lineas de los grupos
200, 300, 500, y 800 para aumentar lineas del grupo 100.

. En caso de necesidad de nuevas contrataciones no previstas en el presupuesto
inicial, las mismas podran ser financiadas con la disminucién de otros grupos del
presupuesto, pero en ningun caso disminuciones del grupo 500 (gastos de
inversion).

. Una vez presentado el informe final y si existen saldos no ejecutados en lineas del
presupuesto que no correspondan a publicacidon de resultados, las mismas no
podran ser reprogramadas; en tales casos, los saldos no ejecutados deberan ser
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devueltos al CONACYT a los efectos del cierre del proyecto.

. Toda reprogramacion que supere el plazo establecido por el CONACYT para la
ejecucion de la presente convocatoria en cuestidén, queda supeditada a la
aprobacion por parte del CONACYT, previa autorizacion por parte de las instancias
correspondientes.

13.5 Formas de presentacién

Los documentos resultantes de la reprogramacion realizada, sea la misma Ex-ante o Ex-post,
deben ser presentados de manera semestral a través del SPI, conjuntamente con las
rendiciones de cuentas. Los mismos deberan estar debidamente rubricados por las personas
autorizadas para el efecto y remitidos al CONACYT, segun el siguiente detalle:

. Presupuesto General y Presupuesto Detallado, emitidos por el SPI.
. B-01-01-C “Programacion de Gastos”- Fondos CONACYT.

. B-01-01-C “Programacion de Gastos” — Fondos Contrapartida.

. Plan de Adquisiciones actualizado.

. Plan General de Trabajo (PGT) actualizado.

14. Rubros Financiables

Se podran financiar con los fondos del Programa los siguientes conceptos de gastos que
deberdn ser programados utilizando el Clasificador Presupuestario de Gastos de la Nacidn,
rubros tales como:

. . Nivel/sub nivel
nc
e del 0.G
Insumos para el desarrollo de los proyectos de investigacion
tales como reactivos, componentes y material de laboratorio

300
Insumos de oficina acorde a los requerimientos
misionales del proyecto (Papelerias, utiles de oficina y 300
escritorio)
Documentacion y bibliografia

300/ 500

Herramientas, aparatos e instrumentos en general 500
Software y equipos de informatica

500
Gastos de vinculacién a redes de informacion 200
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- Nivel/sub nivel
n

oncepto del 0.G
Adquisicién, arrendamiento, mantenimiento y reparacion

de equipos de investigacién asociados al proyecto,

debidamente justificados 200/ 500
Medidas ambientales y laborales para el manejo de

residuos y la mitigacion de otros posibles impactos N/A
negativos

Servicios técnicos y de mantenimiento asociados al proyecto 200
Contratacion de personal incremental para la

realizacion del proyecto conforme a los topes 100
establecidos en la Guia de Bases y Condiciones

Pago de bonificaciones a personal permanente de la IB

por su participacién en el Proyecto de Investigacion 100
Péliza de caucidn 200
Capacitacion del equipo humano del Proyecto (en talleres,

cursos, seminarios y congresos relacionados al proyecto) y 200/ 800
organizacién de eventos vinculados al mismo

Incentivo a investigadores para gastos en publicaciones 200
cientificas

Visitas de campo para recoleccion de muestras; 200/ 300
Pasantias de los Recursos Humanos involucrados a la

ejecucién del proyecto 800
Gastos de adecuacién de locales que no impliquen mas del

20% del presupuesto total del proyecto, destinado a gastos

misionales, siempre que esté relacionado a las actividades del 200/500
proyecto adjudicado.

Gastos de publicacién y de proteccion de propiedad

intelectual de los resultados que se obtengan en los 200/ 900
proyectos;

Gastos relacionados a la incorporacion a los proyectos y

participacién de cientificos paraguayos residentes en el 200
exterior preferentemente;
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Concepto

Nivel/sub nivel
del 0.G

Gastos relacionados a la orientacién metodolégica vy
conceptual por parte de cientificos extranjeros con
especializacién notable y como agentes de transferencia de
mejores practicas;

100/ 200

Remuneracion de los investigadores participantes, en ningln
caso podran financiarse con recursos del proyecto gastos de
seguros médicos, aguinaldo, ni aportes jubilatorios.

100

Impuesto al Valor Agregado (IVA).

N/A

Alquiler y uso de oficinas, vehiculos u otros medios de
transporte asociados al Proyecto sin perjuicio de lo expresado
anteriormente, los gastos citados precedentemente podran
ser legibles como contrapartida.

En el caso de alquiler de oficinas para el desarrollo del
proyecto, no podra financiarse con los recursos del proyecto
la totalidad del monto del alquiler para el funcionamiento de
la Institucién, sino solo el monto correspondiente a la
operacion y funcionamiento del proyecto, lo que serd
corroborado con el contrato de alquiler y los documentos de

pago.

200/ 500

Sin perjuicio de lo expresado anteriormente, los gastos citados precedentemente podran ser
elegibles como contrapartida.

Se aclara que la institucidn proponente junto con su asociada debe aportar al menos un 10%
del costo total del proyecto, como contrapartida.

El cuadro precedente es de caracter enunciativo, lo cual podrian sufrir variaciones de acuerdo
a las necesidades del proyecto; en caso de dudas con respecto a la imputacién de gastos se
deberdn realizar consultas al equipo técnico administrativo del CONACYT.

14.1 Criterios a considerar para los Rubros Financiables y Remuneraciones percibidas

Se reconocerdn como elegibles los gastos operativos por administracion y seguimiento
hasta el 10% del valor adjudicado; siempre que no superen este porcentaje, también
podran ser considerados gastos elegibles los siguientes conceptos: agua, electricidad,
teléfono, gastos bancarios, mantenimiento, equipamiento de oficina que se deberan
justificar cuando se encuentren relacionados al proyecto.

Sin perjuicio de lo establecido en el parrafo anterior, los conceptos de gastos sefialados
precedentemente podrdn ser también considerados como gastos de contrapartida;
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e Son considerados Gastos Misionales: aquellos recursos aplicados que guarden
relacién directa con el objetivo principal.

e Son considerados Gastos Administrativos: aquellos recursos que no guarden
relacidn directa con los objetivos pero que son necesarios para la gestién del
proyecto.

Los gastos seran elegibles a partir de la fecha de firma del contrato y deberdn ser
identificados en el PGT y Presupuesto. Los gastos realizados con fecha anterior a la firma
del contrato, serdn analizados previamente por el equipo multidisciplinario del CONACYT.

14.2 Rubros No Financiables
Los siguientes rubros no se financiaran con los fondos del Programa, pero podrdn ser

reconocidos como gastos de contrapartida. Los mismos también deberdn ser
programados utilizando el Clasificador Presupuestario de Gastos de la Nacién:

Concepto Nivel/sub nivel del

0.G

Mobiliarios de oficina para uso administrativo. 500

Gastos de servicios generales, administrativos y académicos

propios de la institucién (tanto para titulares como

asociados), que fueren ajenos al desarrollo del PROYECTO

DE INVESTIGACION, como pagos de impuestos, tasas, gastos 200 /900

judiciales y otros.

No se reconocera como contrapartida elegible ni seran financiados con los recursos del
Proyecto los siguientes rubros:

e Compra de vehiculos o bienes inmuebles.

¢ Deudas, dividendos o recuperaciones de capital.

e Compra de acciones, derechos de empresas u otros valores mobiliarios.
e Ajustes por variaciones del tipo de cambio.

15. Grilla basica de documentos.
La Instituciéon Beneficiaria deberd ajustarse a la “Grilla Basica” de documentos para
presentacion de Rendicién de Cuentas que sustentan la ejecucion de los principales rubros

presupuestarios de gastos, ajustado de acuerdo a la Resolucién CGR N° 236/2020.

Nivel 100 — Servicios personales.
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Planilla de liquidacion de pago, firmado por responsable de RR.HH. y/o
responsable administrativo financiero.

=

Factura (Contado — Crédito).

Recibo de dinero (en caso que corresponda a factura crédito).

Constancia del RUC (en caso que la factura no cuente con la actividad
especifica).

Contrato de prestacion de servicios.

Términos de Referencia (TDR).

Cedula de Identidad del contratado.

Comprobantes de retencién (en caso que corresponda).

O N/OoojLnn| o (WIN

Informe detallado trabajo realizado (en caso que corresponda).

10 | Otros documentos aclaratorios en caso de ser necesario.

Nivel 200 — Servicios no personales.

1 | Factura (Contado — Crédito).

Planilla de liquidacion de pago, firmado por responsable de RR.HH. y/o
responsable administrativo financiero. (en caso que corresponda)

Recibo de dinero (en caso que corresponda a factura crédito).

Comprobantes de retencién (en caso que corresponda).

Constancia del RUC (en caso que la factura no cuente con la actividad
especifica).

Contrato de presentacion de servicios. (en caso que corresponda).

Términos de Referencia (TDR).

Cedula de Identidad del contratado.

Documentaciones de viaticos (planillas y formularios establecido por el
CONACYT ajustado segun Ley 2597/05 — 2686/05 — 3287/07.

O ||V L1 [ iW| N

Informe detallado trabajo realizado. (para los casos de vidticos y
consultorias)

11 | Otros documentos aclaratorios en caso de ser necesario.

Nivel 300 — Bienes de consumo e insumos.

Factura (Contado — Crédito).

Recibo de dinero (en caso que corresponda a factura crédito).

Comprobantes de retencién (en caso que corresponda).

Constancia del RUC (en caso que la factura no cuente con la actividad
especifica).

Informe de utilizacién de combustibles (en caso que corresponda).

Otros documentos aclaratorios en caso de ser necesario.

oo A WIN|K

Nivel 500 — Inversion Fisica.

1 | Factura (Contado — Crédito).
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Recibo de dinero (en caso que corresponda a factura crédito).
Comprobantes de retencién (en caso que corresponda).

Constancia del RUC (en caso que la factura no cuente con la actividad
especifica).

Listado detallado de bienes adquiridos y locacidn fisica.

Acta/nota de remisidn de bienes firmado por el representante legal y
responsable administrativo financiero de la institucién beneficiaria.
Otros documentos aclaratorios en caso de ser necesario.

N oo o] B (WIN

Nivel 800 — Transferencias.

Recibos, comprobantes de ingresos.

Contratos (en caso que corresponda)

Copia de Cédula de identidad del representante del proveedor “firmante
del contrato”.

Planilla de becas (en caso que corresponda)

Informe detallado de utilizacidn de becas (en caso que corresponda)
Otros documentos aclaratorios en caso de ser necesario.

sl W N|F

OBS: En caso de dudas y/o sugerencias sobre las documentaciones que deben ser presentadas
con las Rendicion de Cuentas, se deberd comunicar con el Oficial de Rendicion de Cuentas del
CONACYT por medio del correo institucional.

16. Cambio de Director del Proyecto, Responsable Administrativo - Financiero o de otro
miembro del equipo de investigacidn.

En caso de que existan situaciones de fuerza mayor que ameriten cambio de un miembro
del equipo de investigacidn, la IB debera presentar a través del SPI en un plazo no mayor
de 15 dias de haber sucedido el hecho, una nueva postulacién con igual o mejor perfil de
la persona que serd reemplazada, adjuntando una nota de renuncia o aceptacion de salida
y el CV del investigador saliente, nota de postulacién de una nueva candidatura firmada
por el Representante Legal y CV del investigador propuesto y la grilla de comparacién de
perfiles (Anexo 10). El CONACYT, comunicara a través del SPI la aceptacién o rechazo de
dicha postulacién.

En caso que el cambio sea del Director del Proyecto o Responsable Administrativo -
Financiero, al ser un rol de gestién y administrativo, respectivamente, la IB debera
presentar a través del SPI en un plazo no mayor de 15 dias de haber sucedido el hecho, una
nueva postulacién con igual o mejor perfil de la persona que sera reemplazada, adjuntando
una nota de renuncia, aceptacion de salida y/ o un documento administrativo que
mencioné que la persona ya no forma parte de la institucion y el CV del Director saliente,
nota de postulacidon de una nueva candidatura firmada por el Representante Legal y CV de
la persona propuesta. El CONACYT, comunicara a través del SPI la aceptacion o rechazo de
dicha postulacion.
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El Director del Proyecto, u otro miembro del equipo investigativo, que el CONACYT acepte
como sustituto asumira las obligaciones y atribuciones, a través de los mismos mecanismos
contractuales que su antecesor dentro de la IB, a partir del momento de su incorporacion
y hasta la obtencién de los resultados de la investigacién. Cuando el sustituto propuesto
no tenga el aval del CONACYT, se implementaran los mecanismos de intervencién que sean
viables, se podrd suspender la ejecucién del proyecto, y/o se congelaran los fondos
respectivos hasta por un periodo maximo de tres meses. Si transcurrido este tiempo no se
hallare el candidato idéneo, el proyecto podra ser cancelado, el contrato rescindido y los
fondos disponibles en ese momento, se revertiran al CONACYT para su re-asignacion.

En caso de que la persona designada como investigador principal se separe del proyecto
antes de concluir el trdmite previsto para el efecto, se revertirdn al CONACYT los fondos
respectivos, sin perjuicio de la sancién que pudiera aplicar el CONACYT al investigador que
asi hubiere actuado, conforme lo estipulado en los contratos con el CONACYT. Si la IB
contara con investigadores idéneos que puedan dar continuidad al proyecto, el CONACYT
previo estudio y aprobacién de sus credenciales, podrd continuar el financiamiento.

Cuando el personal de investigacion de la IB vinculado al Proyecto se ausente del pais por
un periodo superior a 30 dias e inferior a 90 dias, debera informar al CONACYT el tiempo
que durara su permanencia fuera del pais, con 15 dias de antelacidén. Ausencias del pais
superiores a 90 dias deberan ser justificadas al CONACYT. En todos los casos se deberd
aclarar si la ausencia es con o sin goce de sueldo. El incumplimiento del preaviso indicado
serd considerado una falta grave, lo cual se registrard y comunicara a los érganos de control
aplicables.

En caso de fallecimiento o invalidez de algun personal de investigacion de la IB, antes de la
siguiente rendicién de cuentas relacionada a la aplicacion de los fondos, lo depositado en
la cuenta corriente del proyecto se revertira al CONACYT. Si la Institucidn contase con
investigadores que puedan dar continuidad al proyecto, ésta podra realizar cualquier
cambio en forma independiente, siempre y cuando cuente con la aprobacién del CONACYT.

En caso de que exista cambio de Responsable Administrativo - Financiero, la IB debera
comunicar a través del SPI en la brevedad posible al CONACYT dicho cambio, presentando
todas las documentaciones requeridas.

Cada vez que se realice un cambio de alguno/os de los miembros del equipo, la IB debera
presentar un registro de firmas actualizado en el SPI, el cual debera adjuntar en formato PDF
en el campo asignado para el efecto en la tarea correspondiente.

17. Fraude y corrupcion

La IB debe velar por los mas altos niveles éticos y denunciar ante las autoridades
correspondientes todo acto sospechoso de fraude o corrupcion del cual tenga

Pagina 34 | 36



Guia de Ejecucion para Proyectos I+D — Sector Privado (BPIN20)

conocimiento o sea informado durante el proceso de adjudicacion o la ejecucion
proyecto.

Asi mismo, el CONACYT en caso de denuncia o sospecha sobre fraude o corrupciéon de la
IB, informara a las instancias correspondientes. Por su parte el Consejo del CONACYT
estudiara el caso, pudiendo conformar un Comité Ad Hoc que evaluara la situacién, en
base a esto se estableceran las medidas que el CONACYT considere pertinentes.

En caso de una sentencia definitiva que declare culpable a la IB, el Consejo del CONACYT
establecera las medidas a tomar.

18. Disposiciones finales

El CONACYT es un ente financiador de proyectos de investigacidon, por lo cual la
responsabilidad individual e institucional sobre la ejecucion de los proyectos recae sobre
la institucion beneficiaria del/os mismo/s.

Por lo tanto, ante situaciones de controversias sobre temas de propiedad intelectual,
pagos a investigadores, pagos a proveedores, condiciones contractuales, firma de
documentos en general o demads inconvenientes que surjan en la ejecucidon de los
proyectos son de exclusiva responsabilidad de la institucién beneficiaria. El CONACYT no
tomara parte en conflictos de ninguna indole, debiendo el/los afectado/s recurrir a los
organismos pertinentes.

Se aclara también que las conclusiones de los resultados parciales o finales, asi como las
opiniones emitidas por el equipo de investigacidon son de exclusiva responsabilidad de los
autores y las instituciones beneficiarias.

Ante situaciones no previstas en la presente Guia de Ejecucidon que requieran un estudio
especial pormenorizado, serdn elevadas para su tratamiento ante el Consejo del
CONACYT quien tendra la facultad de resolver sobre la cuestién.

19. Glosario

e Contrapartida en especie: aporte de bienes existenciales de la IB.

e Contrapartida Incremental: aporte en efectivo de la IB.

e Ejecucion: etapa donde se materializan los aspectos descriptos en el Proyecto de
Investigacion aprobado a la IB, pero soportado en la estructura organizacional
para la implementacién del proyecto en la financiacion del mismo.

e Ejecutor: es el CONACYT.

e Equipo técnico multidisciplinario: conjunto de personas designadas por el
CONACYT para realizar el seguimiento y monitoreo de los proyectos.

e |B: es la institucidn cuya propuesta ha sido adjudicada y a la cual el CONACYT
transferird fondos para la ejecucién del PROYECTO DEINVESTIGACION.
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Periodo de Ejecucion del proyecto de investigacién: Abarca desde la firma del
contrato hasta la entrega y presentacién del informe final y Rendicién de Cuentas
del 100% de lo transferido.

Plan General de Trabajo (PGT): es una herramienta que permitira la planificacion,
la ejecucidn, el monitoreo y la evaluacion del Proyecto de Investigacion, por lo que
es fundamental realizar los ajustes necesarios antes de iniciar la fase de ejecucion
del Proyecto.

Presupuesto: documento en el cual se encuentran los costos de los recursos para
llevar a cabo las actividades, cuyo formato debera ajustarse a la Guia de Ejecucién
y a las Normativas Legales vigentes.

Proyecto de Investigaciéon: es un procedimiento que, siguiendo el método
cientifico, pretende recabar todo tipo de informacidn y formular hipétesis acerca
de cierto fendmeno social o cientifico, empleando las diferentes formas de
investigacion.

Rendicion de Cuentas: es el conjunto de documentos presentados por la IB al
CONACYT que respaldan todos los gastos realizados en el marco del presente
Contrato, conforme a los requerimientos establecidos en Guia de Ejecucion de
Proyectos y normativas legales vigentes establecidos para el efecto.

Sistema de Postulacion a Instrumentos (SPI): sistema informatico mediante el cual
el CONACYT realiza el seguimiento, monitoreo y evaluacién de los proyectos.
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