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INTRODUCCION

El presente documento estd dirigido a proporcionar las indicaciones de utilizacion
del Sistema de Postulacién a Instrumentos - SPI, especificamente para la Convocatoria
2016 correspondiente a la Catedra en Ciencia, Tecnologia y Sociedad -CTS

El Sistema de Postulacidon a Instrumentos, de aqui en adelante SPI, es una
herramienta a través de la cual se puede acceder a la postulacidon via electrénica de los
diferentes instrumentos lanzados por el Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia -
CONACYT.



1. Conceptos importantes

1.1 Acceso al CVpy

El portal CVpy es una plataforma web que puede ser accedida desde cualquier navegador
de internet. Recomendamos el uso de Google Chrome o Mozzilla Firefox.

El propdsito del CVpy es normalizar o estandarizar el formato y la informacion
proporcionada en el Curriculum vitae del postulante.

El usuario debe ingresar a un navegador web y escribir en la barra de direccién la URL del
portal: http://cv.conacyt.gov.py para acceder al CVpy. Una vez cargada la pagina se
visualiza una pantalla en donde se le solicita al usuario ingresar los datos de
autenticacion. En caso de no contar con una cuenta debe proceder a registrarse.

Para proceder al Registro se deben completar los campos requeridos y presionar el boton
"Registrarse".

Cabe destacar que este registro debe realizarse una Unica vez y utilizar siempre la misma
cuenta para modificar / actualizar los datos del curriculo.

C' [} cv.conacyt.gov.py/user

506 223 / 506 331 / 506 369

Curriculum (’{'3 7
Cvpy Vhae:s consultas =
) (%) cvpy@conacyt.gov.py

conacyT

Buscador de CVs o %
Inicio de Sesion

iQué es el CVpy?

Registro

:Qué posibilitara el CVpy?

Imagen 1: Ingreso / registro al Sistema CVpy

Posterior a este paso recibird un mensaje en la cuenta de correo utilizada al momento de
registrarse conteniendo un link de activacidn de la cuenta. Debe realizar dicha activacion
dentro de las 72 horas de haber iniciado el proceso de registro.


http://cv.conacyt.gov.py/

' M Cédigo de activacion - pe X

L C | G https://mail.google.com/mail/?pli=1#inbox/14c4702e152ba7a2
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|  Recibidos (3) - . .

CONACYT - CVPY <simgiabot@simgi: 10:22 (hace 4 horas) - v

Destacados B - : )

Enviados A

Borradores Tiene 72 horas para activar la cuenta, luego de ese tiempo se dara de baja

Mas ~ automaticamente. Para activar su cuenta al sistema CONACYT - CVPY, haga
click al siguiente enlace http://cv.conacyt gov. py/segundad/aprobar?cogigo=

® Donald SAbTSufoZqé&c=isalbCURLCzZIBTIRITeXW1%2BX%

- Q 2Byl f3uuY %2FrtAZbNaNc%3D&sistema=spi

Imagen 2: Recepcion del mail para activar la cuenta CVpy

Luego de activar la cuenta debe iniciar sesion y proceder a la carga de las diferentes
secciones que conforman el CVpy del usuario haciendo clic en el botdn +Agregar seccion.

€« C' [} cv.conacyt.gov.py/user

Area de Actuacién Formacién Comples

Actuacién Profesior Produccién Técnici

Produccién Bibliog Evaluaciones Tutorias/Orientacio

Otras Referencias

Imagen 3: Secciones CVpy

Al haber realizado el proceso de registro en el CVpy, debe utilizar la misma direccion de
correo y contrasefia para iniciar sesion en el portal SPl y postular a diferentes
instrumentos que sean publicados, ya que una vez que se encuentre completando el
formulario de postulacién, en la seccion de datos personales encontrard un botdn
“Generar CV” que enlaza directamente el SPI con el CVpy asociado.




1.2 Sistema de Postulacion a instrumentos - SPI

El usuario debe ingresar a un navegador web y escribir en la barra de direccién la URL del
portal: http://spi.conacyt.gov.py/user para acceder al SPI. Una vez cargada la pagina se
visualiza una pantalla en donde se le solicita al usuario ingresar los datos de autenticacion
(direccion de correo y contrasefia registrados en el CVpy).

2 Conacyt- SPI-Sistemade.. X =+

= X
€ spiconacyt.gov.py/user El| @ Q Buscar *B8 O 3 4O =
[ Mas visitados @ Comenzar a usar Firefox . Conacyt - P! - Sistem...
© o = "
consiitas (® 021506 223/506 331/ 506 369
@) spi@conacyt.govpy
Inicio de Sesién
: v
» F x

Imagen 4: Ingreso al Sistema SPI

Si los datos ingresados no son correctos el sistema visualiza un mensaje de error: "Acceso
denegado - Verifique sus credenciales y vuelva a intentarlo."

. Conacyt- SPI-Sistema de.. X 4 -

m [ x

€ O spiconacytgov.py/user E1| @ Q Buscar * | 8 + A O
P gov.py;
[B) Mas visitados @ Comenzar a usar Firefox . Conacyt - SPI - Sistem...
"
= SPI Eri L () 021506 223/ 506 331/ 506 369
= Instrumentos consultas .
conacvT spi@conacyt.gov.py
iQué es el SPI? Inicio de Sesion
El Sisterna de Pestulacidn a Instrumentos del Conacyt, es una herramienta Acceso denegado - Verifique sus credenciales y
que le permite a los interesados en postularse a los diferentes llamados que vuelva a intentarlo.
realiza ésta institucién, desde la web.
Mail
Este sistema funciona en combinacién con el nueve sistema CVPy y maneja
un dnico usuario y contrasefia.
ofia
Los usuarios del CVPy, ya sea de la versién anterior o la actual no necesitan
registrarse, pueden acceder a varios sistemas con sus credenciales que SEmmilT
wvenian utilizando con el anterior sistema CVPy. ;OlVid6 su contrasefia?
Si desea obtener mayor informacién de una Convocatoria pusde registrarse
en SPI, luego, si lo desea, podra Postularse por el llamado que desee.
XsPl 0 & reoms
#
i L = .=
Registro
Gonvocatoras Disponibies
Si adn ne posee un Usuario y Contrasefia, complete
el siguiente formulario con sus datos v
» P

Imagen 5: Autenticacion de usuario




Si el nombre de usuario y la contrasefia corresponden entonces se inicia la sesién con la
pagina de inicio del SPI.

. Conacyt- SPI- Sistema de.. X =+

€ O spiconacyt.gov.py/user I

»
@
q
«
>
]
m %

[ Més visitados @ Comenzar a usar Firefox . Conacyt - P! - Sistem...

Convocatorias Disponibles

Becas en el exterior

BE ccocnhucon
@ DOF ‘GOBIERNO
% | HACiER:
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Imagen 6: Pantalla principal del SPI al iniciar sesidn de usuario

1.3 Acceso a programas vigentes

Dentro de la pantalla principal "Inicio" del SPI se encuentran todos los accesos a los
programas vigentes. En este caso procederemos a postular a la Convocatoria 2016
CCTS16 " Catedra en Ciencia, Tecnologia y Sociedad - CTS" haciendo clic sobre su icono.

&« C' [} spi.conacyt.gov.py/user

CTS (Catedra Ciencia, Tecnologia
y Sociedad) - 2016

Periodo para presentarse: 15-06-2016 00:00 - 22-07-2016 15:00
<

Citedra en Ciencia, Tecnologia y Sociedad - CTS

CONACYT

Convocatoria 2016 “Programa de Apoyo
para la Formacién de Docentes-...
03-05-2016 15:00 - 01-08-2016 15:00

CTs

CONACYT

CTS (Citedra Ciencia, Tecnologia y
Sociedad) - 2016
15.08.2016 00:00 . 22.07.2016 45.00

Imagen 7: Seleccidn del programa al cual postular




2.

Guia de uso

2.1 Iniciar una nueva postulacion

Luego de seleccionar la convocatoria CCTS16 procederemos al llenado del formulario.
Como primera pantalla, el SPI despliega la portada del programa con una breve
informacion, incluyendo fecha de inicio y cierre y la Guia de bases y condiciones. Hacer
clic en el botdn "Postular”. La aplicacién permite la presentacion de varias postulaciones
por parte de una misma cuenta por lo que la Institucion postulante podrd presentar mas
de un proyecto educativo si asi lo desease. (Se asigna un cddigo de postulacién por cada
propuesta).

(CCTS16) CTS (Catedra Ciencia, Tecnologia y Sociedad) -
2016

El objetivo de esta convocatoria es seleccionar profesionales docentes y técnicos que
quieran ampliar sus conocimientos e incorporar en su practica educativa el enfoque de
ciencia, tecnologia y sociedad.

Podran postular:

Docentes activos de Educacion Inicial, Educacion Escolar Basica, Educacion Media,
Educacion Permanente, Educacion Superior (Institutos de formacion docente, Instituciones
de educacion superior). Provenientes de la gestion publica, privada y/ o subvencionada,
dentro del territorio de la Republica del Paraguay. que cuenten con antigliedad maxima de
hasta 10 afios en la docencia.

Docentes-técnicos vinculados a la elaboracion del curriculum, elaboracion de planes,
programas y materiales educativos. Técnicos vinculados a la capacitacion de docentes,
técnicos vinculados al drea de investigacion educativa y ciencia y tecnologia.

Se evaluaran los antecedentes académicos del postulante, su trayectoria profesional, su
motivacién y el compromiso institucional. Ademas de otros criterios cualitativos o
cuantitativos establecidos por el equipo de seleccion

[ I

Desde: 15-06-2016 00:00
Hasta: 22-07-2016 15:00

Guia_de_bases_y_condiciones_(

Imagen 8: Portada de la convocatoria CCTS16

A medida que va completando los campos, éstos se guardan automaticamente por lo que
no existe inconveniente de que en caso de que necesite interrumpir el llenado del
formulario. Debe cerrar sesién y luego volver a iniciarla para continuar.

(_ =

C' [ spi.conacyt.gov.py/user

PHP: mysql_connect...

Mis Postulaciones

Q| =
7 Otros marcadores

IMM-— 1 @Gonscyt-guv.py

CVPy

—=——

Imagen 9: Cierre de sesion



2.2 Retomar una Postulacion iniciada

Una vez iniciada la sesion, en la pantalla de inicio, en la cinta de elementos ubicar el icono
con imagen de carpeta llamado "Mis Postulaciones" y hacer clic para poder ver las
postulaciones hechas con su usuario.

& > C DSpi.COl’Tacyt.gov.py/usel

EEETC o &

Inicio Mis Postulaciones Organizaciones

Mis Postulaciones

= Sequimiento  Z Continuar @ Ver Convocatoria #Ticket
Postulacion Convocatoria Fecha Estado Responsable
CcCTs 182 CTS (Cétedra Ciencia, Tecnologia y Sociedad) - 2018 18-03-2016 Postulacion Yo

Pigina | 1 de 1 C [s . Mostrando 1 - 1 de 1

Imagen 10: Mis postulaciones

2.2.1 Datos Generales

Como primer paso del formulario se encuentra "Datos_generales_ 1" en donde se
procede a la carga de los datos y documentos del Postulante.

2.2.1.1 Datos del Postulante

En esta seccién se adjuntan los documentos escaneados referentes a:
e Nombres
o Apellidos
e C.I. Nro. (adjuntar cédula escaneada)
e Género (Masculino o femenino)
e Fecha de nacimiento
e Nacionalidad
e Correo electrénico
e Teléfono celular
e Direccion de residencia actual
e Generar CVpy (Automaticamente se crea un vinculo con el CV cargado en la
pagina web http://cv.conacyt.gov.py/user



http://cv.conacyt.gov.py/user

Postulacion

Datos_Generales_1 Datos_Generales_1

Datos_Generales_2 1. DATOS GENERALES
Datos_Generales_3

Documentaciones

1.1. Datos del Postulante

Vinculacion CONACYT Nombres *:
Apellidos *:

_ C.l. Nro *:

— Adjuntar copia de C.I. *: . Ninguin archivo
El tamafio maximo permitido, por archivo, es de 30MB

Si su archivo supera este tamafio debera dividirlo en archivos menores al maximo.

Género *: -

Fecha de ]
nacimiento *:

Nacionalidad *:

Correo electronico *:

Teléfono celular *:

Direccion de residencia actual *:
Departamento - Ciudad *:

Adjuntar CVpy firmado *: . Ningtn archivo

El tamafio maximo permitido, por archivo, es de 30MB
Si su archivo supera este tamario debera dividirlo en archives menores al maximo.

Imagen 11: Datos del Postulante

Los campos que aparecen con (*) son campos requeridos, lo cual significa que no podra
finalizar la tarea de Postulacion si quedan sin completar.

Dependiendo de los campos a rellenar, se encontraran disponibles plantillas de
documentos de texto para ser rellenados posterior a su descarga. Una vez completados
deben ser firmados, sellados y escaneados por el postulante para ser subidos en formato
PDF.

2.2.1.2 Datos académicos
En esta seccién se adjuntan los documentos escaneados referentes a:
e Titulo académico de grado o formacién Docente
e Titulo académico de Posgrado (en caso de contar con alguno).

1.2. Datos académicos
Obs: Verificar legibilidad de los documentos escaneados en formato pdf.

Titulo académico de grado o
formacion Docente *:

Adjuntar titulo académico de . Ningun archivo
grado o Formacion Docente *:

El tamafio maximo permitido, por archivo, es de 30MB
Si su archivo supera este tamario debera dividirlo en archivos menores al maximo

Titulo académico de Posgrado
(si posee):

Adjuntar titulo de Posgrado: . Ningun archivo

El tamafio maximo permitido, por archivo, es de 30MB
Si su archivo supera este tamario debera dividirlo en archivos menores al maximo

Imagen 12: Datos académicos



2.2.1.3 Actividad actual

Aqui se debe seleccionar la actividad que se encuentra realizando el Postulante
actualmente (Docente o Técnico). Segun sea la seleccién de actividad irdn apareciendo

los campos correspondientes a completar.

En caso de seleccionar actividad "Docente" aparecen los siguientes campos:
e (Cantidad de instituciones en las que ejerce actividades de docencia (1 0 2, en caso
de seleccionar 2 se repetiran los mismos campos para recabar datos de cada

Institucién)
e Nombre de la Institucidn
e Antigliedad en la Institucion (expresada en afios)

e Tipo de gestion de la Institucion (Sector Publico, Privado, Privado subvencionado,

Otra - especificar)
e Direccion de la Institucién
e Departamento - Ciudad

Al llegar a este punto se debe hacer clic sobre el botén naranja "SIGUIENTE" para pasar

al siguiente paso del formulario.

1.3 Actividad actual

Seleccione

Actividad *: Docerts
Docente (Con trabajo en aula).
Cantidad de

Instituciones en K

la que ejerce
docencia *:

Nombre de la Institucion *:

Antigiiedad en la Institucion (en
afnos) *:

Tipo de gestion

de la Institucion

Direccion de la Institucion *:

Departamento - Ciudad *:

ia (CONACYT)

Tedfilo del Puerto y Nicolas Billof, Villa Aurelia.
06 369

Guardado

Imagen 13: Actividad actual




Continula la carga para en caso de seleccionar actividad "Docente"

e Teléfono
e Sitio web
e E-mail

e Nombre del Directivo

e Nivel educativo (Educacion inicial, escolar basica ler ciclo, escolar basica 2do
ciclo, escolar basica 3er ciclo, educacion media - bachillerato cientifico,
educacion basica - bachillerato técnico, formacion docente, educacion
superior, otras - especificar)

e Grado o curso que ensefia en esta Institucion

e (Cantidad de asignaturas (1, 2 o 3, segun la cantidad de asignaturas elegidas se
replicaran los campos correspondientes)

e Nombre de asignatura

e Turno en que ensefia esta asignatura (Mafiana, tarde, noche, mafianay tarde,
mafiana y noche, tarde y noche)

e Dias que ensefia en esta Institucion (mencionar el dia o dias separados por
coma)

2.2.2 Documentaciones

En esta seccidn, se adjuntan los documentos:

v

Carta de Postulacion: Dirigida a la autoridad maxima del CONACYT en la que se
expresa el deseo de participacion en la Convocatoria. Se proporciona el formato
establecido para este documento por lo que el postulante debe descargar el
modelo en formato digital editable, completar, firmar y escanear y finalmente
adjuntarlo al formulario.

Carta de motivacion: Este documento es de redaccion propia, por lo que no se
establece un formato predefinido. No exceder 1 (una) pdagina. El postulante debe
redactar, firmar, escanear y finalmente adjuntar la carta al formulario.

Carta de compromiso personal: En este documento el postulante se compromete
a cubrir sus gastos de traslado, estadia y hospedaje en caso de ser seleccionado y
a transferir los conocimientos adquiridos en la Catedra a la Institucion a la cual se
encuentra vinculada. Se debe descargar el modelo en formato digital editable,
completar, firmary escanear y finalmente adjuntarlo al formulario.

Carta de recomendacion Institucional: Presentar carta de recomendacion de la
Institucion a la que representa el Postulante. Redaccién propia (formato libre). No
exceder 1 pagina

Carta de compromiso Institucional: Presentar carta en la que la Institucién se
compromete a brindar su apoyo al Postulante durante la catedra de CTS.
Redaccion propia (formato libre). No exceder 1 pagina.

Carta de abstenerse a realizar reclamos de cualquier naturaleza al CONACYT.
Modelo disponible para descarga.

Carta de No encontrarse en proceso de jubilacion. Modelo disponible para
descarga.

Certificado o constancia de trabajo. En caso de prestar servicios en mas de una
Institucién adjuntar en un solo archivo pdf los certificados. Formato propio.



Postulacion

Datos_Generales_1

Daios_Generales 2

Daios_Generales 3
Documentaciones

Vinculacion_ CONACYT

Documentaciones

2. Documentaciones requeridas

Obs: Adjuntar documenios lusgo de ser completados, escaneados y firmados.

2.1 Carta de Postulacidon: Dirigido & méxima autoridad del CONACYT en donde se manifiesta interés de
formar parte de la presente Convocstoria. Modelo disponible para descarga.

Modelo Carta de = B
Postulacion: Nota-de-postulacion CTS doc Descargar
Adjuntar Carta Ningun archivo

de Postulacion

b

El tamaho maximo permitido, por archivo,
Si su archivo supera este tamano de ko en archivos menores 3l maximo.

2.2 Carta de Motivacion: Describir cuales son las motivaciones pars participsr de la catedra del CTS.
Redaccion propia (formato libra). No excader 1 pagina.

Adjuntar Carta Ningin archivo
de motivacion *:
El tamafio maximo permitdo, por archivo, 30MB

fo en archivos menores 3l maximo

Sisu archivo supera ese tamano debera ¢

2.3 Carts de compromiso personal: El postulante se compromete a cubrir sus gastos de trasiado,
estadia y hospadaje en caso de ser seleccionado y & transferir los conocimientos adquindos en la
Catedra a la institucion a la cual me encuentro vinculada. Modelo disponible para descarga.

Descargar

modelo Nota de

Coaanie Carta de compromiso CTS docx Descargar
personal:

Imagen 14: Documentaciones

2.2.3 Vinculacién con el CONACYT

En este paso se manifiesta la existencia o no de algun tipo de vinculacion con el CONACYT
en el sentido de haber sido beneficiario/a de algin programa o proyecto en
oportunidades anteriores a esta.

El postulante selecciona una respuesta Si / No de haber sido beneficiario en el pasado.

En caso de responder "Si" se despliegan las preguntas subsecuentes en donde se pide

expresar brevemente:

v" Mencionar el / los programas o proyectos en los que ha sido beneficiario.
v’ Describir las actividades realizadas en los mismos.
v Indicar el afio o los afios respectivos en que fue beneficiario.

€« C' [ spi.conacyt.gov.py/user
Pos|

Datos_Generales_1
Datos_Generales_2
Datos_Generales 3
Documentaciones

Vinculacion CONACYT

ey

Vinculacion_CONACYT
3. Vinculacién con el CONACYT

3.1 Ha sido

beneficiado/a

con algin Si -
programa /

proyecto del

3.2 Programas |
proyectos del
CONACYT en
los que ha sido
beneficiariol/a *:

3.3 Describir
actividades
realizadas en el
programa /
proyecto con el
cual fue
beneficiado/a *:

3.4 Indique el
ano en que fue

beneficiado/a

con algan

programa /

proyecto del

CONACYT *:

Obs: ion: Lai o enlos tendra cardcter de declaracion jurada

\ | | l

Imagen 15: Vinculacién con el CONACYT

10




3. Finalizar la tarea "Postulacion" -

Cuando todos los campos requeridos del formulario sean completados se debe
proceder a finalizar |a tarea de Postulacién presionando el botén "Finalizar"

€ Atras | CTS (Catedra Ciencia, Tecnologia y Sociedad) - 2016 (CCTS16-5) (publicado)

 ruevas taness

Postulacion

Deios, Generales. 1 Vinculacion_CONACYT

Datos_Generales_2 3. Vinculacion con el CONACYT
Datos_Generales 3

3.1 Ha sido
beneficiadoia
con algin
programa !
proyecto del
CONACYT? *:

Si -

3.2 Programas [
proyectos del
COMACYT en
los que ha sido
beneficiariol/a *:
3.2 Describir
actividades
realizadas en el
programa /
proyecto con el
cual fue
beneficiadola *:
3.4 Indigue el
ano en gue fue
beneficiadola
con algun
programa /
proyecto del
CONACYT *:
Observacion: La informacion proporcionada en los formularios tendra cardcter de declaracion jurada.

Guardado

Consejo Nacional de Giencia y Tecnologia (CONACYT)
Direccion: Dr. Justo Prieto N® 223 entre Tedfilo del Puerto y Nicolas Billof, Villa Aurelia.

Telefax: +(585-21) 508 223 / 508 331 / 506 360
Asuncion - Paraguay

Imagen 16: Finalizar tarea Postulacion

El Postulante debe estar seguro de haber completado el formulario y no desea hacer
ninguna edicion mas ya que posterior a presionar el botén Finalizar ya no podra ser
modificado ni agregado ningun dato. Este es el momento de acceder a cada paso a modo
de verificar la informacién ingresada. Se puede acceder a cualquier paso haciendo clic
sobre la lista.

Luego de realizar esta accion se confirma al Postulante que la etapa de Postulacién fue

finalizada con éxito mediante un mensaje en pantalla y via correo electrénico de la cuenta
con la que se realizod la tarea.
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4. Descargar el formulario -

Esta accién puede ser realizada en cualquier punto del llenado del formulario. Al
presionar el botdn "Descargar" aparece la ventana propia de Windows "Guardar como"
y luego de especificar el destino de la descarga se genera un archivo (nombrado con el
codigo de la postulaciéon 'y la cuenta de SPI utilizada. Ej. CCTS16-
XX_Postulacion_XXX@xxx.zip) conteniendo el formulario en formato PDF con sus anexos
correspondientes.

{ Atras | CTS (Catedra Ciencia, Tecnologia y Sociedad) - 2016 (CCTS16-5) (publicado)

B ruievas et

Postulacion

N Vinculacion_CONACYT

3 Datos_Generales 2 3. Vinculacion con el COMACYT
3 Datos_Generales_3

3.1 Ha sido

beneficiado/a

con algdn i .
programa [

proyecto del

CONACYT? *:

3.2 Programas /
proyectos del
CONACYT en
los que ha sido
beneficiariofa =
3.2 Describir
actividades
realizadas en el
programa [
proyecto con el
cual fue
beneficiadola *:

3.4 Indigue el
aho en que fue
beneficiado/a
con algan
programa [
proyecto del
CONACYT *:

Observacion: La informacidn proporcionada &n los formularios tendra caracter de declarscion juradsa.

Guardado

Consejo Macional de Ciencia y Tecnologia (CONACYT)

Direccion: Dr. Justo Prieto N° 223 entre Tedfilo del Puerto y Micolés Billof, Villa Aurelia.
Telefax: +(505-21) 508 223 / 508 331 / 506 360
Asuncion - Paraguay

Imagen 17: Descarga del formulario de Postulacion
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