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INTRODUCCION

El presente documento esta dirigido a proporcionar las indicaciones de utiliza-
cion del Sistema de Postulacion a Instrumentos - SPI, especificamente para la Convoca-
toria 2016 correspondiente al Programa de Apoyo para la Formacién de Docentes - In-
vestigadores.

El Sistema de Postulacion a Instrumentos, de aqui en adelante SPI, es una
herramienta a través de la cual se puede acceder a la postulacidn via electrénica de los
diferentes instrumentos lanzados por el Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia - CO-
NACYT.



1. Conceptos importantes

1.1 Acceso al SPI

El portal SPI es una aplicaciéon web que puede ser accedida desde cualquier navegador
de internet. Recomendamos el uso de Google Chrome o Mozzilla Firefox.

El usuario debe ingresar a un navegador web vy escribir en la barra de direccién la URL
del portal: http://spi.conacyt.gov.py/user para acceder al SPI. Una vez cargada la pagina
se visualiza una pantalla en donde se le solicita al usuario ingresar los datos de autenti-
cacién. En caso de no contar con una cuenta debe proceder a registrarse.

Cabe destacar que este registro puede realizarse una Unica vez y utilizar siempre la
misma cuenta para acceder a diferentes instrumentos que sean publicados en el portal
del SPI.
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Imagen 1:Ingreso al Sistema SPI

Para proceder al Registro se deben completar los campos requeridos y presionar el
botdn "Registrarse"
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Imagen 2: Registro de cuenta de usuario

Posterior a este paso recibird un mensaje en la cuenta de correo utilizada al momento
de registrarse conteniendo un link de activacion de la cuenta de SPI. Debe realizar dicha
activacion dentro de las 72 horas de haber iniciado el proceso de registro.
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Imagen 3: Recepcion del mail para activar la cuenta SPI

Para comenzar a utilizar el SPI, el usuario debe ingresar su direccién de correo electré-
nico registrada seguida de su contrasefia y presionar el boton "Acceder".
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Imagen 4: Autenticacién del Usuario

Si los datos ingresados no son correctos el sistema visualiza un mensaje de error: "Acce-
so denegado - Verifique sus credenciales y vuelva a intentarlo."
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Imagen 5: Autenticacién incorrecta

Si el nombre de usuario y la contrasefia corresponden entonces se inicia la sesién con la
pagina de inicio del SPI.
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Imagen 6: Pantalla principal del SPI al iniciar sesion de usuario

1.2 Acceso a programas vigentes

Dentro de la pantalla principal "Inicio" del SPI se encuentran todos los accesos a los
programas vigentes. En este caso procederemos a postular a la Convocatoria 2016
POSG16 "Apoyo para la Formacion de Docentes - Investigadores" haciendo clic sobre su
icono.
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[1 spi.conacyt.gov.py/user

=4 Webmail UNA 3 Bien

Convocatoria 2016 “Programa de
Apoyo para la Formacion de
Docentes-Investigadores”

Periodo para presentarse: 07-04-2015 00:00 - 31-08-2016 00:00

Programa de Apoyo para la Formacion de Docentes-investigadores

Vermaés

Sin categoria

onvocatoria 2016 “Programa de Apoyo
a la Formacién de Docentes-l...
015 00:00 - 31-08-2016 00:00

Imagen 7: Seleccién del programa al cual postular




2. Guia de uso

2.1 Iniciar una nueva postulacién

Luego de seleccionar la convocatoria POSG16 procederemos al llenado del formulario.
Como primera pantalla, el SPI despliega la portada del programa con una breve infor-
macién, incluyendo fecha de inicio y cierre y la Guia de bases y condiciones. Hacer clic
en el botdn "Postular". La aplicacion permite la presentacion de varias postulaciones
por parte de una misma cuenta por lo que la Institucion postulante podra presentar
mas de un proyecto educativo si asi lo desease. (Se asigna un cddigo de postulacion por
cada propuesta).
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Imagen 8: Portada de la convocatoria POSG16

A medida que va completando los campos, éstos se guardan automaticamente por lo
gue no existe inconveniente de que en caso de que necesite interrumpir el llenado del
formulario. Debe cerrar sesién y luego volver a iniciarla para continuar.
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Imagen 9: Cierre de sesion



2.2 Retomar una Postulacion iniciada

Una vez iniciada la sesién, en la pantalla de inicio, en la cinta de elementos ubicar el
icono con imagen de carpeta llamado "Mis Postulaciones" y hacer clic para poder ver las
postulaciones hechas con su usuario.

—

Inicio Mis Postulacionas QOrganizaciones

Mis Postulaciones

B Seguimiento [ Continuar @ Ver Convocatoria #Ticket
Postulacion Convocatoria Fecha Estado Responsable
POSG16-15 Convocatoria 2016 “Programa de Apoyo para la Formacidn de Docentes-Investigadores™ 09—0.5-2.018 Postulacidn Yo
Pagina 1 de 1 o 5 st Mostrando 1-2 de 2

Imagen 10: Mis postulaciones

En caso de tener mas de una propuesta a postular, se identificard con un cédigo por
cada postulacion "POSG16-XX"; dénde POSG16 corresponde a la convocatoria "Progra-
ma de Apoyo para la Formacion de Docentes - Investigadores"

2.2.1 Datos generales de la Instituciéon de Educacién Superior

Como primer paso del formulario se encuentra "Datos_generales_Institucién" en donde
se procede a la carga de los documentos referente a la Institucién y Responsable legal.
En este paso es muy importante, luego de seleccionar la unidad académica enviar un
correo al administrador SPI (spi@conacyt.gov.py) desde la cuenta que fue registrada en
el SPI (con la cual se inicia sesién) para poder ser autenticada como cuenta oficial de la
Institucién postulante.
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€ Atras | Convocatoria 2016 “Programa de Apoyo para la Formacion de Docentes-
Investigadores” (POSG16-15) (publicado)
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Datos_generales_Institucion

1 DATOS GENERALES DE LA INSTITUCION DE EDUCACION SUPERIOR
1.1, Unidad académica

B Organizacién: | Asociacion Buscando ia Vids
n_publicable

IdantScscion Proyecte Favor enviar un correo a spi@caonacyt.gov.py para poder ser agregado como miermibro de la
[deibbcacion’ Provacts. Cont nsteucion pastulante. Proparcionar los datos: Insttucion a ia que perenece, Nombre, Apelido, Nro
i ez 4 de céduia de wenbdad Correo registrado en el SP para la convecatona (comeo de usuano para

Encuade iniciar la sesién)
Proyecto_Fducatvo
Prayects_Educative_Cant Documentos
Datos_pcademcos Adjuntar los siguientes archivos. en formato pdf Verificar legibikdad

Descargar modelo Nota de

po.""l“'«" Complatary Nota de-postutacion doc Descargar

adjuntar en of siguients

campo.:

Nota de Postulacidn * [l téngiin srchiva

| tarnafia in pur id 0r schie, ee ¢ {8l
5 i urd dradic s al

Lay de creackin de la .lingun archmg
ar mrhun ss de Ak

Imagen 11: Paso Datos_generales_Institucion



Los campos que aparecen con (*) son campos requeridos, lo cual significa que no podra
finalizar la tarea de Postulacién si quedan sin completar.

Dependiendo de los campos a rellenar, se encontraran disponibles plantillas de docu-
mentos de texto para ser rellenados posterior a su descarga. Una vez completados de-
ben ser firmados, sellados y escaneados por el postulante para ser subidos en formato
PDF.

Una vez rellenados todos los campos mostrados en el formulario correspondientes al
paso actual se procede a presionar el botdn "Siguiente" para pasar al siguiente paso.

Conscyt - SP1 - Sistemnade., X | o

m =

o
*E U &+ O

Apaltidos *:

CLN™

Adpntar copia de CL = W 1o

ueba2 pof it

Género *: Masauing
Cargo actuak: ; Oirscor

Deaccion laboral *:

Ciadaa ~

Departamento *:

Cadiga Pastal =
Tesétono ™
Fax™:

Corren alactiteico *

Adguntar Resolucion oo |3 mama au

31
Resolucson | Rl

BESOL ma aulotidad pdl (12320

Imagen 12: Pasar a siguiente paso del formulario

2.2.2 Datos de la Institucion Asociada

En este paso se completa el paso "Institucion_Asociada" en caso de contar con una o
mas instituciones asociadas (hasta 3) para complementar la ejecucion del proyecto
educativo; pudiendo ser las modalidades de asociacion:

e Infraestructura

e Equipamiento

e Recursos financieros

e Docentes

e Investigadores

e Doble titulacién

e Movilidad de estudiantes

e Movilidad de docentes

e Otro (especificar)
Si no se cuenta con ninguna Institucién Asociada, entonces se debe dejar en blanco y
presionar el botdn Siguiente.



2.2.3 Resumen publicable

Aqui se debe adjuntar el brochure del resumen publicable del Proyecto Educativo, el
cual debe reunir las caracteristicas principales del programa y estar ajustado al mode-
lo disponible para su descarga en el SPI que sera publicado tanto por la Institucion
Beneficiaria (IB) como por el CONACYT una vez que el Proyecto Educativo sea adjudi-
cado.

2.2.4 Identificacién del Proyecto

En este paso se definen los datos generales de identificacion del Proyecto Educativo,
como el nombre, el nivel académico (maestria o doctorado), la naturaleza (nuevo pro-
yecto o ya presentado al CONACYT en convocatorias anteriores), etc.

Para completar el cuadro de "Areas de la ciencia (Manual Frascati)" de debe presionar
el botén "+" para desplegar la ventana que contiene las opciones segin el Manual Fras-
cati.

Areas de la ciencia (Manual Frascati)

Area Subarea Disciplina Especialidad

Area™ | hd ‘
Sub-Area* Cienclas Naturales

ey Ingenieria y Tecnologia
Disciplina*:

Ciencias Médicas y de la
Especialidad: Salud

Ciencias Agricolas

Ciencias Sociales I

Humanidades

Areas de la ciencia (Manual Frascati)

Area Subarea Disciplina Especialidad

Imagen 13: Areas de la ciencia (Manual Frascati)

1 Ciencias Naturales Ciencias de la Compu...  Ciencias de la Inform




Este cuadro sélo puede contener un area. Si desea modificar su eleccion debe eliminar

los datos ya cargados presionando el boton "-".

Para completar "Areas de la ciencia (UNESCO) se debe hacer clic en la pestafia indicada
para desplegar la lista de opciones y seleccionar una. Dependiendo del drea selecciona-
da irdn apareciendo los campos siguientes.

Areas de la Ciencia (UNESCO)

Areas ™: | 1 Ciencias Maturales| O

1 Ciencias Naturales

2 Ingenieria y Tecnologia

3 Ciencias Médicas y de la Salud
4 Ciencias Agricolas

5 Ciencias Sociales

6 Humanidades

Imagen 14: Areas de la ciencia (UNESCO)

2.2.5 Encuadre

En este paso se define el encuadre al plan nacional 2030 (Reduccién de pobreza y desa-
rrollo social, Crecimiento econdmico inclusivo o Insercion de Paraguay en el mundo) y
politica de ciencia y tecnologia basandose en los sectores productivos priorizados por el
CONACYT (Cadenas agroindustriales, Mineria y metallrgica, Metalmecanica, Forestal y
biomasa, Energias limpias y renovables, Transporte y logistica, Turismo e industrias cul-
turales, Industrias de media vy alta tecnologia, Construccion).

2.2.6 Proyecto Educativo

Aqui se debe justificar y fundamentar el Proyecto Educativo cumpliendo con las carac-
teristicas establecidas en la Guia de Bases y Condiciones.
En este paso se completa informacion referente a:

e Justificacion

e Fundamentacién

e Pertinencia y relevancia del programa

e Estudio de viabilidad

e Estrategia de sustentabilidad

e Objetivo general y objetivos especificos

e Perfil de ingreso (Requisitos y sistema de admision)

e Perfil de egreso (Requisitos y sistema de egreso)

e Movilidad (de docente y de estudiante en caso de ser contemplados)

2.2.7 Datos Académicos
En esta seccidn se procede a cargar los datos académicos del Proyecto Educativo.
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Imagen 15: Elemento Académico

Como primera instancia se cuenta con elemento "Académico". Al hacer clic aparecen las
secciones:

e Programa académico,

e Docentes, Investigadores,

e Tutores,

e Materias,

e Lineas de investigacion,

e Estudiantes.

€ Atras | Académico

Sin nombre

Nivel Académico: Fecha de Inicio: Codigo Postulacion:
Modalidad: Fecha de finalizacion

Alcance

Materias <+ Agregar

Materia Codigo Carga Horaria Total

Pagina de 0 C $in datos para mostrar

Plantel Académico <+ Agregar

Nombres Apellidos Grado Académico Titulo del Grado Académico Pertenencia a un Sistema da Investigacian

Pagina 1 de & Sin dates para mostrar

Lineas de Investigacion <4 Agregar

Nombre de la Linea de Investigacion Descripcion Responsable de la Linea Tutor/Co-Tutor | Carga Horaria de la Tutoria

Pagina ded 21 §in datos para mostrar

Pian de Estudios + Agregar

Materia Caroa Horaria Total Caroa Horarla Fase Docenta  Caraa Horaria Fase Investioac Caroa Horaria Fase Extensiorn  Cambo

Imagen 16: Elemento Académico

Como primera medida se procede a cargar los datos del Programa académico haciendo
clic en los campos de los datos de la "cabecera" del Programa. Hasta que estos datos no
sean completados no se podran cargar los campos correspondientes Materias, Plantel
Académico, etc.
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{ Atras | Académico

Sin nombre

Nivel Académico; Fecha de Inicio Codigo Fos
Modalidad: Fecha de finalizacion:
Alcance:

Materias <4 Agregar

Materia Cadigo Carga Horarla Total

Pagina de Sin datos para mostrar

Plantel Académico + Agregar

Imagen 17: Cabecera del programa académico

Aparece una ventana superpuesta habilitando los campos a ser rellenados con los datos
del programa académico. Presionar el botén "Guardar" para conservar los cambios.

Nombre del Programa *=  Programa de Posgrado en Ingenieria de Recursos Hidricos

Fecha de Inicio ™ 02/05/2017 i Fecha de Finalizacién *: 21/11/2017

Nivel Académico * Maestria v

Modalidad * Presencial -

Alcance * Nuevo -

Ciudad de desarmollo del Astncicn

Proyecto *:

Direccion *: mariscal lopez 333

Numero de Estudiantes 8 -

Minimo * -

Numero de Estudiantes a
Gy 12 -

Maximo *:

Numero de Egresados = 12 -

Carga Hora.ria Total del 700 -

Programa *:

Horas de Docencia * 150 v

Horas de Investigacion 300 -

Horas de Extension * 250 .

Imagen 18: Datos del programa académico

Para proceder a la carga de las demads secciones presionar el botdn Agregar e ird apare-
ciendo la ventana correspondientes a cada seccion.

2.2.7.1 Materias

En esta ventana se ingresan los datos de la materia como son: Denominacion, Codigo y
Carga horaria total. Presionar el botén "Guardar" para conservar los cambios". Se debe
repetir la acciéon "Agregar" por cada materia del Programa académico.
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Denominacion *:

Codigo *

Carga Horaria 0 -
Total *: M

Imagen 19: Datos de la materia

2.2.7.2 Plantel Académico

Aqui se ingresan los datos del Plantel Académico que participaran en la ejecucion del
Programa Académico (Docentes, Investigadores, Tutores). Se debe tener en cuenta,
como se especifica en la Guia de bases y condiciones, que el CV a adjuntar en el campo
correspondiente debe encontrarse redactado en formato CvPy para profesionales resi-
dentes en el Paraguay y en formato normalizado perteneciente a Plataformas naciona-
les o internacionales para los profesionales residentes en el extranjero. No se admitiran
CV en formato libre. Para la confeccion del Curriculum en formato CvPy acceder a la
pagina http://cv.conacyt.gov.py/user. Se debe repetir la accion "Agregar" por cada Pro-
fesional perteneciente al Plantel Académico.

Nombres *:

Apellidos *

Email *:

Tipo Documento * | o

Numero Documento

Observacion: adjuntar el CV en formato pdfy verificar |a legibilidad

oV . Ningtin archivo

El tamano maximo permitido, por archivo, es de 30MB

Si su archivo supera este tamano debera dividirto en archivos menores al maxin
Pais de Residencia *: [ 2CCIONE : -
Tipo Vinculacion *: [ v

Pertence a un
Sistema de No v
Investigacion *;

Grado Academico *;

Titulo del Grado
Academico *:

Horas de Dedicacion 0
al Programa *:

Descargar Carta de Compromiso

Observacion: adjuniar la carta en formato pdf y verificar la legibilidad

Adjuntar Carta de . Ningun archivo

Compromiso !

El tamafio maximo permitido, por archivo, es de 30MB

Si su archivo supera este tamafio debera dividirio en archivos menores al maxin

Imagen 20: Datos del Docente

12



2.2.7.3 Lineas de investigacion

Aqui se ingresan los datos referentes a las Lineas de investigacion que conforman el
Programa académico. Al momento de asignar Responsables y Tutores se hace clic en "+
Agregar" y aparece otra ventana para seleccionar de una lista, que contiene los datos
del Plantel Académico que se habia cargado en el paso anterior.

Nombre *

Descripcion *

Responsables 4 Agregar

Nombre Apellido Email

Tutores + Agregar

Nombre Apellido Email = | Carga Horaria

| com

Imagen 21: Datos de Lineas de investigacion

2.2.7.4 Plan de Estudios

Aqui se ingresan los datos del Plan de estudios. En esta seccién se encuentra un modelo
establecido para la presentacién del Contenido de la materia, el cual debe ser descar-
gado, completado y subido en formato PDF.

Plan de Estudios

Afio *:
Semestre *; 1

Nombre de la Asignatura | . J

Docente Titular *: | - - cent - J

Docente Auxiliar: { ) v
Fecha de Inicio *;

Fecha de Finalizacion *:
Carga Horaria Total *; 0

Carga Horarla de Fase 0
Docente *

Carga Horaria de Fase 0 -
Investigativa *: =

Carga Horaria de Fase 0
Extension *:

Estado *: v

Total Credito *;
Optativa/Obligatoria *

Campo *: -

Descargar Contenido de la Materia

Observacion: adjuntar el contemido de la materia en formato pdf y verificar la
legibilidad

Adjuntar Contenido de la Ningun archivo

Materia *:

El tamafio maximo permifido, por archivo, es de 30MB

Si su archivo supera este tamafio debera dividirlo en archivos menores al maxin

Imagen 22: Plan de estudios
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Para seleccionar el horario de la Asignatura se presiona el boton "Horario" y se elige
marcan las casillas dependiendo del dia en que se establezcan las clases para esa mate-
ria y luego se fija el horario Desde - Hasta. Se presiona el botdon "Listo" para cerrar la
ventana de Horarios de Clase y se repite la acciéon "+ Agregar" por cada materia que
conforma el plan de estudios.

Dias Tene clases | Desde Hasta
domingo 07:00 22:30
lunes "o T1s00 22:30
martes " w» Tao00 2230
miercoles 07.00 2230
jusves 07:00 22:30
viemes 07:00 22:30
sabado 07:00 22:30
[ Uisto | Cancela |
o

Imagen 23: Seleccion de horario de asignatura.

2.2.7.5 Extensiones

Aqui se cargan las actividades de divulgacién de conocimientos, ya sean estos eventos
de seminarios, talleres, congresos, etc. El nombre de la asignatura y el nombre del do-
cente responsable de la actividad seran completados con los datos proporcionados en
la seccion de Materias y Plantel Docente respectivamente. Esta seccion podra ser modi-
ficada una vez que se cuente con la planificacién de los eventos y las horas reloj realiza-
das.

Nombre de ‘
Extensiin "

Fecha Inicio b
Organizador del
avento *

Lugar *

T

\
Nombre de la ‘
Acignatura *

MNombre del ‘
Docente *

Horas reloj
realizadas

Imagen 24: Agregar extensiones

2.2.7.6 Estudiantes

En esta ventana se cargaran los datos correspondientes a los estudiantes admitidos a
cursar el Programa académico. Presionar el botén "Guardar" para conservar los datos
ingresados. Esta seccidn sera completada una vez que se cuente con la lista de alumnos
admitidos.

Una vez concluida la carga de los datos contenidos en el Elemento "Académico" salimos
de el haciendo clic sobre "< Atrds | Académico".
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Inicio Mis Postulaciones Organizaciones

€ Atras | Académico

Programa de Posgrado en Ingenieria de Recursos Hidricos

Fecha de inicio: 02/05/2017

fd Codigo Postulacion: POSG16-15
Fecha de finalizacion: 21/11/2017

Nivel Académico: Maestria
Modalidad: Presencial
Alcance: Nuevo

Materias < Agregar

Imagen 25: Finalizar carga del elemento "Académico

De esta manera se volvera al primer paso del formulario Postulacion, por lo que tene-
mos que volver a ubicar el paso "Datos_academicos" para continuar con la carga de
datos en esta seccion.

€ Atras | Convocatoria 2016 “Programa de Apoyo para la Formaciéon de Docentes-
Investigadores” (POSG16-15) (publicado)

Postulacion

Datos_generales_Institucion

Dalos_generales_Instilucior
Institucion_Asociada
Instifucion_Asociada_2
Institucion_Asociada_3
Resumen_publicable

1. DATOS GENERALES DE LA INSTITUCION DE EDUCACION SUPERIOR
1.1. Unidad académica

Orpanizacion:  Asoclacion Buscando la Vida -

Favor enviar un comreo a spi@conacyt.gov.py para poder ser agregado como miembro de |a institucion

Idenfificacion_Proyecto
Identificacion_Proyecto_Cont

Encuadre

Proyecto_Educativo

Prayecto Frveativo_Cont
Datos_academicos

Condiciones_assumucionales

Condiciones_Institlucionales_2

Condiciones_insfiiucionales_3

Presupuesto

pastulante Proporcionar los datos: Institucion a la que pertenece, Nombre, Apellido, Nro. de cédula
de identidad, Correo registrade en el SP! para la convocatoria (comeo de usuario para iniclar la
sesion)

Documentos
Adjuntar los siguientes archivos, en formato pdi. Verificar legibilidad
Descargar modelo Nota de

Postulacion, completar y
adjuntar en el siguiente campo.:

Nota-de-postulacion.doc Descargar

. Ningin archivo

mitido, por archivo, es de 30MB
ste tamano debera dividirlo en archiv

Nota de Postulacion *:

El tamafio mdximo p

Si su archivo supe )s menores al maximo

Ley de creacion de la
Institucion *:

El tamafio maximo parmitido, por archivo, es de 30MB
5i su archivo supera este tamano debera dividirlo en archives menores al maximo

. Ningun archivo

Copia de personeria juridica *: . Ningun archivo

El tamafio maximo pemitido, por archivo, es de 30MB
Si su archivo supera este tamahno debera dividirlo en archives menores al maximo

Imagen 26: Continuar con Datos_academicos.

2.2.7.7 Equipo de Gestién

Aqui se cargan los datos de los profesionales que estaran ocupando los cargos de:

e Coordinador académico (obligatorio)

Otros

Coordinador administrativo (obligatorio)
Secretario académico
Secretario administrativo

Esta seccidn se presenta en formato de Grilla (comportamiento similar a la de una hoja
de calculo). Para proceder a la carga se debe habilitar la celda con un clic y escribir los
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datos. Si se desea maximizar la grilla para una mejor visualizacion se debe hacer clic en
el botdn ubicado en el dngulo superior izquierdo de la ventana. Para regresar la ventana
a su lugar se debe presionar el mismo boton.

Datos_academicos

Carga de los datos academicos del Proyecio educativo

quipo de Gestiop
Obseivatiom: £n el campo “Cargo” se debe completar con una de estas opciones: Coordinador académico,

Coordinador administrativo. Responsable de estudiantes, Secretario administrativo o Secretario académico

[AlNvmbres y Apellidos [B)Cargo [ClHoras mensuales dedicada
[A]Nombres y Apellidos [BICargo [ClHoras mensuales dedicada [DjHoras semanales dedicada
v
Juan Mena Coordinador académico \

Imagen 27: Equipo de gestion

Conforme se necesiten mas filas hay que presionar el botén inferior "+" e irdn apare-
ciendo en la parte inferior.

Luego de este paso se deben adjuntar los CV de los profesionales del equipo de gestién
en formato CvPy.

2.2.8 Condiciones_Institucionales

En este paso se expone la trayectoria institucional, la gestidén en investigacién, las alian-
zas, redes e infraestructura con que cuenta la Institucion proponente.

Se completan los siguientes puntos:
e Trayectoria institucional en realizacién de posgrados de los Ultimos 5 afios
o Experiencia en desarrollo de posgrados
o Experiencia en desarrollo de posgrados académicos (investigativos)
e (Gestion en investigacion
o Instancia responsable de la gestidn investigativa
o Politica de investigacién
o Fondos destinados a investigacion
o Lineas de investigacién e investigadores involucrados / categorizados
/ vinculacidn institucional
o Proyectos de investigacién activos
o Cantidad de proyectos con docentes y estudiantes involucrados
o Cantidad de publicaciones cientificas
e Normativa
o Reglamento académico del posgrado
o Reglamento de tesis del posgrado
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Mecanismos de asignacion de tutores
Adjuntar sistema de permanencia
Adjuntar sistema de seguimiento a egresados
Adjuntar sistema de vinculacion con la institucion de los egresados
Adjuntar normativa de evaluacién y promocién de asignaturas, se-
mestres y afio de proyecto educativo
e Infraestructura disponible para el posgrado
o Instalaciones
o Bibliotecas
o Laboratorios
e Referencia bibliografica que se dispone para el programa de posgrado en
formato APA
e Alianzas - convenios - redes para la realizacién del posgrado

O O O O O

2.2.9 Presupuesto
En este paso se ingresan los datos del presupuesto del proyecto educativo.
Como primera medida se comienza con la carga del presupuesto en si haciendo clic en
el elemento "Presupuesto”. Aqui es donde se prepara y/o modifica el Presupuesto y
eventualmente, las Rendiciones.

2016 “Programa de Apoyo para la Formacion de Docentes-
516-15) (publicado)

Presupuesto

8 Presupuesto

81 Carga del Presupuesto del Proyecto Educatio
S —
e —

8.2 Datos financieros de la Entidad Proponente
Balances financieros completos ce los Gitimos 3 afiog, de |3 Institucion praponenta. firmados

Imagen 28: Elemento Presupuesto

2.2.9.1 Cabecera del Presupuesto
Al presionar en boton del elemento se muestra una ventana superpuesta para proceder
a la carga del Plan presupuestario en donde se ingresan los datos del proyecto educati-
VO que quedaria como la cabecera del Presupuesto

Pl Presupoes tario Q

Nombre del Proyeco”

Poswlacibn POSG16-15 - Convoatona 2016 “Frograma g Apoyo para 13 Formaciin 4e Docsates-ineesa gadores

Insttucien : Tipo
Benehciana®

rito Financiado por
ol COMACYT

0
| TP oo N My M Vi sl Gl Sciocm |

Otjilas del Fonaiecimiento 08l Capaal HUManG a1 1 1+ £ 00/80v0 02 8518 COMPONEns 08| PIOgrama &=
componants preenover Scvidades orientadas 3 Sumentar i ofeta de persana’ calificade. e nivel svarzade con
capacidades para lainvestigacon y desarrolio

Imagen 29: Carga del plan presupuestario
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En esta seccidn se completan los siguientes campos:

Nombre del Proyecto: Aqui se completa el nombre del Proyecto Educativo que
se propone en la postulacion.

Postulacién: Se completa de forma automatica con el codigo asignado por el SPI
a la postulacion y nombre de la convocatoria.

Institucién beneficiaria: Se completa de forma automatica con el nombre de la
organizacion con la que fue validada la cuenta de acceso al SPI.

Tipo: Para esta convocatoria seleccionar el alcance o naturaleza del proyecto
postulado (si es un proyecto Nuevo o si ya fue Apoyado anteriormente por el
CONACYT opciones para esta convocatoria).

Objetivo del Proyecto y/o programa: Indicar aqui el objetivo del Proyecto Educa-
tivo.

Monto financiado por el CONACYT: Indicar aqui el monto solicitado al CONACYT.

A continuacion del Monto financiado por el CONACYT se presenta una cinta de opciones
en las que hay que ir completando cada item haciendo clic sobre cada titulo. Con estos
datos se conforma el Plan General de Trabajo de manera automdtica en el formato re-
querido.

Objetivos del Proyecto: Se completa automaticamente con el objetivo del com-
ponente al que corresponde esta Convocatoria.

Indicador: Aqui se completa el indicador de cumplimiento de las actividades pre-
supuestadas.

Meta Minima y medios de verificacion:

Resultados: Aqui se describen los resultados Con el botén "+ Agregar" se pueden
agregar todos los resultados necesarios.

Presionar el botdon "Guardar" para conservar los datos ingresados y cerrar la ventana
superpuesta.

A continuacion se procede con la carga de las actividades que se presentan en forma de
grilla, pudiendo ser estas Actividades Imputables y Actividades no Imputables.

I + Actividad No lnp (L Rendiciones B Planificacion Mensual & POF -+

Nivo Desc | AQregar una nueva Actividad No ""P'I‘ﬂ"'*‘l Contrapartida Total Tipe M.C inicio Fin

Indicadores

Medios ge
Verificacion

Riesgos

Imagen 30: Carga de actividades no imputables
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2.2.9.2 Actividades No Imputables

Las actividades no imputables son aquellas a las que no se asignan valor monetario y
guedarian como Titulo de las actividades imputables en la presentacidon del presupues-
to. Las actividades imputables se incluyen dentro de grupo de actividades no imputa-
bles.

Para agregar una nueva Actividad No Imputable. Se debe hacer clic en el boton “+ Agre-
gar No Imputable” vy se abrird el editor de Actividad No Imputable, donde se deben in-
gresar los siguientes datos:
e Descripcion. Se completa con el nombre que describe a la actividad No Imputa-
ble.
e Indicadores. Se completa con los Indicadores de la actividad No Imputable.
e Medios de Verificacion: Se completa con los Medios de verificacién de la activi-
dad No Imputable.
e Riesgos. Se completa con los Riesgos de la actividad No Imputable.

Para cargar una "sub actividad no imputable" se procede a repetir el paso de "Agregar
una actividad no imputable" y presionar el botén de cambio de nivel marcado en rojo
en la siguiente imagen:

+ Actividad No Img + Actividad Imp = O * +* & Editar 2 Borrar = Plarsticacion Mensual & Descargar PDF

Nivel Descripaion Ind. Ver Adquisicion an Ob onacyt ontrapartida Tota Tipe M.C -] Fin
1 MARCO v v
2 Adqusicd, v v

1 MARCO v v

1.1 ) Adguasieo L v

Ahora de ser la actividad nimero 2, pasé a ser una sub
actividad, por ello se enumerd con 1.1. Para hacer el
procedimiento a la inversa basta con presionar el botén
encerrado en circulo rojo.

Imagen 31: Carga de una sub actividad no imputable

2.2.9.3 Actividades Imputables

Las actividades imputables son aquellas a las que pueden asignarse un valor monetario
y objeto de gasto. Estas actividades corresponden a las adquisiciones, ya sea de bienesy

/ o servicios, realizadas con los fondos del Proyecto educativo.

Para agregar una nueva actividad Imputable se debe hacer clic en el botén “+ Agregar
Imputable” vy se abrira el editor de Actividad Imputable, donde se deben ingresar la in-

formacién de la actividad, que incluye:

19



e Descripciéon de la Adquisicidn. Se completa con el nombre que describe a la acti-

vidad Imputable.

e (antidad. Por defecto la cantidad de la adquisicion es 1. Se cambia el valor de la

cantidad segun se requiera.

e Sin Adquisicidn. Se marca el check de este campo cuando se trata de una activi-

dad a la que no se asignan valores, pero se incluye en el nivel de los Imputables.

+ Actividad No imp. + Actvidad imp. = I 4 + r = ) [£ Rendiciones i3 Planificacion Mensual & POF
1 Nivel Desc Ind. Verl Agtegar una nueva Actividad fmpuhblo]onlrapamda Total Tipe M.C Inicio Fin
1 v

Plan Presupuestario - Actividad Imputable

Descripcion de la
ADGUESICION”

Caniidad: It 1
Sin Adquisicion; nl

Objeto del Gasto*: | |
Monto Solicitado m Contrapartida E Total E Exenta n

M de ta Contratacion : exstente: ] W | 3 |

Histérico de camblos

Fecha guardado Fecha aprobacio Monto Conacyt  Monto Contrapar  Fecha Inicio Fecha Fin Estado

Comentarios (0) n

Imagen 32: Carga de una actividad imputable

e Objeto de Gasto. Se selecciona de la lista el objeto de gasto al cual corresponde
la adquisicion segun el Clasificador Presupuestario (LEY N° 5.554 "QUE APRUEBA
EL PRESUPUESTO GENERAL DE LA NACION, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2016").
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Descripcion de la imputable 1.1
Adquisicion™:

Cantidad

Sin Adquisicion:

Objeto del Gasto*:  §|
Monto Solicitado 0-OBJETO DE GASTO 000

Modailidad de la Contj

Inicio®

- REMUNERACION ADICIONAL
- SUBSIDIO FAMILIAR

Fecha guardado

Comentarios

111 - SUELDOS
114 - AGUINALDO
- REMUNERACION EXTRAORDINARIA

- BONIFICACIONES Y GRATIFICACIONES

- APORTE JUBILATORIO DEL EMPLEADOR

- GRATIFICACION POR SERVICIOS ESPECIALES
- CONTRATACION DE PERSONAL TECNICO

- CONTRATACION DE PERSONAL DE SALUD

- CONTRATACION OCASIONAL DEL PERSONAL DOCENTE Y DE BLANCO

Imagen 33: Seleccidn del objeto de gasto

Monto Solicitado. Se completa con el monto solicitado a CONACYT para la activi-

dad Imputable. Es el monto base sin incluir el IVA.

Contrapartida. Se completa con el monto que el Propietario pondra a disposicién
para la actividad Imputable. El monto de contrapartida esta condicionado a las
categorias de objeto de gasto. Generalmente debe cubrir el porcentaje del IVA,

excepto en caso de tener una actividad exenta de IVA.

Total. EI monto total es la sumatoria del monto solicitado y el monto contrapar-

tida, es decir la suma del monto base y el IVA.

Exenta. Se marca el check de este campo cuando se trata de una actividad exen-
ta de IVA.

Modalidad de la Contratacién. Se selecciona de la lista la modalidad de Contrata-
cion que corresponde. En caso de que no se aplica una modalidad de contrata-

cion se selecciona “(No aplica)”
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Plan Presupuestario - Actividad Imputable

Descripcion de la
Adquisicion®

Cantidad:
Sin Adquisicion:
Objeto del Gasto* 251 - ALQUILER DE EDIFICIOS Y LOCALES v

Monto Solicitado: 0 Contrapartida 0 Total: 0 Exenta:
Modalidad de la Contratacion I -] Existente Tipo* v
Inicio®: Cuadro Comparativo de Precios Fin*: ]

Historico de cambios

CP-Ley 2051/03 (para las
entidades publicas)
Fecha guardado Fecha apf(No2 ontraparl Fecha Inicio  Fecha Fin Estado

Comentarios (0) K23

imputable 1.1

Imagen 34: Seleccion de modalidad de contratacion

Existente. Se marca el check de este campo cuando se trata de una actividad ya
disponible, es decir, una adquisicion ya realizada. Al tratarse de una adquisicién

ya realizada, el monto de la adquisicidn solo puede ser un monto contrapartida.

Tipo. Se selecciona el tipo de adquisicién que corresponde entre Administrativo
y Misional, siendo las adquisiciones del tipo Administrativo las destinadas a
brindar apoyo al proyecto y las del tipo Misional las adquisiciones que contribu-
yen al logro de objetivos y resultados de la ejecucién del proyecto. El monto so-

licitado y el de contrapartida esta condicionado al tipo de adquisicién.

Plan Presupuestario - Actividad Imputabie

Descripcion de la Imputable 1.1
AGGUESICION®

Cantidad:

Sin Adquisicion:

Objeto del Gasto*: 251 - ALQUILER DE EDIFICIOS Y LOCALES

Monto Solicitago o Contrapartida 0

Modalidad de la Contratacion: ~  Existente: Tipo™:

Inicio* = Fin*

Misional
Historico de cambios

Fecha guardado Fecha aprobacié Monto Conacyt  Monto Contrapar  Fecha Inicio Fecha Fin Estado

Comentarios (0) {23

Imagen 35: Seleccion del tipo de gasto
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e |nicio. Se selecciona en el calendario la fecha de inicio de la actividad Imputable.
e Finaliza. Se selecciona en el calendario la fecha de fin de la actividad Imputable.

e Comentarios. Se puede agregar un comentario que sera enviado al Evaluador.

Para agregar un comentario se debe hacer clic en “Ver”, luego se completa el

espacio con el comentario y se hace un clic en “Agregar comentario”.

Plan Presupuestario - Actividad Imputable

Descripcion de la
Adquisicion®:

Imputable 1.1

Cantidad

Sin Adquisicion:
Objeto del Gasto® 251 - ALQUILER DE EDIFICIOS Y LOCALES v
Monto Solicitado: 20.000.000 Contraparuda: 2.000.000 Total 22.000.000 Exenta

Modaiidad de la Contratacion: ~  Existente; Tipo*: Misional v

Fin®:

Marzo 2016 «

Historico de camb

D LM M J VvV S
Fecha guardado — Monio Contrapar  Fecha Inicio ~ Fecha Fin Estado
6 T 8 9 10 11

i3 14 15 16 17 18 19

20 21 22 23 24 25 26

2728 » % u [ Ouarer | conw |

Comentarios

Imagen 36: Seleccidn de inicio y fin de la actividad

La carga de las actividades se realiza agregando en primer lugar una actividad No Impu-
table y luego las actividades Imputables, que van forma parte del grupo de la actividad
No Imputable hasta el momento de agregar un nuevo No Imputable.

Las actividades se van ordenando de forma que los grupos tengan una actividad No Im-
putable como Nivel y las actividades Imputables como los subniveles. En el caso de que
se necesite un subnivel de No Imputable, los imputables pasan a ser subsubniveles.

2.2.9.4 Descargar Informes presupuestarios

Una vez finalizada la carga de datos que conforman el elemento Presupuesto se pueden
descargar dichos datos. Para esto se presiona el botdn PDF y se despliega una lista con
los nombres de los informes ya generados en el formato requerido. Se selecciona de a
uno de la lista y procedemos a guardarlo. Los informes aparecen con la marca de agua
"BORRADOR" ya que aun no fueron aprobados.
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#+Actividod Nodmp.  +Actividedimp, + |+ 7 & - G Rendiclones 1 Planificacidn Mensual
Nivel Desc Ind. Ver. Adm Can Obj Conacyt Contrapartida Total Tipc M.C. Inicio Fin
1 g v
+ Actividad No imp. + Actvidad lmp * +* rF g m (@ Rendiciones  HI Planificacion Mensual L PDF =
Nivel Dest Ind. Ver. Adqy Can Obj Conacyt Contrapartida Total Tipd M.C. Inicio Fin Presupuesto
ANEXOB-01-01B
i s.v v ANEXO B-01-01 C
11 e ANEXQ B-01-01 C.- Contrapartda
VA KT | b an 1,500 000 500,000 2000000 WM CP 24052017 25122017 ANEXCHB-01-01 D

1.500.000 500.000 2,000,000 Fresupuesto delallado
Plan de Adquisiciones
Ejecucion Plan de Adqulsiciones

Flan General de Trabajo
Evaluacién de Presupuesty

Imagen 37: Descarga de informe presupuestario en PDF.

Al finalizar la carga de los datos del plan presupuestario, dentro del elemento "Presu-
puesto", se debe hacer clic en "< Atrds | Plan Presupuestario”, al igual que en el elemen-
to "Académico"”, se volverd al primer paso del formulario Postulacion, por lo que tene-
mos que volver a ubicar el paso "Presupuesto” para continuar con la carga de datos.

2.2.9.5 Datos financieros de la Entidad Proponente

2.2.9.5.1 Adjuntar balances financieros

En esta seccién se adjuntan los documentos escaneados en formato PDF de los tres
ultimos balances de la Institucion Educativa firmados por Contador Publico.
Se procede presionando el botdn indicado en la imagen:

Presupuesto

8. Presupuesto
8.1. Carga del Presupuesto del Proyecto Educativo

8.2. Datos financieros de la Entidad Proponente

Balances financieros completos de los ultimos 3 afos, de Ia institucién proponente, firmados
por un contador publico matriculado. Escaneado

Balance ingun archivo

financiero ano

1

El tamafio maximo permitido, por archivo, es de 30MB

Si su archivo supera este tamanio debera dividirlo en archivos menores al maximo

Balance Ningun archivo

financiero afio .

21(.

El tamafio maximo permitido, por archivo, es de 30MB

Si su archivo supera este tamano debera dividirio en archivos menores al maximo

Balance e NiNgUN archivo
financiero afo
3%

El tamafo maximo permitido, por archivo, es de 30MB
Si su archivo supera este tamano debera dividirlo en archivos menores al maximo.

Imagen 38: Adjuntar balances financieros
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2.2.9.5.2 Datos de los balances

En esta grilla se procede a cargar los montos declarados en los balances financieros de
los tres ultimos afios. El SPI realiza automaticamente un calculo de Promedio en la co-
lumna correspondiente por cada elemento.

[A]Concepto/Aiio [BlAfio 1 [ClAfio 2 [DlAfio 3 [E]Promedio

Activo Total
Pasivo Total
Capital Propio / Patrimonio Neto

Pasivo Circulante

0

0

0

Activo Circulante 0
0

Total Gastos Ejecutados 0
0

Presupuesto Anual de Gastos

Imagen 39: Ingreso de datos de los tres ultimos balances

2.2.9.5.3 Certificado de cumplimiento tributario

Aqui se adjunta el certificado de cumplimiento tributario expedido por la Subsecretaria
de Estado de Tributacién (SET).

Luego de adjuntar el archivo correspondiente al certificado de cumplimiento tributario
si se presiona el botén Siguiente para avanzar al siguiente paso, se visualiza un mensaje
de Aviso comunicando que si ya se termind la tarea de completar el formulario debe
presionar el botdn "Finalizar" que se encuentra en el Menu del lado izquierdo.

. OMB

Aviso en archives menores al maximo

Si ya finalizo esta tarea debe presionar el

boton FINALIZAR del menu a |a izquierda

!

El tamafic maximo permitido, por archivo, es de 30MB

Si su archive supera este tamafio debera dividirlo en archives menores al maximo
[A]ConceptolAfio [BlArio 1 [ClArio 2 [D]Afo 3 [t
Pasivo Total " 2011226179 " 743759788 " 2085049995 :
Capital Propio / Patrimonio Neto [ 17246811809 ’ 19223540969 21664350811
Activo Circulante 1204282909 1315684911 3152188738
Pasivo Circulante : 2011226179 X 743759788 2085049985
Total Gastos Ejecutados 18448895472 21410474639 22892528926
Presupuesto Anual de Gastos

Obs .- Completar el cuadro con los datos de los 3 ultimos afos.

8.3. Certificado de cumplimiento tributario

Imagen 40: Aviso de finalizar el paso Postulacion
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3. Finalizar la tarea "Postulacion"

Cuando todos los campos requeridos del formulario sean completados se debe proce-
der a finalizar la tarea de Postulacion presionando el botdn "Finalizar"

Postulacion

Dalos_generales_Insfitlucion
insfitlucion_Asociada
Institucion_Asociada_2
Institucion_Asociada_3

' Resumen_publicable
Idenfificacion_Proyecio
Identificacion_Proyecto_Cont

Presupuesto

8. Presupuesto
8.1. Carga del Presupuesto del Proyecto Educativo

§.2. Datos financieros de la Entidad Proponente
Balances financieros completos de los Gltimos 3 afios. de la institucidn proponente, firmados

Enctisde por un contador publico matriculado. Escaneado
Balance

Proyecio_Educativo - " .
financiero afio

Proyecio_Educafivo_Coni 1=

Dalos_academicos

Condiciones_Inslucionales

Condiciones_[nsiitlucionales_2

Condiciones_[nsfiluconales 3
Presupuesto

Ningun archivo

permitido, por archivo, @s de 30ME

Sl su archivo supera este tamafo debera dividirlo en archivos menores al maximo

Balance Ningun archivo
financiero ano .
%

de 30MB

dirlo en archivos menores al maximo

E! tamafo maximo permitido, por archivo, s

Si 5u archivo supera este lamafio debera div

Balance Ningun archivo
financiero afio .
g

Imagen 41: Finalizar tarea Postulacion

El Postulante debe estar seguro de haber completado el formulario y no desea hacer
ninguna edicion mas ya que posterior a presionar el botén Finalizar ya no podra ser
modificado ni agregado ningun dato. Este es el momento de acceder a cada paso a mo-
do de verificar la informacién ingresada. Se puede acceder a cualquier paso haciendo
clic sobre la lista.

Luego de realizar esta accion se confirma al Postulante que la etapa de Postulacidn fue
finalizada con éxito mediante un mensaje en pantalla y via correo electrénico de la
cuenta con la que se realizo la tarea.

4. Descargar el formulario

Esta accidon puede ser realizada en cualquier punto del llenado del formulario. Al pre-
sionar el boton "Descargar" aparece la ventana propia de Windows "Guardar como" y
luego de especificar el destino de la descarga se genera un archivo (nombrado con el
codigo de la postulacién 'y la cuenta de SPl utilizada. Ej. POSG16-
XX_Postulacion_XXX@xxx.zip) conteniendo el formulario en formato PDF con sus
anexos correspondientes.
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Condiciones_mmstilucionales

Condiciones_Inslilucionales 2 "
Balance Ningun archive
Condiciones_instilucionales_3 financiero afo .
Presupuesio %
ME

archivos menorss al maximo.

hivo, == d= JOME

yard didirlo an archivo noras al masir

@ Guardar como %

- = 4 B, Esteequipe » v Buscar en Este equipe P

Organizar »

pdf 5PI a
SPI- POSGRADD

temp . Descargas |25 Documentos -Eunlnno

& OneDnve

- | Imigenes Musica Videos
I Este equipo = Jﬁ g E o
& Descargas

- Carpetas (6)

« Dispositivos y unidades {£)
= Documentos
el Disco local ()
I Escritorio = -, @ !/nidad de DVD RW (D))
= My 13 ponibles de 698 GB L

& Imagenes

D Miisica
B videos

o Dizco local (C:)
v

Mombre: | POSG16-15_Postulacion_pruebs@conacyt.gov.py ~
Tipet Archive WinRAR ZIP -~

= Ocultar carpetas Cancelar

Imagen 42: Descarga del formulario de Postulacion
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